UNIWERSYTET MARII CURIE-SKŁODOWSKIEJ W LUBLINIE

[image: image1.png]


[image: image2.png]G uMcs




Oznaczenie sprawy: DTE-t/KŁ/2/2017
[image: image3.png]


[image: image4.png]G uMcs






Zaproszenie do składania ofert na świadczenie usług w zakresie konserwacji i napraw urządzeń biurowych dla potrzeb jednostek UMCS w Lublinie przez okres 24 miesięcy

Zamawiający:  
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie
20-031 Lublin, Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5  
Tryb udzielenia zamówienia: 
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) oraz na podstawie Zarządzenia Rektora nr 21/2014 z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie - Skłodowskiej o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
3.  Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie konserwacji i napraw urządzeń biurowych dla potrzeb jednostek UMCS w Lublinie przez okres 24 miesięcy.
Opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1 do zaproszenia.
4.  Termin wykonania zamówienia:  

     24 miesiące (2 lata) od dnia zawarcia umowy lub do wykorzystania kwoty podanej w umowie.
5.  Osoby upoważnione do kontaktu: 
· sprawy merytoryczne i formalne: Karolina Łubek, tel. 81/537-54-86


                  

       e-mail: karolina.lubek@ poczta.umcs.lublin.pl
6. Termin związania ofertą: 

Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
7. Opis sposobu przygotowania oferty: 
1) Ofertę należy  sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym załącznik do niniejszego zaproszenia do składania ofert (Załącznik nr 2).
2) Oferta   musi   być   złożona  w   formie  pisemnej   oraz   winna  być  podpisana  przez   
osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa zgodnie z wymaganiami Kodeksu Cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.

3) W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, winna być ona  potwierdzona za  zgodność   z  oryginałem  przez  Wykonawcę  poprzez dodanie adnotacji „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego  przedstawiciela.

4) Do oferty należy dołączyć formularz cenowy czynności konserwacyjnych i napraw zgodnie z Załącznikiem nr 3.
5) Do oferty należy dołączyć wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 2 lat na łączną kwotę min. 40 tys. zł brutto według Załącznika nr 4 wraz z 
dokumentami potwierdzającymi ich należyte wykonanie (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).


6) Do oferty należy dołączyć wykaz osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia               wraz z dokumentami potwierdzającymi posiadane doświadczenie m.in. certyfikaty i uprawnienia (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę) (Załącznik nr 5).
7) Do oferty należy dołączyć dokument (certyfikat) potwierdzający posiadanie przez Wykonawcę Wdrożonego Systemu Zarządzania Jakością  ISO 9001: 2008 w zakresie sprzedaży, serwisu i dzierżawy urządzeń biurowych, sprzętu IT, oprogramowania (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).
8) Do oferty należy dołączyć odpis co najmniej 1 certyfikatu na posiadanie autoryzacji producenta w zakresie serwisu urządzeń, które posiada Zamawiający (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).
9) Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualny odpis z centralnej ewidencji i  informacji o  działalności gospodarczej  wystawiony nie  wcześniej niż  na 3 miesiące  przed upływem terminu składania ofert. 
8) Do oferty należy dołączyć aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu       skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty  zaległych  płatności  lub  wstrzymanie  w  całości  wykonania decyzji  właściwego  organu 


– wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). 

W przypadku spółek cywilnych zaświadczenie Wykonawca składa zarówno na spółkę, jak i na każdego ze wspólników.
9) Zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).

W przypadku spółek cywilnych zaświadczenie Wykonawca składa zarówno na spółkę, jak i na każdego ze wspólników.

10) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
11) Wykonawca  winien  zamieścić  ofertę w  kopercie  lub  innym  zamkniętym opakowaniu, które  będzie   zaadresowane   na    Zamawiającego   i   będzie  posiadać   oznaczenia   „Oferta   na świadczenie usług w zakresie konserwacji i napraw urządzeń biurowych dla potrzeb jednostek UMCS w Lublinie przez okres 24 miesięcy. Nie otwierać przed dniem 03.04.2017 r. godz. 11.30. Oznaczenie sprawy DTE-t/KŁ/2/2017" oraz  nazwę i adres lub pieczęć firmową  Wykonawcy.

12) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.
8. Miejsce i termin składania ofert:
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie - Skłodowskiej, Dział  Eksploatacji-Sekcja Technicznego Utrzymania Obiektów, ul. Radziszewskiego 11 (budynek Biblioteki Głównej UMCS), 20-031 Lublin, pok. nr 7 lub pok. nr 11 w terminie do dnia 03.04.2017 r. do godz. 11.30
2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

9.  Kryteria oceny ofert: 

1) Kryterium wyboru oferty jest cena (cena – 100%).
2) Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniającą wymagania  
Zamawiającego.
3) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 
zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
10. Zawarcie umowy: 
1) Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku nr 6 z Wykonawcą, który złożył  najkorzystniejszą ofertę.
2) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia.
Załączniki:
* Nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia
* Nr 1.1. – Zlecenie konserwacji/naprawy urządzenia biurowego
* Nr 1.2. – Protokół z wykonanych czynności 

* Nr 2 - Formularz ofertowy
* Nr 3 – Formularz cenowy

* Nr 4 – Wykaz wykonanych usług

* Nr 5 - Wykaz osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia

* Nr 6 – Wzór umowy
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