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Dział Zamówień Publicznych

Sekcja Zaopatrzenia
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
„Dostawa druków: indeksów, teczek aktowych i okładek do suplementów dla UMCS” (PU/20-2017/DOP-z)
Zamawiający:
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, Plac Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin

NIP: 712-010-36-92, REGON: 000001353, strona internetowa: www.umcs.pl,   tel/ fax: +48 81 537 57 00,03.
Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych tekst jednolity (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zmianami) – zwanej dalej ustawą oraz zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie.
1. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest jednorazowa dostawa druków (indeksów, teczek aktowych i okładek do suplementów) dla UMCS.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku do Zaproszenia „Opis przedmiotu zamówienia”
2. Osoby upoważnione do kontaktu:  sprawy formalne - Sylwia Grzeszczyk, tel. 81 537 57 01.
                                                          sprawy merytoryczne – Marzena Widomska, tel. 81 537 51 25.

3. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem „Formularza ofertowego”, stanowiącego Załącznik do Zaproszenia.

2) Oferta winna być złożona jako skan formy pisemnej oraz winna być podpisana przez osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa/skan). Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.

3) W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

4) Wykonawca składając ofertę powinien wpisać w temacie wiadomości e-mail oznaczenie zgodnie z poniższym: 

„Oferta w postępowaniu na ..............., oznaczenie sprawy: ............ (wpisać  tytuł i numer postępowania)”. 

4. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.
5. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

1. Ofertę należy przesłać na adres e-mail: zaopatrzenie@hektor.umcs.lublin.pl   w terminie do dnia 28.03.2017 do godz. 10:00.
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
6. Kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty jest cena (ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniająca wymagania Zamawiającego).
7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia.
9. W sprawach nieuregulowanych zaproszeniem stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.

Załączniki:

Załącznik Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik Nr 2 – Formularz ofertowy

Załącznik Nr 3 – Wzór umowy

Załącznik nr 1 do Zaproszenia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
  „Dostawa  druków: indeksów, teczek aktowych i okładek do suplementów dla UMCS” (PU/20-2017/DOP-z)

I. Przedmiotem zamówienia jest dostawy druków (indeksów, teczek aktowych i okładek do suplementów)  dla UMCS w Lublinie.

1. Dostawa przedmiotu zamówienia nastąpi w nieprzekraczalnym terminie do 30 czerwca 2017 roku. 

Dostawa przedmiotu umowy obejmuje: transport, rozładunek i wniesienie przedmiotu umowy do określonych pomieszczeń magazynowych.

2. Zamawiający wymaga, aby dostarczone druki objęte były gwarancją  min. 24 miesięcy.
3. Zamawiający wymaga, aby wyłoniony Wykonawca przez przystąpieniem do realizacji umowy, przesłał w formie elektronicznej (plik PDF) i papierowej gotowe egzemplarze wzorów wszystkich opracowanych dla Uczelni druków (wymienionych w opisie przedmiotu zamówienia) do akceptacji pod względem merytorycznym.

               Wzory należy przesłać do Kierownika Biura ds. Kształcenia - Pani mgr Marzeny Widomskiej,

               tel. 81/5375125, e - mail: marzena.widomska@poczta.umcs.lublin.pl,  

               Realizacja zamówienia nastąpi po zatwierdzeniu przesłanych wzorów dyplomów.

	
	Nazwa druku
	Podstawa prawna
	Jedn miary
	Ilość zamówienia

	1
	Indeks doktoranta (Książka A5, 36stron + okładka)
	Symbol druku II -44 SW
	szt
	100

	2
	Okładka do suplementu
	Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie rodzaju tytułów zawodowych nadawanych absolwentom studiów i wzorów dyplomów oraz świadectw wydawanych przez uczelnie (Dz. U z dnia 26.01.09 nr 11 z 2009 r. poz. 61 z późn. zm.)
	szt
	1 500

	3
	Teczka do akt studenta
	Według wzoru Uczelni
	szt
	15 000


Załącznik nr 2 do Zaproszenia
FORMULARZ OFERTY

Wykonawca:  …………………………………………………………………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:   …………………………………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

NIP:    ………………………………………………………………………............

tel., fax, adres e-mail:    ..............................................................................................................................
W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert: „Dostawa  druków: indeksów, teczek aktowych i okładek do suplementów dla UMCS” (PU/20-2017/DOP-z) składamy niniejszą ofertę.
1. Oferujemy wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia wg poniższego:

	lp
	Nazwa druku
	Ilość (szt)
	Cena jedn. netto
	Cena jedn. brutto
	Wartość brutto

	1
	Indeks doktoranta
	100
	
	
	

	2
	Okładka do suplementu
	1 500
	
	
	

	3
	Teczka do akt studenta
	15 000
	
	
	

	
	
	
	
	Razem:
	


2. Zobowiązujemy się zrealizować dostawę w nieprzekraczalnym terminie do 30 czerwca 2017 roku. 
3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert.
………………………………..
        
…………………………………………………


………………………………………………………………
 (miejscowość, data) 
      
  (pieczęć firmowa Wykonawcy)
            (podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej

                 do składania oświadczeń woli w imieniu 
                                                              Wykonawcy)
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