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Sprawdzenie i ocena pracy z wykorzystaniem Archiwum Prac
Dyplomowych

Instrukcja dla recenzentow

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) — aplikacja systemu USOS wspomagajgca obstuge procesu
zwigzanego ze ztozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony.

Kroki Etapw Kto Czynnos¢
APD

Dziekanat Wprowadzenie danych w USOS.

Student Wprowadzenie danych o pracy: streszczenia, stow kluczowych i
informacji o jezyku pracy.

Student Wegranie wersji elektronicznej pracy i zatacznikéw do pracy.

Student Pobranie z APD i ztozenie oswiadczenia o samodzielnym napisaniu

pracy dyplomowej.

Promotor Akceptacja danych itresci pracy lub przekazanie do poprawy- powrét
do etapu 1, krok 2.

Promotor Kontrola antyplagiatowa (wynik pozytywny zatwierdzenie pracy, wynik
negatywny powrot do etapu 1, krok 2).

Etap 4 Kolejnos¢ etapu 4 zalezy od ustalen w ramach Wydziatu.

Student Pobranie i wydruk z systemu pracy do dziekanatu (ewentualnie dla

promotora i recenzenta, jesli Rada Wydziatu podejmie taka decyzje).

Promotor Wystawienie recenzji.
Recenzent Wystawienie recenzji.
10 Etap 5 Koniec pracy w systemie — praca gotowa do obrony.
Dziekanat Sprawdzenie dokumentéw, numeréw kontrolnych pracy oraz
poprawnosci danych. Uzupetnienie danych koniecznych do
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

W zaleznosci od ustalen Rady Wydziatu, recenzenci oceniajg prace poprzez:

- wypetnienie formularza recenzji w APD lub,
- wgranie recenzji z pliku do APD lub,
- przygotowanie recenzji poza systemem APD.
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Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych
Dostep do systemu APD mozliwy jest pod adresem: https://apd.umcs.pl/

Uniwersytet Marii Curie-Sklodowskiej - Centralny System Uwierzytelniania

Archiwum Prac

INFORMACJE

g Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

PRZYGOTOWANIE PLIKU Z

Archiwum Prac Dyp h jest prac h, pozwala na ich publikacje oraz zapewnia obstuge pracesu zwigzanego ze zhozeniem i
PRACA przygotowaniem pracy do obrany.
AT Na praces ten sklada sie:

* wypelnienie informacji o pracy i przestanie plikéw przez studenta,

* przestanie pracy do systemu antyplagiatowego,

« zatwierdzenie pracy i raportu z wynikami analizy systemu antyplagiatowego przez promotora,
 wprowadzenie recenzji przez recenzentouw.

Prace zgromadzone w Archinum sg automatycznie przekazywane do Ogélnopolskiege Repozytorium Prac Dyplomawych zgodnie wymogami prawa.

Uwaga Studenci!

W przypadku braku mozliwosci wprowadzenia do APD informacii na temat pracy (streszczenie, stowa kluczawe, jezyk pracy), prosimy o wezeéniejszy
kontakt ze swoim dziekanatem.

Materiaty

Instrukeje przygotowane przez Centrum Ksztatcenia i Obshugi Studiow

Podrecznik dla autoréw prac, kundw i recenzentéw - dok ja producenta

Zarzadzenie w sprawie skiadania i archinizadi prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Logowanie odbywa sie poprzez Punkt Logowania.

Punkt Logowania == English

®
"
"

2 Identyfkator

Haslo

4

3 Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?
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Nalezy w nim wpisaé¢ swdj (2) Identyfikator oraz Hasto oraz klikngé¢ przycisk (3) Zaloguj sie.
Identyfikatorem w systemie APD jest zawsze nazwisko z pierwsz3 literg imienia (np. nowakj dla Jana
Nowaka).

Jezeli posiadamy hasto ustalone dla systemu eduroam lub USOSweb nalezy je wykorzystac. Jezeli nie
pamietamy starego hasta lub chcemy ustali¢ nowe hasto, nalezy wybrac przycisk Ustaw nowe hasto
(4) oraz postgpic zgodnie z dalszymi wskazowkami.

Warto w tym miejscu zwrdci¢ uwage na wskazéwke dla oséb posiadajgcych nazwisko dwucztonowe:

Uwaga! Jereli jestes pracownikiem, a twoje nazwisko jest dwucztonowe, w polu | Identyfikator”
wpisz wytgcznie jego pierwszy czion i pierwsza litere imienia, np. Anna Nowak-lksinska powinna
wpisat nazwe nowaka. Jezeli system, mimo wprowadzenia identyfikatora zgodnego z instrukcja,
nadal nie pozwala Ci sie zalogowac, moZze to oznaczac, ze podany login jest juz zajety. W takiej
sytuacji dodaj do identyfikatora kolejne litery imienia, np. Anna Nowak w przypadku zajete]
nazwy nowaka powinna wpisac nowakan.

Lista pracizadan

== Archiwum Prac

INFORMACIE KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY : . .
Moje prace i zadania
U-MAIL
Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadan (prawa kolumna) oraz nadchodzacych
MOJE PRACE egzaminow. Prace i zadania pogrupowane sa w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do
2 dyplomowe wykonania.

D recenzent wigce]

MOJE ZADANIA

® dyplomowe 5 Prace dyplomowe 6 Zadania
D wpisz recenzje RECENZENT WPISZ RECENZJE i |
MOJE DYPLOMY |Praca testowa | Praca testowa

o MOJé EGZ;;\MINV .
Przejscie do informacji o pracy Moja strona w katalogu ]

MOJE RAPORTY - - "
Przejscie do wystawienia recenzji

Informacje o pracy pojawiajg sie w tym miejscu w momencie wprowadzenia ich do systemu USOS
przez pracownikéw dziekanatu.

W lewej kolumnie (5) strony znajduje sie lista prac pogrupowanych odpowiednio do roli, jakg petni
zalogowany uzytkownik. Prace moga, wiec znajdowac sie w grupie ,Kierujgcy pracg” (promotor),
»Recenzent”, lub ,Cztonek komis;ji”.

Natomiast w prawej kolumnie (6) znajduja sie zadania do wykonania. Dla recenzenta bedzie to
zadanie ,Wpisz recenzje”.
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Wystawianie recenzji

UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

Po wybraniu zadania pojawi sie strona pracy, zawierajgca wszystkie informacje dotyczgce danej

pracy. Na tej stronie znajdujg sie szczegétowe informacje o pracy m.in.:

- jezyk pracy,
- streszczenia,
- stowa kluczowe,

- pliki pracy (praca w formacie pdf oraz zatgczniki, jesli praca je posiada)(7).

NA SKROTY Praca testowa
L Praca licencjacka
b s=ybkie

[ wréd do poprrednie] strony
b zazwansowane

Status pracy

PRACE
b katslog prac Aar gy — 2 - oargncy Cracy —— ey soaca | et
b Praca testowa Wiystawianiz recendji
0SoBY Informacje o pracy
b wyszukiwanie
Jemykpragy: | polski [PL]
: Pracz testows
Tytuk:
B mro
Student Student S Wiasiomedd da autonter
Aurtor: Lica: P —
Dt sgRaming dyplamow g 1
Promotor pracy.  Promaotor Promaotor o
Jednostia organizaqjna: | Wydzizt Mauko Ziemii Gospodarki Przestrzenne]
Diata zatwierdzeniz tematu 6 marca 2017
[ Streszczenie pracy testowel.
Streszczenie:
EH ook
[ FEcE 1ot
Showa Mucowe:
B oo
- - Promotor Prommetor S Wiadomee? S0 receraentdi
C=npFesece Recenzent Recenzent
(i | Status pracy:  \Wystawiznie i zatwierdzenie wszystkich recengji

i | Status archiwizagt

7 Pliki
(8] Z-LIC-281324 pof

Zarchiwizowana

Przejscie do strony z zatgcznikami prac

35 pereT SAtent Suatent

=3 Tobacz pliki

Czy praca ma byl dostepna w oytelni? | Nie
Sprawdzanie antyplagiatowe

Plilke: Z-LIC-281324.pdf
Raport otrzymany | pobierz]

wystana 2017-0. zaz Promeotor Promator
Recenzje
a Studel:t_Sjudem
Proy r’.ofcor r_F"rf:nr’ntor .'}"
RECE-I'Z.EI.'t’F_\E':_ErzE-I'T ?-},,
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Po kliknieciu w przycisk — zobacz pliki pojawi sie strona ,Pliki zwigzane z pracy” zawierajaca liste
plikéw wraz z ich opisem.

Pliki zwiazane z praca

aca testowa

| Powrét do strony pracy

Lista zestawdw

Piiki pracy i inne zadsornild grupowsne 53 w Zestawy.
Nigktore typy prac pozwalalia na zarchiwiowanie wiscs] niZ jednego zestawu - kolejne zestawy odpowiadsis
wiedy kolejnym wersjom pracy.

Mechanizm kontroli zgodnosci pracy przestanej do APD z wersjg papierowa ztoZona w dziekanacie
jest whaczony!

1 8 Z-LIC-2B1324 polf | s Zeby pobraé prace, w celu jej odczytapija lub
mtzaf- Praca | moviar 35,5 K Tk palshd 7 AN T-03-06 LS 5 5 g e e . - . s .
wydrukowania, nalezy kliknaé w nazwe pliku

W zaleznosci od ustaler Rady Wydziatu, recenzenci oceniajg prace poprzez:

- przygotowanie recenzji poza systemem APD lub,
- wypetnienie formularza recenzji w APD lub,
- wgranie recenzji z pliku do APD.

UWAGA!

W przypadku przygotowania jednej lub obu recenzji w formie papierowej, proces obstugi pracy
w systemie APD konczy sie na etapie czwartym ,Wystawianie recenzji”.

Po zatwierdzeniu pracy i raportu z systemu antyplagiatowego na etapie 3, promotor przechodzi do
etapu 4 ,Wystawianie recenzji” i na nim konczy swoja prace z APD. Nie ma koniecznosci
przechodzenia do etapu 5, poniewaz po obronie pracy system automatycznie dokona zmiany
statusu pracy na wiasciwy.
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W przypadku wypelniania recenzji w APD:

Recenzje

Promotor Promaortor

Recenzent Recenzent

Student Student
:i,:'.;
e
s I

Przejscie do wpisywania recenzji

Po wybraniu czerwonej ikony recenzji pojawia sie strona ,szkic recenzji” dla wybranej pracy
dyplomowej. Znajdujg sie na niej informacje zwigzane z wystawiang recenzjg, tj. tytut pracy, imie i
nazwisko autora pracy itp. oraz pliki z elektroniczng wersjg recenzowanej pracy i jej zatgcznikdw, jesli

praca takie posiada.

NA SKROTY

WY SZUKTWANIE
b szybkie
b zzawanzowane

PRACE
b katalog prac
b Praca testows
b szkic recenzji

0s0BY
b wyszukiwanie

Szkic recenzji

Praca testowa

ElwrdE do pracy

Dane recenzji

Tytud pracy:
AUTOT pracy:
Sows Huoows:
Zestaw pytar
Recenzent

‘Wersja pracy

Praca testows
Student Student
praca, test

[Z] WhNoZiGP
Recenzent Recenzent

1

Racenzia w farmis tektewa) [+][E] €<—— Wybér sposobu wystawiania recenzji: wypetnienie

Pliki zwigzane z recenzowana wersjg pracy

(&) Z-LIC-281324.pdf =

formularza lub wgranie recenzji z pliku

1CCTE pemes Sasent Swadent
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Wypelnienie formularza recenzji w APD

Hecenzent Kecenzent Kecenzent

Wersjapragym 1

| Rizcanzia w formiz taketows) IEI ﬁ Wybrane: Recenzja w formie tekstowej

Pliki zwigzane z recenzowana wersja pracy

(8] Z-LIC-2B1324.pdf | e ogin

modzaf: Fraca | molar 35,5 KX | jege polsd (91 | deciny 2017-03-05 10:35

El
ki

Sdent Swsent

Wargla praae 1

Tresc recenzji

Recenzia nie jest jeszcze gotowa do zatwisrdrenis
Nie: wdzielono odpowiedsi na pytania o numerachc 1.2, 3, 4,5, 6,7, 8,9, 10,11,12, 13,14, 15 16
Miz wybrano oceny

Przejscie do edycji recenzji - podglad FOF | |

n mmumn =)

1. Zgodnosi tresci pracy z tematem zawartym w tytule (wypetnia recenzent)
bk odlpowiedzi

2. Poprawnost uktadu tresci | kompletnost opracowania (wypenia recenzent)

Pojawi sie strona z otwartymi okienkami umozliwiajgcymi wpisywanie tekstu pod kazdym z pytan.
Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na kazde z pytan.

Tresc recenz)i
g Wszystkie pola s3 wymagane
Zapisywanie i koriczenie recenzji

ﬂ l:lm ftatni oo odbyl sig oo 1277 l% FAPIST | ZANORCE EDvOE | wvcavie

1  Zgodnosc tresci pracy z terfpatem zawartym w tytule (wypetnia recenzent)

Limnit 2000, wprowadzono 0 znakow

Zapisywanie recenzji

2 Poprawnosc uktadu tresci i kompletnosc opracowania (wypetnia recenzent)

Linnit 20680, wprow:

3 Poprawnosc systemu pojeciowego (wypetnia recenzent)

Limnit k0, wprowadzono 0 anakow
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Aby zakonczy edycje recenzji nalezy klikng¢ ,,Zapisz i zakoncz edycje”. Pojawi sie wtedy ekran Szkic

recenzji.

oryginaliny plilc Z-LK-281324 pdf | rodzar Praca | rozmiar: 35,6 KB | jezyic polsia FL

Tresc recenzji

Recenzja jest gotowa do zatwierdzeniz

deodany 2017-03-06 10-26 przer Student Student

Zatwierdzanie recenzji

| BT <«

Edycja odpowiedzi

o podglzd POF [ wiczvee |

1 Zgodnosc tresci pracy z tematem zawartym w tytule (wypetnia recenzent)

ok

2 Poprawnosc ukladu tresci i kompletnosC opracowania (wypetnia recenzent)

ok

3 Poprawnosc systemu pojeciowego (wypetnia recenzent)

ok

4. Znaiomosé literaturv orzedmiotu

Do momentu ostatecznego zatwierdzenia recenzji mozna powrdci¢ do edycji recenzji klikajgc , Edytuj
odpowiedzi”. Po zatwierdzeniu recenzji nie bedzie mozna jej edytowaé, mozna jg natomiast pobrac

jako plik PDF.

- 1
Otwieranie recenzja,pdf ===

Rozpoczeto pobieranie pliku:

T recenzja.pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: hitps://test.usos.umcs.pl

Po zakoriczeniu pobierania:

@ Otwérz 7a pamoca | Adobe Reader 9.4 (domyziny) -

) Zapisz plik

¢n Dobierz wersje PDF

[] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

-

Wgranie recenzji z pliku do APD

W celu wgrania do APD recenzji w formie pliku z trescig z komputera uzytkownika, nalezy na stronie

,Szkic recenzji” zmieni¢ docelowe ustawienie formy recenzji na ,recenzja w formie pliku” wybrane

z listy rozwijanej oraz klikng¢ przycisk ,,zmien”.
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Wergaprag: 1

Recenzia w formis pliky |E||:| 6 Wybrane: Recenzja w formie pliku

Pliki zwigzane z recenzowang wersjg pracy

8] Z-LIC-281324.pdf | i

modzal Fraca | eoeiae 35,6 S | e pedskd [P | Sedamy J00T-03-05 10c3S pemes Sussenit Swedemt

Wersfa pay 1

Plik z recenzja

Recenzja nie jest jesoze gotowa do zatwierdzenis:
Nie przesizno pllu
Nie wybrano oceny
Przeslij plik: wgranie recenzji z pliku

Pk gl tef recenzji nie zostod jeszoze przesiony
Oena pracy: brok

Aby wgrac plik nalezy wybradé zielony przycisk ,przeslij plik”.

Plik z recenzja

| Nie wybrano pliku. |

Maksymalny rozmizr pliku: 10,0 MB
Dopuszczalne rozrzerzenia: pdf

W kolejnym kroku, za pomocg przycisku ,przegladaj” nalezy wybrac plik z recenzja z komputera
uzytkownika. Pliki recenzji muszg by¢ wgrywane w formacie PDF. Po wgraniu pliku nalezy zatwierdzié¢
recenzje.

Plik z recenzja

‘ ‘ﬂ Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

Recenzja.pdf
rozmiar: 131,1 KB
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Praca gotowa do obrony

Po zatwierdzeniu ostatniej recenzji system automatycznie dokonuje ostatecznego zatwierdzenia
pracy (etap 5). W informacjach o pracy oraz na pasku postepu praca zyska wtedy status , gotowa do
obrony”. Na tym etapie proces obstugi pracy w serwisie APD zostaje ostatecznie zamkniety, a praca
jest gotowa do obrony.

Praca testowa
Praca licencjacka

Status pracy

Avser pragy - Scy prEcy —— P 5Pracagutnwaduubrurly

UWAGA!

W przypadku koniecznosci wprowadzenia przez studenta nowej (poprawionej) wersji pracy
dyplomowej, pracownik dziekanatu, na wniosek wtasciwego promotora, jest zobowigzany do
modyfikacji statusu pracy w systemie APD, poprzez cofniecie jej do odpowiednio wcze$niejszego
etapu. Student, po wprowadzeniu do systemu APD nowej (poprawionej) wersji pracy, ma
obowiazek dostarczenia jej wydruku z aktualnym numerem kontrolnym do dziekanatu. Pracownik
dziekanatu dokonuje ponownego sprawdzenia zgodno$ci numeru kontrolnego na wydruku
z numerem kontrolnym w USOS.
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