Załącznik nr 1 

do Regulaminu Archiwum UMCS 

Wniosek o udostępnienie materiałów archiwalnych

Nr……….                                                                                             Lublin, dn…………..

Imię i nazwisko………………………………………………………………………………

Adres/telefon/e-mail…………………………………………………………………………

Stopień/tytuł naukowy………………………………………………………………………

Kierunek, rok studiów/miejsce pracy…………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………..

Proszę o udostępnienie następujących materiałów przechowywanych w Archiwum UMCS

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

Opracowuję zagadnienie……………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

(tytuł pracy, jej charakter: naukowa, popularno-naukowa, magisterska, doktorska, inna) 

Pod kierunkiem………………………………………………………………………………..

Powołuję się na polecenie……………………………………………………………………..

Po opublikowaniu pracy zobowiązuję się do przekazania 1 egz. do zbiorów Archiwum UMCS 
                                                                                                                ………………………

                                                                                                                       (Podpis)

Załącznik nr 2 

do Regulaminu Archiwum UMCS
……………………………

(imię i nazwisko)

……………………………

(numer PESEL)

……………………………

(adres zamieszkania)

Oświadczenie

Wyrażam zgodę na udostępnienie mojej pracy doktorskiej /magisterskiej /licencjackiej/ dyplomowej*

……………………………………., dnia ………………………..

……………………………………….

(podpis)

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 3 

do Regulaminu Archiwum UMCS
Wniosek o udostępnienie niepublikowanej pracy magisterskiej/doktorskiej

                                                                                                   Lublin, dn……………….

Imię i nazwisko……………………………………………………………………………

Adres/telefon/e-mail………………………………………………………………………

Kierunek i rok studiów/miejsce pracy…………………………………………………….
 
Proszę o udostępnienie następujących prac:…………………………………..

…………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….
(imię i nazwisko autora, tytuł pracy z określeniem rodzaju: magisterska, doktorska, etc.) 

 Przygotowuję pracę ………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

pod kierunkiem naukowym…………………………………………………………………..

(imię i nazwisko promotora, opiekuna naukowego) 
Zobowiązuję się przestrzegać zasad korzystania z materiałów archiwalnych oraz przepisów Ustawy                  o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
                                                                                                                    ………………………………………..

                                                                                                                                 (Podpis korzystającego)

…………………………………………….

(Pieczęć i podpis promotora/opiekuna naukowego)

Decyzja w sprawie udostępnienia prac

……………………………………….

 ……………………………………….

……………………………………….

             (data i podpis)

Załącznik nr 4 

do Regulaminu Archiwum UMCS
Rewers

Wzór rewersu (karty udostępniania) akt w pracowni naukowej

Nazwa zespołu………………………….

Sygnatura akt………………………….

Nazwisko wypożyczającego……………

Data zamówienia………………………

Data zwrotu…………………………….

Nazwa zespołu…………………………..

Sygnatura akt……………………………

Nazwisko wypożyczającego……………

Data zamówienia……………………….

Data zwrotu…………………………….*

*zamawiający wypełnia obie części rewersu, jedna pozostaje w pracowni naukowej, druga pełni rolę zakładki i pozostaje w magazynie, w miejscu wyjęcia teczki, do czasu zwrotu.

Wzór rewersu (karty udostępniania) akt na zewnątrz

………………………..

(pieczątka jednostki organizacyjnej)

… ……………

(data)

 
Proszę o udostępnienie (wypożyczenie) akt powstałych                      w jednostce organizacyjnej …………………… z lat …………….

o znakach(sygnatura)………………………………………….

i upoważniam do ich wykorzystania (odbioru)……………….

…………………………………………………………………

(imię i nazwisko osoby odbierającej akta)  

                                                               ……………………….

                                                                  (podpis kierownika jednostki)

Zezwalam na udostępnienie (wypożyczenie) w/w akt

                                                                    ……………………….

                                                                     (podpis kierownika Archiwum)     

Załącznik nr 5 

do Regulaminu Archiwum UMCS
Cennik usług archiwalnych

1. Reprodukcje dokumentów:

1) Kserokopie: 
format A-4 – 1 zł, 

format A-3 -  2 zł

2) Skany:  
skany zdjęć (1 zdjęcie)- 5 zł (bez ceny nośnika),

             
wydruk skanów zdjęć- 3 zł

                        
skany dokumentów tekstowych (1 strona)- 2 zł (bez ceny nośnika)

                        
wydruk skanów tekstowych (A-4)- 1 zł

W związku ze złym stanem zachowania materiałów archiwalnych (papier przebitkowy), nie wykonuje się kserokopii z akt wytworzonych przed 1955 rokiem.

2. Przygotowanie zaświadczenia o stanie studiów, średniej ocen, zaliczonych przedmiotach i innych dotyczących przebiegu studiów - 20 zł. 

3. Przygotowanie zaświadczenia służącego do uznania kwalifikacji pedagogicznych (dla OKE) -20 zł


Ponowne wystawienie w/w dokumentów – 100% ceny podstawowej - 20 zł 

4. Kwerendy naukowe i genealogiczne - 20 zł za każdą godzinę pracy (bez względu na wynik poszukiwań)

5. Wydanie zgody na publikację dokumentu bądź fotografii ze zbiorów Archiwum UMCS (licencja wydawnicza) – 20 zł

6. Warunki usług świadczonych na potrzeby publikacji lub prezentacji ustalane są każdorazowo w drodze umowy między dyrektorem Archiwum UMCS, działającym z upoważnienia Rektora, a zamawiającym.

7. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Archiwum UMCS może zwolnić od obowiązku opłaty lub zastosować 50 % zniżkę

8. Poświadczenie zgodności wykonanej kopii z oryginałem dokumentu – 5 zł za stronę.

Załącznik nr 6 

do Regulaminu Archiwum UMCS
Deklaracja samodzielnego wykonania fotografii własnym aparatem

Imię i nazwisko Korzystającego:……………………………………………………………

Temat pracy badawczej:……………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………

	Nazwa zespołu archiwalnego
	Sygnatury/strony

	
	



Oświadczam, że samodzielnie wykonane kopie dokumentów wykorzystam wyłącznie na własny użytek badawczy i nie będę ich rozpowszechniać w celach komercyjnych. Zobowiązuję się do używania wykonanych samodzielnie kopii materiałów zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności Ustawy o ochronie danych osobowych i dóbr osobistych.

……………………………….

(data i podpis korzystającego)
Decyzja Dyrektora Archiwum UMCS

…………………………………………

        (data i podpis)

Załącznik nr 7 

do Regulaminu Archiwum UMCS
Zamówienie na usługi reprograficzne
……………………………………….

………………………………………..

Imię i nazwisko/nazwa instytucji

Proszę o wykonanie reprodukcji – kserokopia, skan* wymienionych niżej materiałów archiwalnych:

	Nazwa zespołu
	Sygnatura
	Strony
	Ilość egz.

	
	
	
	


*właściwe podkreślić

Zobowiązuję się do uregulowania opłaty za wykonane usługi zgodnie z obowiązującym cennikiem

                                                                 ………………………………………………………..

                                                                                   (data i podpis zamawiającego)

