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Dział Zamówień Publicznych

Zespół Zamówień Publicznych
Oznaczenie sprawy: PU/13-2016/DOP-p


Zaproszenie do składania ofert w postępowaniu na świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS oraz dla Biblioteki Głównej UMCS
1. Zamawiający:

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie,

Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin,

strona internetowa: www.umcs.pl, e-mail: zampubl@umcs.lublin.pl,

godziny urzędowania: 7:15 ÷ 15:15.

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 oraz z 2016r. poz. 831, 996 i 1020) oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 21/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 16 kwietnia 2014r.
3. Przedmiot zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS oraz dla Biblioteki Głównej UMCS obejmujących:

Część 1 -  Świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS w obrocie krajowym i zagranicznym;
Część 2 – Świadczenie usług pocztowych dla Biblioteki Głównej UMCS w obrocie krajowym i zagranicznym.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do zaproszenia.

2) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w liczbie dwóch części. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub dwie części zamówienia.
3) Określenie przedmiotu za pomocą kodu CPV: 
64110000-0 – usługi pocztowe
64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów

64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek
4. Osoby upoważnione do kontaktu:
1) Sprawy merytoryczne: Część 1 – Wiktor Grudzień tel. (81) 537 53 02; Część 2 – Bogumiła Łojewska tel. (81) 537 58 35
2) Sprawy formalne: Konrad Luchowski, tel. (81) 537 59 65, e-mail: konrad.luchowski@poczta.umcs.lublin.pl.
5. Termin wykonania zamówienia (dla obu części zamówienia): od 01.01.2017r. do 31.12.2017r. lub do wyczerpania kwoty umowy.
6. Termin związania ofertą: 15 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
7. Opis warunków udziału w postępowaniu:

Wykonawca musi wykazać, iż posiada aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529) uprawniające do realizacji przedmiotu zamówienia (chyba, że do Wykonawcy nie mają zastosowania przepisy art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe).
8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty (stanowiącym załącznik nr 2 do zaproszenia) oraz z załączeniem formularza asortymentowo-cenowego (stanowiącym załącznik nr 3 do zaproszenia).
2) Oferta musi być złożona jako skan formy pisemnej, bądź w formie pisemnej oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwo, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.

3) Do oferty należy dołączyć:

a) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, w przypadku złożenia oferty w formie pisemnej);
b) aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z pkt 7 zaproszenia (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, w przypadku złożenia oferty w formie pisemnej).
4) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

5) Wykonawca składając ofertę powinien wpisać w temacie wiadomości e-mail, bądź też w przypadku wyboru złożenia oferty w formie pisemnej, zamieścić na kopercie lub innym opakowaniu, oznaczenie zgodnie z poniższym:

„Oferta na świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS oraz Biblioteki Głównej UMCS, oznaczenie sprawy: PU/13‑2016/DOP-p”.

6) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

7) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.
9. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1) Wykonawca określi ceny jednostkowe brutto oraz cenę będącą sumą cen jednostkowych brutto, zgodnie ze wzorami formularzy stanowiącymi załącznik nr 2 i 3 do zaproszenia.

10. Miejsce i termin składania ofert:

1) Ofertę (w formie zeskanowanych dokumentów) należy przesłać na adres email: konrad.luchowski@poczta.umcs.lublin.pl, w terminie do dnia: 01.12.2016r. do godz. 10:00. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w formie pisemnej skierowanej na adres: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, Plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, Rektorat piętro XII, pokój 1201, z zachowaniem wskazanego terminu.
2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3) Wykonawca może przed upływem terminu na składanie ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
11. Kryteria oceny ofert (dotyczy obu części zamówienia):
1) Cena – 100%
2) Przy dokonywaniu oceny Zamawiający posłuży się następującym wzorem:





C = (Cn / Co) x 100 pkt, gdzie:
C – przyznane punkty w kryterium cena;

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;

Co – cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 100 punktów.
3) W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli będzie to konieczne.

4) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę  punktów.
12. Zawarcie umowy:
1) Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku nr 4 z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

2) Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

13. Unieważnienie postępowania:
1) Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia postępowania bez wybierania którejkolwiek z ofert.

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

14. W sprawach nieuregulowanych zaproszeniem stosuje się obowiązujące przepisy Kodeksu cywilnego.
15. Załączniki:

1) Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia,

2) Załącznik nr 2 – formularz oferty,

3) Załącznik nr 3 – formularz asortymentowo-cenowy,
4) Załącznik nr 4 – wzór umowy.

Załącznik nr 1 do Zaproszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA na
Świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS oraz dla Biblioteki Głównej UMCS (oznaczenie sprawy: PU/13-2016/DOP-p)

Część 1 -  Świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS w obrocie krajowym i zagranicznym;

Usługa dla Wydawnictwa UMCS obejmuje: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym I zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwracania do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy z podziałem na:
1. W obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek:
a) przesyłek listowych nierejestrowanych;
b) przesyłek listowych rejestrowanych;
c) paczek pocztowych o wadze od 2 do 30 kg;
d) przesyłek pobraniowych;
e) wysyłka palety na terenie kraju do 1000 kg.
2. Wykonanie usługi polegającej na odbiorze przesyłek z siedziby nadawcy 2 razy w tygodniu (poniedziałek, czwartek) w godz. 12.00-14.00 + 10 dodatkowych odbiorów w ciągu całego roku.
Miejscami odbioru przesyłek są:

a) ul. Radziszewskiego 11, Gmach Biblioteki Głównej UMCS

b) Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 4, Gmach Wydziału Prawa UMCS
Szczegółowy wykaz usług świadczonych dla Wydawnictwa UMCS zawiera poniższa tabela:

	Lp.
	Rodzaj przesyłki Gabaryt A
	Średnia ilość korespondencji w skali roku (szt.)

	1.
	Przesyłki listowe nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	ponad 100g do 350g
	5

	2.
	Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	ponad 100g do 350g
	5

	3.
	Przesyłki listowe rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	ponad 100g do 350g
	5

	4.
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	ponad 100g do 350g
	5

	5.
	Paczki krajowe z dostawą w ciągu 24h 2-5 kg
	380

	6.
	Paczki krajowe z dostawą w ciągu 24h 5-10 kg
	180

	7.
	Paczki krajowe z dostawą w ciągu 24h 10-20 kg
	200

	8.
	Paczki krajowe z dostawą w ciągu 24h 20-30 kg
	200

	9.
	Przesyłki krajowe pobraniowe z dostawą w ciągu 24h 2-5 kg
	30

	10.
	Paczki zagraniczne Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem 2-5 kg
	2

	
	Paczki zagraniczne Australia i Oceania 2-5 kg
	1

	
	Paczki zagraniczne Ameryka Południowa, Środkowa i Azja 2-5 kg
	1

	
	Paczki zagraniczne Ameryka Północna i Afryka 2-5 kg
	1

	11.
	Paczki zagraniczne Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem 5-10 kg
	2

	
	Paczki zagraniczne Australia i Oceania 5-10 kg
	1

	
	Paczki zagraniczne Ameryka Południowa, Środkowa i Azja 5-10 kg
	1

	
	Paczki zagraniczne Ameryka Północna i Afryka 5-10 kg
	1

	12.
	Paczki zagraniczne Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem 15-30 kg
	2

	
	Paczki zagraniczne Australia i Oceania 15-30 kg
	1

	
	Paczki zagraniczne Ameryka Południowa, Środkowa i Azja 15-30 kg
	1

	
	Paczki zagraniczne Ameryka Północna i Afryka 15-30 kg
	1

	13.
	Przesyłki krajowe pobraniowe z dostawą w ciągu 24h 5-10 kg
	10

	14.
	Usługa odbioru paczek
	100 dni + 10

	
	Rodzaj przesyłki Gabaryt B
	Średnia ilość korespondencji w skali roku (szt.)

	15.
	Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	ponad 50g do 100g
	5

	
	
	ponad 100g do 350g
	5

	
	
	ponad 350g do 1000g
	5

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	5

	16.
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	ponad 50g do 100g
	5

	
	
	ponad 100g do 350g
	40

	
	
	ponad 350g do 1000g
	200

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	200

	17.
	Przesyłki krajowe pobraniowe z dostawą w ciągu 24h do 0,5 kg
	20

	18.
	Przesyłki krajowe pobraniowe z dostawą w ciągu 24h 0,5 do 1 kg
	20

	19.
	Przesyłki krajowe pobraniowe z dostawą w ciągu 24h 1-2 kg
	20

	20.
	Wysyłka palety na terenie kraju do 1000 kg (odległość do 200 km)
	3

	21.
	Wysyłka palety na terenie kraju do 1000 kg (odległość 200-500 km)
	20

	22.
	Usługa odbioru paczek
	100 dni + 10


Część 2 – Świadczenie usług pocztowych dla Biblioteki Głównej UMCS w obrocie krajowym i zagranicznym.

Usługa dla Biblioteki Głównej UMCS obejmuje: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwracania do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy z podziałem na:
1. W obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek ekonomicznych i priorytetowych:
a) przesyłek listowych nierejestrowanych,
b) przesyłek listowych rejestrowanych,
c) paczek pocztowych.

2.   Wykonanie usługi polegającej na odbiorze przesyłek pocztowych z siedziby nadawcy 5 razy w tygodniu w godz. 10:30 – 11:30.

Miejscem nadawania i zwrotu przesyłek jest ul. Radziszewskiego 11, Gmach Biblioteki Głównej UMCS pok. 208.

Szczegółowy wykaz usług świadczonych dla Biblioteki Głównej UMCS zawiera poniższa tabela:

	Lp.
	Rodzaj przesyłki Gabaryt A
	średnia ilość korespondencji w skali roku (szt.)

	1. 
	Przesyłki listowe nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	ponad 50 g do 100 g
	1

	2. 
	
	ponad 100 g do 350 g
	7210

	3. 
	
	ponad 350 g do 500 g
	5

	4. 
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1 

	5. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1

	6. 
	Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 
	ponad 50 g do 100 g
	1 

	7. 
	
	ponad 100 g do 350 g
	1 

	8. 
	
	ponad 350 g do 500 g
	1 

	9. 
	
	ponad 500 g do 1000 g
	43 

	10. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	2 

	11. 
	Przesyłki listowe nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym
	ponad 50 g do 100 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	3 

	12. 
	
	ponad 100 g do 350 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	13. 
	
	ponad 350 g do 50

Ameryka Północna, Afryka
	39 

	14. 
	
	ponad 500 g do 1000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	43 

	15. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	16. 
	Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym
	ponad 50 g do 100 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	17. 
	
	ponad 100 g do 350 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	18. 
	
	ponad 350 g do 500 Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	19. 
	
	ponad 500 g do 1000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	20. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	21. 
	Przesyłki listowe rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 
	ponad 50 g do 100 g
	1 

	22. 
	
	ponad 100 g do 350 g
	116 

	23. 
	
	ponad 350 g do 500 g
	1 

	24. 
	
	ponad 500 g do 1000 g
	268 

	25. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	94 

	26. 
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 
	ponad 50 g do 100 g
	1 

	27. 
	
	ponad 100 g do 350 g
	1 

	28. 
	
	ponad 350 g do 500 g
	4 

	29. 
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1 

	30. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1 

	31. 
	Przesyłki listowe rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie  zagranicznym
	ponad 50 g do 100 g Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	10 

	32. 
	
	ponad 100 g do 350 g Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	20 

	33. 
	
	ponad 350 g do 500 g Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	32 

	34. 
	
	ponad 500 g do 1000 g Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	61 

	35. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem 
	40 

	36. 
	
	ponad 1000g do 2000 g

Australia i Oceania 
	1 

	37. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g

Ameryka Południowa, Środkowa Azja
	1 

	38. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g

Ameryka Północna, Afryka
	1 

	39. 
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym
	ponad 50 g do 100 g 

Australia i Oceania
	1 

	40. 
	
	ponad 100 g do 350 g

Ameryka Południowa, Środkowa Azja
	1 

	41. 
	
	ponad 350 g do 500 g

Ameryka Północna, Afryka
	1 

	42. 
	
	ponad 500 g do 1000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	43. 
	paczki krajowe 2-5 kg
	1 

	44. 
	paczki krajowe 5-10 kg
	1 

	45. 
	Paczki wartościowe krajowe do 1 kg

Wartość 100 zł
	257 

	46. 
	Paczki wartościowe krajowe 1-2 kg

Wartość 100 zł.
	178  

	47. 
	Paczki wartościowe krajowe 2-5 kg

Wartość 200 zł
	228 

	Lp.
	Rodzaj przesyłki Gabaryt B
	średnia ilość korespondencji w skali roku (szt.)

	48. 
	Przesyłki listowe nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	ponad 50 g do 100 g
	1

	49. 
	
	ponad 100 g do 350 g
	42 

	50. 
	
	ponad 350 g do 500 g
	1 

	51. 
	
	ponad 500 g do 1000 g
	133 

	52. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	42 

	53. 
	Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 
	ponad 50 g do 100 g
	1 

	54. 
	
	ponad 100 g do 350 g
	1 

	55. 
	
	ponad 350 g do 500 g
	1 

	56. 
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1

	57. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1 

	58. 
	Przesyłki listowe nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym
	ponad 50 g do 100 g

Australia i Oceania
	1 

	59. 
	
	ponad 100 g do 350 g

Ameryka  Północna
	1 

	60. 
	
	ponad 350 g do 500 g Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	61. 
	
	ponad 500 g do 1000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1

	62. 
	
	ponad 500 g do 1000 g Ameryka Północna i Afryka
	1

	63. 
	
	ponad 500 g do 1000 g Australia i Oceania 
	1 

	64. 
	
	ponad 500 g do 1000 g Ameryka Pd., Środkowa Azja
	1 

	65. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem  
	1 

	66. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g Ameryka Północna i Afryka
	1 

	67. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g Ameryka p., Środkowa Azja
	1 

	68. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g Australia i Oceania 
	1

	69. 
	Przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym
	ponad 50 g do 100 g

Australia i Oceania
	1 

	70. 
	
	ponad 100 g do 350

Ameryka Północna i Afryka
	1 

	71. 
	
	ponad 350 g do 500 g

Ameryka Pd., Środkowa Azja
	1 

	72. 
	
	ponad 500 g do 1000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	73. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	74. 
	Przesyłki listowe rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 
	ponad 50 g do 100 g
	1 

	75. 
	
	ponad 100 g do 350 g
	2 

	76. 
	
	ponad 350 g do 500 g
	4 

	77. 
	
	ponad 500 g do 1000 g
	4 

	78. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	6 

	79. 
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 
	ponad 50 g do 100 g
	1 

	80. 
	
	ponad 100 g do 350 g
	1 

	81. 
	
	ponad 350 g do 500 g
	1 

	82. 
	
	ponad 500 g do 1000 g
	1 

	83. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	1 

	84. 
	Przesyłki listowe rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie  zagranicznym
	ponad 50 g do 100 g

Australia i Oceania
	1 

	85. 
	
	ponad 100 g do 350 g

Ameryka Północna
	1

	86. 
	
	ponad 350 g do 500 g

Ameryka Pd., Środkowa Azja
	1 

	87. 
	
	ponad 500 g do 1000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1

	88. 
	
	ponad 500 g do 1000 g Ameryka Północna i Afryka
	1 

	89. 
	
	ponad 500 g do 1000 g Ameryka Pd., Środkowa Azja
	1

	90. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	91. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g Ameryka Północna, Afryka
	1 

	92. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g Ameryka Pd., Środkowa Azja 
	1 

	93. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g Australia i Oceania 
	1 

	21.
	Przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym
	ponad 50 g do 100 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	94. 
	
	ponad 100 g do 350 g

Ameryka Północna i Afryka
	1 

	95. 
	
	ponad 350 g do 500 g

Australia i Oceania
	1 

	96. 
	
	ponad 500 g do 1000 g

Ameryka Pd., Środkowa Azja
	1 

	97. 
	
	ponad 1000 g do 2000 g

Europa z Rosją, Cyprem i Izraelem
	1 

	22
	paczki krajowe 2-5 kg
	1 

	23
	paczki krajowe 5-10 kg
	1 

	24
	Paczki wartościowe krajowe do 1 kg  - wartość 100 zł
	100 

	25
	Paczki wartościowe krajowe 1-2 kg    - wartość 100 zł
	150 

	26
	Paczki wartościowe krajowe 5-10 kg  - wartość 200 zł
	314 

	27
	Paczki zagraniczne 2-3 kg  - Europa, Rosja, Cypr i Izrael
	3

	28
	Paczki zagraniczne 3-4 kg   - Ameryka Pn. i Afryka
	3

	29
	Paczki zagraniczne 4-5 kg   - Ameryka Pd., Środkowa i Azja
	10

	30
	 usługa odbioru przesyłek
	250 dni


UWAGA dotycząca wymiarów listów i paczek

Wymiary listów:

Gabaryt A:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm szerokości 230 mm

Gabaryt B:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 lub szerokość 230 mm

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

Wymiary paczek:

Gabaryt A:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm

Gabaryt B:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm

UWAGA:

Paczki krajowe i przesyłki krajowe pobraniowe z dostawą w ciągu 24 h należy traktować jako przesyłki najszybszej kategorii.

UWAGA:

Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w Tabeli. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w oparciu o ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawcę w Formularzu cenowym.
Załącznik nr 2 do Zaproszenia

FORMULARZ OFERTY
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej

plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin


(pieczęć Wykonawcy)






  (Zamawiający)

1. Ja, niżej podpisany: ……………………............................................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz firmy: ………………………………………………………..……………………………....……….………………………………………………..

...................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................

(nazwa, adres, tel., fax., email)

w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert w postępowaniu na świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS oraz dla Biblioteki Głównej UMCS (oznaczenie sprawy: PU/13-2016/DOP-p), składam niniejszą ofertę.
2. Oświadczam, że zapoznałem się z zaproszeniem oraz opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.
3. Oferuję wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymaganiami w zakresie przedmiotu zamówienia.
4. Oferuję realizację zamówienia za cenę: 

Część 1 - Świadczenie usług pocztowych dla  Wydawnictwa UMCS w obrocie krajowym i zagranicznym
cena brutto: ……………………………………………… zł*   
Część 2 - Świadczenie usług pocztowych dla Biblioteki Głównej UMCS w obrocie krajowym i zagranicznym

cena brutto: ……………………………………………… zł *

* wyliczona na podstawie formularza asortymentowo -cenowego, stanowiącego Załącznik nr 3 do zaproszenia

5. Zobowiązuję się zrealizować zamówienie w terminie określonym w zaproszeniu do składania ofert.

6. Oświadczam, że zawarty w zaproszeniu zamówienia wzór umowy został przeze mnie zaakceptowany i zobowiązuję się w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 15 dni od upływu terminu do składania ofert.

 ……………………………………………………………….






        
(miejscowość i data)


 …….……..………………………………………………….…………………………






   (podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej

   






     do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 4 do Zaproszenia

UMOWA NR ……. - WZÓR
zawarta w dniu …………………… pomiędzy:

Uniwersytetem Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20 031 Lublin, NIP: 712-010-36-92, REGON: 000001353, zwanym dalej „Zamawiającym”,

reprezentowanym przez: ..........................................................  
przy kontrasygnacie Kwestora UMCS:

a ………………………………………………………………………………………………..
zwanym dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowanym przez: .............................................

a łącznie zwanych „Stronami”
Niniejsza umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego, po przeprowadzeniu postępowania na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 oraz z 2016r. poz. 831, 996 i 1020)  oraz zgodnie z Zarządzeniem Rektora UMCS w Lublinie nr 21/2014 z dnia 16 kwietnia 2014r.

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług pocztowych dla ……………………………………… , zgodnie z ofertą  Wykonawcy  z dnia ................... r.
§ 2

OKRES REALIZACJI UMOWY

1. Realizacja przedmiotu umowy nastąpi w terminie: 01.01.2017r. do 31.12.2017r. lub do wyczerpania kwoty umowy, o której mowa w § 4 ust. 1.

2. Po upływie okresu realizacji umowy, mimo nie wyczerpania kwoty umowy, o której mowa w § 4 ust. 1, umowa wygasa.

3. Wykonawcy nie przysługują roszczenia o realizację całości przedmiotu umowy jeżeli potrzeby Zamawiającego w tym zakresie będą mniejsze.

§ 3

WARUNKI REALIZACJI UMOWY

1. Przedmiot umowy określony w § 1 realizowany będzie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy.

2. Szacowana ilość przesyłek pocztowych i paczek różnych rodzajów została wskazana w załączniku nr 1 do Umowy. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek pocztowych i paczek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w załączniku Nr 1 do Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności Ustawą z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).
4. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi w sposób nie gorszy, niż określony w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 r. poz. 545). Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468), Światową Konwencją Pocztową – Protokół Końcowy – Bukareszt 2004, (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1495), Regulaminem dotyczącym Paczek pocztowych – Protokół Końcowy – Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745), Regulaminem Poczty Listowej – Protokół Końcowy – Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744).

5. Zamawiający zobowiązuje się do:

1) nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek pocztowych, określonych w niniejszej umowie,

2) adresowania, opakowania i oznakowania przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek z zadeklarowaną wartością) zgodnie z wymogami określonymi przez Wykonawcę,

3) sporządzania w dwóch egzemplarzach, z których jeden przeznaczony jest dla pocztowej placówki nadawczej, następujących dokumentów:

a)  pocztowej książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych, zgodnej ze wzorem przedstawionym przez Wykonawcę, 
b) zestawienia dla przesyłek nierejestrowanych, zgodnego ze wzorem przedstawionym przez wykonawcę.
4) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym tj. przekazania przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych – według kolejności wpisów w pocztowej książce nadawczej, dokonywanych z uwzględnieniem podziału na poszczególne rodzaje usług, przesyłki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowanych w podziale wynikającym z zestawienia, o którym mowa w pkt 3 ppkt b,

5) umieszczania na stronie adresowej przesyłek listowych oraz nalepce adresowej (adresów pomocniczym) paczek pocztowych, wszelkich przesyłek i paczek nadawanych na warunkach szczególnych – w miejscu przeznaczonym na wysokość opłaty – napisów (nadruków).

§ 4

WARTOŚĆ UMOWY
1. Maksymalną wartość umowy ustala się na:
kwotę brutto: .................................... zł  (słownie: ....................................) netto: .......................... zł    (słownie: .......................) 

2. Cena brutto zawiera wszelkie koszty, podatki i opłaty związane z realizacją przedmiotu umowy.
3. Ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy.

§ 5

TERMIN I WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy.
2. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w oparciu o ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawcę w Formularzu asortymentowo - cenowym.
3. Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane będą  w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.
4. Należności wynikające z faktur VAT, Zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 30 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury do Zamawiającego.
5. Za termin dokonania płatności uważa się termin obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności. W przypadku nieterminowej płatności za wykonanie umowy Wykonawca ma prawo naliczyć ustawowe odsetki za zwłokę od ceny brutto uwidocznionej na fakturze.
6. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego. Treść dokumentów, dotyczących przenoszonej wierzytelności (umowy o przelew, pożyczki, zawiadomienia, oświadczenia itp.) nie może stać w sprzeczności z postanowieniami umowy.

7. Zamawiający wymaga, aby faktury Wykonawcy, z którym Zamawiający zawrze umowę, wystawiane były oddzielnie na Wydawnictwo i oddzielnie na Bibliotekę Główną:
Dane do faktur za usługi dla Wydawnictwa UMCS:

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie / Wydawnictwo UMCS

Adres: Pl. M. Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

NIP: 712-010-36-92, Regon: 000001353

Dane do faktur za usługi dla Biblioteki Głównej UMCS:

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie / Biblioteka Główna UMCS

Adres: Pl. M. Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

NIP: 712-010-36-92, Regon: 000001353

§6

KARY UMOWNE

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie:
1) za utratę przesyłki poleconej – w wysokości żądanej przez nadawcę, nie wyższej jednak niż pięćdziesięciokrotność opłaty pobranej przez Wykonawcę za traktowanie przesyłki jako przesyłki poleconej,
2) za utratę paczki pocztowej – w wysokości żądanej przez nadawcę, nie wyższej jednak niż dziesięciokrotność opłaty pobranej za jej nadanie,
3) za utratę przesyłki z zadeklarowaną wartością – w wysokości żądanej przez nadawcę, nie wyższej jednak niż zadeklarowana wartość przesyłki,
4) za ubytek zawartości lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesyłki poleconej – w wysokości żądanej przez nadawcę lub w wysokości zwykłej wartości utraconych lub uszkodzonych rzeczy, nie wyższej jednak niż maksymalna wysokość odszkodowania, o którym mowa w pkt 1 lub 2,
5) za ubytek zawartości przesyłki z zadeklarowaną wartością – w wysokości zwykłej wartości utraconych rzeczy,
6) za uszkodzenie zawartości przesyłki z zadeklarowaną wartością – w wysokości zwykłej wartości rzeczy, których uszkodzenie stwierdzono,

2. Odszkodowanie, o którym mowa w ust. 1 pkt 5 i 6, nie może być wyższe niż zadeklarowana wartość przesyłki.

3. W przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania usługi, Wykonawca niezależnie od należnego odszkodowania, zwraca w całości opłatę pobraną za wykonanie usługi.

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% ogólnej wartości brutto umowy, o której mowa w § 4 ust. 1, jeżeli z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający lub Wykonawca odstąpi od umowy.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do wysokości poniesionej szkody, niezależnie od kar umownych. 
6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej Wykonawcy należności na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.
§ 7

ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w określonych przypadkach:
1) wykonywania przez Wykonawcę umowy niezgodnie z jej warunkami w szczególności złej jakości świadczenia usług,
2) zaistnienia okoliczności powodującej, iż wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym,
3) przerwania realizacji umowy przez Wykonawcę na czas dłuższy niż 5 dni,
4) wykonawca nie przystąpi do realizacji umowy w terminie określonym w §2 pkt 1 oraz w opisie przedmiotu zamówienia, a zwłoka ta jest dłuższa niż 5 dni.

2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający bez podania przyczyny uniemożliwia realizację przedmiotu umowy, w szczególności gdy Zamawiający bez uprzedzenia uniemożliwia odbiór przesyłek w wyznaczonym przez siebie miejscu i terminie.

3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone w terminie 30 dni od dnia, w którym strona dowiedziała się o przyczynie odstąpienia.

§ 8

GWARANCJA i REKLAMACJE

1. Wykonawca oświadcza, że usługi oferowane Zamawiającemu spełniają wszelkie normy stawiane takim usługom przez prawo polskie. 

2. Wykonawca odpowiada za jakość świadczonych usług będących przedmiotem umowy.

3. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości na usługi będące przedmiotem umowy. 

§ 9

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień umowy w przypadku:

1) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa regulujących funkcjonowanie rynku usług pocztowych,
2) zaistnienia okoliczności których nie można było przewidzieć w chwili rozpoczęcia postępowania,
3) w przypadku zaistnienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy, którym Wykonawca nie mógł zapobiec mimo zachowania należytej staranności, termin realizacji usługi może ulec przedłużeniu, o ile Zamawiający wyrazi na to zgodę w formie przewidzianej w ust. 1) wyznaczając dodatkowy termin realizacji usługi. Wyznaczenie dodatkowego terminu nie może w żadnym przypadku spowodować podwyższenia ceny określonej w § 4 ust. 1,
4) W przypadku zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez "Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej”, Zamawiający dopuszcza w trakcie trwania umowy zmianę wartości umowy o różnicę na plus lub minus. Taka zmiana może nastąpić po zaakceptowaniu przez Zamawiającego wniosku Wykonawcy zawierającego uzasadnienie faktyczne  i prawne.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej - w formie aneksu - pod rygorem ich nieważności.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.

4. Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd właściwy ze względu na miejsce siedziby Zamawiającego.

§ 10

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiającego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

Załączniki:


1. Oferta Wykonawcy 

2. Formularz asortymentowo-cenowy 

3. Opis przedmiotu zamówienia 
WYKONAWCA 
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