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PCB-119-617/2016 Lublin, dnia 15 listopada 2016 r.

Szanowni Pafistwo

Prorektorzy

Dziekani Wydzialéw

Dyrektorzy i Kierownicy jednostek ogélnouczelnianych UMCS

W miejscu

W zwigzku ze zblizajacym si¢ koficem roku kalendarzowego oraz zgodnie
z zarzadzeniem Rektora UMCS nr 17/2016 z dnia 1 kwietnia 2016 r. w sprawie zasad
Sfunkcjonowania Uniwersytetu w okresie od 24 grudnia 2016 r. do 1 stycznia 2017 r. oraz
dodatkowych dni wolnych od pracy w 2016 r. Centrum Kadrowo-Placowe przypomina o:
1. Obowigzku sporzadzania wykazéw oséb, ktore bedg $wiadczyty prace w okresie od dnia
24 do dnia 31 grudnia 2016 r. w przypadku pracownikéw prowadzacych istotne badania
naukowe, obstugujagcych stale pracujgca aparature naukowo-badawczg, zatrudnionych przy
dozorze mienia, stuzb konserwatorskich oraz pracownikéw wyznaczonych do pracy
w szczegllnie uzasadnionych przypadkach. Wykazy nalezy przekaza¢ do dnia 1 grudnia
2016 r. zgodnie z przydzielonymi kompetencjami zawartymi w § 7 w/w zarzadzenia.
2. Wykorzystywaniu przez pracownikdéw w w/w okresie w pierwszej kolejnosci czasu
wolnego za nadgodziny.
3. W przypadku braku nadgodzin pracownicy mogg wykorzysta¢ urlop wypoczynkowy lub
dni wolne z tytulu opieki nad dzieckiem.

W sytuacji, gdy pracownik nie posiada urlopu wypoczynkowego, moze ubiegad si¢
o urlop bezptatny. Wniosek o urlop nalezy ztozy¢ do Biura Kadr w nieprzekraczajacym

terminie do dnia 1 grudnia 2016 r.

W zalaczeniu: -
- Zarzadzenie nr 17/2016 Rektora UMCS z dnia 1 kwietnia 2016 1. [ ... :

pl. Marii Curie-Skiodowskiej 5, 20-031 Lublin, www.umes.lublin.pl

tel; +48 81 537 51 00, fax: +48 81 537 51 02 NIP: 712-010-36-92

REGON: 000001353



