ZASADY PLANOWANIA I MONITOROWANIA REALIZACJI ZAJEC

1. PLANOWANIE ZAJEC NA STUDIACHSTACJONARNYCH

1.1 Zajecia dla poszczegdlnych kierunkow 1 lat studiow sg ukladane tak, by z jednej strony
wykorzystac¢ jak najlepiej czas studentow 1 umozliwi¢ im odpowiednie przygotowywanie si¢
do zaje¢, z drugiej zas — rozplanowaé efektywnie zajecia prowadzone przez poszczegolnych
pracownikow Wydziahu.

1.2 Pracownicy samodzielni maja prawo do ustalania termindw swoich zaje¢ w pierwszej
kolejnosci, zgodnie z indywidualnymi preferencjami.

1.3 Terminy zaje¢ pozostalych grup pracownikow s3a proponowane przez Sekretariat
Wydzialu Ekonomicznego, z uwzglednieniem indywidualnych preferencji, okreslonych
na zasadach opisanych w punkcie 1.8.

1.4 Seminaria dyplomowe 1 magisterskie odbywac¢ si¢ majg w tym samym dniu (w $rody),
o roznych porach dla poszczegdlnych rocznikow.

1.5 Nie beda planowane zajgcia w pasmie zebran zakladowych, instytutowych 1 godzin obrad
Rady Wydziatu(tj. w czwartki,w godzinach: 9.30-11.30).

1.6 Przy uktadaniu zaj¢¢ nalezy uwzgledni¢ nastepujace zasady:

a. Studenci nie mogga mie¢ wigcej niz 8 godzin lekcyjnych zaje¢ dziennie.

b. Pracownicy nie mogg mie¢ wigcej niz 4 godziny lekcyjne zaje¢ w bloku zajec
nastepujacych po sobie 1 wigcej niz 6 godzin w ciggu jednego dnia.

c. Zajegcia majg by¢ planowane w pierwsze] kolejnosci w godzinach rannych
1 weczesnopopotudniowych.

d. W przypadku zaje¢ 15-godzinnych: moga by¢ one realizowane co drugi
tydzien (przemiennie z inng grupg lub innymi zaj¢ciami) albo w rytmie
cotygodniowym, w pierwszej (wzglednie drugiej) potowie semestru.

e. Zajecia dydaktyczne realizowane w pierwszejpotowie semestralnego okresu
zaje¢ musza by¢ zestawione z innymi zaj¢ciami realizowanymi w drugiej
potowie semestru w taki sposob, aby przez caty semestr w petni wykorzystac
sale, 1 aby studenci przez caly semestr odbywali zajecia w tych samych
terminach. Dziekan ustala dat¢ dzielacg semestr na dwie potowy i podaje go do
wiadomosci przed rozpoczgciem kolejnego semestru.

f.  Nie mozna realizowa¢ zaje¢ np. 30 godzinnych przez poloweg semestru (2 razy

w tygodniu). Zasada ta nie dotyczy wykladowcow zewnetrznych, ktérzy moga



odbywa¢ swoje zajecia na indywidualnych zasadach, ustalonych z wtadzami

dziekanskimi, adekwatnych do okresu ich pobytu w UMCS.

1.7 Odstepstwa od powyzszych zasad wymagaja kazdorazowo indywidualnej zgody
Prodziekana ds. Jakosci Ksztatcenia.
1.8 Przed rozpoczeciem prac nad planem zaje¢ na kolejny semestr, pracownicy Wydziatu
proszeni s3 o zgloszenie do Sekretariatu WE swoich preferencji, co do termindw zajec
wedhlug nastgpujacego schematu:

a. Przyjmujac, ze tydzien dzieli si¢ na 15 czterogodzinnych blokow zaje¢ prosze

o wskazanie 3 czterogodzinnych blokéw, w ktorych NIE _MOZE Pan/i

prowadzi¢ zaje¢. Moga to by¢ bloki obejmujace jeden dzien (np. D, E, F) lub

2-3dni (np. B, K, O). Preferencje wykladowcow sa,w miar¢ mozliwosci

uwzgledniane podczas konstruowania planu.

Poniedzialek Wtorek Sroda Czwartek Pigtek
[A]8.00 - 11.15 [D]8.00 - 11.15 [G]8.00 - 11.15 [J]8.00 - 9.30 [M]8.00 - 11.15
[B] 11.30 - 14.45 [E]11.30 - 14.45 [H]11.30 - 14.45 [K]11.30 - 14.45 [N]11.30 - 14.45
[C] 15.00 - 18.15 [F] 15.00 - 18.15 [I]15.00 - 18.15 [L]15.00 - 18.15 [0]15.00 - 18.15

b. Wykladowcy proszeni o przestanie na adres e.berlinska@umcs.pl w wyznaczonym

terminiee-maila zawierajgcego: mi¢ 1 nazwisko pracownika

(adiunkta, wyktadowcy, asystenta) oraz symbole 3 blokow godzinowych,
w ktorych nie moze Pan/i prowadzi¢ zajec¢ np.: dr Mirostaw Loboda, A, G, J.

c. Szczegdlowy harmonogram (obejmujacy nazwiska pracownikdOw 1 wyznaczone
terminy zajec) jest oglaszany do 15 wrze$nia na semestr zimowy 1 do 31 stycznia

na semestr letni.

2. PLANOWANIE ZAJEC NA STUDIACH NIESTACJONARNYCH

2.1 Zajecia dla poszczeg6dlnych kierunkow i lat studidéw sg uktadane tak, by z jednej strony
wykorzystac¢ jak najlepiej czas studentow 1 umozliwi¢ im odpowiednie przygotowywanie si¢
do zaje¢, z drugiej zas — rozplanowaé efektywnie zajecia prowadzone przez poszczegolnych
pracownikow Wydziahu.

2.2 Bloki zaje¢ na studiach niestacjonarnych obejmujg 3 lub 4 godziny lekcyjne.



2.3 Zajecia z danego przedmiotu realizowane sa co najmniej w trakcie 4 zjazdow
w semestrze. W wyjatkowych sytuacjach (tj. w przypadku zaje¢ krotszych niz 12 godzin)
mozliwa jest realizacja przedmiotu w trakcie 3 zjazdow.

2.4 Obowigzuje zasada, ze =zajgcia (wyklady lub ¢wiczenia) z danego przedmiotu
sg realizowane dla danej grupy tylko raz w czasie jednego zjazdu. Wyjatek moga stanowic
przedmioty o znacznej liczbie godzin (przekraczajacej 30 godz.), ktorych realizacja zgodna
z powyzszym zatozeniem nie bylaby mozliwa ze wzgledu na liczbe planowanych zjazdow.
2.5 Wyklady odbywaja si¢ przed c¢wiczeniami lub sg realizowane rownolegle.
Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej przedmiot zaczyna si¢ ¢wiczeniami, a dopiero
na kolejnych zjazdach pojawiajg si¢ wyktady z jego zakresu.

2.6 Zajecia rozmieszczane s3 w miar¢ mozliwosci rOwnomiernie w trakcie semestru, o ile
to mozliwe, w tym samym dniu i godzinie na kolejnych zjazdach.

2.7 Seminaria dyplomowe 1 magisterskie sg rozlozone mozliwie rownomiernie w trakcie
catego semestru — w modutach maksymalnie 3 godz. jednorazowo.

2.80dstepstwa od wskazanych wyzej zasad s3 mozliwe w uzasadnionych przypadkach,

za zgoda Prodziekana ds. Jakosci Ksztalcenia.

3. MONITOROWANIE ZAJEC

3.1Prodziekan ds. Jakosci Ksztalcenia sprawuje nadzor nad realizacjg planow zajec
w kolejnych semestrach. Nadzér ten obejmuje m.in. punktualne rozpoczynanie zajec
1 odbywanie ichw wyznaczonych terminach.

3.2 Prowadzacy zaje¢cia zobowigzani sg do zglaszania wszelkichzmian dotyczacychterminow
realizacji zaje¢, wynikajacych zaro6wno =z przypadkow losowych (choroba), jak
1 zaplanowanych wyjazdow na konferencje. Zgloszenie takie powinno zawieraé: dane
wyktadowcy, nazwe 1 form¢ zaje¢, kierunek, rok, grupe, gdzie zajecia sgprowadzone,
przyczyng¢ odwolania zaje¢ oraz proponowany termin ich ,,odrobienia” (uzgodniony
ze studentami).

3.3 W przypadku stwierdzenia nie odbywania zaj¢¢ bez zgloszonego, uzasadnionegopowodu,
wyktadowca zobowigzany jest do zlozenia stosownych wyjasnien na pisSmie doProdziekana
ds. Jakos$ci Ksztatcenia w terminie 7 dni od zaistnialego wydarzenia. Wyjasnienie to powinno
zawiera¢ propozycje odrobienia zajec.

3.4 Powtarzajace si¢ przypadki nie odbywania zaj¢¢ przez wyktadowce moga skutkowac

podjeciem wobec niego postgpowania dyscyplinarnego.



