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Sprawdzenie i ocena pracy z wykorzystaniem Archiwum Prac
Dyplomowych

Instrukcja dla studentow

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) — aplikacja systemu USOS wspomagajgca obstuge procesu
zwigzanego ze ztozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony.

Kroki Etapw Kto Czynnos¢
APD

Dziekanat Wprowadzenie danych w USOS.

Student Wprowadzenie danych o pracy: streszczenia, stow kluczowych i
informacji o jezyku pracy.

Student Wegranie wersji elektronicznej pracy i zatgcznikéw do pracy.

Student Pobranie z APD i ztozenie oswiadczenia o samodzielnym napisaniu

pracy dyplomowej.
Promotor Akceptacja danych i tresci pracy lub przekazanie do poprawy- powrét
do etapu 1, krok 2.
Promotor Kontrola antyplagiatowa (wynik pozytywny zatwierdzenie pracy, wynik
negatywny powrot do etapu 1, krok 2).
Etap 4 Kolejnosé etapu 4 zalezy od ustale w ramach Wydziatu.
Student Pobranie i wydruk z systemu pracy do dziekanatu (ewentualnie dla
promotora i recenzenta, jesli Rada Wydziatu podejmie takg decyzje).
Promotor Wystawienie recenzji.
Recenzent Wystawienie recenzji.
10 Etap 5 Koniec pracy w systemie — praca gotowa do obrony.
Dziekanat Sprawdzenie dokumentéw, numerdw kontrolnych pracy oraz
poprawnosci danych. Uzupetnienie danych koniecznych do

przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Spis tresci

Logowanie do Archiwum Prac DYPlOmMOWYCH .........uviiiiiiie ettt e eane e 2
R = W o] = Vol 12 Vo I- | [P 3
Y TV AT Y T a1l F=Ta 1Y o o = o SR 4
Przesytanie PlIKOW Z PraCa....ccue i ccieiecciiee et ee ettt ete e st e e e et e e e st a e e e e ata e e e sataeeeensaeeeeansbeeesansaneenan 4
Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy oraz Wydruk Pracy....cccccccceeeeeeveeeencieeesecvneeesssineseesvnens 7
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Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych
Dostep do systemu APD mozliwy jest pod adresem: https://apd.umcs.pl/

Uniwersytet Marii Curie-Sklodowslie; - Centralny System Unierzytelniania

Archiwum Prac

lic inz mgr dr | KATALOG

PoMoc Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

Archiwum Prac Dyplomowych jest jem prac dyplomowych, pozwala na ich publikacje oraz zapewnia obstuge procesu ze zlozeniem i pr pracy do abrony.

Na proces ten sktada sie:
« wypetnienie infarmacji o pracy i przestanie plikéw przez students,

Logowanie odbywa sie poprzez Punkt Logowania.

Punkt Logowania == English

» umcs

2 Identyfkator

Haslo

4

3 Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?

Nalezy w nim wpisa¢ swoéj (2) Identyfikator oraz Hasto oraz klikngé przycisk (3) Zaloguj sie.
Identyfikatorem w systemie APD jest zawsze nazwisko z pierwsz3 literg imienia (np. nowakj dla Jana
Nowaka).

Jezeli posiadamy hasto ustalone dla systemu eduroam lub USOSweb nalezy je wykorzystac. Jezeli nie
pamietamy starego hasta lub chcemy ustali¢ nowe hasto, nalezy wybrac przycisk Ustaw nowe hasto
(4) oraz postapic¢ zgodnie z dalszymi wskazéwkami.

Warto w tym miejscu zwrdcié¢ uwage na wskazéwke dla oséb posiadajgcych nazwisko dwucztonowe:

Uwaga! Jezel jestes pracownikiem, a twoje nazwisko jest dwucztonowe, w polu Identyfikator”
wpisz wytacznie jego pierwszy czton i pierwsza litere imienia, np. Anna Nowak-lksifnska powinna
wpisaé nazwe nowaka. Jezeli system, mimo wprowadzenia identyfikatora zgodnego z instrukcja,
nadal nie pozwala Ci sie zalogowad, moze to oznaczat, Ze podany login jest juz zajety. W takie]
sytuaciji dodaj do identyfikatora kolejne litery imienia, np. Anna Nowak w przypadku zajete]
nazwy nowaka powinna wpisac nowakan.

Jezeli posiadamy hasto ustalone dla systemu eduroam lub USOSweb nalezy je wykorzystac. Jezeli nie
pamietamy starego hasta lub chcemy ustali¢ nowe hasto, nalezy wybrac przycisk Ustaw nowe hasto
oraz postgpié zgodnie z dalszymi wskazéwkami.
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Lista pracizadan

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadar (prawa kolumna) oraz nadchodzgcych
egzamindw. Prace i zadania pogrupowane sy w zaleznosc od Twojej roli i rodzaju czynnosci do
wykanania. Kazdy podglad zawiera ca najwyze] 3 prace o najnowszej dacie ztozenia. Aby zobaczyé wiece]
prac, Kliknij nazwe roli lub zadania.

Nadchodzace egzaminy
AUTOR

Magisterium - Dziennikarstwo | komunikacja spoteczna (D-MGR)

Prace dyplomowe

AUTOR

Praca testowa-listopad

Praca testowa-listopad

Przejscie do uzupetnienia informacji

Informacje o pracy pojawiajg sie w tym miejscu w momencie wprowadzenia ich do systemu USOS
przez pracownika dziekanatu.

W lewej kolumnie strony znajdujg sie informacje o: nadchodzacych egzaminach, pracach
dyplomowych.

Natomiast w prawej kolumnie znajdujg sie zadania do wykonania. Dla studenta bedzie to zadanie
,Uzupetnij informacje”.

Po wybraniu zadania pojawi sie strona pracy, z widocznym u goéry paskiem postepu, ktéry informuje o
kolejnych etapach, na ktérych znajduje sie praca. Do kazdego etapu przyporzadkowana jest osoba,
ktora w danym etapie musi wykonac¢ pewne dziatania.
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Wpisywanie danych pracy

PRACE
» katalog prac

b Praca testowa

0S08Y.

» wyszukivanie

Jezyk pracy

Status pracy

Autor pracy
Wpisywanie danych
pracy

Informacje o pracy

Tytut

Streszczenie

Autor:

Promotor pracy:
Jednostka organizacyina:

Data zatwierdzenia tematu:

Stowa kluczowe

% Stowa kluczowre:

Osoby piszace recenzje:

i | Status pracy:

a Status archiwizacji:

quzyk pracy:

————> Streszczenie:

— brak jezyka — B

Praca testowa

Jan Student

Anna Promotor
Wydzial Filozofii | Socjologii

20 listopada 2015

Limit 4000, wprowadzono 0 znaks

Limit 1000, wprowadzono 0 znaks:
dr Janina Recenzent
Anna Promotor
Wrowadzenie przez autora danych o pracy

Do archivizac

Przejscie do dodawania
plikéw

Zapisywanie
danych pracy

J 1w
Bl 4o autordw

Zadaniem studenta jest uzupetnienie danych pracy w systemie APD. Ma on za zadanie wybra¢ jezyk w

jakim napisano prace, a nastepnie wpisaé¢ w tym jezyku streszczenie pracy oraz stowa kluczowe.

UWAGA:

Streszczenie pracy bedzie widoczne w publicznym katalogu prac dyplomowych, dostepnym dla

wszystkich uzytkownikdw APD — jego tres¢ nalezy uzgodni¢ z promotorem pracy. Po wpisaniu

wszystkich danych, nalezy je zapisac¢ a nastepnie przejs¢ do dodawania plikow.

Przesylanie plikow z praca
Na tym etapie pracy student ma za zadanie wgrac pliki z pracg dyplomowa. Student nie moze juz

zmienic streszczenia, stow kluczowych i jezyka w ktdrym zostata napisana praca. Aby to zrobic nalezy

klikng¢: wrd¢ do danych pracy. Spowoduje to powrét do etapu 1.
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Praca testowa
Praca licencjacka

Status pracy

ke e ot pracy ey prace Koy praca | rcenze
Przesylanie plikéw z praca

EETETEEIEE A <— il =
Powrot do edycji danych

Informacje o pracy
4[‘ Zmieniono status pracy

Jezyk pracy:  polski [PL]

[ Praca testowa
(brak)

Tytuk

Jan Student

Autor:

Data egzaminu

Promotor pracy:  Anna Promotor
Jednostka organizacyjna:  Wydziat Filozofil | Sogologii
Data ratwierdzenia tematu: 20 listopada 2015

[ Streszczenie pracy testowej
(brak)

Praca, Test.
Stowa kluczowe: o

(brak)
dr Janina Recenzent J§) Wiadomosé do

Osoby piszace recenzje: Anna Promotor 2

Streszczenie:

recenzentow
i Status pracy:  Przesylanie plikdw przez autora pracy

i | Status archiwizagi: Do archiwizadi

Pliki

Nie dodano jeszeze zadnych plkow do zestawu

S —————> —> Dodaj plki

Przejécie do dodawania pliku

Czy praca ma by¢ dostepna w czyteln? ) Tak @ Nie

Student ma réwniez obowigzek odpowiedzi na pytanie:|Czy praca ma by¢ dostepna w czytelni? Po

zaznaczeniu odpowiedzi nalezy klikng¢ zapisz. OdpowiedZ na to pytanie moze by¢ edytowana na
kazdym etapie pracy w APD.

Dodawanie plikow

Aby dodac pliki nalezy klikngé przycisk: dodaj pliki. Po jego nacisniecie nastapi przeniesienie do okna:
pliki zwigzane z praca, ktdra zawiera informacje zwigzane z pracg oraz okno umozliwiajgce oddanie
pliku.

Nalezy wgra¢ wersje elektroniczng pracy dyplomowej przygotowang w postaci jednego pliku w
formacie PDF, o rozmiarze nieprzekraczajgcym 25 MB. Istnieje mozliwos¢ zwiekszenia maksymalnej
objetosci pliku, wymaga to zgtoszenia takiej potrzeby przez Wydziat do Zespotu ds. USOS. Plik z praca
powinien mie¢ nazwe w formacie:

[kod wydziatu]-[rodzaj dyplomu (LIC,MGR,INZ,DR)]-[numer albumu studenta]-[rok obrony w formacie
rrrr], np. A-MGR-123456-2015

Nazwe nalezy wpisa¢ duzymi literami, bez dodatkowych odstepdw i bez polskich znakéw. Kod
wydziatu nalezy zastosowac¢ wg ponizszych:
Wydziat Artystyczny - A,
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Wydziat Biologii i Biotechnologii - B;

Wydziat Chemii - C; Wydziat Ekonomiczny - E;
Wydziat Filozofii i Socjologii - F;

Wydziat Humanistyczny - H;

Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki - MFI;
Wydziat Nauk o Ziemi i Gospodarki Przestrzennej - Z;
Wydziat Prawa i Administracji - PA,;

Wydziat Politologii - POL;

Wydziat Pedagogiki i Psychologii -PS;

Wydziat Zamiejscowy w Putawach —WZP.

Jesli praca posiada zatgczniki réwniez nalezy umiescié¢ je w systemie w postaci skompresowanego
archiwum. Dopuszczalne rozszerzenia to ZIP, TAR.BZ2, 7Z. Nalezy z rozwijanej listy wybraé: inne, po
czym wybraé plik i dodac¢ go do zestawu.

NA SKROTY

WYSZUKIWANIE
» szytiie
» zsswansowane

PRACE
» kstalog prac

» Praca tastows

» zatacaniki

oscBY
» wyszukiwanie

Po zakonczeniu dodawania wszystkich plikdw na gorze strony nalezy klikngc

Pliki zwigzane z praca
Praca testowa

wWr6¢ do pracy
Lista zestawow

Pliki pracy i inne zalaczniki grupowane s3 w zestawy.
Niektdre typy prac pozwalsja na zarchiwizowanie wiscej niz jednego zestaw - kolejne zestawy

kontroli Sci pracy j do APD z wersja papierowa zlozona w
deekanadie jest whaczonyt Dodanie opisu miejsca fizycznego wystepowania pracy
1 brak zataczikow w zestawie NIE
Dodaj plik [ Dodaj adres URL [ Dodaj opis miejsca fizycznego pracy [1 <
Dodaj plik

Wybor rodzaju wgrywanej pracy: Praca — praca dyplomowa,

Rodzaj:

Inne - zatacznik do pracy

Plik:

Jezyk Zawartosc:

Opis:

Lin#t 300, wprovadzono 0 znakd

Dodawanie do zestawu =

zapisywanie dodanych plikéw

wrdc do pracy

Student na tym etapie moze caty czas edytowad/dodawaé/zmienia¢ wgrane pliki. Moze réwniez
pobraé swojg prace w wersji do dziekanatu.
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Praca testowa
Praca licencjacka

Bl wrd¢ do poprzedniej strony

Status pracy

e e pracy
Przesylanie plikéw z praca

WRGE DO EDYCI DANYGH | i ]

Informacje o pracy

Przekazanie pracy do

akceptacji promotora

Jezyk pracy:  polski [PL]
P teste
(brak)

Wiadomosé
Jan Student L dasuarie

Autor:

Ucencjat - Romanistyka
Data egzaminu dyplo

Praca do poprawy

Promotor moze zaakceptowaé prace, lub przesytac¢ jg do poprawy. Jesli promotor przesle prace do
poprawy na koncie studenta znajdzie sie ponownie informacja o zadaniu do wykonania oraz zostanie
przestana informacja o zadaniu do wykonania na adres e-mail.

Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy oraz wydruk pracy

Student poczagwszy od etapu 3 moze pobrac¢ oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, ktére
najpdzniej przed obrong musi znalezé sie w dziekanacie i/lub u promotora (terminy i miejsce
sktadania oswiadczenia ustali Rada Wydziatu).

Informacje o pracy

polski [PL]
el Praca testowa
(brak)

Jezyk pracy:

Tytuk:
Oswiadczenie o samodzielnym
napisaniu pracy

Jan Student
Autor:

}; Wiadomosé
Ll o mmorie

Promotor pracy:  Anna Promotor
Wydziat Filozofi i Socjologii

20 listopada 2015

Jednostka organizacyina:
Data zatwierdzenia tematu:
[ Streszczenie pracy testowe]
Streszczenie:
(brak)

= Pracs, Test.

Stowa kluczowe:

Osoby piszace recenze:

(brak)
dr Janina Recenzent

Anna Promotor =Y recenzentsu

i | Status pracy:  Wystawianie i zatwierdzenie wszystkich recenzi
a Status archiwizagi:  Zarchiwizowana
Pliki Wersja pracy do druku, zawierajgca numery kontrolne

F-LIC-123456-;
Wersia do druku

222 Jan Studem

Zalacznik. 7z: (o

—» Zobacz pliki

Gdy praca jest na etapie 4., po zatwierdzeniu ostatecznej wersji pracy przez jej opiekuna, w
ustalonym terminie, student sktada w dziekanacie wydrukowany z systemu APD jeden egzemplarz
pracy dyplomowej, w postaci wydruku dwustronnego na kartach formatu A4 w miekkiej oprawie
przeznaczonego do akt osobowych studenta. Aby pobraé prace nalezy klikng¢: Wersja do druku.
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UWAGA!

Wydrukowana praca bedzie zawiera¢ numery kontrolne. Dziekanat zobowiazany jest do weryfikacji
czy praca ztozona przez studenta w formie papierowej jest tg sama praca, ktéra zostata wgrana do
systemu APD.

Rada Wydzialu moze zobowigzaé¢ studenta do ztoienia dodatkowo dwodch egzemplarzy pracy,
przeznaczonych dla promotora i recenzenta. Wraz z pracy, student sklada w dziekanacie
dodatkowg dokumentacje zgodna z obowigzujgcymi na Wydziale zasadami.

Recenzje
Recenzje
i | Jan Student
dr Janina Recenzent EA,
resnenEent =
Anna Promotaor EAF
. B

Jesli Rada Wydziatu nie ustali inaczej opiekun pracy dyplomowej oraz recenzent wprowadzajg
recenzje do systemu APD. Czerwona ikona recenzji wyswietlang przy nazwisku promotora lub
recenzenta oznacza brak recenzji, zielona recenzje wprowadzong. Aby zobaczy¢ wprowadzong
recenzje nalezy klikng¢ na zielong ikone. Spowoduje to przejScie do okna zawierajgcego recenzje
pracy, recenzje mozna pobrac i zapisa¢ w formie pliku PDF.

Praca gotowa do obrony

Po zatwierdzeniu ostatniej recenzji system automatycznie dokonuje ostatecznego zatwierdzenia
pracy. W informacjach o pracy oraz na pasku postepu praca zyska wtedy status ,gotowa do obrony”.
Na tym etapie proces obstugi pracy w serwisie APD zostaje ostatecznie zamkniety, a praca jest
gotowa do obrony.

Praca testowa-listopad
Praca magisterska

® wréé do poprzedniej strony

Status pracy

- = = S | S
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