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1.l nformacje og:-1lne
1.1 Sgowni k pojnal:

Pensum - rejestracja okrgdtinozaj nili dpdpkcech, do realizacji
zobowi Nz a nayczyciel sakademicki w danym roku akademickim

StatuRBl aMowanwszystkie zapl an aydaktyene zva jofacciu @ kalendarz
akademicki  z podziagem na 30 tygodni usdgbdawi NzapiNch pst
zatwierdzeni em planu pr zez Bi uro dsCKiOSsztagceni a

Status AAkt ywnywszystkie zap!l anowa ntgezne w jopaciu a kakndara k
akademi cki z podzyggdgdmi ndy@&ktycznych (st zatwierszend bowi Nzt
planu pr zez Biuro dsCKiOSpztagceni a

Status APoprzednwsozystkie zapl anowane z ajopacciua kateyddra kt y c z n e
akademicki z podzi a gOdygodm dydaBtycznych (status archiwalny)

Status A Od b | ok owainwsaystkie faktycznie wykonane zajncia dydaktyczne w
okal endarz akademi cki z podziagem na 30 tygodni dydakt
zatwierdzeniem wykonania przez Bi ur o ds. KEKIGSp gceni a

Status A Zab !l ok owa nwszystkie faktycznie wykonane zajncia dydaktyczne w
okal endarz akademi cki z podziagem na 30 tygodni dy dalk
zatwierdzeniu wykonania przez Biurods. Kszt agceni a CKi OS)

Raport APl an o-bmao OUewmpSdg! Ndu ( wydr uk u2a pwsaznyosw akniycchh  z aj
dydaktycznych dla nauczyciela akademickiego w oparciu o zdefi niowanie okresu dydaktycznego

(wskazanie dat np. od 01.10.2015r. do 30.11.2016 r. T w przypadku roku akademickiego

2015/2016 )

Raport ASpr awo-zmloathliiewpooSdig! Ndu ( wy dr u k ugktycw siew ykdndnyck h
z aj fidydaktycznych dla nauczyciela akademickiego w oparciu o zdefiniowanie okresu
dydaktycznego (wskazanie dat np. od 01.10 .2015r. do 30.11.2016 r. i w przypadku roku
akademickiego 2015/2016 )

Raport APor -owramoell i woSI podgl Ndu w's z yyslaktikczngch godz
zaplanowanych w zak gadzivewzgl indni eniem godzin ponadwymiarowy
dost npnyzektdnaa wy d z i ahyFektord instytutu/dyrektora centrum / kierownika zakga
asystentki /

Rapot AWy kaz godzin ponadwymiarowych z podzimag@lm woaSit y

podgl Ndu wszystkich godzin ponadwymi arzawkyah zi z2a pldd n
poszczeg: | nopywihelmauakademi cki ch dostnpny d | dgrektorad z i e k a n
instytutu/ dyrektora centrum / kierownika zakgadu / asystentki [/

L,
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1.2 Wykonanie zaj ni dydaktycznych krok po kroku

7} przez nauczyciela akademickiego (str. 9-26)

1. Zal oguj sin w aPhmorotbaslgw gi S Pracowni czej(ink HR
https://saphrp.umcs.lublin.pl/nwbc ).

2. Wprowad*¥ faktyczni godzinwy Hydaktgcene w pierwszym tygodniu
dydaktycznym.

3. Skopiuj wprowadzone zaj fdydakaycznyeh widanynt semesttze i j e S| i
zajncia w poszczeg-lnych dniach t.ygodnia powtarzaj N

4. W przypadku, gdy faktycznie wykonaneatwigrdzdnegony ni e
panu (0o statusie AAhoYwaype skopiowal do ka(omjadar za
d o st i pmlasemestrze po zablokowaniu oraz po Il semestrze po zatwierdzeniu planu

jednostki dydaktycznej przez praCkashi ka Biura ds. K
5, Po zako®zeniu wszystkich zajnl rajdmkfryicejnyw ht ewr mmienm

dni od dnia zalem&tue eniwprowad¥ rozliczenie pensum
zaj Al dydaktycznych.

6. Po otrzymaniu raportu A Prawozdania 0z Bi ura ds. K's £Ki@S) paelpisz a
j e i przekaU do swoj ej jednost ki w celu zelarania

nast Apmide SldoBiurads. Ksztagceni a*
* organizacj N procesu zbierania podpis-w zajmujN s
wskazane jednostki

a przez asystenta |l ub osdsb.n2%wg6aAnaczonN
1. Zal oguj sin w Porddau gii SRrmoodbdwni cz ej HR SA
https://saphrp.umcs.lublin.pl/nwbc ).

2. Skorzyst aj Z uprawnie® nadanych przez vekomanyeh str at o
godzin dydak tycznych nauczycielom akademickim.
3. Wprowad*¥ faktycznie wy kdgdakdyczee wg @idrnoszymy tygodniu

dydaktycznym.
4, SKopi uj wpr owa d zna A%tygadai jd i ydakgcznych  w danym semestrze | e S| i
zajfhcia w poszczeg-lnych dniach ftiygodnia powtarzaj M

5 W przypadku, gdy faktycznie wykonanatwiggdzd pnegoy ni e
panu (0o statusie AAkoYmwaype skopi owal do ka(pmjadar za

dostnpna po | semestrze po zabl okowaniu oraz po 1|1
jednostki dydaktycznej przez pracowni ka Biura ds. K

6. Po zako@Esepsukiwch zajnl dydaktyoappehniwejsewmeser me
7 dni od dnia zako@czemipar osvamdefs trroz |l i czeni e pensum
przez nauczycieli akademickich zajAl dydaktycznych.

7. Sprawd T wy konane godziny dy d ak tgpdzimyn eponadveymia zowe i e | | (
niedobory) wkwoakiasd aij &\,c z raportu APor-wnaniebo.

8. Po otrzymaniu raportu A $rawozdanie 0z Biura ds. Ksztagcenia CK|
wymagane podpisy i odeSlij je z powrotem.
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1

1.

. 3  Ws k a z dowferty dydaktycznej
Z przygotowane,j] w zakgadce PENSUM wopfreorwayd zd yi d avkyt kyocnzan
zajncia dydaktyczne na poszczeg:-lne tygodnie dydak
organizacj N danego r ok uWw aokfaedrecniiec k idgg@akt ycznej pr
przedmiocie podanaj est liczbagodzind | a tego pr zedmi ot zatwiesdzonegoaj Nc a z
przez Radn Wy dziakgwept owanego przez prorektora wga¢
planu .
W przypadku r eal i zowanwsap -zlajyidh dla dw-ch | ub wificej kie
wy k § a dnistorii sztuki w wymi arze 30 godzin, nal elOy okreSlil
zaj nl na podstawi et - Wi czzbypossztcuzdeegn- | nye hz eksit enri wcrekN-cw ¢
wzajnciach.

W tym celu liczbfi student - -w jednego kierunku studi

|l iczbh twkizgh student-w uczestniczNcych w zajficiach np

W wykgadzie uczestniczy 229 os-b w tym:
Ekonomia 1 79 0922 =35%
Zar z Nd zialn2i0e o 522%9=52 %

Logistyka 1 30 os-b [/ 229 = 13 %
W przypadku prowadzenia zajinl na kil ku tegneangg!| noSci a
kierunku nie ma potrze by rozpisywania zajfil %

3. W przypadku =zajnl wsp-Ilnych dla wszystkich specjal
nal ey wybral kod specjalnoSci og-lnej np. kierunek
specjalnoSci og-lnej: BW oraz dwa kody dla specjal
kieru nku na studiach drugiego stopnia: BW A dl a spec]| admimistrScyjiej oraz
BW F S OBP dla specj d@lumk&gioonowanie sguUb ochrony
paGEst(waody zamieszczone sN w ofercie dydaktycznej).

4. W przypadku r - Uny=zaéj fplowadzonych na r - Yan/ kiku specjalnoSciach n
wybral kod wgaSciwej specjalnoSci.

5. W przypadku zajnl prowadzongzhwwj Ntikiy&km dajciyim na k
neofil ologicznych i zaj Al prowadzonych przez Centru
Obcych orazwaadizdhypghoprzez ohkhabtkrcajpowe iw)

-w przypadku zajial (wykgad-w, | wi dagupyponad nnych) rea
pi Aci u st ud e gotzinywobliczeniowe,
-w przypadku zajial (wykgad-w, | wi ddeaEgir uiprynyoh)pimead
st ud e nti- 1% godziny obliczeniowej,
-w przypadku wykgad-w realizowarywhgpdduanapil éecwdany
st udent 2godziny obliczeniowe
Nal eUy wpisgbdxiad@Ni prowadzonych w jzépaywanyctd bcy m
wykonanych, bez ich przelicza nia. W systemie zaznazaa pemacN
odpowi ednich wska¥ri kbyyyy to godziny prowadzone w |j
system sam dokonuje ich przeliczenia.

L -
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Usuf wszystkie wpisy || Usuf wpis Powiel wpis
Ekspot,

Lizgodz %obiat Kodwydza Pozstud Formastud Kieunek Nazw kier Formaza Rokstud Kodspec Nazwsp. Kodpred Opis

I 000 10000 v v v v

6. W przypadku prowadzenia dgpmomawyekw: (licenciskachki c h,
i magisterskich oraz doktorancki ch) z l'iczbN uczestnik-w mr
Uchwaga SenathNr XUMDS/09 z p-Fn. naimly wpi Baigobiztcmb
seminarium za jednego seminarzys t i obliczonN zgoddiiezlkn zasdadiNn
seminarium wynikaj NcN zd@pdamegsestkidérwnku i poziomu
nal eUy podzielil przez minimalnN |IiczebnoSi grupy s

- w przypadku seminarium dyplomowego -60 godzin: 6 student -w = 1
jednego studenta (5 godz./sem.)
- w przypadku seminarium doktoranckiego 60 godzin: 3 doktorant- -wza 20 g
jednego doktoranta (10 godz./sem.)

7. J e Stzéz nauczyciela z ost ayonane i ndywi dual ne zajficia seminaryj
wznowienia st udi - w sgrudlemta w celu zgoUenia i obrony prac
wpi saal Inl | roku studi-w pierwszego stopnia | ub 11 r
jednolitych studi -w magisterskich kierunku, na k t
(maksymalnie 10 godzin dydaktycznych ). Biuro ds Ks £Ki@$ dakonijea na
wgaSci wyydzia le weryfikacji wwi lgod8rci na podstawi e wpga
dokonanych przez student-w za te zajncia.

8. Zajhcia realizowane przez nauc zBRAIMES an aw elJy mavph s@i o g
[ roku studi-w stacjonarnych przy kierunku studi
wybieraj Nc z of egjt yzajyfdaika yo zmazwi e A Erasmuso.

9. AWy k §gad og-l nouni wenale®gki wpi bwad a I I st udik-uw
stacjonarnych/niestac j onarnych dowol nego kierunku studi-w na
w przypadku kierunk-w jednolitych maWykgdadpkitahi amaa
sN w pierwszej kol ej,moS«iprdzoy pmaerksiunki edy bidN st an
ponadwymi ar owe b i dzjodnieyze staalamimstalonymi przez JM Rektora.

100 W przypadku ni edoboupevymiall efdgnsum dydaktyczne tyl ko
A z tytugu sprnppwowia@ekia nad k 0 § e mub rz anmdgo wowadu |

okr eS| ouncehgnwoa § N r a d y- maksgnmlniady 0 godzin,
A zaj Aci ami zapl anowany mi do nré alwi zpaocdjyip| w mowwmah h |
ramach pr oj ekt -w edukacyjnych finansowanych ze Srodl

11. Godzi ny zsprawotwanig opieki nad rokiem lub kier unkiem studi - -w (nie wi
20 godzin obliczeniowych w roku) nal ely wprowadzil przy odpowiedni
studi-w (formanzaj il : KW
1 opiekun | roku kierunku Filologia polska wprowadza 20 godzin (10 godz. w | sem.

i 10 godz. w Il sem.) na | roku ww. kierunku ,
i opiekun kierunku studi -w wprowadza 20gagnd#din (10
sem.) na | roku ww. kierunku .

12 Godziny z tytugu sprawowania opieki nad d@Wt otroant a

doktoranci, kt - rdgyu Umag N spudiea doktorancxpowoduo r ok
L -
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prowadzenia dgbgda@®E&va@wdkmmawyicchowanych w ramaw,hzat ych

kt - r enauczyciel akademicki nie otrzymuje wynagrodzenia (do 20 godzin
obliczeniowych rocznie =za kab8dengioe dwikitcoerjannal §Nc
obliczeniowych) nal eUy wprowadnilegama ki &r unokaio sotdupdoiv

przedmiot ASpr awowani e opi eki nad (d ok tmar 8\ @rhi o

13. Godziny z tytugu Ssprawowani a oopanckirkii ( do 3@ godzih udi a mi
obliczeniow ych roczni e) nal eldyy Iwprokwadoidipowi e,dniego kier
ASprawowani e o pstudiani doatara nckimi 0 (f orma zaj Al : KW)

14. Godziny z tytugu,prowadzoteerAakaIiaejrrﬁl'ckz' -V razareeliaodz. ) )
nal eUy wpr o waeklodpbwiednaego kierunku studi -wl st. (forWwwp zajnl

15. W czasi e ni ermabceyciaiapshbeca powodu choroby lub innej nieprzewidzianej,
ni eobecnoScautsymdteynczni e usprawiedliwi zajRAcia przyr
1T godziny przypadajNce w dzie®& nieSdb e czodpsomgngnauczyc

nal eOy wwi sanhi u odpracowani a a wW- wczas w dni u
odpowi adaj Ncym i m wpi sANi eu Ulslp rparwiyeddatsd bwi2h j o

T w przypadku gdy ztanjpisctivai ew nzashecnego nauczyci el
realizuje inny nauczyci el i wpisze je w wykonaniu
sytuaciji nauczyciela biAidN one zaliczone do pensurl
godziny ponadwymiarowe.

16. Zajncia dydaktyczne, w czasie kt-rych ndaegazjyci el a
s § u Ub o vkmjpwej lub zagranicznej niezwi Nzanej Z miz anp.ned ai ag w
konferencjach, seminari ach naukowych itp.) powi nn
terminie. Odrobione zZaj ﬁcipaiewws'zej kol ejnoSci dozpehsunt, zane I
awdal szej mogN generowal powstawanie godzin ponadwy

17. Zajncia dydaktyczne realizowane ziewistziedE nttearnggnowy € b
0 b o z - nmukowych wWpi suj e sin w dni p deteygpced krgjoNe e na
i zagraniczne zwi Nzanéeymi zaj lcicommioznacza, Oe bnAndN one w
indywidulnej sytuacji nauczyciela akademickiego zalic zane do pensum dydaktycznego,
aw dal szej kolejnoSci mogn generowal powstawanie goc¢

18. Zajncia dydwakniyk ajnMplanowanego pensum dydaktycznego przypadaj Nce
na dni/godziny rektorskie zalicza sin do cel - w ustal eni a |
dydaktycznych, jako godziny przepracowane zgodnie z planem. I nf or macj n o] A
kaUdor azowo omunikaeJ8IRektors.

19. Godziny reali zowane poza okresem zajﬁi' dydaktycznych
organizacij.i roku dyda'ktycznegmrnps(bvﬂiieniiateser’noﬂecach [
obozy naukowe) nal eUy wpi s ich faktyczngjrréalizacii w ramach danego roku
akademickiego

|
I
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1.4 Logowanie do systemu

W celu wprowadzenia wykonania zajnli dydaktyczny cPensum dla wybfaraegoc e

nauczyciela akademi ckiego nal eOy zal ogowal sin w

https://saphrp.umcs.lublin.pl/nwbc

& hi phrp.umcs Jubdinpl/rwt

SAP NetWeaver
Mandant:* 100
Usytkownik:* I
Hasto:®
Dostepnosé
Zmiana hasta
W Copyright © 2014 SAP AG. All nghts resened

Nastipnie wybr APENSK§adkD

(' & h lublin.pl

Uniwersytet Marii Curie-Sklodowskie] w Lublinie
System samoobsiugi  System samoobstugi  Zadania do
pracownikow menedzeréw wykonania
<
Dane osobowe

; 2
> Godziny pracy W tym obszarze mo2na skorzystaé z ustug opracowywania i
wys$wietlania danych osobowych.
> Swiadczenia dodatkowe i
wynagrodzenie * Profil osobisty
W tym miejscu mozna wprowadzaé, zmienia¢ lub usuwaé dane
> Kariera i rozwéj osobowe (np. adresy lub dane banku).
+ Podréze i wydatki » Zgtaszanie niezgodnosci danych kadrowych

W tym miejscu znajduja sie informacje o osobach, z ktérymi nalezy
si¢ kontaktowaé w przypadku niezgodnosci danych kadrowych.

L,
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2. Widok z konta nauczyciela akademickiego

2.1 Wykonanie godzin dydaktycznych w kalendarzu roku akademickiego

Na ekranie wyboru ndlESBy Pensacdyl

Uniwersytet Marii Cu cfodo iej w Lublinie

System samoobstugi  Zadania do Pensum
pracownikow wykonania

+ ESS: Pensum

+ ESS: Raportowanie O

Raportowanie

Nal eOy kIl i knNIl |eemysay npwiezsy znazviskiem

ytet Marii Curie-Ski w Lublinie

System samoobstugi  Zadania do Pensum
pracownikow wykonania

$ ESS: Pracownik v

+ ESS: Pensum
+ ESS: Raportowanie &

Nazwisko pracownika Numer osobowy Pensum Redukcja pensum V) Obszar kadrowy

y 00225772 240.00 NIE Wydziat Hi t
q Kowalski Jan 'ydziat Humanistyczny

Pensum || Planowanie | Wykonanie

W celu wprowadzenia wykaemazuycal e@dy nwywr aAWpkaeagans ko
i oo Db Bt B ——

System samoobstugi  Zadaniado  Pensum
pracownikow wykonania

+ ESS: Raportowanie
Nazwisko pracownika Numer osobowy Pensum Redukcja pensum  Stanowisko  Jednostka organizacyjna  Obszar kadrowy

B KowalskiJan 225772 240,00 NE Wydzial Humanistyczny

Pensum || Planowanidl Wykonanie

L,

Podr n cda nréjelstracji wykonania Rnsum w Strona9 z 48
systemie SAP



UMCS

-
e

Nastfipni e ADyllragi wpi s

Pensum

(o]

42 Powrét Zapis zmii Dodaj wpis }ur‘n wpis =~ Z16Z sprawozdanie

*rzetwarzany pracownik

Eksport ,
Rok akad. Poczatek Koniec Status wykon. Pensum P. zaplan. P. zrealiz Niedobory Ponadwym.
Pokaz kalendarz wykonania
Nal efdJydSwi etl il aktywne okno
+ Pensum
4= Powrét | [ Zapis zmian | Dodaj wpis || Usur wpis | Z10Z sprawozdanie
Przetwarzany pracownik
Numer osob.:
Imig i nazwisko:
Eksport ,
Rok akad. J Poczatek Koniec Status wykon. Pensum P. zaplan. P. zrealiz Niedobory ~ Ponadwym.
q Odblokowany 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pokaz kalendarz wykonania
Nal eUy kprzyciskn I wceelu rozwinincia |isty
fo  Pensum
a
4= Powrét || [ Zapis zmian || Dodaj wpis || Usud wpis Ztoz sprawozdanie
Przetwarzany pracownik
Numer osob.
Imig | nazwisko:
Eksport ,
Rok akad Poczatek Koniec Status wykon. Pensum P zaplan P zrealz Niedobory ~ Ponadwym
‘ (=) Odblokowany 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
Pokaz kalendarz wykonania

Podr fcda nrejelstracji wykonania Rnsum w
systemie SAP
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Nal e Oy

42 Powrdt || I Zapis zmian || Dodaj wpis || Usuri wpis
Przetwarzany pracownik
Numer osob.
Imig i nazwisko
Eksport
Rokakad.  Poczatek Koniec Status wykon. Pensum  P.zaplan. P zrealiz  Miedobory  Ponadwym.
Odblakowany 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
Szukanie: Rok akad. Ox
Lista wystgpien: Znaleziono epujaca liczbe wystapien: 3 dla Rok akad. Osobista ista wantasci Ustawienia Wyswietlanie kryteriow wyszukiwania

Pokaz kalendarz wyt

Rok akadem. a
20122013
20132014
~ . Zapis zmian
Nal eUy wci snN ,,p,, 1k

Ponadwym.
0,00

a
€2 Powrét apis zmian | Dodaj wpis || Usuri wpis 2462 sprawozdanie
Przetwarzany pracownik
Numer osob.
Imig i nazwisko
Eksport
Rok akad Poczatek Koniec Status wykon. Pensum P. zaplan. P. zrealiz Miedobory
201372014 01.10.2013 30.09.2014  Odblokowany 240,00 244,00 0,00 240,00
Pokaz kalendarz wykonania
Nal eUy kIl i knNI | ewym przyci wia8mi miyemakademiekimwi. er s z

Pensum

4= Powrét Zapis zmian || Dodaj wpis || Usuri wpis  Zi62 sprawozdanie
Przetwarzany pracownik
Numer osob.
Imig i nazwisko:
Eksport
Rok akad. Poczatek Koniec Status wykon. Pensum
2013/2014 01.10.2013 30.09.2014  Odblokowany 240,00

Pokaz kalendarz wykonania

Podr fcda nrejelstracji wykonania Rnsum w
systemie SAP

P. zaplan.
244,00

P. zrealiz

0,00

Niedobory
240,00

Ponadwym
0,00

m

Stronallz 48

z



Nal eUOy wci snNAPpkayYckaskendarz wykonani abo

Fensum

<2 Powrét Zapis zmian || Dodaj wpis || Usur wpis |~ Zi62 sprawozdanie
Przetwarzany pracownik

Numer osob.
Imie i nazwisko

| Eksport
Rok akad. Poczatek Koniec Status wykon. Pensum P.zaplan.  P. zrealiz Niedobory ~ Ponadwym.
. 2013/2014  01.10.2013  30.09.2014  Odblokowany 240,00 244,00 0,00 240,00 0,00

Pokaz kalendarz wykonania

Poj awi a s iKdlendarzalwykonania

UWAGA! | stnieje moUl i wo
semestr-w planhatusi e

| gsdkiro pzil semestui a oraz obu

S
AARrygweaygogdgy na stronie 1

Lt

| 4m Powrdt || 60 Szczegdly || Kopiuj drien || Wilej dzien || Kopiuj tydzien | Whlej tydzieni || WyczySC dzien | Kopia z planu: | Kopiuj semestrzimowy || Kopiuj semestr letni |
Przetwarzany pracownik
Numer osob Pensum: 180,00
Imig i nazwisko: P. zrealizowane: 0,00
Niedobory: 108,00 Ponadwymiarowe: 0,00
Poniedziatek Wrtorek Sroda Czwartek Piatek Sobota Niedziela E
Miesiac Dzienn Liczbagodz Dzien Liczbagodz Dzien Liczbagodz Dzien Liczbagodz Dzien Liczbagodz Dzied  Liczbagodz Dzien  Liczba godz
Paidz 00 00 0o 01 02 03 04
Paidz 05 06 o7 08 09 0.00 10 "
Paidz 12 0.00 13 0.00 14 0.00 15 0.00 16 0.00 17 18
Paidz 19 0.00 20 0.00 21 0.00 22 0.00 23 0.00 24 25
i Paidz/Listopad 26 27 28 29 30 3 01
Listopad 02 03 04 05 06 07 08
Listopad 09 10 11 12 13 14 15
Listopad 16 17 18 19 20 21 22
Listopad 23 24 25 26 27 28 29
Listopad/Grudzien 30 o1 0z 03 04 05 06
Grudzieri 07 08 09 10 0.00 1 0.00 12 13
Grudzier 14 15 16 17 18 19 20
Grudzien 21 22 23 24 25 26 27
Grudzien/Styczen 28 0.00 29 0.00 30 0.00 31 0.00 01 02 03
Styczen 04 05 06 o7 08 09 10 -

L,

Podr fcda nrejelstracji wykonania Rnsum w Stronal? z 48
systemie SAP
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W kalendarzuw g - rnej ekmiuSznajduje sifn aktualna informacja o
danych:

Przetwarzany pracownik

Mumer osob.: 00231287 Pensum: 240,00
Imie | nazwisko:  Jan Kowalski F. zrealizowane: 0,00
Niedobory: 240,00 Ponadwymiarowe: 0,00

Poni Uepjduje sifn tabela zawierajNca rubryki w podzial e
nal eJy wprowadzi wy konane Kolargnii ci @' ydzyadsatkayyczeaznaczone
wol ne inne ni U sobota/niedziela (wynikaj Nce z organi |
kolorem czerwonym oznaczone zostiagyt&wdhianie ma moUl i woSci

zaj il dydaktycznych.

Dodatkowo kolorem niebieskim zost azpgczore dni ni eobecnoSci aawudNzpoieelza
np. zwolnieniem |l ekarskim, delegacj N niezwi NzanNaz pro
kolorem zielonym ni eobecnoSci zwi Nzane z prowadzeniem zajfl

delegacji, j ak w zpjomiplt zykgadzi e:

GaPowedt || £ Seczegdly | Kopluy doed | Wide dned | Kopay tydried | Wide) hydsied || WyczydC aded Kopia zplanu. | Kopiuj semest Simowy | Kophu) semesy hetnl

Przetwarzany pracownik

Pensum 157,00
266,00

mig | na>aisko

0,00 Ponacwymiarowe 109,00
Porsaddalon VAorek Sroca Cawartex Piater Sodota Meczela 2
MWiesiac Dot ULUcbagod DOped Licxdagomx Doed Liczssgosr Dued Liczdbagos DOoed Uczbagodr Duoed LUcdagodr Dued Licba god
MarzeoKwiedien 28 2 0 n 0 02 03
Kwiecdien 04 400 "] 400 068 o7 -] 09 10
Kwieden " 4% 12 400 17 1" 15 [ 7”
Kweaen 18 20 19 20 2 F73 23 24
KwiecienAda) 25 20 2% 27 28 2 0 0
M, 02 [ &) 04 05 05 o7 08
M3 09 8m 10 800 1" 800 12 800 13 800 14 15
M3y 16 400 17 13 19 20 21 22
(15 23 200 24 0.00 25 26 e 28 29
MNayCremwiec 3 20 n 01 02 ol 04 05
Crarwiec 06 2m o7 08 09 000 10 000 1" 12
Caarwiec 13 20 14 15 16 17 18 "
Froraser 20 2 0 24 22 7 24 2%, 2

L,

P o dr n cde nréjektracji wykonania Rnsum w Stronal3z 48
systemie SAP



W celu zarejestrowania faktycznie przeprowadzonych z aj R dydakmnwyc zdnayncyh dzi e C

nal eUtyemw dzi e® wej Bikni pijap redez A

Pensum

| &= Powrdt || 63 Szczegdty || Kopiuj dzien || Wklej dzien || Kopiuj tydzien || Wklej tydzien || Wyczys¢ dzien |

Przetwarzany pracownik

Numer osob. Pensum: 240,00
Imie i nazwisko P. zrealizowane: 0,00
Niedobory: 240,00 Ponadwymiarowe: 0,00

Poniedziatek Witorek Sroda Czwartek |
Miesigc Dzienn Liczba godz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. |
Pazdz. 00 01 02 03
Pazdz. 07 08 09 10
Pazdz. 14 15 16 17
Pazdz. 21 I 22 I 23 24
Pazdz /Listopad 28 29 30 31
. (|2 Szczegaty|
i W y b r a | m
Pensum
&2 Powrét E;a§ggggg§!y _ opiujrdzieﬁ | WkIej dzien \ Korpiujrtydzier'\ ‘ WkIej @ydzier'\ \ Wyczyéé dzien Kopia z planu:

Przetwarzany pracownik

Numer osob.: Pensum: 240,00
Imig i nazwisko: P. zrealizowane: 0,00
Niedobory: 240,00 Ponadwymiarowe: 0,00

Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek !
Miesiac Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzieri Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczba godz. |
Pazdz. 00 01 02 03 04
Pazdz. 07 08 09 10 1
Pazdz. 14 15 16 17 18
Pazdz. 21 22 23 24 25
Pazdz./Listopad 28 29 30 Kl 01
Listooad 04 05 06 07 08 ‘

L,

Podr ficda nréjektracji wykonania Rnsum w Stronald z 48
systemie SAP
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Pojawia sifn okno umoUl i wiajNce wyb,zgozdanjefiji zz
w danym roku pl anwpnowadzenejuasystemy HR Pensum SAP.
22.10.20:15. i i O x

| Eksport,

Licz godz % obciaz Kodwydziali Poz stud
. 0,00 100,00 -
000 10000 -
000 10000 -
000 10000 -
000 10000 -
000 10000 -
000 10000 -
000 10000 -
000 10000 -
000 10000 -
0,00 100,00 -
000 10000 -
000 10000 -
0,00 100,00 -
000 10000 -
000 10000 -
0,00 100,00 -
000 10000 -
000 10000 -
0,00 100,00 -

W kolejnych wierszach
kl awi atury), a

dotyczNce

Formastud  Kierunek Nazw. kier

m. i n: ,

Formazaj Rokstud Kodspec Mazw.sp.  Kodpred Opis Grupazaj Licz godz (oferta) Nrzlec ~Nazw.zast D odpr Jezobeywskainik20 —Jez obey wskainik 15

IEREE AR R R T I R I R SR SR R
€ € € € ¢ ¢ € ¢ & € ¢ ¢ ¢ ¢ & ¢ €& ¢ <

€ € ¢ € ¢ < € € & € ¢ ¢ ¢ ¢ & ¢ € ¢ ¢ ¢
€ € ¢ ¢ ¢ ¢ € € ¢ ¢ ¢ < € € € ¢ ¢ < ¢ ¢
€ € ¢ ¢ ¢ ¢ € € ¢ ¢ ¢ < € € € ¢ ¢ < ¢ ¢

Zaniechanie

zbn
epopagla

nal e0y whakiyezrid wykonanN |ic
pozostage dane wpiugal
swydzkw@u unkor my or myw

P, -

zdanymi z of erty dyda kktlyick: nal eUy
0 Pensum
3
22.10.2013
Usun wszystkie wpisy || Usun wpis
Eksport ,
Licz. godz % obciaz. Kod wydzialu Poz stud. Formastud Kierunek Nazw. kier Formazaj. Rok stud. Kod spec Nazw. sp. Kod przed. Nazw. prz. Grupa zaj. Liczba godzin (oferta) Nr zlec
. 0.00 10- 2 Y v v v 0.00
000  100:00 i v v v v - 0,00
0.00 100.00 v v v v v 0,00
0.00 100,00 v v v v v 0,00
W przypadku prowadzenia w danym dniu zajfli
naleUy podal GNcznN liczbi przeprowadzonych qgodzi

godzin)

Wten sam sposnhl eUy

jednegowp i s u

nal eUy

d kkod reginych Wppizypadim. koni ecznoSci
. LUsun wpis . ~
zaznaczyl wybrany — — Isz

L,

o . Usun wszystkie wpis ~

W celu usunifncia wszystkich wp o DY/ uUyl
5>  Pensum
i
22.10.2013
I Usuri wszystkie wpisy | Usuri wpis I

P

Licz. godz % obciaz. Kod wydzialu Poz. stud. Formastud Kierunek Nazw. kier Formazaj. Rokstud. Kod spec  Nazw. sp. Kod przed. Nazw. prz. Grupa zaj. Liczba godzin (oferta) Nrzlec.

. 2,00 100,00 WPA Stud... ~ Stacj.. ¥ PW_J.. Prawo wyklad ~ 1 v PW prawo 900071 Ekonomia 1 v 30,00 50110...

1,50 100,00 WH Stud... v Stagj v AC_IL1  Archeol wyklad v 1 v ACA_ archeol ... 900663 Antropol ... ] v 30,00 50110..

P o dr n cde nréjektracji wykonania Rnsum w

systemie SAP

Stronal5z 48

oobf oewri t Nyz ud \

godzin
kwglbejna
zcag Ifd ,r dztwi ni Aci

dydaktyc:z

przyci

przycis



UMCS

Aby zaniechal modyfikacj.i i stniej Ncych, ju0 wprowa

Zaniechanie ~ . . . . R
co oznacza,Ue zmiany sin nie zapisuj N.

Po zarejestrowaniu wszystkinahedsg| kptzyciskn OKym dni u

22.10.2016 0 x
Usuri wszystkie wpisy || Usuri wpis Powiel wpis
j1Bpon]

Licz godz %oboaz Kodwydzalu Pozstud. Formastud Kierunek Nazw.kier Formazaj Rokstd. Kodspec Nazwsp.  Kodpmed Opis  Grupazaj Licz godz (oferta) Nrzec. Nazw.zast D.odpr  Jezoboywskainik20 Jezobeywskainik 15
. 200 10000 WPA Swd.. v Stago.. v PW_J .. Prawo wykad ~ 1 v PW prawo WPADDOD... Ekon .. 1 ~ 30,00 5011 ... ~
150 10000 WH Stud.. v Stago.. v AC_I1 Archeologia wydad v 1 v AC_A_.. archeolo.. WHO00D.. Arche.. [ ~ 30,00 5011 v
0.00 100.00 v ~ v - ~ 0.00 v
000 100,00 v v v v - 0.00 v
000 100,00 v v v - ~ 0,00 v
000 100,00 v v v - ~ 0,00 v
0,00 100,00 - 4 - ~ ~ 0,00 ~
0,00 100,00 - v v ~ ~ 0,00 ~
000 100,00 v v v - ~ 0,00 v
000 100,00 v v v - ~ 0,00 v
000 10000 ~ - - - ~ 0,00 v
0.00 100.00 v v v ~ ~ 0.00 ~
000 10000 v v ~ v ~ 000 v
000 100,00 v v - v ~ 0,00 v
000 100,00 ~ v ~ - ~ 0,00 ~
000 10000 v v ~ v ~ 0,00 v
000 10000 v v ~ v ~ 0,00 v
000 100,00 v v ~ v ~ 0,00 v
000 100,00 v v ~ v ~ 0,00 v
000 100,00 v v ~ v - 0.00 v

m

UWAGA!

Przy pr-bie wyboru ANazwy przedmi otud pojjeaSdii sdioik omlamd
ni ewgaSci wego wynoru jednej .z Wctzaelkingjej sytywcdc juipisuuanne Uy
od poczNtku

2.10.2013

Usun wszystkie wpisy || Usun wpis

Eksport
Licz. godz % obciaz. Kod wydzialu Poz. stud. Forma stud Kierunek Nazw. kier Forma zaj. Rokstud. Kod spec Nazw. sp. Kod przed. Nazw. prz. Grupa zaj. Liczba godzin (oferta) Nr zlec
. 2,00 100,00 WPA Stud... v Stacj... v PW_J .. Prawo wyktad v 1 v PW prawo 900071 Ekonomia 1 v 30,00 50110...
1.50 100,00 WH Stud.. v Stacj... v AC_I_1 Archeol ... wyklad v 1 v AC_A_.. archeol .. 900663 Antropol .. 1 - 30,00 50110...
2,00 100,00 WH Stud v Stacj v AC_I_1 Archeol ... éwic v 3 v ACA_ archeol ()] v 0.00 50110...
0.00 100,00 ~ v v b ¥, 0.00
0.00 100,00 g Ld v o v 0.00
0.00 100.00 v v v 0.00
oo 5600 = = Szukanie: Kod przed. O x 5 0.00
[ 0,00 100,00 - - Kod Nazwa v 0,00
0,00 100,00 v . - 0,00
0,00 100,00 v v v 0.00
0.00 100,00 v e b 0.00
0.00 100,00 v v v 0,00
0.00 100,00 v v v v ~ 0.00
0.00 100,00 v v v v 4 0.00
0,00 100,00 v v v v v 0,00
0,00 100,00 v Ld v v L 0.00
0,00 100,00 v ™. v v » 0,00
0,00 100,00 v v v v v 0.00
0.00 100,00 v v v > v 0,00
0,00 100,00 v v v v v 0.00

W przeciwnym razi e pojawi N sifidkomonekaOyi wigaij Nce powr -t C
wykonania.

L,

Podr n cda nréjelstracji wykonania Rnsum w Stronal6 z 48
systemie SAP
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22.10.2013

H Prosze wprowadzié przedmiot w zmodyfikowanym wpisie.

H Prosze wprowadz¢ grupe zaje¢ w zmodyfikowanym wpisie. I

Usun wszystkie wpisy || Usun wpis P
» | Eksport ,
Licz. godz % obcigz. Kod wydzialu Poz. stud. Formastud Kierunek MNazw. kier Formazaj. Rok stud. Kod spec MNazw sp. Kod przed. MNazw. prz. Grupa zaj. Liczba godzin (oferta) Nr zlec
. 2,00 100,00 WA Stud... v Stacj.. v AC_1 1 Archeol .. wyklad +~ 1 ~ AC archeol ... v 0,00 50110...
0,00 100,00 - ~ ~ ~ - 0,00
0,00 100,00 ~ v ~ M - 0,00
0,00 100,00 v v v ~ v 0,00
. .

W kal endarzu pojawia sifn i nfadyczma onykenamychl w danymideu. godz i n

PostfApujteam wwam spos-b wype§nwoparciu o krealizevane konkieme
zajnci a.
W przypadku koniecznoSci modyfi kaciji poszczeg- -l nych

&3 .

|l stnieje moUliwoSi kopiowahia godzicmedydakchcdnyctygod

|| Kopiuj dzieri || Whlej dzieri |
|

ub cagych K?Plujﬁsz,l,en, ” Widej tydzien | (w zaleUnoSci
powt ar z afaktyezSie iwy konanych zaj Al dydaktycznych) .

W przypadku wprowadzenia w danym dni u nieprawi djowegoubapi puzwmolUshku

| Wyczysé dziefi |

&« Powrél 60 Szczegoty || Kopiuj dzieri || Wklej dzieri || Kopiuj tydzien || Wklej tydzien | Wyczysé dzieI Kopia z planu: | Kopiuj semestr zimowy || Kopiuj semestr letni
Przetwarzany pracownik
Numer osob. Pensum: 240,00
Imie i nazwisko P. zrealizowane: 3,50
y: 236,50 Ponadwy 0.00
Poniedziatek Wiorek Sroda Czwartek Piatek Sobota Niedziela 2

Miesigc Dzieri Liczba godz. Dzieri Liczba godz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczba godz
Pazdz 00 01 02 03 04 05 06

Pazdz 07 08 09 10 1" 12 13

Pazdz 14 15 16 17 18 19 20

Pazdz. 21 22 3.50 23 24 25 26 27

Pazdz /Listopad 28 29 30 kil 01 02 03

Listopad 04 05 06 07 08 09 10

Listopad 1 12 13 14 15 16 17

Listopad 18 19 20 21 22 23 24
Listopad/Grudzien 25 26 27 28 29 30 01

Grudzien 02 03 04 05 06 07 08

Grudzien 09 10 1 12 13 14 15

Grudzien 16 17 18 19 20 21 22

Grudzien 23 24 25 26 27 28 29
Grudzien/Styczen 30 31 01 02 03 04 05

Styczeri 06 07 08 09 10 1 12

L,

Podr n cda nréjelstracji wykonania Rnsum w Stronal7 z 48
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-
e

Powypegdnieniu kalendar za nfaPloety twlyi przycisku
o  Pensum
a
63 Szczegdly || Kopiuj dzied || Wklej dzied || Kopiuj tydzied | Wklej tydzied | | Wyczysc dzien Kopia z planu: | Kopiuj semestr zimowy || Kopiuj semestr lstni
Przetwarzan™ ——
Numer oso Pensum: 240,00
Imie | nazwisl P. zrealizowane: 217,00
Niedobory: 23,00 Ponadwymiarowe: 0,00
Poniedziatek Wiorek Sroda Czwartek Piatek Sobota Miedziela £
Miesige Dzieni Liczbagodz. Dziei Liczbagodz. Daziei Liczbagodz. Dziei Liczbagoedz. Dzied Liczbagodz. Dzien Liczbagoedz. Dzied Liczba godz.
Pazdz. 00 " 02 03 04 05 06
Paidz. 07 08 09 10 1 12 13
Paidz. 14 15 16 17 18 19 20
Paidz. 21 350 22 350 23 3.50 24 350 25 350 26 27
Pazdz /Listopad 28 350 29 350 30 3.50 n 350 " 02 03
Listopad 04 350 05 350 06 3.50 o7 350 08 350 09 10
Listopad Ll 12 350 13 3.50 14 350 15 350 16 17
Listopad 18 350 19 350 20 3.50 21 350 22 350 23 24
Listopad/Grudzier 25 350 26 350 27 350 28 350 29 350 30 01
Grudzien 02 350 03 350 04 350 05 350 06 350 07 08
Grudzien 09 350 10 350 1" 3.50 12 350 13 350 14 15
Grudzien 16 350 17 350 18 3.50 19 350 20 350 21 22
Grudzien 23 24 25 26 27 28 29
Grudzier/Styczen 30 H 01 02 03 04 05
Styczen 06 ar 350 08 3.50 09 350 10 350 1" 12 "

W przypadku, gdy faktycznie wykonane godziny ni e r - Uni NatwieidZonegodlanu

(o statusi e A A kmoyOmnnay o ) e skopikoawaeindamza wykonani a
_ Jl{opiuj semestrzimcrwy| |I{upiuj semestr letni
przyci s

o Pensum

| 4= Powrét Kopiuj dzieri || Wilej dzieri || Kopiuj tydzien || Wklej tydzien || Wyczysé dzien Kopia z planu IKopiu] semestr zimowy || Kopiuj semestr letni
Przetwarzany pracownik
Numer os¢ Pensum: 240,00
Imig i nazwis| P. zrealizowane 0.00
Niedob 240,00 Ponadwymi. 0.00
Poniedziatek Witorek Sroda Czwartek Piatek Sobota Niedziela 2
Miesiac Dzieri Liczba godz. Dzieri Liczbagodz. Dzienn Liczbagodz. Dziern Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczba godz.
Pazdz. 00 01 02 03 04 05 06
Pazdz. 07 08 09 10 1" 12 13
Pazdz. 14 15 16 17 18 19 20
Ry
|
Podr fcda nrejelstracji wykonania Rnsum w Stronal8z 48

systemie SAP



. &S 5 o . .-
Kl'i kaj Nc w poszczeg-lne dni kaleimon!UldyiwanjaNmi el 2

zmiany faktycznie wykonanych godzin dydaktycznych w wybranym dniu.

I) Pensum -
i
<« Pownipim dzied || Whkiej dzieri || Kopiuj tydzier || Whklej tydzied || Wyczysd dzien Kopia z planu: | Kopiuj semestr zimowy || Kopiuj semestr letni
Przetwal v pracow
Mumer ozob.: Pensum: 240,00
Imig | nazwisko: F. zrealizowane: 244,00
Misdabory 0,00 Ponadwymiarows: 4,00
Poniedziatek Wiorek Sroda Czwanek Piatek Sobota Miedziela =
Miesiac Dzieri Liczba godz. Dzied Liczbagodz. Dzienn Liczba godz. Dgzieri Liczba godz. Dziei Liczba godz. Dzied Liczba godz. Dzied Liczba godz
Pazdz. 00 o1 0z o3 04 o5 06
Pazdz. o7 o8 L] 10 11 12 13
Pazdz. 14 15 16 17 18 19 20
| Pazdr. 2 4.00 22 5.00 23 2.00 24 3.00 25 4.00 26 5.00 27 5.00 =
Paidz /Listopad 28 4.00 29 5.00 30 2.00 a 3.00 01 0z 5.00 03 5.00
Listopad 04 4.00 05 5.00 06 2.00 o7 3.00 o8 4.00 09 5.00 10 5.00
Listopad 1 12 5.00 13 2.00 14 3.00 15 4.00 16 17
Listopad 18 4.00 19 5.00 20 2.00 21 3.00 22 4.00 23 24
Listopad/Grudzier 25 4.00 26 5.00 27 2.00 28 3.00 29 4.00 30 L]
Grudzier 02 4.00 o3 5.00 04 2.00 os 3.00 o6 4.00 or 5.00 08 5.00
Grudzier 09 4.00 10 5.00 " 2.00 12 3.00 13 4.00 14 15
Grudzier 16 4.00 7 5.00 18 2.00 19 3.00 20 4.00 21 22
Grudzier 23 24 25 26 27 28 29
Grudzied/Styczen 30 kR o1 0z 03 04 05
| Styczer 06 o7 5.00 og 2.00 - i) 3.00 10 4.00 1 12 u

Zmni ej szeni a | uHiczlywadzink snodImiaa d o knordayif i kjiuejd\ycn i e gbdrirc.z b #

bez koniecznoSci usuwaZmi anaadeadka ywmbiksad .wmegrealizawania
wkt-r§n dni pl anowanej l'iczby godzin | wnmb wykonania wi.
22.10.2013

Usun wszystkie wpisy || Usun wpis
' Eksport

Licz. godz % obcigz. Kod wydziatu Poz. stud. Forma stud Kierunek Nazw. kier Forma zaj.

N @ 100,00 WBB Stud.. v Stacj... v BlLL1 Biologia éwic.. v

3.00 100,00 WCH Stud.. v Stacj.. v CH_I_1 Chemia  wykiad v
0,00 100,00 v v -
0,00 100,00 v v v
0,00 100.00 v v v
0.00 100,00 v v -
22.10.2013

Usun wszystkie wpisy || Usun wpis
Eksport

Licz. godz % obcigz. Kod wydziatu Poz. stud. Forma stud Kierunek Nazw. kier Forma zaj. Rok stud
fifl 100,00 WBB Stud.. v Stacj.. v BIL1 Biologia éwic... v 1 >

3.00 100,00 WCH Stud... v Stacj... v CH_I_1 Chemia wyktad v 1 v
0,00 100,00 v v v v
0.00 100,00 v v v v
0,00 100,00 v v v v
0,00 100,00 v v v >3

L,

Podr fcda nrejelstracji wykonania Rnsum w Stronal9z 48
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; | Whyczysc dzien | N L. . . . p
Za pomocN pr—; moUna wusunNIitkwezywodziny zajlhl dyd

zdnia, w kt-rym nie zostagy one przeprowadzone.

v Fensum
< Powrde || G0 Brezegoly || Mop) deied || Wikie) deied || Hopsu) tydesed || Whieg tydeienlll] Woyezyid deied Hapis 7 plamis | MO Semesli Favniwy || i semest lan

Prestwarzany pracewnis

Furias oeol Pansum 240 00
Trnigy | naswinko B cromlsowane. 247 00
B 0,00 Ponadwyrmisowe 7,00
Fromiadantas Witorak Srcda Crwaneh Pruntox Eeobota Fiedriels =
Mo sins Desn  Licrba godr.  Daisn  Licsbs gods. Doied  Licabs godr. | Doen | Licyba gods.  Daen | Licrbs gods. Doien  Lcabes gods. | Doed | LicTba gods
Padds L @i o2 ox o4 o5 O
TN aF o o L] LA L ]
Padaz 14 186 16 7 " 19 20
Padds 1 400 -3 w00 3 700 24 300 26 4.00 6 500 37 500
FPatds Aistopsd E 4.00 =0 &.00 £ ] 200 E2] 300 a1 0a 500 L] 500
Listanpuind o4 4 o0 as 500 o6 200 or 3 o0 o8 400 o0 .00 (-] & 00
Listopad 1 1z 500 13 700 14 3.00 16 4.00 1% 17
Listopad " 400 1 500 =] =00 B2 300 22 400 za 24
Linst oypamets Chruete ot E 400 E Y 5060 a7 EX) EL] 300 E] 200 £ a1
vt et az 4 00 o3 500 o 200 05 2 o0 o6 4 00 or & 00 os & 00
Ciructaie on 400 10 500 T 700 12 3.00 13 400 14 L1
Cirutzisn " 4.00 T £.00 L] 200 L] >0 L 4.00 &1 @z
v et 23 24 % 26 ar 8 29
Chrudz e Saycsen 30 E 1] o oz a3 o %
L] os or s.00 on 200 o 300 "w 400 " LF] = I

UWAGA!
W przypadku niewykonania jednego z zaplanowanych wdan ym dniu tygodnia przed

wcelu jego usuni Aci a nal eOy zaznaczyl w kalendar zu

68 5 .
modyfi kacij.i i Za prpzryzceijsSkIu do okna z wyborem z

) o | Usun wpi - . . -
dydaktycznej . Za pomocN rszklueUy dokonal modyfi kacij.i

22.10.2013

— wszys“cie WP‘SY

Eksport ,

Licz. godz % obcigz. Kod wydzialu Poz. stud. Forma stud Kierunek Nazw. kier Formazaj. Rokstud. Kod spec  Nazw. sp. Kot

. 2,00 100,00 WBB Stud... ~ Stacj... ~+ BILI_1 Biologia cwic... v 1 v BB biochemia 900
3,00 100,00 WCH Stud... ~ Stacj... ¥ CH_IL1  Chemia wyklad ~ 1 v CHA_C analityk... 900
0,00 100,00 v v v v
0,00 100,00 v v v v
0,00 100,00 v v " -
0,00 100,00 ~ ~ ~ ~
0,00 100,00 v v v v

L,
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-
.

.

OK

Po usuninciu wierszi Il i knNI przyci sk
22.10.2015 ox
Usuri wszystde wpisy | Usufi wpis Powiel wpis
Eksport
Licz godr uw‘ Kodwydziaty Poz shd  Formashud | Kierunek  Naow kier  Formazaj Rokstd Kodspec Maowsp.  Kodpaed  Opis Grupazaj Licz godz (oferta) Mrzec Mazw zast D.odpr.  Jezoboywskadnik20 Jyzodeywskadnik 15
. 150 100,00 WH Sud.. v Stago.. v ACL1  Amcheoclogla wydad v 1 v AC_A_ .. archeclo.. WHO00O.. Arche.. 1 v 3000 501 .. -
000 100,00 v v v v v 000 w
0,00 100,00 - - - b ~ 0,00 -
0,00 100,00 w £ - w - 0,00 v
0,00 100,00 v - v b v 000 v
000 100,00 v - - - b4 0,00 -
0.00 100,00 w w v v ~ 0,00 w
0,00 100,00 v v v v v 0,00 v
000 10000 v - - v v 00 .
0,00 100,00 - - - - ~ 0,00 -
000 100,00 w w - w b 0.00 »
.00 100,00 ¥ v ¥ v v 000 v
0,00 100,00 w - - v - 0,00 v
000 10000 v » v v ~ 0,00 -
000 100,00 v w - v v 0,00 -
0.00 100,00 w w v v ~ 0,00 w
0,00 100,00 v v i - - 0,00 v
000 100,00 ¥ v * v £ 000 v
0,00 100,00 - - - b ~ 0,00 -
000 100,00 - - - - £ 0.00 -
mmmamt
Za pomocN skopiow a | dzie®& (w tym przypeadKku

zmodyfi kowanym wpisem i
tu czwartki ) .

tygodnie dydaktyczne

o Pensum
a

& Powrdt || &0 Szczegd

Przetwarzany pracowni

MNumer osob
Imig i nazwiska

I Poniedziatek
Miesigc Dzieri Liczba godz.
Pazdz. 00
Paidz o7
PaZdz. 14
Paidz 21 4.00
PazZdz./Listopad 28 4.00
Listopad 04 4.00
Listopad hhl
Listopad 18 4.00
Listopad/Grudzien 25 4.00
Grudzien 0z 4.00
Grudzier 09 4.00
Grudzien 16 4.00
Grudzier 23
Grudzied/Styczen 30
Styczen 06

Kopiuj dzien

‘Wiorek

Whiej dzien

Dzieri
01
08
15
22
29
05
12
19
26
03
10

w semestrze (

Liczba godz.

3.00
3.00
3.00
3.00
3.00
3.00
3.00
3.00

3.00

3.00

Podr fcda nrejelstracji wykonania Rnsum w

systemie SAP

Niedobory: 16, (SsSanasasminetumtinbl’
Sroda Czwartek
Dzieri Liczba godz | Dzieri Liczba godz.
02 03
09 10
16 17
23 2.00 24 3.00
30 2.00 31 3.00
06 2.00 o7 3.00
13 2.00 14 3.00
20 2.00 21 3.00
27 2.00 28 3.00
04 2.00 05 3.00
" 2.00 12 3.00
18 2.00 19 3.00
25 26
01 0z
08 2.00 [ik:] 3.00

opiuj tydzier

Whlej tydzien

u

Pensum: 240,00
P. zrealizowane: 224,00

Wyezysd dzied

Whklej dzien

Piatek

Dzien
04
1
18
25
01
08
15
22
29
06
13
20
27
03
10

Kopia z planu:

Liczba godz.

4.00
4.00
4.00
4.00
4.00
4.00

4.00

4.00

Sobota

Dzien
05
12
18
26
02
09
16
23
30
o7
14
21
28
04
1

Liczba godz.

5.00
5.00
5.00

5.00

cprmremyi eiSdkuzmi any

Kopiuj semestr zimowy | | Kopiuj semestr letni

Miedziela

Dzieri
08
13
20
27
03
10
17
24
01
08
15
22
29
05
12

Liczba godz.

5.00
5.00
5.00

5.00

m
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Godziny przypadak Nctk ovt rdwd el e c nm&zyciela , kt-re pzezst agy
niego  odpracowane nal eUy wp dnaiaddprasowania , a w- wczas w dniu nieobe
przy odpowi adwagisiayly (i mr zANe usprawiedliwiaj 0.

W przypadku odpracowania tych godzin przez inneqgo nauczyciela system usprawiedliwi
godziny przypadaj Ncler -ntak od knnvieespebfeejn o Sc i jako godziny p
zgodnie z planem.

10.12.2016 0O x
Usun wszystie wpisy | Usun wpis Pawiel wpis.
Eksport,
Licz godz  %obciat Kodwydzisly Pozstud Formasiud Kiernek MNaow Her Formaza Rokstud Kodspec Mamwsp. Kodpmed Opis Grupazaj Licz godz (oferts) Nrzec. Naowzssi D.ocfl Mie usprawieciwial [lkezoboywskainik20  Jezobey wskadnik 15
B oo ww - - - - - 0,00

080 10000 . v - - . 000

0,00 100,00 v v - Ed b4 0,00

000 100,00 - v - v hd 0,00

000 10000 M » . - . 000

000 10000 - - - - - 0,00

0,00 100,00 v v - v b 0,00

000 10000 v v v v - 00

000 10000 M » . - . 000

000 100,00 - - - - - 0,00

0,00 100,00 v v - - A4 0,00

000 10000 v v v v . 000

080 10000 . » - - . 000

0,00 100,00 v v - - - 0,00

000 100,00 v - - v - 0.00

000 10000 v " . . " 000

080 10000 . » - v . 000

0,00 100,00 v v - b b 0,00

090 10000 v v v v - 00

000 10000 - - - - - 000

[[o%] | zaniecnanie
'

10.12.2015

Usur wszystkie wpisy || Usuri wpis

Eksport,
Licz godz % obcigz Kodwyddalu Poz stud. Formastud Kierunek Nazw kier Formazaj. Roksiud Kodspec Nazw sp. Kodprzed Opis Grupazaj Licz godz (ofefa) MNrzlec. Nazw.zast D.odf Mie usprawiedliwiaj
. 2,00 100,00 WH Sw.. v Stag.. v ACI1  Archeol.. wykad v 1 v AC_A_.. archeol.. WHO00O.. Ar.. 1 L4 4500 501 .. Y|
0,00 100,00 R4 ~ v ~ v 0.00 v

Po wprowad zeniu WYKONANIA, czyli wszystki  ch faktycznie wykonanych godzin dydaktycznych
nal ey wybraBAPpweytodsk

do  Pensum
ia

F3 Szczegoty || Kopiuj dzien || Wklej dzien || Kopiuj tydzien || Wklej tydzien || Wyczys¢é dzien Kopia z planu: | Kopiuj semestr zimowy | Kopiuj semestr letni
oW y pracownik
Numer osob Pensum: 240,00
Imig i nazwisko: 1 P. zrealizowane: 244,00

Niedobory: 0,00 Ponadwymiarowe: 4,00

I Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek Sobota Niedziela S
Miesiac Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dziern Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczba godz
Pazdz 00 01 02 03 04 05 06
Pazdz. 07 08 09 10 " 12 13
Pazdz 14 15 16 17 18 19 20
Pazdz 21 4.00 22 5.00 23 2.00 24 3.00 25 4.00 26 5.00 27 5.00
Pazdz /Listopad 28 4.00 29 5.00 30 200 3 3.00 01 02 5.00 03 5.00
listonad 04 400 05 500 06 200 07 300 0a 400 09 A 0N 10 A 0N

L,
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Wprowadzone w ten spos-b wykonanie ma status AOdbl oko:

tj. zatwierdzenia po przeanalizowaniu go przez pracownika Biura ds. Kszt agceni aS, @Ki O
oznacza, eUJena moUl i woSci wprowadzenia zmian do wykonani
o Pensum

ia

42 Powrdt Zapis zmian || Dodaj wpis || Usui wpis | Z10Z sprawozdanie
Przetwarzany pracownik

Numer osob -
Imig i nazwiske:

Eksport ,

I Rok akad. Poczatek Koniec Status wykon. Pensum P zaplan. P zrealiz  Niedobory  Ponadwym.

2013/2014 01102013  30.09.2014f Odblokowany 240,00 244,00 244,00 0,00 4,00

Pokaz kalendarz wykonania

Pensum

45 Powrét || (5] Zapis zmian || Dodajwpis || Usui wpis  Zi63 sprawozdanie
Przetwarzany pracownik

Numer osob.:
Imig i nazwisko:

Eksport ,

Rok akad. Poczatek Koniec Status wykon. Pensum P zaplan. P zrealiz Niedobory ~ Ponadwym.

20132014 01102013  30.09.2014 24000 24400 24400 0,00 400

Pokaz kalendarz wykonania

H B F
|
Podr n cda nréjelstracji wykonania Rnsum w

systemie SAP Strona23z 48
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W kal endarzu wykonania przyciski do edycji stajN sif n

Pensum

<3 Powrét || 63 Szczegély Kopia z planu

Przetwarzany pracownik

Numer osot Pensum: 240,00

Imig i nazwisk P. zrealizowane: 244,00

t Niedobory 0,00 Ponadwymiarowe: 4,00 J

Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek Sobota Niedziela <

Miesigc Dzien Liczbagodz. Dziei Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczba godz

Pazdz 00 01 02 03 04 05 06

Pazdz 07 08 09 10 1" 12 13

Pazdz 14 15 16 17 18 19 20

_Paz'dz 21 4.00 22 5.00 23 2.00 34 3.00 25 4.00 26 5.00 27 5.00 o
W przypadku koniecznoSci nawkoraneni anakebgktskwnt akt o
zpracowni ki em Biura @KiOS wKcelz tcahgwielnoivee go odbl okowani a A

wykonania 0.

Kontakt do Zespogu ds. Rozlicze® Dydaktycznych i Pl an-
Ewa Bondyra tel. 537 57 91 ;e -mail: ewa.bondyra@poczta.umcs.lublin.pl

Wy d z i a l§umanistyczny, Politologii, CJiIKP,CEW

Monika Borowska tel. 537 51 23 ; e -mail: monika.borowska@poczta.umcs.lublin.pl

Wydziagy: Prawa | Administracji, Pedagogi ki I Psychol o
El wi ra Melbg7b§at ;e-mail: elwira.mrugala@poczta.umcs.lublin.pl
Wydziady: Ekonomiczny, Filozofi.i |l Socjologii, CKF, CJ

Wioletta Winiarczyk  tel. 537 51 23 ; e -mail: winiarczyk@poczta.umcs.lublin.pl
Wy d z i a §Bjologii | Biotechnologii, Chemii, Matematyki, Fizyki | Informatyki,
Zamiejscow Yy

L,
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€ 'uMcs
22 Wydruk Sprawozdania z zaj ihaucdygielasakademickiegoy ¢ h

W celu wydrukowania Sprawozdaninal zz0zyaa Kk §Pandusnidvaykht ryaciz ny ¢ h
AESS: Raportowani eo

Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

System samoobstugi Zadania do Pensum
pracownikow wykonania

<

+ ESS: Pensum .
Pensum

I + ESS: Raportowanie I

+ ESS: Raportowanie

Nastfipnie Wgpbrawozdanieo

Uniwersytet Marii Curie-Skiodowskiej w Lublinie

System samoobstugi  Zadania do Pensum
pracownikow wykonania

Raporty

+ ESS: Pensum

+ ESS: Raportowanie

Zmiana okna wywotan

Raporty dot. pensum
Wykaz godzin ponadwymiarowych z podzialem na typ studiow
Plan obcazen
Forownanie
Whiosek o zatrudnienie osoby zewnetrznej
Rozliczenie pensum
Przeglad graficzny nieobecnosci dla B. Ksztatcenia

DomySlinie wySwietla sifn aktualndatdteUy gezei aoNanpal eampy

Okres: | Inny okres v

AQresoi wybr al

N ]

L,
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Uruchomienie_raportu -Pensum sprawozdanie

pta: | 25.11.2014

&

1 MNazwisko pracownika Mumer osobowy Pensum Redukcja pensum Stanowisko Jednostka organizacyjna Obszar kadrowy

Kowalski Jan 00202110 240.00 NIE  asystent Zaktad Histoni XVI-XVIll wieku  Wydziat Humanistyczny

Nasthpni e wiyalSrcadkas dat np. ¢ a § e goku albo danego semestru, p o czym nal eUOy
k1 i knNi | ewy me mp rneyyscziys k n a wi er sz z nazwi skiem w cel
i , . | Uruchomienie raportu |

i wci snNI = - -

P

I
Uruchomienie raportu -Pensum sprawozdanie

Okres:  Inny okres v Ofl 01.10.2014 [71 Do: | 30.09.2014 il

ESS: Pracownik ~

&

Jednostka organizacyjna Obszar kadrowy

I T Nazwisko pracownika Numer osobowy Pensum Redukcja pensum = Stanowisko
Kowalski Jan 00202110 240.00 NIE asystent Zaktad Historii XVI-XVIIl wieku  Wydziat Humanistyczny

L,
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Otwiera s i nowe oknoz ekran em selekcji generowaniaraportu na kt -rym nal eUy wci sn

.
.

.

o
przycisk AWy k o n g rFiSJ,

Raport sprawozdanie
[Menu 4 |[ Zapamietanie jako wariantu... | NI/ 6%

Wybory z |_= Pomoce wyszukiwania > Sortowanie 1 > Struktura org. ]
Okres
) Dzisiaj () Miesiac biezacy ) Rok biezacy
~) Do dzisiaj ) 0d dzisiaj
<) Inny okres
Okres wyboru danych (10.06.2015 | do [10.06.2015 |
Okres wyboru pracownikéw |10.06.2015 | do |10.06. 2015 |

Wybor
Numer osobowy

200607

Dodatkowe parametry
Wydziat (
Rok akademicki [

Otwiera sifi dokument w zf onmmontile wpol SckiuN ewxycderluak owani a.

ie z zajec zarok icki 2013/

Pieozse jednastki dr, adiunkt
(imi¢ i Nazwisko, ytet naukowy, stanowisko)

Zaldad Historii Krajgw Europy

T E] T
] e -
H £z z| & | =
Kk H H £ Naza prasdiots wg plans stoin 5| : )
H HE I i Liczba godzi
= H 2|z B2 H Studia stacjonarne. Studis niestajoname
3 5 w [ [ [ [ [ o oo [ [ [ [ | o [
1
Podypic studia Stacjonarmne 1 1_|Dydaktyka histori 34,00
2 Biologia biochemia Studia | stopnia Stacjonarmne 1 1 |Etykai ¢ s 48,00
3 .
Chems ansityia chemiczns Sud stopnia | Staconame | 1 2 Jetiai s 1200
4
Pedagogka pedagogika Studia | stopnia__pstacjoname (zaoezn| 1 1 psychologii 30,00
B
Pedagogka pedagogika Studia | stopnia__pstacjoname (zaoezn| 1 1_|Psychologia biegu zycia 10,00
Ogsiem Lizzbs godzn o0 w000
Liczbs godzin ponadurymarowych 0

Objainienia " TOW - konwersatoria, proseminaria LB - Swimania labolatonine CT - Swiczenia teranone, Spegaine -

Oswiadezam, z¢ snatu

lpodpis Dyrektora Instytutu

UVAGE: W praypadku nisurykonania 2sjeé zsplanowanych nalesy podsé: praedmiot liszhe godzin | prayezyne niewykonania
Inp. zastepsto, ko zastgpujel

m
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3. Widok z konta :dziekana wydziagul/
kierownika zakgadu [/ asystentKki

3.1 Wykonanie godzin dydaktycznych w kalendarzu roku akademickiego
Na ekranie wyboru ndlES8y Pemsacdyl

Uniwersytet Marii Curie-Skiodowskiej w Lublinie

System samoobstugi  Zadania do Pensum
pracownikéow wykonania

+ ESS: Pensum

+ ESS: Raportowanie O

aportowanie

dyrektor a

nstytutu/

Poni Uej znaj duj N svidok iZkrdowwyleoiun e z konta Asystentki :

1.

System samoobstugi System samoobstugi Zadania do Pensum

pracownikdw menedzeréw wykonania
_ MS5: | Bezposrednio podlegli pracownicy ~

[s)
Raportowanie

Mazwisko pracownika MNumer osobowy Pensum Redukcja pensum  Stanowisko Jednostka organizacyjna  Obszar kadrowy

[i] Mie istnieja dane

Pensum Planowanie | Wykonanie

ej w Lublinie
Syslem i System Zadania do Pensum
ik Zerd wykonania
< MSS: | Bezposrednio podlegli pracownicy b
e [ —
+ Raportowanie Wszyscy podlegli pracownicy 9-“

Pracownicy innych jednostek nsum Redukcjapensum Stanowiske Jednostka organizacyjna Obszar kadrowy

[i] Mie istniejg dane

Pensum Planowanie | Wykonanie

Podr n cda nréjelstracji wykonania Rnsum w
systemie SAP
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3.

Wy Swi et ]l aj N sin mhkwecls k apyocohs e @ acowni k- w.r o 2\p ccae fi u
wprowadzania faktycznie wy konanych godzin nal eOy kliknNi nd ewym
wiersz z wybranym nazwiskiem.

Un Curi

System samoobstugi  System samoobsiugi  Zadaniado  Pensum
pracowmikow menedzerow wykonania

<

mss: | Pracownicy innych jednostek

« Raportowanie =
Nazwisko pracownika ~ Numer osobowy Pensum Redukcja pensum Stanowisko Jednostka organizacyjna Obszar kadrowy &
Nowak Mariaa 240.00 NIE Wydziat Humanistyczny
KowalskiJan 240.00 NIE Wydziat Humanistyczny
210.00 NIE Wydziat Humanistyczny
Nowak Maurvev
210.00 NIE Wydziat Humanistyczny
Bury Leokadia
Wajcik Cyryl 210.00 NIE Wydziat Humanistyczny
o 240.00 NIE Wydziat Humanistyczny
Nowicki Mariusz
210.00 NE Wydziat Humanistyczny
HowakMartanng S Y 240.00 NEE Wydzial Humanistyczny .,
Pensum || Planowanie = Wykonanie
W celu wprowadzenia wykonanych przez danego nauczyciela z aj il w kalendarzu nal

przycisk AWy konani eo

System samoobsiugi  System samoobsiugi  Zadaniado  Pensum
pracownikow menedzerow wykonania

<

mss: | Pracownicy innych jednostek

o
+ Raportowanie L
Nazwisko pracownika ~ Numer osobowy Pensum Redukcja pensum  Stanowisko Jednostka organizacyjna Obszar kadrowy 2
Nowak Mariaa 240.00 NIE Wydziat Humanistyczny
ovaie o 240.00 NIE Wydzial Humanistyczny
210.00 NE Wydzial Humanistyczny
Nowak Maurvev
210.00 NIE Wydziat Humanistyczny
Bury Leokadia
Waicik Cyryl 210.00 NE Wydziat Humanistyczny
240.00 NE Wydziat Humanistyczny
Nowicki Mariusz
210.00 NIE Wydziat Humanistyczny
Hosak Maranna 240.00 NE Wydziat Humanistyczny

Pensum || Planowanie|

Pensum

42 Powrdt Zapis zmian l§ Dodaj wpis W Usun wpis

Przetwarzany pracownik

MNumer osob.
Imig i nazwisko

Eksport

Rok akad. Poczatek Koniec Status wykon Pensum P. zaplan. P. zrealiz Niedobory Ponadwym.

Pokaz kalendarz wykonania

m
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-
e

Nal eUy podSwietlil aktywne okno
\ Pensum
<2 Powrét Zapiszmian Dodaj wpis || Usuri wpis
Przetwarzany pracownik
Numer osob.
Imig i nazwisko:
Eksport ,
Rok akad. i Poczatek Koniec Status wykon Pensum P. zaplan P. zrealiz Niedobory  Ponadwym.
Q Odblokowany 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pokaz kalendarz wykonania
3 . u) S _
Nal eUy kprzyciskn — w cel u rozwinincia |listy

Pensum

<= Powrét Zapis zmian | Dodaj wpis || Usuri wpis

Przetwarzany pracownik
Numer osob.
Imig | nazwisko

Eksport ,
Rok akad Poczatek Koniec
7 Odblokowany

Pensum P. zaplan P. zrealiz Niedobory  Ponadwym

Status wykon
0.00 0,00 0,00 0.00 0,00

Pokaz kalendarz wykonania

Nal eOy wybral wgaSciwy rok akademicki

42 Powrdt || [ Zapis zmian || Dodaj wpis || Usud wpis

Przetwarzany pracownik

Eksport |
Rokaksd  Poczgtek  Koniec Status wykon Pensum P zaplan. P zresiz  Miedobory  Ponadwym
Odblokowany 000 000 0,00 0,00 0,00
Szukanie: Rok akad. Oox
Lista wystapien: Znaleziono epujaca liczbe wy iefi: 3 dla Rok akad. Osobista lista warlosci Ustawienia WySwietlanie knyteridw wyszukiwania
.

Pokaz kalendarz wyk
Rok akadem.

201272013
201412015
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-
e

] - p
Nal eUOy wci snl\',.z,gpls,zlm,an k

] Pensum
a

<2 Powrd Zapis zmian | Cfdaj wpis || Usuri wpis

Przetwarzany pracownik

Mumer osob.
Imig i nazwisko

Eksport
Rok akad. Poczatek Koniec Status wykon Pensum P. zaplan P. zrealiz Niedobory  Ponadwym.
2013/2014 01.10.2013  30.09.2014  Odblokowany 240,00 244,00 0,00 240,00 0,00

Pokaz kalendarz wykonania

Nal eOy kliknNi |l ewym przyci wha&mi mkemakademiekimwi er sz z

Pensum

<2 Powrét Zapis zmian || Dodaj wpis || Usuri wpis
Przetwarzany pracownik

Numer osob.:
Imig i nazwisko

Eksport ,
Rok akad. Poczatek Koniec Status wykon. Pensum P. zaplan. P. zrealiz Niedobory ~ Ponadwym.
q 2013/2014  01.10.2013  30.09.2014 Odblokowany 240,00 244,00 0,00 240,00 0.00

Pokaz kalendarz wykonania

Nal eOy wci snNAPpkaYckakendarz wykonani ao

Pensum

<= Powrdét Zapis zmian | Dodaj wpis || Usuri wpis

Prratwarranv nracnwnilk

Eksport ,
Rok akad. Poczatek Koniec Status wykon. Pensum P zaplan. P. zrealiz Niedobory Ponadwym.
[ 20132014 01102013 30092014  Odblokowany 240,00 244.00 0.00 240,00 0.00

Pokaz kalendarz wykonania

L,
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Poj awi a s iKdlendaizalwykonania

UWAGA! I stnieje moUliwoSIi skopiowanorazolmwodzi n
semestr-w planhatusi e ARAKEZyway o Jsyronia 8.

4m Powrét || 63 Szczeg6ly || Kopiuj dzieri || WKlej dzieni || Kopiuj tydzieri || Wklej tydzier || WyczySc dziert Kopiazplanu: | Kopiuj semestr zimowy || Kopiuj semestr letni
Przetwarzany pracownik
Numer 0sob. Pensum: 180,00
Imig i nazwisko: P.zrealizowane: 0,00
Niedobory: 108,00 Ponadwymiarowe: 0,00
Poniedziatek Wiorek Srada Cawartek Piatek Sobota Nigaziela “
Miesiac Dziei Ligbagodz Dzed Libagodz Dziern Liczbagodz Dzied Lizbagodz Dziedi Lizbagodz Dzen Lizbagodz Dzien Lizbagodz
Paidz. 00 00 00 01 02 03 04
Paidz. 05 06 07 08 09 0.00 10 "
Paidz. 12 0.00 13 0.00 14 0.00 15 0.00 16 0.00 17 18
Paidz. 19 0.00 20 0.00 21 0.00 22 0.00 23 0.00 24 25
Pazdz MListopad 26 27 28 29 30 31 01
Listopad 02 03 04 05 06 07 08
Listopad 09 10 1" 12 13 14 15
Listopad 16 17 18 19 20 21 22
Listopad 23 24 25 26 27 28 29
Listopad/Grudzieri 30 01 02 03 04 05 06
Grudzier 07 08 09 10 0.00 1 0.00 12 13
Grudzieri 14 15 16 17 18 19 20
Grudzien 21 22 23 24 25 26 27
Grudzien/Styczen 28 0.00 29 0.00 30 0.00 31 0.00 01 02 03
Styczeri 04 05 06 o7 08 09 10 “

W kalendarzuw g - rnej ekmiuSznajduje sifi aktualna informacja o
danych:

Przetwarzany pracownik

MNumer osob.: Jan K Iski Pensum: 240,00
Imie i nazwisko: an rowaisk P. zrealizowane: 0,00

Niedobory: 240,00 Ponadwymiarowe: 0,00

Poni Uej znajduje sifi tabela zawierajNca rubryki w podz
nal eUy wprowadzi wykonane zajficli a ! dzadsatka yyc z e 2 n a cKzod noer
wolne inne niU sobota/niedziela (wynikaj b)cratongast or gani .
kolorem czerwonym oznaczone zostiawyt eSwdmitani e ma moUl i woSci

zajnli dydaktycznych.
Dodatkowo kolorem niebieskim zost azpaczone dni ni eobecnoSci nauczyci el
np. zwolnieniem |lekarskim, delegacj N niezwi NzanN z pro

kolorem  zielonym ni eobecnoSci zwi Nzane z prowadzeniem zajnl
delegacji, jak w poniUszym przykgadzi e:

L,
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ﬁﬁk

4aPowedt || £ Saczeglly || Kophuy doied | Wide) anied Kophy) tydzied || Wide) tydsied || WyeydC avied Kopta zplany:  Kopiuj semes amowy | Kophy) semesy betnl
Przetwarzany pracownik

Numee 050D Pensum: 157,00
Imig | naZaisko P realcowane 206,00

Niedobory 0,00 Ponacwymiarowe 109,00

Porsadnalek Whorek Sroca Cawartek Flater Sodota Nieczela *
wiesiac Doet Uzbagoz Doed Licdagod Duisd Uczmagodr Dzed Liadagos: Ooed Ucbagok Dued Licbagedr Dued  Lizsa goc
Mazeckmecet 28 [N 20 10 3 o1 02 03
Ktecien 04 a0 08 400 06 o7 08 0 10
Kwiecien n 40 12 400 12 1.4 1% 1% 7”

Kdecie 18 200 19 20 21 2 2 2
Ktecienlaj 25 20 2% 27 28 ) %S 01
™ 02 o I o 05 05 o7 08
™ ) 800 10 800 800 12 800 13 800 1 15
™ 1 w7 18 19 20 2 2
13y 2 200 24 000 25 26 - 7 2 29 :
MayCerwiee 30 200 M 01 02 o 04 05 i
Caarwiec % 20 o7 08 09 00 10 000 1 12 i
Caarwiec 1 200 14 15 1 17 18 "
Crorssar N 2mM 21 ked ” 24 Cad M

W celu zarejestrowania faktycznie przepnawaddaznoynydhi ez
nalelUy w ten dzie@® wej SIi poprzez Akliknifciebd

Pensum

| %= Powrét || &3 Szczegety || Kopiuj dzie || Wkej dzier || Kopiuj tydzieri | | Wilej tydzien || Wyczys¢ dzien

Przetwarzany pracownik

Numer osob. Pensum: 240,00
Imig i nazwisko P. zrealizowane:  0.00
Niedobory: 240,00 Ponadwymiarowe: 0,00

Poniedziatek Wiorek Sroda Czwartek
Miesigc Dzieri Liczba godz. Dzieri Liczba godz. Dzien Liczbagodz. Dzieri Liczba godz.
Pazdz. 00 01 02 03
Pazdz. 07 08 09 10
Pazdz. 14 15 16 17
Pazdz /Listopad 28 29 30 31

. &3 5
i wybral ik

Pensum
[ = Powrst I\sa—'[ IW] | WKtej dzieri || Kopiuj tydzieri || Wiej tydzieri || Wyczys¢ dzien Kopia
Przetwarzany pracownik

Numer osob.: Pensum: 240,00
Imig i nazwisko: P. zrealizowane: 0,00

Ni y: 240,00 P y 0,00
Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek
Miesiac Dzien Liczbagodz. Dziei Liczbagodz. Dzieri Liczbagodz. Dziern Liczba godz. Dzien Liczbe
Pazdz. 00 01 02 03 04
Pazdz. 07 08 09 10 1"
Pazdz. 14 15 16 17 18
Pazdz. 21 22 23 24 25
Pazdz /Listopad 2 29 30 31 o1 -
Listooad 04 05 06 07 08
H N F
|
|
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Pojawia sifn okno umoUliwiajNce wyb,rzgadméj zz odlowiyNaduy
wdanym r oku pl anami studi -w, wprowadzonej do systemu HR
|
) ) ) ) : ) [OK]| zuniveharic
W kolejnych wierszac laktyczaid evyyk owphn®ail i tzbin godzin dyda
kl awiatury), a pozostadge dane wpuzalpepopagle kkghbejna
dotyczNce m.in: , swyuddzii-awg,u ,k ifeorrumyk u, -fworcmy uz ajoizlw,j nii fiE.i
zdanymi z of erty dyda kktlyick: 3 nal eUy
° Pensum
22.10.2013
Usur wszystkie wpisy || Usuf wpis
Eksport ,
Licz. godz % obcigz. Kod wydzialu Poz stud. Formastud Kierunek Nazw. kier Formazaj Rokstud. Kodspec Nazw.sp. Kod przed. Nazw. prz. Grupazaj Liczba godzin (oferta) Nrzlec
0.00 1 C v v v v v 0.00
. 0.00 («;ow v v v v v 0,00
0.00 100.00 v v v v v 0.00
0.00 100,00 v v v v v 0,00
W przypadku prowadzenia w danym dniwu zajnl dvydaktycz
nal eUy podal GNcznN |l iczbih przeprowadzonych godzin (n
godzin)
W ten sam spos-b nldledjynyok owmpmil s - w.
W przypadku koniecznoSci usunifncia jwbmaqny wpieswsznal al
. Usun wpis
przycisku
s : ~ Usun wszystkie wpis
W cel u uswsaystichawpis:-w naleUy L=7°° zﬁfr, ,p, Yl sku
2 Pensum
22.10.2013
I Usur wszystkie wpisy | Usuri wpis I
Licz. godz % obciaz. Kod wydzialu Poz. stud. Formastud Kierunek Mazw. kier Formazaj. Rokstud. Kod spec MNazw. sp. Kod przed. Mazw. prz. Grupa zaj. Liczba godzin (oferta) Nrzlec.
. 2,00 100,00 WPA Stud... v Stagj v PW_J .. Prawo wyklad ~ 1 ~ PW prawo 900071 Ekonomia 1 ~ 30,00 50110..
1,50 100,00 WH Stud... v Stacj v AC I 1  Archeol wyklad v 1 v ACA_ archeol ... 900663 Antropol .. [ v 30,00 50110.
W celu rezygnacji z modyfi kacij.i i stniej Ncych, juUO wprowadzony.

Zaniechanie

P o dr n cde nréjektracji wykonania Rnsum w

systemie SAP
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-
e

Po zarejestrowaniuwszys t ki ch zaj il w dan prayciskn OK kKl i knNIi

22.10.2015 o x

Usur wszystile weisy | | Usuri wpis Powiel wpis

Liczgodz %obeiat Kodwydzalu Pozsid Formaswd  Kierunek MNazwkier —Formazai Roksid. Kodspec Mazw.sp. Kodpred Opis  Grupazal Licz godz (oferta) Nrlec. MNazw.zast D.odpr Jezobcywskainik20 Jezobeywskainik15
2,00 100,00 WPA Stud. v Stacjo ~ PW_J .. Prawo wyktad v 1 v PW prawo. WPADOD... Ekon .. 1 v 3000 5011 .. v
150 10000 WH Std.. v Stacjo.. v ACIL1  Archeologia wykad v 1 v AC_A_.. archeolo.. WHO000.. Arche .. [ v 3000 5011 . v
000 10000 v v v v v 000 v
000 100,00 v ~ v v . 0.00 .
000 100,00 v ~ v v v 000 v
000 100,00 v v v v v 000 v
000 100,00 v v v v v 0,00 v
0.00 100,00 v v v v v 0,00 v
0,00 100,00 - ~ - - v 0,00 2
0,00 100,00 - ~ - - v 0,00 v
0,00 100,00 v v v v v 000 v
000 100.00 v ~ v v v 000 v
000 100,00 - ~ v v v 000 v
0,00 100,00 b ~ - - v 0,00 v
0,00 100,00 - ~ - - - 0,00 v
0.00 100,00 v v v v v 000 v
000 100.00 v v v v v 000 v
000 100,00 v ~ v v v 000 v
000 100,00 v ~ v v v 0,00 v
000 100,00 v v v v v 000 v

UWAGA!

W przypadku dokonania niewdreiSei wegeSwiybpsmywh kol umn,
wyboru ANazwy przedmiotudo poj awi sii oknoateflysdpmopal
wpi su od poczNtku:

2.10.2013

Usuri wszystkie wpisy || Usuri wpis

Eksport
Licz. godz % obciaz. Kod wydzialu Poz. stud. Formastud Kierunek Nazw. kier Formazaj Rokstud. Kod spec Nazw. sp. Kod przed. Nazw. prz. Grupazaj. Liczba godzin (oferta) Nr zlec
B 2.00 100.00 WPA Stud.. v Stacj.. v PW.J .. Prawo wyklad v 1 ~ PW prawo 900071 Ekonomia 1 ~ 30,00 50110.
1.50 100.00 WH Stud.. v~ Stacj.. ¥ AC_I1 Amcheol .. wyklad ~ 1 ~ AC_A_.. archeol .. 900663 Antropol .. 1 ~ 30,00 50110
2.00 100,00 WH Stud v Stacj ~ AC_I_1 Archeol éwic ~ 3 ~ AC_A_ archeol .. ()] ~ 0.00 50110
0.00 100,00 ~ ~ ~ ~ ~ 0.00
0.00 100,00 ~ ~ ~ ~ ~ 0,00
0.00 100.00 ~ ~ . ~ 0.00
.00 30000 5 = Szukanie: Kod przed. 0O x P 0.00
B 0.00 100,00 o ' Kod przedmiotu Nazwa przedmiot e 0.00
0.00 100.00 ~ ~ ~ 0.00
0.00 100.00 ~ ~ ~ 0.00
0.00 100,00 ~ ~ ~ 0.00
0.00 100,00 ~ ~ - 0.00
0.00 100,00 - ~ ~ ~ ~ 0.00
0.00 100.00 ~ ~ ~ ~ ~ 0.00
0.00 100,00 ~ ~ ~ ~ ~ 0,00
0,00 100.00 ~ ~ ~ ~ ~ 0.00
0.00 100,00 ~ ~ ~ ~ ~ 0.00
0,00 100,00 ~ ~ ~ ~ ~ 0.00
0.00 100,00 ~ ~ ~ ~ ~ 0.00
0.00 100,00 ~ ~ ~ ~ ~ 0.00

W przeciwnym r azi e poj awi N si fidukuoiemondilki aiyaj NGe powr -t do Kk

wykonania.

22.10.2013

H Prosze wprowadz¢ grupe zajeé w zmodyfikowanym wpisie

H Prosze wprowadzié przedmiot w zmodyfikowanym wpisie.

Usun ystkie wpisy || Usun wpis P
» | Eksport ,
Licz. godz % obcigz. Kod wydzialu Poz. stud. Forma stud Kierunek Nazw. kier Formazaj. Rokstud. Kod spec Mazw sp. Kod przed. MNazw. prz. Grupa zaj. Liczba godzin (oferta) Nr zlec
. 2,00 100,00 WA Stud... v Stacj.. v AC_I 1 Archeol .. wyklad +~ 1 ~ AC archeol ... v 0,00 50110...
0,00 100,00 - ~ - ~ v 0,00
0,00 100,00 ~ v ~ M - 0,00
0,00 100,00 v v v ~ v 0,00
. .

m
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W kal endarzu pojawia sifn informacja o | wdanymideu. godzi n f
Postfhpujtdcn vwam spos-b wypednwoparciu o krealizevane konkleme

zajnci a.

W przypadku koniecznoSci modyfi kacij.i poszczeg-Ilnych
przycisku --Szczegdy.

|l stnieje moUliwoSi kopiowahia godzicmedydakchcdnyctygod

Kopiuj dzien || Whklej dzien - - - o
lub cagych I{upluttydzrlen Whle) tydzien (w zaleUnoSci
powtarzalnoSci faktyczhieywgkoypwanyygbhyajn

W przypadku wprowadzenia w danym dni U nieprawi dowegoubgpi puzwmolshu
Whyczysc dzien

<= Powrét || 6 Szezegoty[l] Kopiuj dzien || Wiiej dzieri || Kopiuj tydzien || Wiiej tydzier | Wyezysé dzien Kopia z planu: | Kopiuj semestr zimowy || Kopiuj semestr letni

Przetwarzany pracownik

Mumer osob Pensum: 240,00
Imig | nazwisko P. zrealizowane: 3,50
Miedobory: 236,50 Ponadwymiarowe: 0,00

Poniedziatek Wiorek Sroda Czwartek Pigtek Sobota Niedziela
Miesiac Dzieri Liczba godz. Dziei Liczba godz. Dzien Liczbagodz. Dziedi Liczbagodz. Dzienn Liczbagodz. Dziern Liczbagodz. Dzien Liczba godz.
Pazdz. 00 01 02 03 04 05 06
Pazdz o7 08 09 10 " 12 13
Pazdz 14 15 16 17 18 19 20
Pazdz. al 22 3.50 23 24 25 26 27
Paidz /Listopad P 29 30 N 01 02 03
Listopad 04 05 06 or 08 09 10
Listopad 1 12 13 14 15 16 17
Listopad 18 19 20 21 22 23 24
Listopad/Grudzier 25 26 27 28 29 30 01
Grudzien 02 03 04 05 06 o7 08
Grudzien 03 10 T 12 13 14 15
Grudzier 16 17 18 19 20 21 22
Grudzien 23 24 25 26 27 28 29
Grudzien/Styczen 30 kil 01 02 03 04 05
Styczer 06 o7 08 09 10 1 12

Po wypegnieniu kalendarzaARaweOyouUyi przycisku

£3 Szczegdly || Kopiuj dzien || Wilej dzien || Kopiuj tydzien || Wikiej tydzien || Wyczysé dzien Kopia z planu: | Kopiuj semestr zimowy | | Kopiuj semestr letni

Przetwarzany pracownik

Numer 650b. Pensum: 240,00
Imig i nazwiske P zrealizowane: 217.00
23.00 : 0,00
Poniedziatek Wiorek $Sroda Czwartek Piatek Sobota Niedziela =

Miesigc Dzieii Liczba godz. Dzied Liczbagodz Dziei Liczba godz. Dziei Liczba godz. Dzieri Liczbagodz. Dzien Liczbagodz. Dzien Liczba godz
Pazdz 00 01 02 03 04 0s 06

Paidz. o7 08 09 10 " 12 13

Pazdz. 14 15 16 17 18 19 20

Paidz. 21 3.50 2z 3.50 23 3.50 24 3.50 25 3.50 26 27

Pazdz /Listopad 28 3.50 29 3.50 30 3.50 N 3.50 01 0z 03

Listopad 04 3.50 05 3.50 06 3.50 o7 3.50 08 3.50 09 10

Listopad n 12 3.50 13 350 14 350 15 350 16 17

Listopad 18 3.50 19 3.50 20 3.50 21 3.50 22 350 23 24
Listopad/Grudzieri 25 3.50 26 3.50 27 350 28 350 29 350 30 01

Grudzier 02 3.50 03 3.50 04 350 0s 3.50 06 350 07 08

Grudziefi 09 350 10 3.50 1 350 12 3.50 13 350 14 15

Grudzier 16 3.50 17 350 18 350 19 350 20 350 21 22

Grudzief 23 24 25 26 27 28 29
Grudzien/Styczef 30 31 01 02 03 04 05

Styczen 06 o7 3.50 08 350 03 3.50 10 350 1 12

L,
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W przypadku, gdy faktycznie wy k onane godzi ny n izawierdzodeyo pfanus i 1 o d
(o statusi e AAKt y moyWa j e skokiad walid a rdzoa wykonani a u

) J Kopiu) semestr zimowy | | Kopiuj semestr letni |
przyci s— T
o  Pensum
a
¢ Powrdt Kopiuj dziefi || WKlej dzier || Kopiuj tydzieri | WKlej tydziefi || Wyczy$¢ dziefi KopiazplanuI Kopiuj semestr zimowy || Kopiuj semestr letni I
Przetwarzany pracownik
Numer osob. Pensum: 240,00
Imie i nazwisko! P. zrealizowane: 0,00
Niedobory: 240,00 Ponadwymiarowe: 0,00
Poniedziatek Wrorek $roda Cawartek Piatek Sobota Niedziela &
Miesiac Dzien Liczba godz. Dzien Liczbagodz. Dzieni Liczba godz. Dzien Liczbagodz. Dzieri Liczba godz. Dzieri Liczba godz. Dzieri Liczba godz.
Paidz. 00 01 02 03 04 05 06
Paidz. 07 08 09 10 1 12 13
Pazdz. 14 15 16 17 18 19 20

. &S 5 oo . o -
Kli kaj Nc w poszczeg-lne dni kaleimomJu:Iyawmjamd el z

zmiany faktycznie wykonanych godzi n dydaktycznych w wybranym dniu.

3 Pensum

4o Powrdtll | 6 Szczegdty [l Kopiuj dzied || Whkiej dzied || Kopiuj tydzier || Whklej tydzien || Wyczysé dzien Kopia z planu: | Kopiu) semestr zimowy || Kopiuj semestr letni

Przetwarzany pracown

Mumer osob. Pensum: 240,00
Irmiig | nazwisko P zrealizowane: 244,00
¥ 0.00 Ponadwymi 4.00
Poniedziatek Wiarek Sroda Czwartek Pigtek Sabota Miedziela =

Miasiac Dzieri Liczbagodz. Dgzieri Liczba godz. Dgzieri Liczbagodz. Dgzieri Liczba godz. Dzied Liczbagodz. Dzier Liczba godz. Dgzied Liczba godz
Paidz. 0o 01 02 03 04 05 06

Pazdz. or 08 09 10 " 12 13

Pazdz. 14 15 16 17 1% 19 20

Paidz. 21 4.00 22 5.00 23 2.00 24 300 25 4.00 26 5.00 27 5.00
Padz MListopad 28 4.00 29 500 30 2.00 N 300 L] 02 5.00 03 5.00
Listopad 04 4.00 05 5.00 06 2.00 o7 3.00 08 4.00 o9 500 10 5.00
Listopad n 12 5.00 13 2.00 14 3.00 15 4.00 16 17

Listopad 18 4.00 19 5.00 20 2.00 21 3.00 22 4.00 23 24
Listopad/Grudzien 25 4.00 26 5.00 27 2.00 28 300 29 4.00 30 o

Grudzien 02 4.00 03 500 04 2.00 05 300 06 4.00 o7 5.00 L] 5.00
Grudzien (] 4.00 10 500 " 2.00 12 300 13 4.00 14 15

Grudzier 16 4.00 17 500 18 2.00 19 300 20 4.00 21 22

Grudzien 23 24 25 26 27 28 23
Grudzien/Styczer 30 3 01 oz 03 o4 05

Styczen 06 o7 5.00 08 2.00 09 3.00 10 4.00 " 12
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Zmniejszenia lub zwinkszenia |liczby goddiyni mo0UnazHiokgno

bez koniecznoSci usuwaZmi anaadeadka ymbiksad .wnp . zZz niezreal
wkt - -r§n dni pl anowanej l'iczby god»iSmodzin.b wykonania wi i

22.10.2013

Usuri wszystkie wpisy || Usur wpis
Eksport ,

Licz. godz % obciaz. Kodwydzialu Poz. stud. Formastud Kierunek Nazw. kier Forma zaj

2.00) 100,00 WBB Stud... v Stacj... v BILI_1 Biologia  ¢éwic... v

,00 100,00 WCH Stud... v Stacj v CH__1 Chemia wykiad v

0,00 100,00 v v v

0,00 100,00 v v v

0,00 100,00 v v v

0,00 100,00 v v v
22.10.2013

Usuri wszystkie wpisy | | Usuri wpis

Eksport |
Licz_godz_% obciaz. Kodwydzialu Poz. stud. Formastud Kierunek Nazw. kier Formazaj. Rok stud
100.00 WBB Stud.. v Stacj.. v BlI1 Biologia éwic.. v 1 v
00 100,00 WCH Stud.. v Stacj.. v CHI1 Chemia  wykiad v 1 v
000 100,00 v v v v
000 100,00 v v v v
000 100,00 v v v v
000 100,00 v v v v

Whyczysc dzien

Za pomocN p moUna usunNi wszystkie godzhmny zaj

dnia, w kt-rym nie zostadgy one przeprowadzone.

Pensum

Feaphil dzied | | VWKis) Sz Kopia z planu | Kopiuj semastr zimewy || Kopiuj semestr lotni

— = o e o e e e
UWAGA!
W przypadku niewykonania jednego z zaplanowanych w dan ym dniu tygodnia przed

wcelu jego usuni Aci a nal eUy zaznaczyl w kalendar zu

&7 Szczegoty

modyfi kacij. i za p- rpzryzceijs&iu do okna z wyborem z

. Usur wpis ~ . . o
dydaktycznej . Za — pnrazl yecUys kduo k o n a | modyfi kacij.i
22.10.2013
Usuri wszystkie wpisy

Eksport
Licz. godz % obcigz. Kod wydzialu Poz stud. Formastud Kierunek Nazw kier Formazaj Rokstud. Kod spec Nazw. sp.
. 2,00 100,00 WBB Stud... v Stacj... ¥ BILI1 Biologia  ¢wic... ¥ 1 v BB biochemia
3,00 100,00 WCH Stud.. v Stacj.. v CHI1 Chemia wyktad v 1 v CHAC analityk.
0,00 100,00 v v ~ v
0,00 100,00 v v v v
0,00 100,00 ~ ~ ~ v
0,00 100,00 v v ~ v
0,00 100,00 v v v v

L,
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.
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Po usuninciu

UMCS

OK

wi ezycsk

k nNI

» Pensum
22.10.2013 0 x
Usud wszystiie wpisy || Usut wpis Powiel wps

Ekspot

Ucz godz % obcigz  Kod wydzishs

300 100,00 WCH

000  100.00
000 100,00
000  100.00
000 100,00
000 100,00
000 100,00
000 100,00
000 100,00
000 100,00
0.00 100,00
000 100,00
000 100,00
000 100,00
000 100,00
000 100,00
000 100,00
0.00 100.00
000 100,00
000 100,00

Za pomocN

Poz stud. Formastd Kieunek Narw kier Formazaj Rokstod Kodspec Nazw sp. Kod przed  Nazw pez

Swd. v Stacj. v CHI1 Chomia wykad v 1 v CHAC anaityk. 900005  Etykai

zmodyfi kowanym wpisem

tygodnie dyd aktyczne w semestrze ( tu czwartki

o Pensum

4= Powrdt || 60 Szezegih)

Kopij dziett || Wiiej dzien || Wopiuj tydzied || Wis) tydzien

Prze P

Numer osab.
Irmigg i nazwisko

Miesiac

Pazdz.

Paidz

Paidz

PaZdz

Pazdz /Listopad
Listopad

Listopad

Listopad
Listopad/Grudzier
Grudzier
Grudzier
Grudzien
Grudzien
Grudzien/Styczain
Styczah

Pensum. 240,00
P zrealizowane: 224,00

skopiow a |

).

Wyezysé dzier

Grupa 2aj.
2

Niedabory: 16,00 Bl

Poniedzialek Witorek Sroda

Ozied Liczba godz.  Dzied Liczba godz. Dazied  Liczba godz
oo o1 02
o7 o8 09
14 15 16
2 4.00 22 3.00 23 2.00
28 4.00 23 3.00 30 2.00
04 4.00 05 3.00 06 2.00
1 12 3.00 13 2.00
18 4.00 19 3.00 20 2.00
25 4.00 26 3.00 27 2.00
0z 4.00 03 3.00 04 2.00
1] 4.00 10 3.00 1 2.00
16 4.00 v 3.00 18 2.00
23 24 25
30 N o1
06 or 300 o8 2.00

Podr fcda nrejelstracji wykonania Rnsum w

systemie SAP

fzwartok Atek

zien  Liczba godz frien
03 04
10 n
17 18
24 300 25
kil 3.00 [4]
or 300 o8
14 3.00 15
21 3.00 22
28 3.00 29
05 3.00 06
12z 3.00 13
19 3.00 20
26 27
oz 03
(2] 3.00 10

——

Liczba godzin (ferta)  Nr ziec
200 50110,

dzi

Whlej dzieni

0,00

Kopia z planu

Liczba gadz

4.00
4.00
4.00
4.00
4.00
4.00
4.00

Sobota

Kopiuj semestr zimowy

Dazied

05
12
19
26
02
09
16
23
30
07
14
2
28
]
"

Joz obcy Nazw zast

e E (

Liczba godz

5.00
5.00
5.00

5.00

aniechanie

w

Hiedziela

tym

Kopiu) semestr letni

Dzied  Liczba godz

06
13
20
27
03

5.00
5.00
5.00

5.00

przyprpadku

cp rgremyi eiSd k uz mi any

m

Strona39z 48

na

c

p \



G| uMcs

Godziny przypadajkNce kwt chwedpdecnoSci ,nakiczyei gikeat agy

niego  odpracowane nal ey wpdnsuaddpw acowani a, a w-wczas w dnit
przy odpowiadaj Ncym i m wpNieuspawiediviagi p& zyci sku
W przypadku odpracowania tych godzin przez inneqgo nhauczyci ela_ system usprawiedliwi

godziny przypadaj Ncler -ntak od knnvieespebfeejn o Sc i jako godziny p
zgodnie z planem.

Po wprowad zeniu do systemu  wszystki ¢ h rzeczywi Scie wykonanych godzi
nal eOy wybraRAPpweytodsk

L,

P o dr n cde nréjektracji wykonania Rnsum w Stronad0z 48
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