UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE
Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki

Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia

ZASADY DYPLOMOWANIA NA WYDZIALE MATEMATYKI, FIZYKI |
INFORMATYKI UMCS

. Wybor przez studentéw opiekuna pracy dyplomowej (opiekuna) i

tematow prac dyplomowych

. Wyboru 0s6b prowadzacych seminaria dokonuje Dyrektor Instytutu, okreslajac
rowniez zasady zapisOw na seminaria (termin i miejsce zapisOw oraz limity liczby
0soOb). Ustalenia te dokonywane sa corocznie najp6zniej na dwa tygodnie przed
rozpoczeciem semestru, w ktdrym rozpoczyna si¢ seminarium dyplomowe.
Student dokonuje wyboru nauczyciela akademickiego bedacego opiekunem pracy
dyplomowej (opiekunem) sposrod osob z listy przedstawionej przez Dyrektora
Instytutu, ktory okresla takze termin i tryb wyboru. Opréocz listy opiekundéw
Dyrektor Instytutu moze przedstawi¢ liste tematéw prac dyplomowych.
Liczba nauczycieli akademickich, ktorzy sprawuja opieke nad przygotowaniem
prac dyplomowych studentéw na poszczegolnych kierunkach studiéw zalezna jest
od ogodlnej liczby studentdow wybierajacych seminaria dyplomowe na tych
kierunkach. Maksymalna liczebno$¢ seminariow dyplomowych na danym
roczniku studiow jest ustalana przez Dyrektora Instytutu w porozumieniu Z
Dziekanem oraz nauczycielami akademickimi prowadzacymi zaje¢cia seminaryjne.

. Prace¢ licencjacka student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
ze stopniem naukowym co najmniej doktora. Prace magisterskg student wykonuje
pod kierunkiem nauczyciela akademickiego z tytutem naukowym profesora lub
stopniem naukowym doktora habilitowanego. W wyjatkowych przypadkach
Dyrektorzy Instytutow moga zwroci¢ si¢ do Rady Wydziatu z prosba o zgod¢ na
upowaznienie do kierowania praca magisterska nauczyciela akademickiego ze
stopniem naukowym doktora. W wyjatkowych przypadkach Dyrektorzy
Instytutéw moga zwroci¢ si¢ do Rady Wydzialu z prosbg o zgod¢ na
upowaznienie do kierowania praca licencjacka lub magisterskg specjaliste spoza
uczelni co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

. Opiekun odpowiada za poprawnos$¢ merytoryczng, metodyczng 1 formalng pracy.
Tematy prac dyplomowych ustalajg opiekunowie w porozumieniu ze studentami.
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2.

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiow i
realizowang przez studenta specjalnos$cia.

Tematy prac dyplomowych (w jezyku polskim i angielskim) sg przedstawiane
przez opiekundw i nastepnie zatwierdzane przez Radg¢ Instytutu nie pdzniej niz do
konca przedostatniego semestru zaje¢ seminaryjnych. W  przypadku
merytorycznych lub formalnych zastrzezen dotyczacych tematéw prac ze strony
Rady Instytutu sugestie zmian przekazywane sg bezposrednio do opiekundw.
Wersje poprawione sg ponownie analizowane i akceptowane przez Rade Instytutu
w najblizszym mozliwym terminie.

Zmiana tematu pracy dyplomowej nastepuje na podstawie wniosku ztozonego
przez studenta i popartego przez opiekuna. Kazdorazowa zmiana tematu wymaga
akceptacji Rady Instytutu.

W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana opiekuna. Zmiang¢ zatwierdza
Rada Instytutu (z zastrzezeniem pkt.3) na wniosek studenta, zaopiniowany przez
dotychczasowego opiekuna i Dyrektora Instytutu.

Studenci studidow II stopnia majg mozliwos¢ uczeszczania na Seminaria
Zakladowe w celu poglebiania wiedzy naukowej w dziedzinie zwigzanej z ich
praca dyplomowa. Zasady przyjmowania okreslaja Dyrektorzy Instytutow w
porozumieniu z Kierownikami Zaktadow.

. Praca dyplomowa

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia

naukowego, prezentujacym ogolng wiedzg i umiejetnosci studenta zwigzane z

danym kierunkiem studiow, poziomem oraz profilem ksztalcenia oraz

umiejetnosci  samodzielnego  analizowania 1  wnioskowania. Jest ona

przygotowywana indywidualnie pod kierunkiem nauczyciela akademickiego

bedacego opiekunem pracy dyplomowej. Praca dyplomowa przyjmuje nazwe:

e nastudiach I stopnia licencjackich - praca licencjacka / inzynierska,

e na studiach Il stopnia magisterskich - praca magisterska.

Praca dyplomowa moze mie¢ charakter:

e badawczy - artykul naukowy, eksperyment z opracowanymi wynikami,

e przegladowy - na podstawie analizy literatury przedmiotu,

e przegladowo-badawczy - formutlowanie i weryfikowanie przez studenta
wlasnych hipotez badawczych z wykorzystaniem obserwacji, analiz
materialow zrédlowych, badan teoretycznych i empirycznych,
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e projektowy - gdy student przygotowuje projekt rozwigzania, okreslonego
problemu praktycznego, w tym projekt i wykonanie programu lub systemu
komputerowego,

e przegladowo-projektowy.

3. Praca magisterska i licencjacka musi spetnia¢ okreslone kryteria formalne i
merytoryczne. Dyplomant powinien wykaza¢ si¢ umiejetnoscia gromadzenia,
weryfikacji 1 doboru zrodel bibliograficznych, znajomos$cig 1 umiejetnoscia
praktycznego zastosowania nowoczesnych metod i narz¢dzi badawczych z danej
dziedziny, a takze umiejetnoscig wlasciwego uporzadkowania swojej wypowiedzi
(kompletnos¢ tez, podziat tresci, kolejnos¢ rozdziatéw itp.).

4. Prace dyplomowe na studiach pierwszego i drugiego stopnia r6éznig si¢ stopniem
samodzielnosci badawczej oraz stopniem zaawansowania metod badawczych
stosowanych przez studenta. Prace dyplomowe na studiach pierwszego stopnia
maja charakter opracowan na poziomie podstawowym. Prace dyplomowe na
studiach drugiego stopnia sg opracowaniami o charakterze poglgbionym i
rozszerzonym, powigzanymi z badaniami naukowymi lub projektami o
charakterze innowacyjnym, realizowanymi na Wydziale.

5. Wzér recenzji pracy dyplomowej zatwierdza Rada Wydziatu. Praca dyplomowa
podlega ocenie przez nauczyciela akademickiego, ktory sprawowat opieke nad
praca dyplomowa oraz przez jednego recenzenta, do ktorego wyznaczenia
Dziekan deleguje Dyrektora Instytutu. Recenzentem w przypadku prac
licencjackich moze by¢ pracownik naukowy ze stopniem co najmniej doktora, w
przypadku prac magisterskich - ze stopniem doktora habilitowanego. W
przypadku prac dyplomowych o charakterze praktycznym lub badawczym na
wniosek opiekuna, po zatwierdzeniu przez Rade Wydziatu lub Dziekana,
recenzentem moze by¢ specjalista spoza uczelni, ze stopniem naukowym co
najmniej doktora.

6. Student realizujacy wigcej niz jedng specjalno$¢ na danym kierunku studiow
przygotowuje jedng prace dyplomowa, zwigzang tematycznie z problematyka
specjalnosci podstawowej 1 zdaje jeden egzamin dyplomowy. W przypadku
studiow miedzyobszarowych lub miedzywydzialowych kwestie te reguluje plan 1
program studiow.

7. Praca oceniana jest niezaleznie przez opiekuna i przez recenzenta wedlug
nastepujacej skali ocen: bardzo dobra (5), dobra plus (4,5), dobra (4), dostateczna
plus (3,5), dostateczna (3), niedostateczna (2).
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8. W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej przez recenzenta Dziekan

zasiega opinii drugiego recenzenta. W przypadku drugiej negatywnej oceny na
wniosek studenta Dziekan wydaje decyzje o zezwoleniu na powtarzanie
ostatniego semestru lub roku celem poprawy istniejacej pracy lub przygotowania
nowej albo tez w przypadku braku wniosku ze strony studenta podejmuje decyzje¢
o skresleniu z listy studentow.

Prace dyplomow3 przyjeta przez opiekuna student sktada nie p6zniej niz do:

e konca lutego na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym,

e 30 wrze$nia na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim.

10. Nieztozenie pracy w podanym terminie skutkuje konsekwencjami wymienionymi

2.

w §39 regulaminu studiow UMCS.

Skladanie pracy dyplomowej
Student

Student przedktada przygotowang prace opiekunowi poprzez system Archiwum
Prac Dyplomowych (APD) zgodnie z procedura wskazang w Zarzadzeniu Rektora
Nr 57/2015 z 05.10.2015 r. Wsrod elementéw wprowadzanych przez studenta do
systemu APD znajduje sig:

e Tres¢ pracy dyplomowej (plik PDF).

Streszczenie (do 4000 znakow).
Stowa kluczowe.

Zalaczniki.

Wielkos¢ pliku zawierajacego prace dyplomowa nie moze przekracza¢ 25 MB,
a zalgcznikow w wersji skompresowanej (ZIP, TAR.BZ2, 7Z) 10 MB. Jesli
wielkos¢ pliku z zalgcznikami przekracza 10 MB, student nie wprowadza go do
systemu APD, tylko opisuje miejsce, w ktérym te zalgczniki zostaly ztozone.

Po akceptacji przez opiekuna ostatecznej wersji pracy student drukuje z systemu
prace dyplomowag w trzech egzemplarzach w postaci wydruku dwustronnego na
kartach formatu A4 wraz z zalacznikami. Dwa z nich sklada opiekunowi 1
recenzentowi, a trzeci w Dziekanacie Wydziatu MFil.

SECE s



) 'UMCS

4. Do egzemplarza pracy dyplomowej sktadanej w Dziekanacie nalezy dolaczy¢
o$wiadczenie studenta o samodzielnym napisaniu pracy wg zatacznika Nr 1 do
Zarzadzenia Rektora Nr 57/2015 z 05.10.2015 r.

5. Razem z pracg student sktada indeks z kompletem zaliczen, jesli taki obowigzuje,
cztery zdjecia formatu 4,5 x 6,5 cm oraz pokwitowanie optaty za dyplom w
kwocie zgodnej] z Zarzadzeniem Rektora ogloszonym na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji
przebiegu studiow. Optlate nalezy wnies¢ na indywidualne konto, 0 numerze
wskazanym przez Dziekanat.

Opiekun pracy dyplomowej

Opiekun zobowigzany jest do wykonania nast¢pujacych czynno$ci w systemie APD:

1. Sprawdzenia kompletno$ci i1 poprawnosci opisu pracy wprowadzonej przez
studenta.

2. Zatwierdzenia pracy dyplomowej wraz z innymi elementami wprowadzanymi
przez studenta do systemu.

3. Przeprowadzenia kontroli antyplagiatowej — przed ostatecznym zatwierdzeniem
pracy w systemie.

4. Przygotowania i wpisania tresci recenzji w terminie do 7 dni od zatwierdzenia
pracy dyplomowej.

Recenzent

Recenzent zobowigzany jest do wpisania tresci recenzji do systemu APD w terminie
do
7 dni od momentu jej zatwierdzenia przez opiekuna w tym systemie.

Dziekanat

Dziekanat zobowigzany jest do:

1. Wprowadzenia do systemu APD danych na temat pracy dyplomowej studenta
opisanych we wlasciwym zarzadzeniu Rektora UMCS.
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Sprawdzenia kompletno$ci dokumentoéw ztozonych przez studenta celem obrony
pracy dyplomowej.

Wydruku recenzji promotora i recenzenta oraz dotgczenia ich do dokumentacji
przygotowanej na egzamin dyplomowy.

Dokumentacja na egzamin dyplomowy przygotowywana jest w czasie nie
dhuzszym niz pig¢¢ dni roboczych.

Egzamin dyplomowy

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

e uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotow i praktyk objetych planem
studiow,

e uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej,

e zlozenie w Dziekanacie jednego egzemplarza pracy dyplomowej wraz z
zalgcznikiem nr 1 do zarzadzenia Rektora 57/2015, indeksu, fotografii oraz
pokwitowania optaty za dyplom.

. Student przystepuje do egzaminu dyplomowego nie p6zniej niz 6 tygodni od dnia

ztozenia pracy dyplomowej w Dziekanacie (§37 regulaminu studiéw). Dziekan
zatwierdza termin egzaminu ustalonego przez opiekuna w porozumieniu z
cztonkami Komisji Egzaminacyjne;j.

W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez
recenzenta, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan
Wydziatu po zasiegnieciu opinii dodatkowego recenzenta.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, ktorego celem jest sprawdzenie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji dyplomanta z zakresu studiowanego kierunku
1 specjalno$ci oraz problematyki zwigzanej z przygotowang przez niego pracy
dyplomowa.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem zamknigtym. Na wniosek studenta lub
promotora egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ jako egzamin otwarty.
Whiosek taki nalezy ztozy¢ sktadajac prace dyplomowa.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjng powotywang
przez Dziekana. W sklad komisji egzaminacyjne] wchodza: przewodniczacy
komisji (Dziekan lub  samodzielny pracownik naukowy wskazany przez
Dziekana), opiekun i recenzent.
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7. Na egzaminie dyplomowym student odpowiada na pytania zadawane przez
cztonkow Komisji Egzaminacyjnej (odpowiedz na kazde pytanie oceniana jest
oddzielnie, w skali ocen od 2 do 5). Uczestnicy egzaminu otwartego niebgdacy
cztonkami komisji nie mogg zadawaé pytan dyplomantowi oraz uczestniczy¢ w
obradach komisji w cze$ci niejawnej oceniajgcej egzamin.

8. Dla kazdego kierunku i stopnia studiow opracowywany jest zestaw zagadnien
egzaminacyjnych, ktory podlega zatwierdzeniu przez Radg Instytutu. Zagadnienia
egzaminacyjne powinny zawiera¢ odniesienia do kierunkowych efektow
ksztalcenia. Sg one podawane do wiadomosci studentow poprzez zamieszczenie
ich na stronie internetowej Wydziatu lub Instytutu.

9. Zespot programowy dla danego kierunku studiow na Wydziale zobowigzany jest
do weryfikacji pytan egzaminacyjnych raz do roku, z uwzglednieniem wynikow
ewaluacji ksztalcenia.

10. Na zakonczenie egzaminu dyplomowego w czgsci niejawnej Komisja
Egzaminacyjna ustala:

e ocen¢ koncowag pracy dyplomowej (na podstawie $redniej ocen
proponowanych przez opiekuna i recenzenta pracy; ocena jest zaokraglana do
oceny petnej lub potowkowe;j),

e ocen¢ egzaminu dyplomowego (na podstawie odpowiedzi dyplomanta na
poszczegblne pytania; ostateczny wynik egzaminu dyplomowego stanowi
Srednia arytmetyczna z ocen za poszczegélne pytania, zaokraglona do ocen
petnych i potowkowych).

e ocen¢ koncowg ukonczenia studiow na podstawie $redniej oceny ze studiow,
oceny z pracy dyplomowej egzaminu dyplomowego, wedlug zasad
okreslonych w §41 regulaminu studiow w UMCS.

11. Egzamin dyplomowy jest zdany jezeli §rednia arytmetyczna ocen wynosi CO
najmniej 3,0 1 wérdd ocen czastkowych wystepuje co najwyzej jedna ocena
niedostateczna.

12. Komisja Egzaminacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia protokotu
egzaminacyjnego, wraz z zapisem treSci pytan kierowanych do studenta i
przyznanymi ocenami za kazde z pytan, wedlug wzoru przyjetego w UMCS.
Druk protokotu z wyliczong srednig ocen ze studidow przygotowuje Dziekanat.

13. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego
nieprzystagpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, Dziekan
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wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtorny egzamin powinien
si¢ odby¢ przed uptywem 30 dni od daty pierwszego egzaminu.

14. W stosunku do studenta ktory: nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie, nie

VI.

uzyskal pozytywnej oceny pracy dyplomowej, nie przystapil do egzaminu
dyplomowego, nie uzyskat pozytywnej oceny z egzaminu dyplomowego majg
zastosowanie postanowienia zawarte w § 39 regulaminu studiow w UMCS.

Dyplom ukonczenia studiow

. W ciaggu 30 dni od ztozenia egzaminu dyplomowego student otrzymuje dyplom

ukonczenia studiow wraz z dwoma odpisami i suplementem do dyplomu, wedtug
wzoru przyjetego w UMCS.

. Do dyplomu wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow ustalony na podstawie sredniej

oceny ze studidow, oceny z pracy dyplomowej i oceny z egzaminu dyplomowego,
wedtug zasad okreslonych w §41 regulaminu studiow w UMCS.

Student moze otrzymaé dodatkowy odpis dyplomu w jezyku angielskim. Wydanie
odpisu w jezyku angielskim podlega optacie w wysokosci zgodnej z
Zarzadzeniem Rektora ogloszonym na podstawie Rozporzadzenia Ministra Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow. Wymagane
jest rowniez podanie do Dziekana najp6zniej 30 dni od obrony pracy oraz
dodatkowe zdjecie.

Na zyczenie studenta w suplemencie do dyplomu moga znalez¢ si¢ dodatkowe
informacje, np. o przynaleznosci do kot naukowych itp. Informacje te,
potwierdzone przez wilasciwych opiekunow, student sktada w Dziekanacie
najp6zniej w dniu obrony pracy.

Do odebrania dyplomu konieczne jest wypetnienie karty obiegowej 1 deklaracji
uczestnictwa w badaniach loséw Absolwentow UMCS (druki student pobiera
w Dziekanacie). Legitymacje studencka student oddaje przed odbiorem dyplomu
I pozostatych dokumentow.

Ewaluacja systemu dyplomowania

Za funkcjonowanie sytemu dyplomowania odpowiada Dziekan Wydziatu,
Dyrektorzy Instytutow 1 nauczyciele akademiccy prowadzacy Seminaria
dyplomowe.
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2. System dyplomowania podlega ewaluacji przez studentow i nauczycieli

akademickich zatrudnionych na Wydziale. W procesie ewaluacji uczestniczg w
szczegbdlnosci Dyrektorzy Instytutow i opiekunowie prac dyplomowych, ktorzy
przekazuja swoje uwagi do Wydziatlowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.
Podstawg ewaluacji przeprowadzanej corocznie po zakonczeniu roku
akademickiego sg wyniki badan ankietowych studentow. Ankiety przygotowuje i
analizuje Wydziatowy Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia

Wszelkie oceny 1 wnioski na temat poszczegolnych elementéw procesu
dyplomowania kierowane sg do Wydziatlowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.
W szczegbdlnos¢ WZJIK moze zwotaé zebranie z opiekunami prac dyplomowych,
poswigcone analizie procesu dyplomowania na Wydziale.

Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia przygotowuje na podstawie
zebranych informacji ocen¢ funkcjonowania sytemu wraz z ewentualnymi
wnioskami o wprowadzenie zmian i przedstawia ja do zaopiniowania Dziekanowi
I Radzie Wydziatu.

Aktualizowane wersje zasad dyplomowania sg rozpowszechniane niezwtocznie po
ich zatwierdzeniu przez Rad¢ Wydzialu poprzez udostepnienie ich treSci na
stronie internetowej Wydziatu oraz za pomoca kanatow komunikacji przyjetych w
poszczegolnych Instytutach.

Podstawy prawne:

1.

2.

3.

Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzes$nia 2011
r.

w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

Regulamin studiow w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej (zatacznik do
Uchwaty XXIII —25.3/15 z dn. 22.04.2015r.).

Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora UMCS z dnia 5 pazdziernika 2015 r. w sprawie
sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD).
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