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ZASADY EDYCJI PRAC MAGISTERSKICH | LICENCJACKICH

WYMOGI OGOLNE

1. Objetos¢ pracy, wraz ze stronami tytutowymi i bibliografig, powinna wynosic:
= dla prac licencjackich — ok. 45 stron,
» dla prac magisterskich — ok. 65 stron.

2. Struktura pracy powinna obejmowac: wstep, 3-4 rozdziaty, zakonczenie,
bibliografie, wykaz orzecznictwa, wykaz powotanych aktéw prawnych, wykaz
schematéw, wykaz tabel, wykaz zatgcznikow oraz zatgczniki.

3. Wstep pracy powinien zawiera¢: teze pracy (sformutowanie problemu
badawczego), cele pracy, uzasadnienie wyboru tematu pracy, opis
przedmiotu i struktury pracy, opis wykorzystanych metod badawczych oraz
wskazanie stanu prawnego uwzglednionego w pracy.

4. Rozdziaty powinny by¢ podzielone na paragrafy. Nie dopuszcza sie tworzenia
podparagrafow. Kazdy rozdziat powinien zaczynac sie i konczy¢ odpowiednio
uwagami wstepnymi i uwagami koncowymi.

5. Zakonczenie powinno zawiera¢ postulaty de lege lata oraz postulaty de lege
ferenda.

6. Literatura przedmiotu powinna obejmowac pozycje ksigzkowe i artykutowe.
Literatura musi by¢é zgromadzona w sposob zupetny, tj. umozliwiajgcy
przygotowanie pracy i sformutowanie wnioskow.

7. Praca musi sie opiera¢ na aktualnych zrédtach prawa, orzecznictwie,
decyzjach lub interpretacjach podatkowych.

8. Kazda strona pracy musi by¢ opatrzona przypisami bibliograficznymi,
zrodtowymi lub odsytajgcymi. Przypisy sg sporzgdzane w celu identyfikacji
zrodet, z ktorych korzysta sie przy pisaniu pracy. Odpowiednie
zredagowanie przypisow swiadczy o jakoéci warsztatu badawczego autora
pracy, a takze o jego rzetelnosci i uczciwosci w korzystaniu z dorobku
naukowego innych badaczy.

9. Wstep i zakonczenie oraz uwagi wstepne i koncowe nie muszg byc¢
opatrzone przypisami.

10. Praca przekazywana Promotorowi powinna by¢ przygotowana w wers;ji
jednostronnie drukowanej, oprawionej w miekkg oprawe z przezroczysta,
przednig oktadka i grzbietem trwale tgczgcym kartki pracy.
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WYMOGI EDYTORSKIE | TECHNICZNE

1. Tekst powinien by¢ zredagowany, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
- czcionka: Arial Normal, rozmiar 12,
- interlinia: 1,5 wiersza,
- marginesy standardowe (gérne, dolne, lewe i prawe: 2,5 cm),
- numeracja stron — zewnetrzny dolny rog.

2. Praca powinna by¢ napisana w formie bezosobowej, np.

Nalezy wskaza¢; Warto zauwazy¢; Nalezy uznaé; Mozna bowiem dostrzec; Trzeba wiec
przeanalizowa¢; Uwaza sig; W pismiennictwie podkresla sie; W orzecznictwie wskazuje
sie.

3. Nie dopuszcza sie tgczenia formy bezosobowej z formami osobowymi.

Po tytule pracy, rozdziatu lub paragrafu nie stawiamy kropki.

5. Kazdg mys$l nalezy rozwing¢é w nowym akapicie. Akapity nie mogg byc¢
jednozdaniowe. Jedna strona tekstu nie powinna zawieraé wiecej niz ok. trzy
akapity.

6. Cytat umieszczony w tekscie powinien by¢ zapisany w cudzystowie (bez kursywy).
Cytowanie powinno by¢ dokonane przez umieszczenie cytowanego tekstu w tzw.
cudzystowie apostrofowym (, 7). Z kolei cudzystéw tzw. niemiecki (» «) nalezy
uzywac w przypadku, gdy wystepuje cudzystow w cudzystowie.

7. W przypadku cytatu w cytacie nalezy stosowacC cudzystowy drugiego stopnia,

a wiec cudzystowy ostrokatne («»), np.
.Prawa majgtkowe to prawa majgce wartos$¢ ekonomiczng. Jak pisat A. Wolter sg to prawa
«bezposrednio uwarunkowane interesem ekonomicznym»”%.

8. Skracajgc przywotywany fragment tekstu, informujemy o tym, stawiajgc w miejscu
skrotu wielokropek w nawiasie kwadratowym: [...]
9. Wyrazy obcojezyczne zapisujemy kursywa, np.
stricte, per se, prima facie, in fine, a maiori ad minus.
10. Tytuly ksigzek, artykutow oraz glos powinny by¢ napisane kursywa, np.
Zasada autonomii woli stron stosunkéw cywilnoprawnych w $wietle prawa podatkowego
11. Tytuly czasopism i gazet powinny by¢ napisane w cudzystowie, krojem prostym,
np.
.Prawo i Podatki”; ,Panstwo i Prawo”; ,Monitor Prawa Bankowego”, ,Finanse Komunalne”,
,Dziennik Gazeta Prawna”.

12. Kropka konczgca zdanie powinna by¢ umieszczona za znakiem cudzystowu, np.

.,Komplementarny charakter w stosunku do dochodow wilasnych, jako zrédio
finansowania zadah witasnych, ma subwencja ogélna z budzetu panstwa”®.

13. W tekscie numer przypisu umieszcza sie bez spacji po wyrazie, przed
przecinkiem. Na koncu zdania numer przypisu umieszcza sie przed kropka,
konczacg zdanie.

14. Zapis liczb w datach powinny by¢ podane petne miesigce, np. 12 maja 2001 roku.
Zapis wyrazow ,roku”, ,wieku” w okresleniach czasu — petnym stowem, np. w XX
wieku, w 1997 roku. Zapis dziesiagtek lat, np. w latach dziewiecdziesigtych doszto
do... (nie: w40° czy w 40-styeh). Zapis procentowy — szescdziesigt procent (nie:
60%).

B
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WYMOGI DOTYCZACE REDAGOWANIA PRZYPISOW

1. Przypisy powinny zosta¢ umieszczone w tekscie jako przypisy dolne, czcionka Arial
Normal, rozmiar 10, interlinia: 1 wiersz.
2. Przypis jest traktowany jak zdanie, dlatego powinien zaczynacC sie wielkg litera,
a konczyc¢ kropka.
3. W tekscie numer przypisu umieszcza sie bez spacji po wyrazie, przed przecinkiem.
Na koncu zdania numer przypisu umieszcza sie przed kropka, konczaca zdanie.
20. Kilka publikacji powotanych w ramach jednego przypisu nalezy oddzieli¢
Srednikiem, zachowujgc kolejnos$¢ chronologiczng (nie alfabetyczng), np.

M. Weralski, Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 1984, s. 260; Z. Ofiarski,

K. Sawicka, W. Miemiec, M. Karlikowska, Ustawa o finansach publicznych. Komentarz,

Wroctaw 2010, s. 150; E. Chojna-Duch, Podstawy finanséw i prawa finansowego,
Warszawa 2011, s. 230.

4. Przypisy powinny zosta¢ zredagowane zgodnie z nastepujacym wzorem:

a. publikacje ksigzkowe: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut pisany kursywg, miejsce
i rok wydania, numer strony, np.

M. Weralski, Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 1984, s. 150.

B. Banaszak, Prawo konstytucyjne, Warszawa 2012, s. 15in. (lub s. 15-20).

b. dzieta zbiorowe: inicjat imienia i nazwisko autora (ewentualnie: tytut artykutu, jesli
stanowi on wyodrebniong cato$¢ w ramach dzieta)*, tytut dzieta, inicjat imienia i nazwisko
redaktora (autoréw), miejsce i rok wydania strona, np.

R. Kowalczyk, [w:] Prawo finansowe, red. R. Mastalski, E. Fojcik-Mastalska, Warszawa

2013, s. 57.

A. Hanusz, W kwestii autonomii prawa podatkowego, [w:] Prawo finansowe i nauka prawa

finansowego na przetomie wiekow, red. A. Kostecki, Krakow 2000, s. 71.

c. artykuty pochodzgce z czasopism: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut artykutu,
tytut czasopisma w cudzystowie, rok wydania, numer (w przypadku stosowania

numeraciji ciggtej, nalezy poda¢ numer w numeracji rocznej), numer strony, np.
A. Hanusz, Zasada autonomii woli stron stosunkoéw cywilnoprawnych w Swietle prawa
podatkowego, ,Panstwo i Prawo” 1998, z. 12, s. 38.

d. tylko jedno dzieto (artykut, ksigzka) tego samego autora po raz kolejny — inicjat
imienia, kropka, nazwisko autora, skrét ,,op. cit.” (bez cudzystowdw), np.

B. Banaszak, op. cit., s. 727.

A. Hanusz, op. cit., s. 38.

e. jesli w tekscie pracy znajda sie obok siebie w kolejnych przypisach dwa odniesienia
do jednej pozycji, nalezy stosowac skrét ,ibidem” (bez cudzystowdw), np.

przypis 1: B. Banaszak, op. cit., s. 727.

przypis 2: Ibidem, s. 727.



f. jesli cytowane pozycje jednego autora znajdg sie w jednym przypisie to wéwczas
nalezy cytowac z uzyciem ,idem” (bez cudzystowéw), np.
A. Hanusz, Zasada autonomii woli stron stosunkéw cywilnoprawnych w S$wietle prawa
podatkowego, ,Panstwo i Prawo” 1998, z. 12, s. 38; idem, W kwestii autonomii prawa

podatkowego, [w:] Prawo finansowe i nauka prawa finansowego na przefomie wiekéw, red.
A. Kostecki, Krakéw 2000, s. 71.
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g. jesli w jednym dziele jest cytowanych kilka tekstéw tego samego autora, nalezy
w przypisach (nie dotyczy to pierwszego przypisu danej pozycji) wprowadzi¢
jednoznaczny skrot tytutu, ktory zréznicuje te pozycje, np.

przypis 1: A. Hanusz, Zasada autonomii woli stron stosunkéw cywilnoprawnych w $wietle

prawa podatkowego, ,Panstwo i Prawo” 1998, z. 12, s. 38.

przypis 2: A. Hanusz, W kwestii autonomii prawa podatkowego, [w:] Prawo finansowe

i nauka prawa finansowego na przefomie wiekdw, red. A. Kostecki, Krakéw 2000, s. 71.
— w przypisach dalszych nalezy cytowa¢ nastepujgco:

przypis 1: A. Hanusz, Zasada autonomii..., s. 38.

przypis 2: A. Hanusz, W kwestii autonomii..., s. 71.

h. strony internetowe: petny adres strony wraz z datg dostepu, np.
http://www.ms.gov.pl/projekty/projekty.php, (15. 01. 2008 r.).

i. materiaty internetowe: tytut wersiji elektronicznej, tryb dostepu, informacja o dostepie,
protokot dostepu (jesli jest), data dostepu, np.
C. L. McGuire, Simple Tools to Assist in the Resolution of Troubled Banks, ,World Bank Policy

Note”, Washington 2012 (http://documents.worldbank.org/curated/en/2012/01/16226887/
simple-tools-assist-resolution-troubled-banks), s. 8, (15.04.2016 r.).

j. orzeczenia: rodzaj orzeczenia, nazwa organu, data, sygnatura, miejsce publikacji

(ewentualnie wzmianka, Zze orzeczenie nie zostato opublikowane), np.
Wyrok WSA w Szczecinie z dnia 10 kwietnia 2011 r., | SA/Sz 184/11, ,Przeglad
Orzecznictwa Podatkowego” 2012, nr 5, poz. 11.
Wyrok NSA z dnia 29 wrzesnia 2011 r., Il FSK 1716/10, Lex nr 1099837.
Wyrok WSA w Olsztynie z dnia 15 stycznia 2013 r., | SA/Ol 619/12, niepubl.

k. jesli w pracy przywotywane sg akty prawne, nalezy w przypisie wskaza¢ miejsce
ich publikacji (w przypadku zmian: ,ze zm.”, nie: ,z p6zn. zm.”), np.

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,

poz. 1054 ze zm.), dalej jako: ,u.p.t.u.”.

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r., poz.

518 ze zm.), dalej jako: ,u.g.n.”.
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|. schematy oraz tabele muszg by¢ oparzone numerem i tytutem. Pod schematem lub
tabelg musi by¢ podane zrodto obejmujgce petne dane publikacji, np.

Tabela 2. Zwolnienia podatkowe w podatku od nieruchomosci

Wartos¢ zwolnienia podatkowego (min zt)

Nr Opis
2009 2010 2011 2012
ZWOLNIENIA PRZEDMIOTOWE
Zwolnienie budowli wraz z zajetymi pod nie gruntami wchodzgacymi w
L sktad infrastruktury kolejowej (art. 7 ust. 1 pkt 1 u.p.o.l.) 985 1262 1106 993
2 Zwolnienie gruntéw, budynkéw i budowli pozostatych po likwidacji linii 4 4 3 5

kolejowych lub ich odcinkéw (art. 7 ust. 1 pkt 1a u.p.o.l.)

Zwolnienie budowli infrastruktury portowej, infrastruktury zapewniajacej
3. dostep do portoéw i przystani morskich oraz zajete pod nie grunty 40 44 16 48
(art. 7 ust. 1 pkt 2 u.p.o.l.)

Zwolnienie gruntéw znajdujgcych sie w posiadaniu podmiotu
4. zarzadzajgcego portem lub przystania morskg (art. 7 ust. 1 pkt 2a 2 2 0 0
u.p.o.l.)
Zrodto: opracowanie wilasne na podstawie raportu Ministerstwa Finanséw, Preferencje

podatkowe w Polsce, Warszawa 2013.
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PRZYKLADOWY SPIS TRESCI

Spis tresci
WSTEP

Rozdziat I.

Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zasada prawy materialnej

§ 1. Uwagi wstepne

§ 2. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a prawda materialna

§ 3. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a procesowe gwarancje prawdy materialnej
§ 4. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a swobodna ocena dowodow

§ 5. Uwagi koncowe

Rozdziat Il.

Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zasada zupetnosci postepowania dowodowego
§ 1. Uwagi wstepne

§ 2. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a obowigzek zebrania materiatu dowodowego przez
organ podatkowy

§ 3. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zupetnos¢ materiatu dowodowego

§ 4. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a obowigzek wyczerpujgcego rozpatrzenia
materiatu dowodowego

§ 5. Uwagi koncowe

Rozdziat lIl.

Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zasada czynnego udzialu strony
w postepowaniu podatkowym

§ 1. Uwagi wstepne

§ 2. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zgtaszanie wnioskéw dowodowych przez strony

§ 3. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a udziat stron w czynnosciach dowodowych

§ 4. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a przestuchanie strony

§ 5. Uwagi koncowe

ZAKONCZENIE

Bibliografia

Wykaz orzecznictwa

Wykaz powotanych aktow prawnych
Wykaz tabel
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WZORY STRONY TYTULOWEJ | DOKUMENTOW WYMAGANYCH
PRZEZ DZIEKANAT WYDZIALU PRAWA | ADMINISTRACJI UMCS

oraz

PRZEBIEG PROCESU SKLADANIA | ARCHIWIZACJI PRAC Z WYKORZYSTANIEM
ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

=  Wz6r strony tytutowej (do pobrania):
www.umcs.pl/pl/do-pobrania,423.htm

= Wz6r oswiadczen i Autora pracy (do pobrania):
www.umcs.pl/pl/do-pobrania,423.htm

» Instrukcja w sprawie kontroli antyplagiatowej i systemu Archiwum Prac
Dyplomowych wraz z dokumentami do pobrania:
www.umcs.pl/pl/apd,8266.htm#page-1

* Film instruktazowy - Przebieg procesu sktadania i archiwizacji prac z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych:
https://login.umcs.pl/public/tutorial_apd.mp4

= Sprawdzenie i ocena pracy z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych - Instrukcja dla studentéw:
http://phavi.umcs.pl/at/attachments/2015/1201/134020-apd-instrukcja-dla-
studentow-skrocona.pdf

» Przebieg procesu dyplomowania w systemie Archiwum Prac
Dyplomowych - tabela krok po kroku:
http://phavi.umcs.pl/at/attachments/2015/1201/132242-apd-przebieg-procesu-
krok-po-kroku.pdf

Archiwum Prac Dyplomowych

Informacje w pigutce

Kroki Etap Kto Czynnosé
w APD
Dziekanat Wprowadzenie danych w USOS.
Student Whprowadzenie danych o pracy: streszczenia, stow kluczowych i
informacji o jezyku pracy.
Student Woegranie wersji elektronicznej pracy i zatacznikéw do pracy.
Student Pobranie z APD i ziozenie oswiadczenia o samodzielnym
napisaniu pracy dyplomowej.
Promotor Akceptacja danych itreéci pracy lub przekazanie do poprawy-
powrdt do etapu 1, krok 2.
Promotor Kontrola antyplagiatowa (wynik pozytywny zatwierdzenie
pracy, wynik negatywny powrét do etapu 1, krok 2).
Etap 4 Kolejnos¢ etapu 4 zaleiy od ustalen w ramach Wydziatu.
Student Pobranie i wydruk z systemu pracy do dziekanatu (ewentualnie
dla promotora i recenzenta, jesli Rada Wydziatu podejmie taka
decyzjg).
Promotor Wystawienie recenzji.
Recenzent Wystawienie recenzji.
10 Etap 5 Koniec pracy w systemie — praca gotowa do obrony.
Dziekanat Sprawdzenie dokumentéw, numerdw kontrolnych pracy oraz
poprawnoséci danych. Uzupetnienie danych koniecznych do

przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.



