Zarzadzenie nr 2/2016
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UMCS
z dnia 10 marca 2016 r.
w sprawie szczegblowych obowiazkéw Opiekunéw Praktyk na Wydziale Prawa i

Administracji

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 4 i ust. 4 zarzgdzenia nr 70/2015 Rektora Uniwersytetu Marii
Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji 1
odbywania praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie w ramach studiéw pierwszego, studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich, zmienionego zarzadzeniem Nr 13/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-

Sktodowskiej w Lublinie z dnia 9 marca 2016 1., zarzadza sig, co nastgpuje:
Przepis ogolny

§1

Zarzadzenie okre$la szczegotowe obowiazki Opiekunéw Praktyk na Wydziale Prawa 1
Administracji w zakresie nieunormowanym przepisami zarzadzenia nr 70/2015 Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie
zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studidw w Uniwersytecie Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiow drugiego stopnia oraz
jednolitych studiéw magisterskich, zmienionego zarzadzeniem Nr 13/2016 Rektora

Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 9 marca 2016 1.

Wyznaczenie i zmiana Opiekuna Praktyk

§2

1. Dzickan wyznacza Opiekuna Praktyk i powierza mu Praktykantow objetych jego opieka
nie p6zniej niz do dnia 15 wrze$nia, na okres jednego roku akademickiego.

2. W przypadku wystapienia okolicznoci uniemozliwiajgcych Opiekunowi Praktyk
wykonywanie obowigzkow, Dziekan moze wyznaczy¢ drugiego Opiekuna Praktyk, ktéry

okresowo sprawuje opieke nad Praktykantami powierzonymi na podstawie § 2 pktl.



3. W przypadku wystapienia okolicznosci trwale uniemozliwiajgcych Opiekunowi Praktyk
wykonywanie obowiazkéw, Dziekan odwotuje Opiekuna Praktyk i niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz w ciagu czternastu dni wyznacza innego Opiekuna Praktyk, ktoremu powierza
Praktykantow objetych opieka dotychczasowego Opiekuna Praktyk, na okres do kofica roku

akademickiego, w ktorym zostal wyznaczony.

Obowiazki Opiekuna Praktyk w sprawach indywidualnych zwigzanych z organizacja i
odbywaniem praktyk

§3

Opiekun Praktyk jest wiasciwy we wszystkich sprawach indywidualnych zwiazanych z
organizacja i odbywaniem praktyk przez powierzonych mu Praktykantow, ktére nalezg do
wlasciwosci Opiekunéw Praktyk na podstawie przepisow zarzadzenia nr 70/2015 Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie
zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studi6w w Uniwersytecie Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiow drugiego stopnia oraz
jednolitych studiéw magisterskich, zmienionego zarzagdzeniem Nr 13/2016 Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 9 marca 2016 r. oraz regulaminu
organizacji i odbywania obowiazkowych praktyk na Wydziale Prawa i Administracji w
ramach studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 1/2016 Dziekana Wydziatu Prawa i
Administracji UMCS z dnia 10 marca 2016 r. w sprawie szczegdlowych zasad organizacji i
odbywania obowigzkowych praktyk na Wydziale Prawa i Administracji w ramach studiow

pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.

§4

W zakresie spraw, o ktorych mowa w § 3, Opiekun Praktyk jest upowazniony do:
1) wyrazenia zgody na Indywidualng Organizacje Praktyk;
2) zaliczenia jako praktyki wykonywanej przez Praktykanta udokumentowanej pracy

zawodowej badz innej dziatalno$ci.

§5



Sprawy, o ktérych mowa w § 3 1 § 4 Opiekun Praktyk zalatwia w terminie 30 dni od dnia

wplynigcia wniosku.

Obowiazki Opiekuna Praktyk w zakresie informowania o zasadach organizowania i

odbywania praktyk

§6

1. Opiekun Praktyk ma obowigzek przeprowadzenia spotkan informacyjnych dla
Praktykantéw i przedstawienia podczas tych spotkan zasad realizacji praktyk, w tym w
szczegdlnosci efektow, termindw realizacji, warunkéw zaliczenia i oceny praktyk oraz
poinformowania o koniecznosci zarejestrowania praktyki w Informatycznym Systemie
Wsparcia Praktyk i zasadach korzystania z tego systemu.

2. Spotkanie informacyjne dla Praktykantow, powinno si¢ odby¢ do dnia 31 pazdziernika.

3. Termin spotkania informacyjnego dla Praktykantéw podaje si¢ do wiadomosci za
posrednictwem strony internetowej Wydziatu, wiasciwego wydzialowego organu Samorzadu
Studentoéw oraz w sposdb zwyczajowo przyjety.

4. Opiekun Praktyk jest upowazniony do ustalenia terminéw spotkan informacyjnych dla

Praktykantow i podania tych terminéw do wiadomosci Praktykantow.

Obowiazki Opiekuna Praktyk w zakresie ewidencji udzielonych zaliczen i

dokumentowania odbycia praktyk

§7

1. Opiekun praktyk prowadzi ewidencj¢ zaliczef udzielonych w danym roku akademickim.
2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje:

1) imi¢ i nazwisko Praktykanta;

2) numer albumu Praktykanta;

3) nazwe Praktykodawcy;

4) oceng;

5) datg¢ zaliczenia;

5) podpis zaliczajacego praktyke.



3. Po zakonczeniu roku akademickiego, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika,
Opiekun Praktyk przekazuje ewidencj¢ zaliczen udzielonych w danym roku akademickim

Dziekanowi.

§8

Opiekun Praktyk ma obowigzek przekazywania wlasciwej Jednostce Organizacyjnej
Wydzialu dokumentdéw potwierdzajacych odbycie praktyki w terminie 30 dni od udzielenia

zaliczenia.

Obowiazki Opiekuna Praktyk w zakresie obslugi administracyjnej procesu realizacji

praktyk

§9
Opiekun Praktyk ma obowigzek wspoéldzialania z Jednostkami Organizacyjnymi Wydziatu
wlasciwymi w sprawie praktyk, w tym w szczegdélnoéci do udostepniania tym jednostkom

informacji i dokumentéw, w zakresie niezbgdnym do obstugi administracyjnej procesu

realizacji praktyk.

Przepis koncowy

§ 10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 10 marca 2016 r.
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