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	Założenia i cele przedmiotu (w zakresie wiedzy, umiejętności i postaw)/ Metody dydaktyczne 
Technologia informacyjna jest dziedziną wiedzy i obszarem umiejętności w zakresie budowy, funkcjonowania i zastosowania nowoczesnych narzędzi informacyjno-komunikacyjnych. Ze względu na kluczową rolę cyfrowej postaci zapisu i przekazu informacji, dyscyplina ta dotyczy informatyki i telekomunikacji. Podstawowym jej celem jest badanie możliwości techniczno-organizacyjnych i ograniczeń formalno-prawnych elektronicznego, zautomatyzowanego i zdalnego przetwarzania danych, w procesie administrowania. Dalszym zaś celem tej dyscypliny jest przygotowanie teoretyczne i praktyczne do posługiwania się systemami informatycznymi i sieciami teleinformatycznymi podczas pracy zwłaszcza w administracji publicznej, w tym dla potrzeb dokonywania czynności biurowych, kancelaryjnych i urzędowych.  

Technologia informacyjna wykładana dla studentów administracji obejmuje część zagadnień zaliczanych do szeroko rozumianej informatyki administracyjnej. Wymaga ona przedstawienia od strony: teoretycznej – jako zespół interdyscyplinarnych, w tym technicznych, organizacyjnych i etycznych zagadnień upowszechniania informatyki w społeczeństwie i państwie oraz praktycznej – jako obszar możliwości wykorzystania informatyki w prawie i administracji, a w tym dla potrzeb administratywistów.

             Administratywiści, podczas wykonywania swojego zawodu, nie są dziś w stanie obyć się bez komputera i dostępu do Internetu, oraz nie mogą lekceważyć problemów pojawiających się i narastających w toku informatyzacji. Zjawiska i procesy elektronizacji, informatyzacji, komputeryzacji, digitalizacji, algorytmizacji, internetyzacji i wirtualizacji  niosą ze sobą nowe i nieznane dotąd: możliwości – wymierne i niewymierne korzyści ekonomiczne, społeczne, polityczne i kulturowe oraz zagrożenia – oczywiste i nieoczywiste niebezpieczeństwa w skali indywidualnej, grupowej, lokalnej i globalnej. Optymalne zastosowanie informatyki i telekomunikacji, w szczególności w administracji, cechuje napięcie pomiędzy porywającymi perspektywami wynikającymi z postępu technicznego oraz koniecznymi ograniczeniami podyktowanymi ochroną praw człowieka i interesów społeczeństw.

           Celem przedmiotu jest przygotowanie studentów administracji do posługiwania się nowoczesnymi technologiami informacyjno-komunikacyjnymi, zwłaszcza teleinformatycznymi podczas przyszłej pracy w administracji publicznej. Wykład ma ukazać im możliwości i korzyści oraz ryzyko i zagrożenia związane z upowszechnieniem się metod i narzędzi cyfrowego przetwarzania danych. Natomiast zajęcia laboratoryjne mają dostarczyć praktycznych umiejętności w zakresie korzystania ze sprzętu i oprogramowania komputerowego oraz sieci komputerowych. W szczególności chodzi o kształtowanie postaw otwartości na najnowsze rozwiązania teleinformatyczne podczas dokonywania czynności kancelaryjnych i urzędowych oraz o przekazanie umiejętności przezwyciężania problemów technicznych, które się z tym wiążą. Metoda wykładu polega na prezentacji nowoczesnych rozwiązań informatycznych, telekomunikacyjnych i medialnych oraz ukazaniu możliwości ich zastosowania w obrocie administracyjnym.

	Treści programowe

Na szczegółowy program zajęć składa się:

1. Organizacja zajęć, regulamin pracowni, wyposażenie techniczne, program zajęć, materiały pomocnicze, warunki zaliczenia, 

· zadanie: uruchomienie komputera i zalogowanie się do systemu operacyjnego oraz sieci lokalnej,

2. Prawnicze bazy danych: rodzaje, zasoby, funkcje, 

· zadanie: wyszukiwanie wybranych dokumentów i wykorzystywanie wybranych mechanizmów w Systemie Informacji Prawnej LEX, w tym kopiowanie i formatowanie tekstów do wydruku,

3. Internet jako źródło informacji o prawie oraz narzędzie komunikacji w administracji, budowa i działanie Internetu oraz rola podstawowych protokołów sieciowych, 

· zadanie: skonfigurowanie własnej skrzynki e-mail oraz nawiązanie wzajemnej komunikacji audio-video poprzez sieć (video-konferencja), 

4. Bezpieczeństwo teleinformatyczne: systemy ochrony informacji i filtrowania korespondencji oraz narzędzia archiwizacji i odzyskiwania danych, 

· zadanie: skonfigurowanie prostej ściany ogniowej i poddanie jej testom odpornościowym,

5. Kryptograficzna ochrona informacji: sposoby szyfrowania i deszyfrowania wiadomości, 

· zadanie: zaszyfrowanie i odszyfrowanie wiadomości przy pomocy wybranego algorytmu kryptograficznego - symetrycznego i asymetrycznego,

6. Podpis elektroniczny: składanie i weryfikacja podpisu elektronicznego,

· zadanie: podpisanie wiadomości własnym kluczem prywatnym i przesłanie jej na skrzynkę e-mail odbiorcy, w celu weryfikacji za pomocą klucza publicznego,

7. Biuletyn Informacji Publicznej: wymogi w zakresie normalizacji i bezpieczeństwa, 

· zadanie: stworzenie i umieszczenie w sieci wewnętrznej własnej strony WWW, zawierającej: tekst, grafikę, zdjęcia, dźwięk, film, odnośniki, podstrony, adres e-mail, klucz publiczny,

8. Zaliczenie zajęć, 

· zadanie: zakończenie prac nad własną stroną WWW, zaprezentowanie jej w sieci wewnętrznej przed całą grupą oraz ocena i wybór najlepszej.
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4. Kram E., System informacyjny zarządzania. Projekt systemu. Identyfikacja funkcji systemu metodą macierzowo-funkcjonalną, Toruń 2007
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	Wymagania wstępne, co do uczestnictwa w zajęciach (należy wymienić maksymalnie trzy przedmioty, których zaliczenie umożliwia udział w zajęciach):



	Forma i warunki zaliczenia przedmiotu:

          Zaliczenie końcowe na podstawie udzielonej poprawnej odpowiedzi na co najmniej dwa pytania, opracowane na podstawie wykładu i udostępnionych w jego trakcie materiałów.


