
UNIWERSYTET MARII CURIE-SKŁODOWSKIEJ W LUBLINIE 

 

str. 1 
 

Lista studentów zapisanych na zajęcia w systemie USOSweb 

Instrukcja dla nauczycieli akademickich 
 

 

W celu przeglądania/pobierania list studentów zapisanych na zajęcia należy zalogować się do systemu 

USOSweb, na stronie internetowej: usosweb.umcs.pl 

I. Dostęp do listy studentów 
 
Krok 1 
 

Po zalogowaniu się do systemu w pierwszej kolejności pojawi się ekran ogólny z widokiem na konto 

pracownika. W prawym górnym rogu widoczna jest informacja „Zalogowany: Imię i nazwisko”. Po stronie 

lewej znajduje się oznaczona na żółto zakładka „Mój USOSWEB”. Należy w nią kliknąć, by zobaczyć informacje 

na temat zalogowanego pracownika. 
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Krok 2 

Pojawi się ekran, na którym należy odnaleźć „zajęcia pracownika” i wybrać nazwę jednego z przedmiotów 

spośród widocznej listy prowadzonych zajęć. 

Krok 3 

Po kliknięciu w nazwę wybranego przedmiotu pojawi się ekran z informacjami o tym przedmiocie. By 

zobaczyć listę zapisanych studentów należy wybrać zakładkę „zobacz listę” widoczną u dołu ekranu. 

 

Pojawi się ekran „studenci uprawnieni do zaliczania przedmiotu”, wraz z nazwą tego przedmiotu oraz 

informacją o cyklu w jakim jest realizowany. 
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II. Lista studentów w formacie PDF (bez możliwości edycji) 

Krok 1 

Powyżej listy studentów zapisanych na dane zajęcia widoczna jest zakładka „lista studentów w PDF”. Po jej 

wybraniu można ustawić parametry listy tj. liczba dodatkowych, pustych kolumn lub wierszy. 

 

Krok 2 

Po wybraniu żądanych ustawień, należy kliknąć w przycisk „pobierz” by zyskać możliwość wydruku lub zapisu 

pliku. 
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II. Lista studentów w formacie CSV (z możliwością edycji) 

Krok 1 

U góry tabeli z imionami i nazwiskami studentów zapisanych na wybrany przedmiot znajduje się przycisk 

„pobierz listę”. Należy w niego kliknąć, by uzyskać możliwość zapisania/wydruku listy studentów w formie 

pliku CSV (programu MS Excel). 

 

 

UWAGA! 
 

Warunkiem uzyskania dostępu do listy studentów uprawnionych do zaliczenia przedmiotu jest 

wprowadzenie przez Wydział do systemu USOS następujących informacji: 

- oferta dydaktyczna wraz z godzinowym wymiarem zajęć, 

- miejsce i terminy odbywania się zajęć, 

- nazwiska osób prowadzących oraz koordynatora przedmiotu, 

- przypisanie studentów i doktorantów do grup zajęciowych (w zależności od decyzji Wydziału zapisy muszą 

być dokonane przez studentów podczas elektronicznej rejestracji lub przez dziekanat). 


