Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 
WYTYCZNE DLA OSÓB ŚWIADCZĄCYCH USŁUGĘ OBSŁUGI SZATNI UNIWERSYTETU MARII CURIE - SKŁODOWSKIEJ:
Pracownik jest zobowiązany wykonywać pracę sumiennie i starannie, przestrzegać dyscyplinę pracy. Podczas pełnienia dyżurów obowiązuje jednolity, estetyczny strój wraz z oznakowaniem (logo firmy) i identyfikatorem
I. Ogólne obowiązki pracownika szatni: 

Szatniarz zobowiązany jest do: 

1. Ścisłego przestrzegania tajemnicy służbowej. 

2. Przestrzegania przepisów BHP i P.Poż. zgodnie z odbytym przeszkoleniem w tym zakresie. 

3. Ochrony powierzonego mu mienia Uczelni i mienia osób, które przekazały mu swoje mienie do bezpośredniego nadzoru w ramach wykonywanych czynności. 

4. Informowania Kierownika Obiektu o wszelkiego rodzaju trudnościach w prawidłowym wykonywaniu zadań oraz o wszelkich nadużyciach na szkodę Uczelni. 

II. Szczegółowe obowiązki pracownika szatni: 
1. W czasie pełnienia dyżuru pracownik szatni zobowiązany jest do przestrzegania poniższych zasad: 

a) wydawanie żetonu, przyjmowanie odzieży i bagaży do szatni od odwiedzających Uczelnię, gości, pracowników Uczelni, studentów i innych osób znajdujących się na terenie Uczelni, oraz po zwrocie żetonu wydawania odzieży i bagaży uprzednio przyjętych, 

b) zapewnienia bezpośredniego stałego nadzoru nad nietykalnością i bezpieczeństwem mienia powierzonego w ramach działalności szatni, 

c) ponoszenia odpowiedzialności materialnej w przypadku niedopełnienia powierzonych obowiązków następstwem którego nastąpiła utrata lub pomniejszenie wartości mienia,. 

d) udzielania prawidłowej informacji o funkcjonowaniu szatni, 

e) utrzymania ładu i porządku w miejscu pracy, codzienne sprzątanie szatni
f) pełnienia dyżurów zgodnie z przyjętym harmonogramem oraz przestrzeganie czasu pracy szatni, 

g) posiadania podstawowej wiedzy o lokalizacji poszczególnych komórek organizacyjnych Uczelni, 

h) uprzejmego i kulturalnego obsługiwania korzystających z szatni.
2. po zakończonym dyżurze szatniarz ma obowiązek sprawdzić dokładnie czy:
a/ nie pozostawiono odzieży na wieszakach

b/ wszystkie numerki znajdują się na swoich miejscach,

c/ nie pozostawiono innych rzeczy, np. toreb, parasoli, bądź różnych przedmiotów, które nie powinny znajdować się w szatni,

3. w przypadku stwierdzenia po zakończonym dyżurze pozostawionej w szatni odzieży, szatniarz odnotowuje ten fakt w kontrolce pracy szatni, a następnie przekazuje pozostawione ubrania za pokwitowaniem portierowi, by mogło być odebrane wyjątkowo z portierni,  poza godzinami pracy szatni. 

4. po zakończonej pracy szatniarz sprawdza stan żetonów, a brak ewentualny brak żetonu  zapisuje do kontrolki.

5. usługobiorca ma obowiązek na własny koszt na bieżąco uzupełniać brakujące żetony.

6. rozliczenie z brakujących żetonów nastąpi po zakończeniu usługi.

7. wszystkie nieprawidłowości zauważone na szatni w trakcie lub po zakończonej pracy powinny być opisane w kontrolce pracy szatni i zgłoszone Kierownikowi Obiektu.

Uwaga dotycząca faktur:

Zamawiający wymaga, aby faktury Wykonawcy, z którym Zamawiający zawrze umowę, wystawiane były oddzielnie na poszczególne obiekty UMCS, zgodnie z ujęciem określonym w SIWZ (załącznik nr 2 – harmonogram, kolumna 2 Obiekt).

Dane do umów i faktur:

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie

 Adres: Pl. M. Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

NIP: 712-010-36-92

REGON: 000001353

Oświadczenie Wykonawcy: 
Przyjmuję do wiadomości, że ponoszę pełną materialną odpowiedzialność za powierzoną odzież, obuwie, torby osób, które zdeponowały w prowadzonej/-ych przeze mnie szatni/-ach Uniwersytetu Marii Curie - Skłodowskiej, oraz że zobowiązuję się do naprawienia szkody w przypadku powstania takowej z winy moich pracowników. 

Zamawiający: 






Wykonawca: 

.......................................... .
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