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U M ' S UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

pl. Marii Curie-Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin, www.umcs.lublin.pl
centrala: +48 81 537 51 00, fax: +48 81 533 36 69, 537 51 02
NIP: 712-010-36-92 | REGON: 000001353

REGULAMIN STAZY STUDENCKICH

Organizowanych w ramach projektu ,,Studia zamawiane na UMCS-nowy kierunek fizyka
techniczna”, wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

g

Funduszu Spotecznego

§ 1. ZASADY OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla zasady uczestnictwa w stazach studenckich realizowanych w
ramach projektu ,Studia zamawiane na UMCS — nowy kierunek fizyka techniczna”
wspotfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet IV. Szkolnictwo
wyzsze i nauka, Dziatanie 4.1 Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni
oraz zwiekszenie liczby absolwentéw kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki
opartej na wiedzy, Poddziatania 4.1.2 Zwiekszenie liczby absolwentéw kierunkéw o
kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy.

Staze studenckie w ramach projektu ,Studia zamawiane na UMCS-nowy kierunek
fizyka techniczna”, przeznaczone sg dla wyrdzniajgcych sie studentéw 1l roku studiow |
stopnia, kierunku zamawianego fizyka techniczna Wydziatu Matematyki, Fizyki i
Informatyki UMCS .

Staze odbywane przez studentéw kierunku zamawianego fizyka techniczna Wydz. Mat-
Fiz-Inf UMCS w ramach projektu sg ptatne ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Celem stazy jest dostosowanie kwalifikacji studentéw do oczekiwan rynku pracy.

Pod nazwg ,zaktad pracy” rozumie sie podmioty prywatne, instytucje pafstwowe oraz
organizacje pozarzgdowe dziatajgce w branzach zgodnych z wyksztatceniem kandydatéw
na stazystow.
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Pod nazwg ,stazysta” rozumie sie studenta kierunku zamawianego fizyka techniczna
UMCS naboru 2011/2012 lub 2012/2013, ktéry pomysinie przeszedt proces rekrutacyjny
na staze.

Za cato$é spraw zwigzanych ze stazami odpowiedzialny jest Opiekun stazy i praktyk
(osoba ze strony UMCS).

Staze mogag odbywad sie w zaktadach pracy, ktére znajdujg sie na liscie instytucji
biorgcych udziat w programie stazowym.

Lista proponowanych instytucji zostanie udostepniona na stronie projektu
http://www.umcs.pl/pl/techniczna.htm

Warunkiem koniecznym do odbywania stazu jest zgodno$¢ profilu ksztatcenia studenta z
profilem dziatalnosci instytucji biorgcej udziat w programie stazowym.

Staz studencki trwa 4 tygodnie (160 godz. roboczych) w trybie ciggtym.

Uczestnictwo w stazu nie zwalnia stazysty z udziatu w obowigzujgcych go zajeciach
dydaktycznych w ramach programu ksztatcenia.

W programie stazowym (studenckim) realizowanym w ramach projektu ,Studia
zamawiane na UMCS-nowy kierunek fizyka techniczna” student moze uczestniczyé
wytacznie jeden raz.

UMCS nie gwarantuje udziatu w programie stazowym wszystkim zainteresowanym
studentom.

Projekt zaktada pokrycie nastepujgcych kosztdw zwigzanych z odbyciem, stazu:

a) dojazdu dla studentow stazystéw odbywajgcych staz za granicg

b) ubezpieczenie NNW na czas odbywania stazu
c) wstepne badania lekarskie stazysty.

Realizacja stazy finansowanych w ramach projektu planowana jest w okresie lipiec2014 —
wrzesien 2014 oraz lipiec 2015 — wrzesien 2015
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§2. ZASADY UBIEGANIA SIE O STAZE STUDENCKIE

1. O staze ubiega¢ sie mogg studenci trzeciego roku studidw | stopnia kierunku
zamawianego fizyka techniczna naboru 2011/2012 oraz najwybitniejsi studenci naboru
2012/2013 1z indywidulang organizacjg studiow Wydziatu Mat-Fiz-Inf UMCS, ktérzy
zadeklarowali udziat w projekcie ,Studia zamawiane na UMCS-nowy kierunek fizyka

techniczna”.

2. W stazu studenckim nie moga braé udziatu kandydaci, ktérzy w momencie rejestracji
swego udziatu w stazu pozostajg w stosunku zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
umowy cywilnoprawnej, kandydaci prowadzacy dziatalno$é gospodarczg lub prowadzacy
dziatalno$¢ rolniczg, a takze osoby odbywajgce staz na podstawie innej umowy.

3. Osoby, ktére ztozyty formularze zgtoszeniowe na staz zobowigzane sg do niepozostania
w stosunku pracy i niepodejmowania innych prac zarobkowych do dnia ogtoszenia
wynikéw, a w przypadku oséb zakwalifikowanych na staz, do dnia zakonczenia stazu,
rozumianego jako ostatni dzien ramowego obowigzywania umowy o staz.

4. Wzory dokumentdw dostepne sg w Biurze Projektu i na stronie internetowej projektu.
Whioski nalezy sktada¢ w Biurze Projektu

5. Procedura wyboru kandydatdéw:

5.1. O zakwalifikowaniu na staz decyduje Komisja Kwalifikacyjna (zwana dalej komisjg)
powotana przez Dziekana Wydziatu.

5.2 Rekrutacja na staz odbywad sie bedzie na podstawie Sredniej ocen i aktywnosci w
projekcie

5.3. Kandydat na staz zobowigzany jest uzupetni¢ i ztozy¢é w Biurze Projektu
dokumentacje stazowg obejmujaca:

a. wypetniony formularz zgtoszeniowy,
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wydane przez dziekanat potwierdzenie S$redniej ocen z toku studiow (V
semestréw) obliczonej w sposéb jak przy ustalaniu Sredniej ocen przy wydawaniu
dyplomu,

oswiadczenie o niepozostawaniu w stosunku zatrudnienia na podstawie umowy o
prace, umowy cywilnoprawnej oraz o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
ani dziatalnosci rolniczej

o$wiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji postanowien Regulaminu stazy
studenckich w ramach projektu

6. Komisja sprawdza poprawnos¢ ztozonych dokumentdw oraz tworzy liste rankingowg

7. Listy rankingowe tworzone sg w oparciu o ranking ustalany na podstawie punktacji
bedacej suma:

a.

Sredniej ocen z V semestréow

b. Sumg punktédw za aktywnos¢ w projekcie z V semestréw:

-udziat w spotkaniach z pracodawcami (wpis na liste obecnosci) — 0,01 punktu za
udziat w kazdym spotkaniu;

- udziat w praktykach realizowanych w ramach projektu (na podstawie
rozliczenia sie z praktyk z Biurem Projektu) - 0,3 punktu za odbycie praktyk

- udziat w zajeciach dodatkowych z fizyki w jezyku angielskim (wpis na listy
obecnosci min. 80% obecnosci) — 0,2 punktu za udziat w kazdym cyklu zajec

- udziat w zajeciach dodatkowych - praktykach w laboratoriach naukowych
Instytutu Fizyki UMCS (wpis na listy obecnosci min. 80% obecnosci) — 0,1 punktu
za udziat w kazdym cyklu zajec

- udziat w zajeciach dodatkowych - wyktadach prowadzonych przez specjalistow
z dziedziny przemystu lub wybitnych naukowcow (wpis na lisScie obecnosci) —
0,01 punktu za kazdy wyktad;

- udziat w zajeciach dodatkowych - wyktadach specjalistycznych w jezyku
angielskim - (wpis na liScie obecnosci) —0,01 punktu za kazdy wyktad;

LT



4 uMcs

10.

11.
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Komisja na podstawie formularzy zgtoszeniowych i dokumentéw (list obecnosci)
z poszczegolnych form wsparcia w ramach projektu dostepnych w Biurze Projektu uktada
liste rankingowga. Pierwsze sze$¢ osdb z listy (w przypadku naboru 2011/2012) oraz
pierwsze 12 0sdb z listy (w przypadku naboru 2012/2013) w danym roku realizacji stazy
zostaje zakwalifikowane do udziatu w stazach, pozostate osoby zostajg wpisane na liste
rezerwowa.

Student znajdujacy sie na pierwszej pozycji listy rankingowej zostanie zakwalifikowany
na staz zagraniczny. Pozostate osoby (w przypadku naboru 2011/2012 z pozycji 2-6,
a naboru 2012/2013 z pozycji 2-12) zostang zakwalifikowane na staz krajowy.

Studenci naboru 2012/2013 bedg mogli odbywa¢ staz studencki zaréwno przed, jak i po
obronie pracy dyplomowej, w okresie lipiec-wrzesien 2015 r.

W projekcie przyjmuje sie nastepujacy podziat stazy:

Liczba stazy studenckich w Liczba stazy studenckich w
ROKU 2014 ROKU 2015
i Staze Staze Staze Staze
nabor . . . .
krajowe zagraniczne krajowe zagraniczne
2011/2012 | 1 0 0
2012/2013 0 0 11 1

W przypadku stazu zagranicznego zakwalifikowany student musi wykaza¢ znajomosé
jezyka angielskiego udokumentowang zaliczeniem egzaminu koncowego z jezyka
angielskiego na kierunku fizyka techniczna na ocene co najmniej dobrg. Student
umieszczony na pierwszym miejscu listy rankingowej zobowigzany jest do dostarczenia
dokumentu potwierdzajgcego znajomosci jezyka w przeciggu 7 dni od daty otrzymania
informacji. W przypadku nie dostarczenia potwierdzenia na staz zagraniczny, student
skierowany zostanie na staz krajowy, a na staz zagraniczny zostanie skierowany nastepny
student z listy rankingowej, ktdra spetni powyzszy warunek.
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W przypadku rezygnacji bez podania przyczyny lub zaprzestania przychodzenia na staz
bez usprawiedliwienia, UMCS ma prawo obcigzy¢ uczestnika kosztem jego udziatu we
wsparciu.

Komisja Rekrutacyjna informuje kandydata o przyjeciu na staz pocztg elektroniczng w
ciggu 14 dni roboczych od daty zakoriczenia rekrutacji. Lista oséb zakwalifikowanych na
staz bedzie dostepna na tablicach Wydziatowych, w Biurze Projektu oraz na stronie
projektu (http://www.umcs.pl/pl/techniczna.htm).

W przypadku rezygnacji ze stazu zakwalifikowanego studenta, staz moze by¢ odbywany
przez kolejng osobe z listy rankingowe] z zachowaniem pkt 5 i pkt 7 §2

Po zakwalifikowaniu sie kandydata na staz i wyborze pracodawcy, ktérego profil
dziatalno$ci bedzie zgodny z profilem specjalnosci studenta, zostaje podpisana
tréjstronna umowa o realizacji stazu pomiedzy studentem, UMCS oraz Zaktadem Pracy
(zat nr 2).

Przed podpisaniem trdjstronnej umowy stazysta musi wykazac zaliczenie nastepujgcych
przedmiotéw przewidzianych w semestrze VI na kierunku fizyka techniczna UMCS:

Specjalnos¢ fizyka medyczna:

NouvkwbhpeE

8.

Efekty biologiczne oddziatywania promieniowania jonizujgcego(WY)
Radiochemia (WY i LB)

Obrazowanie medyczne (WY)

Elementy programowania (LB)

Finanse i rachunkowos¢ dla inzynieréw (WY)

Pracowania metod jadrowych (LB)

Etyka (WY)

Seminarium (SM)

Specjalnos¢ Nowoczesne materiaty i techniki pomiarowe

=

Metody otrzymywania i badania nanostruktur (WY, SM)
Nanofotonika (WY)

Materiaty magnetyczne (WY)

Metody spektroskopowe (WY)

Zajecia warsztatowe (LAB)

Finanse i rachunkowos$¢ dla inzynieréow (WY)

Pracownia specjalistyczna (LB)

Logika i filozofia (WY)

Seminarium (SM)

LN U A WN
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W przypadku braku zaliczenia z powyiszych przedmiotéw dydaktycznych na kierunku

zamawianym fizyka techniczna, staz przystuguje kolejnej osobie z listy rezerwowej.

18.

19.

20.

21.

Integralng czescig umowy jest program stazu opracowany, w porozumieniu z Opiekunem
stazy i praktyk, przez opiekuna stazu w zaktadzie pracy. Program stazu musi zostac
przedstawiony do zatwierdzenia Opiekunowi stazy i praktyk.

Decyzja komisji o zakwalifikowaniu lub odmowie zakwalifikowania na staz jest
ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Ostatecznego wyboru miejsca oraz terminu praktyki dokonuje stazysta w porozumieniu z
danym pracodawcy oraz z opiekunem stazy i praktyk

Studenci, ktérzy odbyli juz staz w ramach IV Priorytetu POKL mogg odbywa¢ staz w
ramach projektu pod warunkiem, ze odbyty wczesniej staz dotyczyt innego kierunku
studiéw niz fizyka techniczna.

§3 TERMINY REKRUTACII

W roku 2014 i 2015 przewidzianych jest 18 (osiemnascie) stazy studenckich z czego 2
(dwa) staze zagraniczne, zgodnie z podziatem w §2 pkt 11.

Rekrutacja stazystdw na staze odbywac sie bedzie corocznie w okresie od 15 marca do 6
kwietnia.

Po ustaleniu listy rankingowej i okresleniu profilu specjalnosci stazystéw, nastgpi wybor
Zaktadow pracy, do ktérych zostang skierowani stazysci.

§4. PRZEBIEG

Staz bedzie realizowany zgodnie z programem stazu opracowanym przez Zaktad Pracy
przed rozpoczeciem stazu. Kazdemu stazyscie zostanie przydzielony opiekun stazu w
Zaktadzie Pracy.

Zaktadowi Pracy przystuguje wynagrodzenia za organizacje stazu i opieke nad stazystg
zgodnie z zawartg miedzy Uczelnia a Zaktadem Pracy umowa/porozumieniem
na realizacje stazy.
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3. Wynagrodzenie za organizacje stazu i opieke nad stazystg dla Zaktadu Pracy jest
wspotfinansowane ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotfecznego.

4. Zaktad pracy zobowigzuje sie umozliwi¢ stazyscie odbycie stazu zgodnie z programem.

§5. FINANSOWANIE STAZU

1. Wysokos¢ swiadczenia (stypendium stazowego) naleznego studentowi stazyscie wynosi :

a) W przypadku stazu krajowego miesiecznie 4.000,00 zt brutto+pochodne(stownie:
cztery tysigce ztotych )tj. 160 godzin x 25 zt brutto+pochodne = 4.000 zt

b) W przypadku stazu zagranicznego miesiecznie 6.400 zt brutto+pochodne (stownie:
sze$¢ tysiecy czterysta ztotych )tj. 160 godzin x 40 zt brutto+pochodne= 6.400 zt
2. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze $rodkdédw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Pitatnos¢ o ktdérej mowa w pkt 1 §5 bedzie dokonywana jednorazowo z dofu za
prawidtowo zrealizowany miesigc stazu na konto studenta, po dostarczeniu wszystkich
wymaganych do rozliczenia stazu dokumentdéw tj. listy obecnosci, dziennika stazu,
zaswiadczenia o odbyciu stazu wydane przez Zaktad Pracy (zat. nr 3), wniosku o wyptate
stypendium stazowego, oswiadczenia do celdw podatkowych, oswiadczenia do celéw
ubezpieczeniowych.

4. Swiadczenie, o ktérym mowa w § 5 pkt. 1. bedzie pomniejszane o kwoty sktadek na
obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne.

5. Stazysta biorgcy udziat w programie stazowym musi posiada¢ konto bankowe oraz
dostarczy¢ jego numer do Biura Projektu.

6. Jezeli stazysta bez uzasadnionej przyczyny nie zrealizuje uzgodnionego programu stazu
we wskazanych w umowie terminach, UMCS ma prawo do odmowy wyptaty swiadczenia
(stypendium stazowego).
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7. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazaniu srodkdw na realizacje projektu ze

strony Instytucji Posredniczgcej (Narodowe Centrum Badan i Rozwoju) na rzecz UMCS.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do zawieszenia wyptat do czasu otrzymania kolejnej

transzy dofinansowania. Jednoczes$nie zobowigzuje sie do wyptaty zalegtego swiadczenia

bez koniecznosci naliczania z tego tytutu ustawowych odsetek za zwtoke.

§6. OBOWIAZKI STAZYSTY

1. Do obowigzkéw stazysty nalezy w szczegdlnosci:

uzupetnienie dokumentacji niezbednej do odbycia stazu (lista obecnosci,
dziennik stazu);

podjecie stazu w Zaktadzie Pracy zgodnie z ustalonym programem, opisem stazu
i wymogami ustalonymi przez Zakfad Pracy;

przestrzeganie obowigzujacych w Zaktadzie Pracy zasad dyscypliny, godzin pracy,
przepisdw BHP i Ppoz. oraz wszelkich postanowied prawnych dotyczgcych
zachowania poufnosci;

dostarczenie do Biura Projektu zaswiadczenia o odbyciu stazu wydanego przez
Zaktad Pracy;

niezwtoczne informowanie Opiekuna stazy i praktyk o wszelkich
nieprawidtowosciach w realizacji stazu.

posiadanie ubezpieczenia OC na czas trwania stazu i przedstawienie polisy
Pracodawcy przed rozpoczeciem pracy pod rygorem niedopuszczenia do stazu

przedstawienie Pracodawcy polisy NNW (ubezpieczenie finansowane z budzetu
Projektu na czas trwania stazu) przed rozpoczeciem pracy pod rygorem
niedopuszczenia do stazu

poniesienie odpowiedzialnosci za wyrzadzong szkode, spowodowane straty
w Zaktadzie Pracy w wyniku umysinych swoich dziatan
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i. zachowanie tajemnicy informacji udostepnionych przez Zaktad Pracy w czasie
odbywania stazu

j-  poinformowanie opiekuna stazu ze strony Zaktadu Pracy o nieobecnosciach i jej
przyczynach.

2. W przypadku stazu zagranicznego posiadanie i zabranie ze sobg do panstw UE,
Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) wydane] przez NFZ.

§7. PRAWA | OBOWIAZKI ZAKtLADU PRACY

1. Zaktad Pracy wybrany w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
przystepuje do udziatu w Projekcie poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego, w
ktorym uscisla preferowany profil stazysty oraz okresla potencjalne miejsce odbywania
stazu.

2. Do obowigzkdéw Zaktadu Pracy nalezy w szczegdélnosci:
a. przyjecie stazysty na jednomiesieczny staz w wymiarze 160 godzin roboczych
b. uzgodnienie programu stazu (zat. nr 1);
c. wyznaczenie opiekuna stazu

d. przeszkolenie stazysty na zasadach przewidzianych dla pracownikéw, w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow przeciwpozarowych oraz wydanie
zaswiadczenia o przeszkoleniu z podpisem stazysty;

e. zapewnienie stazyScie odziezy ochronnej oraz srodkéw ochrony na stanowisku
pracy, jesli rodzaj wykonywanej pracy tego wymaga;

f. zapewnienie stazyscie jak najlepszych mozliwosci wykorzystania posiadanej
wiedzy jak i nabycia nowych umiejetnosci, specyficznych dla zawodu/branzy oraz
powierzanie mu zadan odpowiadajgcych jego kwalifikacjom oraz doswiadczeniu;

g. dopilnowanie wtasciwego wykonania przez Stazyste programu stazu;

LT
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zapewnienie odpowiedniego miejsca pracy, zgodnego 1z zatozeniami
programowymi stazu;

pozostawanie w statym kontakcie z Opiekunem stazy i praktyk, i zgtaszanie mu
wszystkich pojawiajgcych sie utrudnien w realizacji stazu;

monitorowanie i ocena stazu (na podstawie ankiety dostarczonej przez Opiekuna
stazy i praktyk;

wystawienie 2 egzemplarzy zaswiadczenia o odbyciu stazu przez stazyste (po
jednym egzemplarzu dla Biura Projektu i dla stazysty wg. zat. nr 3);

wystawienie opinii o odbyciu stazu (w przeznaczonej do tego czesci Dziennika
stazu);

. umieszczenie w miejscu odbywania stazu (o ile to jest mozliwe) plakatu

zawierajgcego informacje o Projekcie i/lub innych materiatéw promocyjnych
Projektu;

ochrona danych osobowych Stazysty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 101 poz. 926 z pdz. Zm.);

§8. MONITORING | KONTROLA

1. W kazdym Zaktadzie Pracy zostanie wyznaczony opiekun stazysty i/lub osoba do

kontaktéw biezgcych z Opiekunem stazy i praktyk ze strony Uczelni. Osobe te wyznacza

osoba upowazniona do reprezentowania Zaktadu Pracy.

§9. ROZWIAZANIE

1. Stazysta, ktory zostat usuniety ze stazu na wniosek zaktadu pracy z przyczyn

dyscyplinarnych, nie moze po raz kolejny ubiegac sie o udziat w stazu ani dokonczyc

stazu w innym zakfadzie pracy.

LT
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§10. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Sprawy nieobjete niniejszym regulaminem rozstrzygane sg przez Opiekuna stazy i
praktyk w porozumieniu z Koordynatorem projektu.

2. Ostateczna interpretacja regulaminu stazu nalezy do zespotu projektowego w oparciu o
wytyczne dla instytucji biorgcych udziat we wdrozeniu Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013.

3. Zespot projektowy zastrzega sobie mozliwosé zmiany w regulaminie. Wszelkie zmiany
beda umieszczone na stronie internetowej projektu.

4. Aktualna tre$é regulaminu dostepna jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowe;j
projektu

5. Zaktualizowany regulamin obowigzuje od dnia 15.06.2015r.
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