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Załącznik Nr 4
ŚCIEŻKA POSTĘPOWANIA  Z  ODPADAMI 

 POWSTAJĄCYMI W KOMÓRKACH ORGANIZACYJNYCH  UMCS

1. Wykaz odpadów powstających w komórkach organizacyjnych UMCS oraz upoważnieni pracownicy Działu Eksploatacji zajmujący się gospodarowaniem odpadami są wyszczególnione w Załączniku nr 2 do  Ścieżki powstępowania z odpadami powstającymi w komórka organizacyjnych UMCS.
2. Kierownik obiektu / osoba odpowiedzialna za gospodarkę odpadami w danej komórce organizacyjnej  UMCS  przesyła drogą mailową do upoważnionego pracownika Działu Eksploatacji wypełnione zgłoszenie  odbioru odpadu zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Ścieżki powstępowania z odpadami powstającymi w komórka organizacyjnych UMCS .
3. Informacja ta winna zawierać:

- datę zgłoszenia,

- komórkę organizacyjną,

- rodzaj odpadu,

- ilość odpadu,

- miejsce odbioru odpadu,

- MPK i ZFIN,

- imię i nazwisko osoby kontaktowej,

- adres mailowy osoby kontaktowej,

- numer telefonu osoby kontaktowej,

- podpis osoby akceptującej w komórce UMCS (Kierownik Obiektu).
4. Po otrzymaniu w/w Zgłoszenia,  upoważniony pracownik Działu Eksploatacji przesyła je  drogą mailową do firmy zajmującej się odbiorem, transportem i utylizacją odpadów zgodnie z zawartą umową i ustala termin odbioru odpadu wyspecyfikowanego w Zgłoszeniu.
5. Po otrzymaniu informacji zwrotnej od firmy utylizacyjnej z potwierdzonym terminem odbioru upoważniony pracownik Działu Eksploatacji, przesyła je ponownie do Kierownika obiektu/ osoby odpowiedzialnej za gospodarkę odpadami zgłaszającej konieczność odbioru odpadu.
6. Po dokonaniu odbioru zgłoszonego rodzaju odpadu z wyznaczonego miejsca i potwierdzeniu ilości odpadu poprzez ważenie, firma utylizacyjna wystawia kartę przekazania odpadu.
7. Kierownik obiektu/ osoba odpowiedzialna za gospodarkę odpadami, poświadcza odbiór danego rodzaju odpadu i jego ilości, podpisując i pieczętując kartę przekazania odpadu właściwymi pieczęciami.
8. Pracownik firmy utylizacyjnej przekazuje podpisany przez obie strony oryginał karty przekazania odpadu do upoważnionego pracownika Działu Eksploatacji.
9. Upoważniony pracownik Działu Eksploatacji po wykonaniu kopii z oryginału podpisanej karty przekazania odpadu, przekazuje ją do Kierownika Obiektu/ osoby odpowiedzialnej za gospodarkę odpadową, która zgłosiła konieczność odbioru danego rodzaju odpadu.
10. Oryginał karty przekazania odpadu pozostaje u upoważnionego pracownika Działu Eksploatacji .

11. W przypadku niszczenia akt, dokumentów i druków ścisłego zarachowania (np. akt, indeksów, dyplomów itp.) ścieżka postępowania pozostaje ta sama, jak w przypadku odbioru odpadów powstających w komórkach organizacyjnych  UMCS. Dodatkowo po  zniszczeniu dokumentów ścisłego zarachowania Komórka organizacyjna zgłaszająca je do zniszczenia otrzymuje   „Certyfikat   Zniszczenia”    stanowiący    poświadczenie, że  firma utylizacyjna przyjęła i zniszczyła dokumenty zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 1997 r., Nr 133, poz. 883 z późn. zm.). 

Uwaga:
Odpady powstające w wyniku likwidacji mienia nie podlegają zgłoszeniu wg powyższej procedury. 
Likwidacją mienia zajmuje się Sekcja Likwidacji mienia zgodnie z Załącznikiem nr 2 do „Ścieżki postępowania z odpadami powstającymi w komórkach organizacyjnych UMCS” tj. Wykazem odpadów wraz z osobami odpowiedzialnymi za gospodarowanie nimi.
W przypadku konieczności likwidacji rzeczowych składników majątkowych należy kontaktować się z osobami odpowiedzialnymi zgodnie z Załącznikiem Nr 2.
Załącznik Nr 1

do Ścieżki postępowania z odpadami 

powstającymi w komórkach organizacyjnych UMCS.

	Data:
	

	ZGŁOSZENIE  ODBIORU  ODPADU



	Komórka organizacyjna

Zgłaszającego:


	

	Rodzaj odpadu:


	

	Ilość odpadu:


	

	Miejsce odbioru odpadu:


	

	MPK:


	ZFIN:

	Imię i Nazwisko osoby kontaktowej:


	

	Adres mailowy osoby kontaktowej: 


	

	Numer telefonu osoby kontaktowej:


	

	Podpis  Akceptującego w jednostce organizacyjnej UMCS (Kierownik Obiektu):




Załącznik nr 2                                                                                                                                                                             do Ścieżki postępowania z odpadami                                                                                                                  powstającymi w komórkach organizacyjnych UMCS.
WYKAZ ODPADÓW 

WRAZ Z  OSOBAMI  ODPOWIEDZIALNYMI ZA GOSPODAROWANIE NIMI
	Lp
	Kod odpadu
	Rodzaj odpadu 
	Upoważniony pracownik Działu Eksploatacji  zajmujący się gospodarowaniem odpadami
(odpady inne niż niebezpieczne i odpady niebezpieczne)

	1
	06 04 04*
	Odpady zawierające rtęć
	Beata Boguta-Michałowska

Dział Eksploatacji

Specjalista 
beata.boguta-michalowska@poczta.umcs.lublin.pl
Tel. (0-81) 537 54 86



	2
	08 01 11*
	Odpady farb i lakierów zawierających rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje niebezpieczne
	

	3
	15 01 01
	Opakowania z papieru i tektury
	

	4
	15 01 02
	Opakowania z tworzyw sztucznych
	

	5
	15 01 04
	Opakowania z metali
	

	6
	15 01 05
	Opakowania wielomateriałowe
	

	7
	15 01 06
	Zmieszane odpady opakowaniowe
	

	8
	15 01 07
	Opakowania ze szkła
	

	9
	15 01 10*
	Opakowania zawierające pozostałości substancji niebezpiecznych  lub nimi zanieczyszczone ( np. środkami ochrony roślin I i II klasy toksyczności – bardzo toksyczne i toksyczne)
	

	10
	15 02 02*
	Sorbenty, materiały filtracyjne (w tym filtry olejowe nie ujęte w innych grupach), tkaniny do wycierania (np. szmaty, ścierki) i ubrania ochronne zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi (np. PCB)
	

	11
	15 02 03
	Sorbenty, materiały filtracyjne, tkaniny do wycierania (np. szmaty, ścierki) i ubrania ochronne inne niż wymienione w 15 02 02.
	

	12
	16 02 13*
	Zużyte urządzenia zawierające niebezpieczne elementy inne niż wymienione w 16 02 09 do 16 02 12 (świetlówki)
	

	13
	16 05 06*
	Chemikalia laboratoryjne i analityczne (np. odczynniki chemiczne) zawierające substancje niebezpieczne, w tym mieszaniny chemikaliów laboratoryjnych i analitycznych
	

	14
	16 05 07*
	Zużyte nieorganiczne chemikalia zawierające substancje niebezpieczne (np. przeterminowane odczynniki)
	

	15
	16 05 08*
	Zużyte organiczne chemikalia zawierające substancje niebezpieczne (np. przeterminowane odczynniki)
	

	16
	16 05 09
	Zużyte chemikalia inne niż wymienione w 16 05 06, 16 05 07 lub 16 05 08
	

	17
	16 06 01*
	Baterie i akumulatory ołowiowe
	

	18
	16 06 02*
	Baterie i akumulatory niklowo-kadmowe
	

	19
	16 06 03*
	Baterie zawierające rtęć
	

	20
	16 06 04
	Baterie alkaliczne (z wyłączeniem 16 06 03)
	

	21
	16 06 05
	Inne baterie i akumulatory
	

	22
	17 02 03
	Tworzywa sztuczne
	

	23
	17 06 05*
	Materiały konstrukcyjne zawierające azbest
	

	24
	19 12 01
	Dokumenty i akta  przeznaczone do zniszczenia
	


	Lp
	Kod odpadu
	Rodzaj odpadu
	Upoważniony pracownik Działu Eksploatacji  zajmujący się gospodarowaniem odpadami
 (odpady z likwidacji mienia)

	1
	03 01 05
	Trociny, wióry, ścinki, drewno, płyta wiórowa i fornir inne niż wymienione w 03 01 04
	Bogdan Dziedzic

Dział Eksploatacji

Sekcja Likwidacji Mienia

bdziedzic@hektor.umcs.lublin.pl
Tel. (0-81) 533 00 43, 65-34



	2
	04 02 22
	Odpady z przetworzonych włókien tekstylnych
	

	3
	06 04 04*
	Odpady zawierające rtęć
	

	4
	13 02 05*
	Mineralne oleje silnikowe, przekładniowe i smarowe niezawierające związków chlorowcoorganicznych
	

	5
	16 02 11*
	Zużyte urządzenia zawierające freony, HCFC, HCF
	

	6
	16 02 13*
	Zużyte urządzenia zawierające niebezpieczne elementy inne niż wymienione w 16 02 09 do 16 02 12 (monitory)
	

	7
	16 02 14
	Zużyte urządzenia inne niż wymienione w 16 02 09 do 16 02 13
	

	8
	17 02 01
	Drewno (meble tapicerowane)
	

	9
	17 02 03
	Tworzywa sztuczne
	

	10
	17 04 05
	Żelazo i stal (złom stalowy i żeliwny)
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