oznaczenie sprawy: PN /LE-2015 / DOP-p                                                                                                         Załącznik nr 1 
Opis  przedmiotu  zamówienia

             Przedmiotem zamówienia jest  usługa  -  kompleksowe  sprzątanie  w  budynkach   Wydziału  Nauk  o  Ziemi
  i  Gospodarki Przestrzennej w budynkach Uniwersytetu Marii Curie – Skłodowskiej w Lublinie przy ul. Al. Kraśnicka 2 c,d. na powierzchni   7760,00  m ².
 Usługa powinna być wykonywana zgodnie z obowiązującymi powszechnie standardami jakości sprzątania. 
Wykonawca ma możliwość zapoznania się ze specyfiką obiektu, po uprzednim umówieniu z Kierownikiem Obiektu.
1. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić we własnym zakresie wystarczającą  liczbę pracowników do wykonywania przedmiotowej usługi. Przed przystąpieniem do realizacji usługi sprzątania, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu imienny wykaz pracowników zatrudnionych do realizacji w/w usługi. Liczba  osób  świadczących  usługi  w obiekcie  - min.8  osób; dotyczy  zmiany  pierwszej.

2. Wykonawca  zobowiązany  jest  do  używania  własnych  środków  czystości  do wykonywania zamawianej usługi 

( środków do sprzątania , dezynfekujących , zapachowych oraz  worków  na  śmieci), środków ochrony osobistej a także narzędzi używanych w trakcie realizacji usługi (( w tym co najmniej  1  maszyna  czyszcząco-myjąca  do  hallu) . Zastosowane  materiały i środki  o nie niszczącym działaniu  używane do  wykonywania  prac muszą  posiadać  polskie  atesty  higieniczne.  Na  każde  żądanie  Zamawiającego  Wykonawca będzie musiał  przedstawić  wyżej  wymienione  atesty.

3. Wykonawca  w ramach zaoferowanej ceny obowiązany jest do uzupełniania dozowników Zamawiającego  o zużywalne 
na bieżąco przez użytkowników  sprzątanych budynków:

a)  papier toaletowy –duża  rola, szary, naturalny,1-warstwowy,gramatura min. 32g/m ², o szerokości rolki min 9,5 cm, pasujący do dozowników w pomieszczeniach Zamawiającego; 
b) ręcznik  papierowy- w roli maxi, 2-warstwowy,makulaturowy,biały, gofrowany, przystosowany  do wyciągania z tulejki od środka, gramatura  min. 2x 20g/m ², pasujący do dozowników w pomieszczeniach Zamawiającego;

c) mydło  w  płynie – zawierające  łagodne środki myjące, nawilżające i wygładzające skórę, skutecznie
usuwające zanieczyszczenia nie powodując wysuszenia skóry.             
4. Wykonawca  zobowiązany  jest  w  czasie  wykonywanych  usług   zapewnić  na  terenie  objętym  umową  należyty  ład  i  porządek , przestrzeganie  przepisów  BHP  i  ppoż.  oraz  ponosi  odpowiedzialność  za  szkody  wynikłe  w  związku  z  realizacją  usługi   oraz  wskutek  innych  działań  osób  zatrudnionych  przez Wykonawcę.
4. W  miesiącach  letnich, z uwagi na przerwę od zajęć dydaktycznych na uczelni-  lipiec  i  sierpień 2015r. Zamawiający przewiduje zmniejszenie  świadczonych  usług o ok. 15%; Wyłączona  powierzchnia  sprzątania to  ok. 1123 m ² (sale  dydaktyczne i 2 magazyny).
5. W  miesiącu  grudniu, ze  względu  na  przerwę w  pracy  w  Uniwersytecie  w  dniach  24-31 grudnia 2015r., Zamawiający 

przewiduje zmniejszenie  świadczonych  usług  o  ok.25% . 

6. Zamawiający żąda , aby  koordynatora  Wykonawcy przebywał w  obiekcie  minimum  2  razy  w  ciągu  tygodnia a dokonywanie  roszad  kadrowych  przeprowadzane było tylko  i  wyłącznie  na  wniosek  Kierownika  Obiektu  lub  na  wyraźną  prośbę Zamawiającego.
           I)  BUDYNEK  A     WNoZiGP    Charakterystyka  obiektu :   budynek  3 kondygnacyjny , na poszczególnych kondygnacjach następujące obszary podlegające usłudze sprzątania:

Poziom  -1    o powierzchni : 618,60 m ²
1. Komunikacja                             pow.     30,60 m ² ,  gres  / codzienne  sprzątanie /

2. Magazyn  książek                     pow.   477,20 m ², / gres + podesty  sprzątanie raz na miesiąc /
3. Opracowanie   zbiorów           pow.      24,50 m ² , gres  /sprzątanie  raz na miesiąc /
4. Warsztat  konserwatorski       pow.       32,90 m  ² , gres  /sprzątanie raz na kwartał/

5. Wiatrołap                                  pow.         4,30 m ², gres /sprzątanie raz na kwartał /

6. Pomieszczenie  techniczne     pow.       34,20 m ², gres /sprzątanie  raz  na  kwartał /

7. Pomieszczenie  gospodarcze  pow.        8,50 m ² , gres / sprzątanie  raz  na  kwartał /

8. WC                                               pow.       6,40 m ²,  gres /sprzątanie  codzienne /

9. Okna  29  szt. x  0,3 m2  =           pow.      8,70 m ² / mycie 2 razy do roku /

( 1,5 m  x  0,2m ) 
 Parter  o powierzchni   586,00 m 

1.   Pokoje  pracy                         pow.    139,30 m ² , panele  / sprzątanie  codzienne /

2.   Sala  seminaryjna                  pow.       30,6 m ² , panele  /sprzątanie  codzienne /
3.   Biblioteka                                pow.      91,30 m ² , panele /sprzątanie  codzienne /

4.   Czytelnia                                 pow.     100,30 m ², panele /sprzątanie  codzienne /

5.   Katalogi                                   pow.       20,10 m  , panele /sprzątanie codzienne /

6.   Kierownik  biblioteki             pow.       21,30 m ² , panele / sprzątanie  codzienne 
 7.   Wypożyczalnia                       pow.       27,40 m ² , panele  /sprzątanie  codzienne /

8.    Pomieszczenie   gospodarcze  pow. 4,60 m ² ,  gres  /sprzątanie  raz  w  tygodniu / 
9.    Komunikacja                           pow.     115,10 m ² , gres /sprzątanie  codzienne /
10.   WC                                          pow.          36,00 m ² ,  gres /  sprzątanie  codzienne /

11.  Okna  25 szt. x  2,30 m ²  =                    57,50 m ² / umycie  2  razy  w  roku /

( pow. 1,70m x  1,30 m )
12.  Drzwi  oszklone   4  szt.  x  3,96 m ²     =  15,84 m ² / raz  w  tygodniu  umycie  pow.    

/ pow. 1,80 m x 2,20 m /                                               oszklonej /

I  piętro  o powierzchni    600,80  m ²
1.   Laboratoria                  pow.     112,80 m ² ,  gres /  codzienne  sprzątanie /

2.   Komunikacja                pow.     187,20 m ² , gres /codzienne  sprzątanie /

3.   Sala  magisterska        pow.       31, 10 m ², panele /codzienne  sprzątanie /

4.   Pokoje  pracy               pow.     191,10 m ² , panele /codzienne   sprzątanie /

5.   Sala  seminaryjna       pow.         35,60 m ² , panele /codzienne sprzątanie/

6.   Serwer                          pow.           7,00 m ² , gres /  codzienne  sprzątanie /

7.   WC                                 pow.        36,00 m ² , gres /  codzienne sprzątanie /

8.  Okna   35  szt. x  2,30 m ² =    80,50 m ² / mycie  2  razy  do  roku /
9. Drzwi  oszklone    7,92 m ²  / raz  w  tygodniu  umycie  pow.  oszklonej /

 II)  BUDYNEK  B     WNoZiGP   Charakterystyka  obiektu :   budynek  3 kondygnacyjny , na poszczególnych kondygnacjach następujące obszary podlegające usłudze sprzątania: 

Parter   o powierzchni     705,80  m ²
1. Pracownia  specjalistyczna       pow.     30,50 m ² , panele /codzienne  sprzątanie /

2. Pracownie  magisterskie           pow.      32,30 m ² , panele /codzienne  sprzątanie /

3. Sala  seminaryjna                        pow.      32,10 m ² , panele / codzienne  sprzątanie /

4. Biblioteka  i  archiwum              pow.      21,30 m ² , panele / codzienne sprzątanie /

5. Komunikacja                                pow.     217,10 m ² ,gres  /codzienne  sprzątanie /

6. Laboratorium                               pow.       22,20 m ² ,gres /codzienne  sprzątanie /

7. Pomieszczenie  gospodarcze    pow.          1,10 m ² , gres /codzienne  sprzątanie /

8. Pokoje  pracy                               pow.     319,90 m ², panele /codzienne sprzątanie /

9. WC                                                 pow.        29,30 m ² , gres / codzienne sprzątanie /

10. Okna  38 szt. x  2,30 m ²      =     87,40 m ² /mycie  2  razy  do  roku /

11. Drzwi  oszklone  4  szt. x  3,96 m ²  =        15,84 m ² / umycie  pow. oszklonej  raz  w tyg./

 I   piętro  o powierzchni    698,60 m ²

1. Pracownia  specjalistyczna         pow.      30,90 m ² , gres  / codzienne  sprzątanie /

2. Pracownia  magisterska              pow.       32,10 m ² , panele / codzienne  sprzątanie/
3.    Sala  seminaryjna                         pow.       34,50 m ² , panele /codzienne sprzątanie /
4.   Pracownie  komputerowe          pow.       61,90 m ² , panele /codzienne sprzątanie /

5.   Pracownia  dydaktyki                   pow.      24,00 m ² , panele / codzienne  sprzątanie /
 6.    Komunikacja                                  pow.   219,70 m ² , gres /codzienne sprzątanie /

7.   Pokoje  pracy                                 pow.  266,40 m ² , panele / codzienne  sprzątanie /

8.   WC                                                   pow.    29,10 m ² , gres  /codzienne  sprzątanie /

10.  Okna  38 szt. x  2,30 m ²  =                        87,40 m ²/ mycie  2  razy  do  roku /

11. Drzwi  oszklone  4 szt. x 3,96 m ²  =  15,84 m ² /mycie  raz  na tydzień /
4 szt.  x  3,96 m ²               =                        15,84 m ² / mycie  raz  na  tydzień /

 II  piętro o powierzchni    589,30 m ²
1.   Pokoje  biurowe                       pow.      251,30m ², panele / codzienne  sprzątanie /

2.   Pomieszczenie  gospodarcze  pow.       16,70 m ² , gres / sprzątanie  raz  na  kwartał /

3.   Pomieszczenie  techniczne     pow.       27,30 m ², PCV / sprzątanie  raz  na  kwartał /

4.   Ciemnia  fotograficzna             pow.      25,90 m ², panele /sprzątanie  raz  na  tydzień /

5.  Sale seminaryjne                        pow.      92,50 m ² panele /sprzątanie codzienne/

6.   WC                                               pow.        8,20 m ², gres /sprzątanie  codzienne /

7.   Komunikacja                              pow.    167,40 m ², gres /  sprzątanie  codzienne /

8.  Pokój   gościnny                          sprzątanie  po  każdorazowym  pobycie  gości  wraz z  wymianą  pościeli 
9. Okna  dachowe  33 szt.  x  0,91 m ²             =                       30,03 m ², /  mycie  2  razy  do  roku /

/pow.  0,7 m x  1,30 m /

10.   Okno    1  szt.  x 2,30 m ²  =   2,30 m ²/  mycie  2  razy  do  roku /

11.   Drzwi  oszklone   2  szt.  x  4,00 m ²  = 8,00 m ²/ mycie  pow.  oszklonej   raz  w  tygodniu/ 

III) BUDYNEK    C  WNoZiGP    Charakterystyka  obiektu :   budynek  2 kondygnacyjny , na poszczególnych kondygnacjach następujące obszary podlegające usłudze sprzątania: 

Parter   -    pow.   213, 40  m ²
1.  Komunikacja                                 pow.       102,40 m ² , gres / codzienne  sprzątanie /  

2. Barek                                               pow.        48 ,00m ² , wyłączony /Najemca  sprząta  sam /
3. Sala wykładowa                             pow.        63,00 m ²,  gres / sprzątanie  codzienne /
4. Okna     6  szt.  x  3,96 m ²  =                         23,76 m ² / mycie  2  razy  do  roku /

I  piętro   -   pow.    220, 50  m ²

1. Aula -  sala  wykładowa                pow.        162,00 m ², panele / sprzątanie  codzienne /

2. Komunikacja                                   pow.          58,50 m ², gres / sprzątanie  codzienne /

3. Drzwi  oszklone  3  szt.  x  3,96 m ² =             11,88 m ² / mycie  raz  w tygodniu /

4. Powierzchnie  oszklone /  ściana  frontowa  budynku / mycie alpinistyczne
11,25 m  x  15, 45 m   =    173,81 m ² / mycie  1  raz  w  roku /
IV) BUDYNEK   D  WNoZiGP    Charakterystyka  obiektu :   budynek  5 kondygnacyjny , na poszczególnych kondygnacjach następujące obszary podlegające usłudze sprzątania: 

Poziom  -1       pow.    763,62  m ²
1.  Magazyny                               pow.     369,21 m  ² , gres  / sprzątanie  raz  w  miesiącu /

2. Pracownia  komputerowa   pow.        38,84 m ² , gres / sprzątanie  codzienne /

3. Sala  ćwiczeń                           pow.       38,18 m ², gres /  sprzątanie  raz  na  tydzień /

4. Pomieszczenia  inne              pow.        84,91 m ², gres, PCV / sprzątanie  raz  na  tydzień /

5. Laboratorium                          pow.        19,22 m ², gres / codzienne  sprzątanie /

6. WC                                            pow.          3,06 m ² , gres /  codzienne sprzątanie /

7. Klatka  schodowa                   pow.       20,20 m ², gres / codzienne sprzątanie /

8. Komunikacja                           pow.     190,00 m ²,  gres /  codzienne  sprzątanie /

9. Okna   18  szt. x 4,40 m ²      =   79,20 m ²  / mycie  2  razy  do  roku /

/pow. 2,00 m x 2,20 m/

10. Okna  2  szt.  x 1,08 m ²      =     2,16 m ²/mycie  2  razy  do  roku /            

     / pow. 0,9 m x  1,20 m /

11. Drzwi  oszklone   2  szt.  x  4,40 m ²     =   8,80 m ² / mycie  raz  na  tydzień /
12. Zewnętrzne  wnęki  okienne   przy  patio  / 5szt. / – 16 m ² /sprzątanie i  mycie  2 razy  w roku /

Parter   -    pow.  841, 05 m ²

1. Sala  ćwiczeń                             pow.         36,22 m ²,  wykładzina  dyw./codzienne  sprzątanie

2. Laboratoria                               pow.       178,16 m ², gres   / codzienne sprzątanie /
3. Sala  wykładowa                       pow.         38,60 m ² ,  wykładzina  dyw. /codziennie /

4. Pomieszczenia  inne                 pow.          31,02 m ², gres / codzienne  sprzątanie /

5. Dziekanat                                   pow.          56,82 m ²,  wykładzina  dyw. /codziennie /

6. Adm.-biur.                                 pow.          56,45 m ², wykładzina  dyw. / codziennie /

7. Szatnia                                        pow.         50,93 m ² , gres /wyłączona, sprząta firma  obsługująca  szatnię /

8. Portiernia                                   pow.           4,50 m ² , gres  /  codzienne  sprzątanie/

9. WC                                               pow.         35,72 m ², gres /  sprzątanie  codzienne /       

10. Klatka  schodowa                      pow.         40,25 m ² ,gres / codzienne  sprzątanie /

11. Hol-łącznik                                  pow.         36,48 m ², gres / codzienne  spotkanie /

12. Komunikacja – korytarz            pow.       275,90 m ²,  gres / codzienne  sprzątanie /

13. Okna    20  szt.  x  4,40 m ² =      88,00 m ²  / mycie 2 razy do roku /

/ pow.  2,00 m x  2,20 m /           W tym mycie  szyb  w pok. 9D i 10 D  w  miarę  potrzeb.
14. Okna    2  szt.  x   1,08 m ²  =       2,16 m ²  / mycie  2  razy  do  roku /

/ pow.  0,9 m x 1,20 m /

15. Okna  w  szatni      =                                         30,00 m ² / mycie   2 raz  do  roku /

16. Łączniki  oszklone  4  szt.  x  18,50 m ²  =  74,00 m ² / mycie  2 raz  do  roku  /

17. Drzwi  oszklone   7  szt.  x  4,00 m ²  =        28,00 m ² /mycie powierzchni  oszklonych  raz na  tydzień /

18. Szklane ściany boczne   4  szt.  x  56 m ²       =      224,00 m ² / mycie  raz  do  roku / mycie alpinistyczne
19. Oszklona  ściana    frontowa                                        216,00m ² /  mycie  raz  do  roku / mycie alpinistyczne
 I  piętro   -  pow.   895,51  m ²
1.  Laboratoria                                     pow.     177,70 m ², gres  / sprzątanie  codzienne /

2. Sala  seminaryjna                            pow.       86,72 m ², gres /  codzienne  sprzątanie /

3. Pokoje  naukowe                            pow.     235,31 m ² , wykładzina  dyw. /codziennie /

4. Klatka  schodowa                            pow.       40,28 m ² , gres / sprzątanie  codzienne /    
5. Łączniki /komunikacja/                  pow.       36,48 m ² , gres / sprzątanie  codzienne /

6. Komunikacja – korytarz                 pow.     283,40 m ², gres  / codzienne  sprzątanie /

7. WC                                                     pow.        35,62 m ², gres / sprzątanie  codzienne / 
8. Okna   19  szt.  x   4,40 m ²   =                       83,60 m ² /mycie  2  razy  do  roku /

9. Okna    2  szt.  x  1,08  m ²    =                            2,16 m ² / mycie  2  razy  do  roku /

10. Okno  w  sali  seminaryjnej                             30,00 m ²/mycie 2 razy  w  roku /

11. Drzwi    5  szt. x 4,00 m         =                         20,00 m ² / mycie   2 razy  na  tydzień /  

II  piętro   -  pow.      816,61 m ²

1. Sala  teledetekcji                              pow.      51,43 m ², gres / codzienne  sprzątanie/

2. Sala ćwiczeniowa                              pow.     50,90 m ², PCV  / sprzątanie  codzienne /

3. Sale  seminaryjne                             pow.      76,88 m ², PCV  /sprzątanie  codzienne /

4. Pracownie                                          pow.   218,50 m ², gres /codzienne sprzątanie /

5. Pokoje  naukowe                              pow.    141,65 m ², wykładzina  dyw. / codziennie /

6. Klatka schodowa                              pow.       39,73 m ², gres / codzienne  sprzątanie /

7. Komunikacja – hol                            pow.    201, 90 m ², gres / codzienne sprzątanie /

8. WC                                                      pow.        35,62 m ², gres / codzienne sprzątanie /

9. Okna   22 szt. x 4,40 m ² =                               96,80 m ² /mycie  2  razy  do  roku /
10. Okna  2  szt. x 1,08 m ²   =                                  2,16 m ² /mycie  2  razy  w  roku /

11. Okna  w  sali  seminaryjnej i  teledetekcji     62,00 m ² /mycie  raz  do  roku /

12. Drzwi  oszklone   4  szt. x 4,00 m ²  =              16,00 m ² /mycie  powierzchni  szklanych  raz  w  tygodniu /

III  piętro  -  pow.   279,14 m ²

1. Sala   seminaryjna  +  zaplecze          pow.   111,70 m ², gres /  codzienne  sprzątanie /
2. WC                                                          pow.     23,20 m ², gres /codzienne sprzątanie /

3. Klatka  schodowa                                 pow.     20,14 m ², gres /codzienne sprzątanie /

4. Komunikacja                                         pow.    124,10 m ² , gres /codzienne  sprzątanie /

5. Okno  w   sali  seminaryjnej               pow.       26,00 m ²  /mycie  2 razy  do  roku /

6. Okna  2  szt.  x  4,40 m ²  =                                    8,80 m ² / mycie  2  razy  do  roku /

7. Drzwi  2  szt.  x  4,40 m ² =                                    8,00 m ²/mycie  raz  na  tydzień /

Zakres   usługi  - dotyczy wszystkich budynków  i wszystkich kondygnacji 
I. Codzienne   sprzątanie  ( pierwsza zmiana w obsadzie co najmniej 8 pracowników, wraz  z  jedną  osobą  dyżurującą  do  godz. 14°°  oraz  jedna  osoba  na  II  zmianie )   od   poniedziałku   do  piątku  od  godz. 500  do  1100  
pokoi: naukowych,  pokoi pracy, sal  wykładowych,  laboratoriów,   biblioteki,  pokoi  pracowników, dziekanatu -  powierzchnia   3895,42 m ²; 
 w tym :

 -  zamiatanie  i  mycie  wszelkiego rodzaju podłóg

 -  odkurzanie  wykładziny

 -  opróżnianie   pojemników   na  śmieci  i  wymiana  worków (kosze na śmieci, niszczarki) oraz wynoszenie śmieci  we wskazane miejsce, 
- utrzymywanie w czystości pojemników na śmieci

·  odkurzanie i konserwacja mebli

·   odkurzanie wszelkich urządzeń i grzejników 

· utrzymanie w czystości lamp biurowych
· utrzymanie w czystości drzwi

· mycie gablot i szaf przeszklonych

· mycie parapetów

· odkurzanie mebli tapicerowanych

· czyszczenie tablic w salach konferencyjnych i salach wykładowych
·  wycieranie  pionowych  części  biurek ;

· wycieranie  poręczy  foteli  gabinetowych  oraz  krzeseł  obrotowych ;

·  mycie  kaloryferów, czyszczenie   wertikali  , rolet  i  żaluzji ;
· wycieranie  kurzu  na  zewnętrznych  powierzchniach  szaf,  stołów,  biurek  oraz  pozostałych  mebli;

· czyszczenie   drzwi,  szuflad, półek  itp., w  szafach, regałach, biurkach, gablotach;

II. Codzienne  sprzątanie  ( pierwsza zmiana w obsadzie co najmniej 8 pracowników, wraz  z  jedną  osobą  dyżurującą  do  godz. 14°°  oraz  jedna  osoba  na  II  zmianie ) od   poniedziałku   do  piątku  od  godz. 500  do  1100 :   
ciągów  komunikacyjnych,  klatek  schodowych ,  w c   i   kabiny  dźwigu  powierzchnia  2686,18  m ²  w  tym :

a) sanitariaty 
·  mycie  i dezynfekcja  wszystkich  urządzeń  sanitarnych ( w ciągu  każdego  dnia  dwa  razy – około   godz. 700  i   1300 )

· - uzupełnianie  podajników  na  środki  higieny  :  mydło  w  płynie,  papier  toaletowy  i  ręczniki  papierowe  w  zależności     od  potrzeb.

·  zamiatanie  i  mycie  podłóg

· opróżnianie  pojemników  na  śmieci  i  wymiana  worków

·  umycie  armatury

·   przetarcie  glazury

·  mycie  i  dezynfekcja  muszli  klozetowych  i  pisuarów

· mycie płytek ceramicznych

· wycieranie opraw oświetleniowych

· neutralizacja zapachów

·  bieżące  uzupełnianie  papieru  toaletowego, ręczników  do  rąk  i  mydła  w  płynie

·  umycie  luster i  przetarcie  drzwi
b) ciągi komunikacyjne, klatki schodowe 

· mycie ław i stołów
· mycie gablot

· odkurzanie parapetów

· odkurzanie wszelkich sprzętów znajdujących się na korytarzach( obrazy ,tablice, gabloty itp.)

· utrzymanie w czystości drzwi

· odkurzanie poręczy, balustrad

· mycie powierzchni i elementów szklanych( drzwi wejściowe do budynku i na klatkach schodowych)

· odkurzanie wykładzin dywanowych

· utrzymanie w czystości wycieraczek
·  codzienne  mycie  windy ;
III. Sprzątanie  raz  w  tygodniu – dzień  roboczy , powierzchnia   153,59 m ²  w  tym :

            - mycie  drzwi

            - zamiatanie   i  mycie  podłóg

IV. Sprzątanie  raz  w  miesiącu – dzień  roboczy , powierzchnia   870,91 m ²  w  tym :
            -  zamiatanie  i  mycie  podłóg

V. Sprzątanie  raz  na  kwartał  - dzień  roboczy , powierzchnia  123,90 m ²  w  tym :
                               - zamiatanie   i  mycie  podłóg
 VI. Sprzątanie  pokoju  gościnnego  w miarę  potrzeb –  około  30 m ².
VII. Sprzątanie  2  razy  w  roku :

 -  mycie  kaloryferów

-   dezynfekcja  aparatów  telefonicznych

-  mycie  powierzchni  grzejników

VIII. Sprzątanie  1  w  roku :
-  sprzątanie  archiwum -  odkurzanie  akt,  regałów , półek 

IX. Dodatkowo raz  w  miesiącu  konserwacja   powierzchni  pokrytych gresem   z  użyciem  środka  do  konserwacji  gresu oraz raz  w  miesiącu  pastowanie  paneli  , parkietów i innych powierzchni  oraz  na  żądanie  w  miarę  potrzeb.
X. W  zależności  od  potrzeb :

·  mycie  koszy  na  śmieci

·  likwidowanie  pajęczyn

·  podlewanie  kwiatów

· usuwanie  bieżących  zabrudzeń  ścian  i  sufitów  możliwych  do  wyczyszczenia

·  czyszczenie  gniazd  elektrycznych,  włączników  oświetlenia  i  gniazd  komputerowych ( odkurzanie zewnętrznych     elementów) 

·  sprzątanie  po  robotach  remontowych,  a  także  po  awariach

·  mycie  glazury

·  czyszczenie  mebli

·  sprzątanie  korytarzy  piwnicznych

·  mycie  drzwi  i  framug

·  czyszczenie  części  metalowych  przy  poręczach  i  balustradach

·  czyszczenie  aparatów  telefonicznych

·  odkurzanie sprzętu  komputerowego 

·  odkurzanie monitorów  LCD 

·  mycie  kwiatów

·  pastowanie  i  nabłyszczanie  parkietów

·  konserwacja  terakoty, wykładzin PCV ,glazury, terrakoty  i  innych  nawierzchni

·  czyszczenie  wykładziny  dywanowej

·   mycie  opraw  wentylacyjnych  ( kratek )
XI. Pozostałe czynności  do wykonania przez pracowników Wykonawcy:
  1.  Pełnienie  dyżurów  sobotnio- niedzielnych w godz.6°°-14°° zgodnie  z  harmonogramem  wywieszanym 
     co  miesiąc  na  portierni.

  2. Pomoc  przy  obsłudze  Rady  Wydziału ( przygotowanie  pomieszczenia, sprzątnięcie  przed  i  po

    posiedzeniu  Rady , umycie  naczyń).

  3.  Pomoc  przy  uroczystościach  uczelnianych  (między innymi : pomoc w  ubieraniu  w  togę  Dziekana,  Prodziekanów  itp.).

  4.  Dbanie  o  czystość  wokół  śmietnika.

  5.  Ubieranie  i  rozbieranie  choinki  (raz  w  roku ).
  6. Wpisywanie  pobieranych  i  zdawanych  kluczy  od  pomieszczeń  do  książki  ewidencji  kluczy  na  portierni.
7. Zakres obowiązków koordynatora z ramienia Wykonawcy :
· Odpowiedzialność za jakość usług wykonywanych zgodnie z harmonogramem,
· Odpowiedzialność za pracowników świadczących usługę sprzątania oraz portierską w obiekcie,
· Przyjmowanie na bieżąco zgłoszenia niewłaściwego wykonania usługi lub niewykonania usługi,
· Odpowiedzialność za usuwanie na bieżąco uwag dotyczących niewłaściwego lub niewykonania usługi,
· Codzienna kontrola obiektu pod względem czystości oraz pełnienia służby portierskiej,
· Obecność (stały kontakt) z koordynatorem/brygadzistą osobą wyznaczoną przez Wykonawcę na obiekcie codziennie podczas funkcjonowania Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego.
  XII . Zestawienie  powierzchni  oszklonej  i  ilości  okien                                              
a)  Mycie drzwi przeszklonych -  umycie  raz  w  tygodniu  156,12 m ² ,  dzień  roboczy 
b) Mycie okien -  umycie  2  razy  w  roku  964,63 m ² , dzień  roboczy

c)  Mycie powierzchni oszklonych techniką alpinistyczną   -  umycie  raz  w  roku  613,81 m ², dzień  roboczy

XIII . Pracownicy Wykonawcy w związku z przebywaniem na terenie Uczelni Wyższej do przestrzegania:

- Zarządzenia  Rektora Nr 40/75, 45/82, 17/81 
-  instrukcji  p. poż.,  i  alarmowej ;

-  tajemnicy  państwowej ;

 -  przepisów  Ustawy  z dn.20.10.1983 r. o wychowaniu  w  trzeźwości i  i  przeciwdziałaniu   alkoholizmowi   Dz. U. Nr 230 , a  w  szczególności  § 43  i  47              

