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                                                                                                      Lublin, 20.05.2015 r.
Zapytanie ofertowe nr 1/ZC/FT/2015
Usługa organizacji staży i opieka nad stażystami - studentami kierunku zamawianego fizyka techniczna
Projekt „Studia zamawiane na UMCS – nowy kierunek fizyka techniczna”; Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet: IV. Szkolnictwo wyższe i nauka; Działanie 4.1. Wzmocnienie i rozwój potencjału dydaktycznego uczelni oraz zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziałanie 4.1.2 Zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
I. Zamawiający:

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie

Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5
20-031 Lublin

REGON 000001353; NIP 7120103692

II. Tryb postępowania
Zgodnie z art. 4 p. 8 Ustawy PZP oraz z Zarządzeniem Nr 21/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych
III.  Opis przedmiotu zapytania:

Usługa organizacji 7 staży i opieki nad stażystami - studentami III roku kierunku fizyka techniczna, uczestnikami projektu „Studia zamawiane na UMCS-nowy kierunek fizyka techniczna”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Wymiar stażu na 1 studenta: 160 godzin roboczych (zegarowych) tj. 4 tygodnie ciągiem
Maksymalna liczba stażystów kierunku fizyka techniczna UMCS: 7 uczestników projektu
Zadanie 1- organizacja stażu i opieki nad 3 stażystami specjalności Fizyka medyczna w okresie lipiec-wrzesień 2015 r. (po jednej osobie na miesiąc), przez instytucję działającą w branży medycznej zajmującą się zastosowaniem metod fizycznych w diagnostyce obrazowej lub w terapii nowotworów.
Zadanie 2 - organizacja stażu i opieki nad 1 stażystą specjalności Fizyka medyczna w okresie sierpień/wrzesień 2015 r., przez instytucję działającą w branży medycznej w dziedzinie kardiochirurgii, zajmującą się pracami nad konstruowaniem, wdrażaniem i stosowaniem klinicznym polskich protez serca. 
Zadanie 3 - organizacja stażu i opieki nad 1 stażystą specjalności Fizyka medyczna w sierpniu 2015 r., przez instytucję działającą w branży medycznej zajmującą się uszkodzeniami narządu słuchu, głosu, mowy, równowagi i oddychania. 
Zadanie 4 - organizacja stażu i opieki nad 1 stażystą specjalności Nowoczesne materiały i techniki pomiarowe w lipcu 2015 r., przez instytucję działającą w branży produkcyjnej lub usługowej, zajmującą się zagadnieniami związanymi z tworzeniem procesów technologicznych dla produkcji jednostkowej i wielkoseryjnej.
Zadanie 5 - organizacja stażu i opieki nad 1 stażystą specjalności Nowoczesne materiały i techniki pomiarowe w okresie lipiec/sierpień 2015 r., przez instytucję naukowo-dydaktyczną, działającą w dziedzinie ochrony środowiska, zajmującą się zagadnieniami jakości powietrza zewnętrznego i wewnętrznego, w tym wpływem cienkich warstw na przewodnictwo cieplne.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do realizacji zamówienia w mniejszym zakresie. W przypadku rezygnacji uczestnika/ów Zamawiający zobowiązuje się powiadomić Wykonawcę o tym fakcie najpóźniej 3 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia stażu.
3.1 Cel staży studenckich
Dostosowanie kwalifikacji studentów kierunku fizyka techniczna do oczekiwań rynku pracy i przygotowanie studentów do podjęcia pracy po ukończeniu kształcenia w instytucjach związanych z ich kierunkiem kształcenia.
3.2 Kompetencja studenta III roku kierunku fizyka techniczna 
Student III roku studiów na kierunku fizyka techniczna posiada umiejętności posługiwania się wiedzą z zakresu podstawowych zagadnień fizyki a szczególnie fizyki technicznej i fizyki jądrowej. Ponadto posiadają umiejętność znajdowania informacji w literaturze i bazach danych. Dysponuje umiejętnością interpretacji i ilościowego opisu zjawisk fizycznych w świecie ożywionym i nieożywionym  Posiada podstawową wiedzę i umiejętności związane z użytkowaniem oprogramowania i sprzętu komputerowego, wykorzystaniem oprogramowania do projektowania i wizualizacji danych eksperymentalnych. Ponadto, włada językiem angielskim w stopniu umożliwiającym swobodne komunikowanie się oraz korzystanie z anglojęzycznej literatury specjalistycznej z zakresu fizyki i metod fizycznych. 
3.3 Informacje dotyczące rekrutacji, informacji oraz organizacji staży
1. Za rekrutację na staże odpowiedzialny jest Zamawiający. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia listy uczestników staży, z którymi zostaną podpisane umowy trójstronne (wzór umowy stanowi zał. nr 3 do zapytania ofertowego)

2. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie poinformować Zamawiającego o wszelkich niepokojących przypadkach/zjawiskach dotyczących zachowania uczestników staży, w tym o przypadku przerwania stażu oraz o każdym dniu nieobecności uczestników stażu.
3. Zamawiający dostarczy Wykonawcy wersję elektroniczną wzoru listy obecności oraz wzoru zaświadczenia
4. Z Wykonawcą podpisane zostanie porozumienie na organizację staży (zał. nr 4 do zapytania ofertowego) oraz umowa trójstronna pomiędzy Wykonawcą, Zamawiającym i każdym ze stażystów (zał. nr 3 do zapytania ofertowego).

5. Zamawiający zobowiązuje się do:

a. Wypłaty wynagrodzenia stażysty

b. Opłacenia wstępnych badań lekarskich dla stażystów
c. Ubezpieczenia stażystów od następstw nieszczęśliwych wypadków
3.4 Zakres usługi

a. przyjęcie Stażysty/ów na jednomiesięczny/e  staż/e w wymiarze 160 godzin roboczych;

b. uzgodnienie programu stażu;

c. wyznaczenie opiekuna stażu;

d. przeszkolenie Stażysty/ów na zasadach przewidzianych dla pracowników, w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy, przepisów przeciwpożarowych oraz wydania zaświadczenia o przeszkoleniu z podpisem Stażysty;

e. zapewnienie stażyście/om odzieży ochronnej oraz środków ochrony na stanowisku pracy, jeśli rodzaj wykonywanej pracy tego wymaga;

f. zapewnienie stażyście/om jak najlepszych możliwości wykorzystania posiadanej wiedzy, jak i nabycia nowych umiejętności, specyficznych dla zawodu/branży oraz powierzanie mu/im zadań odpowiadających jego/ich kwalifikacjom oraz doświadczeniu;

g. dopilnowanie właściwego wykonania przez Stażystę/ów programu stażu, w tym udzielenie stażyście/om wskazówek i pomocy w wypełnianiu powierzonych zadań;

h. zapewnienie odpowiedniego miejsca pracy, zgodnego z założeniami programowymi stażu;

i. pozostawanie w stałym kontakcie z Opiekunem staży i praktyk i zgłaszanie mu wszystkich pojawiających się utrudnień w realizacji stażu, w tym nieobecności Stażysty/ów;

j. wystawienie opinii po odbyciu stażu;

k. monitorowanie i ocena stażu;

l. wystawienie 2 egzemplarzy zaświadczenia o odbyciu stażu przez Stażystę/ów (po jednym egzemplarzu dla Biura Projektu i dla Stażysty);

m. umieszczenie w miejscu odbywania stażu (o ile to jest możliwe) plakatu zawierającego informacje o Projekcie i/lub innych materiałów promocyjnych Projektu;

n. ochrona danych osobowych Stażysty/ów zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 101 poz. 926 z póź. zm.).

IV. Warunki wymagane od wykonawców:,
O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy (w zależności od Zadania) spełniają łącznie poniższe warunki udziału w postępowaniu tj:

Zadanie 1:

a) Instytucja działająca w branży medycznej zajmująca się zastosowaniem metod fizycznych w diagnostyce obrazowej lub w terapii nowotworów

b) Posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie i ugruntowaną pozycję w swojej dziedzinie
c) Wyznaczy opiekuna/ów stażu/y, który/rzy posiada/ją doświadczenie niezbędne do opieki nad stażystami, w zakresie, w jakim odbywane będą staże
Zadanie 2 
a)
Instytucja działająca w branży medycznej w dziedzinie kardiochirurgii, zajmującą się pracami nad konstruowaniem, wdrażaniem i stosowaniem klinicznym polskich protez serca

b)
Posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie i ugruntowaną pozycję w swojej dziedzinie 
c)
Wyznaczy opiekuna stażu, który posiada doświadczenie niezbędne do opieki nad stażystą, w zakresie, w jakim odbywany będzie staż
Zadanie 3 
a)
Instytucja działająca w branży medycznej zajmująca się uszkodzeniami narządu słuchu, głosu, mowy, równowagi i oddychania 
b)
Posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie i ugruntowaną pozycję w swojej dziedzinie
c)
Wyznaczy opiekuna stażu, który posiada doświadczenie niezbędne do opieki nad stażystą, w zakresie, w jakim odbywany będzie staż

Zadanie 4 

a)
Instytucja działająca w branży produkcyjnej lub usługowej, zajmująca się zagadnieniami związanymi z tworzeniem procesów technologicznych dla produkcji jednostkowej i wielkoseryjnej
b)
Posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie i ugruntowaną pozycję w swojej dziedzinie
c)
Wyznaczy opiekuna stażu, który posiada doświadczenie niezbędne do opieki nad stażystą, w zakresie, w jakim odbywany będzie staż

Zadanie 5 
a)
Instytucja naukowo-dydaktyczna działająca w dziedzinie ochrony środowiska, zajmująca się zagadnieniami jakości powietrza zewnętrznego i wewnętrznego, w tym wpływem cienkich warstw na przewodnictwo cieplne
b)
Posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie i ugruntowaną pozycję w swojej dziedzinie
c)
Wyznaczy opiekuna stażu, który posiada doświadczenie niezbędne do opieki nad stażystą, w zakresie, w jakim odbywany będzie staż
(Weryfikacja dla każdego Zadania na podstawie oświadczenia złożonego przez Wykonawcę będącego załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego)
V. Miejsce i termin realizacji zamówienia:.
1. Miejsce realizacji zamówienia: Na terenie Polski, Zakład Pracy Wykonawcy (w pomieszczeniach wskazanych przez Wykonawcę)
2. Termin realizacji zamówienia: od 01.07.2015 do 30.09.2015
Zadanie 1 – 3 stażystów (1 os. w lipcu 2015, 1 os. w sierpniu 2015, 1 os. we wrześniu 2015)

Zadanie 2 – 1 stażysta – sierpień/wrzesień 2015

Zadanie 3 - 1 stażysta – sierpień 2015

Zadanie 4 - 1 stażysta – lipiec 2015

Zadanie 5 - 1 stażysta – lipiec/sierpień 2015
Staże odbywać się będą w dni robocze od poniedziałku o piątku w godzinach pracy Wykonawcy. Staże nie mogą odbywać się w dni ustawowo wolne od pracy.
VI. Warunki realizacji zamówienia:

1.Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem oferty.
2. Dopuszcza się składanie ofert częściowych.
3. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
4. Zamawiający do powyższego postępowania nie przewiduje zastosowania procedury odwołań.

5. Rozliczenie finansowe z Wykonawcą odbędzie się po wystawieniu faktury. Wynagrodzenie płatne na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym i merytorycznym faktury VAT po realizacji całości zamówienia.
6. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczną liczbę zrealizowanych staży w wymiarze 160 godzin na 1 stażystę, potwierdzonych wydanym przez Wykonawcę zaświadczeniem odbycia stażu. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisany bez uwag protokół odbioru 
7. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
8. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczących działalności Zamawiającego.
9. Wykonawca nie może pobierać żadnych opłat od uczestników staży 
VII. Termin złożenia oferty.
Termin złożenia ofert: 27.05.2015 r. do godziny 10.00
VIII. Termin związania ofertą:

Okres związania ofertą wynosi 14 dni licząc od upływu terminu składania ofert

IX. Sposób przygotowania i złożenia oferty.

1. Oferta powinna zostać przygotowana na druku stanowiącym Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

2. W ofercie należy podać całkowitą cenę brutto za organizację stażu i opiekę nad 1 stażystą-uczestnikiem projektu oraz całkowitą cenę brutto za wykonanie przedmiotowej usługi. Wynagrodzenie dla Wykonawcy obejmuje wszelkie wydatki instytucji przyjmującej stażystę w tym w szczególności koszty związane ze stworzeniem miejsca pracy, opiekę merytoryczną nad stażystą, wdrożenie stażysty w obowiązki oraz udostępnienie specjalistycznej aparatury.
3. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

X.  Miejsce i sposób składania ofert.

1. Oferty należy składać wg załącznika nr 1 do zapytania ofertowego 
2. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej:

- za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: anna.koziel@poczta.umcs.lublin.pl
- faksem : nr faksu (81) 537 50 43

- w zamkniętej kopercie (opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny widnieć nazwa i adres Zamawiającego oraz następujące oznaczenie:

 „Oferta na organizację staży i opieka nad stażystami - fizyka techniczna”.

Nie otwierać przed: 27.05.2015 r. godz. 10.15 

Na kopercie należy podać również nazwę i adres Wykonawcy lub pieczęć firmową Wykonawcy.

3. Miejsce złożenia oferty: 

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej

Sekcja Aparatury Naukowej

pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, pok. 1201, XII piętro (Rektorat)
Numer telefonu: (81) 537 51 79
Numer faksu:  (81) 537 50 43
Biuro czynne od poniedziałku do piątku w godzinach 7.15-15.15.
XI. Rozstrzygniecie zapytania ofertowego
Zamawiający drogą mailową zawiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty.
XII. Kryteria oceny ofert.

Kryterium oceny ofert jest cena – 100%.
UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia bądź podjęcia negocjacji w przypadku, gdy podana kwota brutto przekroczy budżet projektu przewidziany na realizację usługi.
XIII. Osoba uprawniona do kontaktu. 
Kwestie formalne: Anna Kozieł – tel. (81) 537 51 79, 

e-mail: anna.koziel@poczta.umcs.lublin.pl
Kwestie merytoryczne: Dr Artur Markowski – Opiekun staży i praktyk, tel. 081 537 50 32, 
kom. 783 971 489, e-mail: artur.markowski@poczta.umcs.lublin.pl
Sporządził: Anna Kozieł
Lublin dnia: 20.05.2015
Załączniki:

1. Formularz ofertowy (zał. nr 1)
2. Wzór oświadczenia Wykonawcy (zał. nr 2)
3. Wzór umowy trójstronnej (zał. nr 3)
4. Wzór porozumienia na organizację staży w ramach projektu (zał. nr 4)
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