Zatgcznik
do Uchwatly Nr XXIII-25.2/15
z dnia 22 kwietnia 2015 r.

Regulamin komercyjnego wykorzystania majatku Uniwersytetu do swiadczenia ustug
naukowo-badawczych zleconych oraz komercjalizacji wynikéw prac badawczych
i rozwojowych

Regulamin okre$la zasady komercyjnego wykorzystania majatku Uniwersytetu do
Swiadczenia ustug naukowo-badawczych zleconych oraz komercjalizacji wynikdéw prac
badawczych

i rozwojowych.

§1
Zasady ogodlne

1. Aparatura naukowo-badawecza, zwana dalej aparaturg, to: Zestawy urzgdzen badawczych,
pomiarowych lub laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci i wysokich
parametrach technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedéw dokftadnosci pomiaru w
stosunku do typowej aparatury stosowanej dla celdw produkcyjnych lub
eksploatacyjnych). Do aparatury naukowo-badawczej nie zalicza sie sprzetu
komputerowego i innych urzadzen niewykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac
B+R.

2. Jednostka organizacyjna — wydziat lub jednostka o charakterze ogdlnouczelnianym
posiadajgca aparature.

3. System SAP- nalezy przez to rozumiec zintegrowany system informatyczny klasy ERP
wspomagajgcy zarzadzanie Uczelnia.

§2
Niniejszy regulamin obejmuje wykorzystanie aparatury zakupionej w ramach finansowania
z funduszy zewnetrznych.

§3
Zarzadzanie aparaturg naukowo - badawczg
1. Kierownik jednostki organizacyjnej jest odpowiedzialny za:

1) nadzorowanie wykorzystania aparatury zgodnie z zapisami okre$lonymi w umowach
zwigzanych z realizacjg projektow badawczych, na podstawie ktérych dokonano
zakupu aparatury, ustaw, rozporzadzen, wytycznych i innych dokumentéw MNiSW
dotyczacych wykorzystania aparatury oraz wfasciwych instytucji finansujgcych;

2) biezacag kontrole wydatkowania srodkéw finansowych zwigzanych z uzytkowaniem
aparatury;

3) wyznaczenie osoby do sprawowania biezgcej kontroli wykorzystania aparatury —
opiekuna aparatury oraz Administratora Modutowego;

4) nadzorowanie i przechowywanie oryginatu lub kopii dokumentacji aparatury:
dokumentacji zakupowej, protokotéw odbioru, DTR, instrukcji obstugi, swiadectw
uwierzytelnienia, dokumentéw eksploatacyjnych, serwisu, napraw itp.;

5) nadzorowanie warunkéw eksploatacji aparatury oraz dziatan serwisowych;

6) prowadzenie rejestru aparatury w jednostce oraz okreSlenie mozliwosci jej
komercyjnego wykorzystania.



2.

4.
5.

Opiekun aparatury jest odpowiedzialny za:

1) sprawne i efektywne wykorzystanie aparatury;

2) organizacje prac badawczych zgodnie z przeznaczeniem, przy czym w pierwszej
kolejnosci wykonywane sg badania naukowe realizowane przez Uniwersytet;

3) opracowanie instrukcji BHP i ppoz. dla aparatury;

4) okreslenie kosztow eksploatacji aparatury oraz prowadzenie ewidencji wydatkow
i wptywow zwigzanych z pracg aparatury;

5) prowadzenie rejestru pracy aparatury;

6) organizacje pracy naukowej oraz ustugowej;

7) wnioskowanie o $rodki na biezgcg eksploatacje aparatury;

8) wyznaczenie operatoréw aparatury oraz zapewnienie skutecznego przeszkolenia
w zakresie obstugi i eksploatacji potwierdzonego protokotem.

Pracownik wykonujacy badania na aparaturze - operator jest odpowiedzialny za:

1) wykonywanie badan zgodnie z odpowiednimi procedurami badawczymi;

2) prowadzenie biezgcej konserwacji, regulacji zgodnie z instrukcjg obstugi;

3) prowadzenie kart czasu pracy aparatury;

4) prowadzenie ewidencji kosztéw eksploatacji aparatury;

Opiekun moze by¢ operatorem.

Administrator Modutowy jest odpowiedzialny za:

1) wprowadzanie do modutu SAP PM nowych urzadzen na podstawie rejestracji sSrodka
trwatego i dokumentacji urzadzenia;

2) wprowadzanie do modutu SAP PM zmian w danych urzadzen w reakcji na kierowane
do administratora wnioski od ekspertéw i z uwzglednieniem dokumentacji urzadzen;

3) udzielanie wyjasnien co do zasad publikacji urzgdzen w Bazie Ekspertow UMCS.

§4

Eksploatacja aparatury przeznaczonej do komercyjnego wykorzystania
Aparatura zakupiona lub wytworzona w ramach realizacji prac badawczych jest
przypisana do jednostki organizacyjnej oraz przyjeta na stan srodkdéw trwatych.
Kierownik jednostki organizacyjnej okresla miejsce oraz zakres uzytkowania aparatury.
Aparatura tgcznie z oprogramowaniem jest wpisana do rejestru urzgdzen w jednostce
organizacyjnej i posiada wyznaczonego opiekuna.
Rejestr aparatury jest przechowywany u Kierownika jednostki organizacyjnej, ktory
nadzoruje aktualnos¢ zapiséw.
Urzadzenie w miejscu zainstalowania jest wyposazone w instrukcje obstugi.
Pracownik wykonujgcy badania — operator, prowadzi rejestr pracy danego urzadzenia na
odrebnej karcie - ewidencji pracy urzadzenia, w ktorej sg zapisywane dane o
wykonanych badaniach, ilosci prébek itp.
Na podstawie czasu pracy danego urzgdzenia oraz instrukcji uzytkowania operator
przeprowadza samodzielnie konserwacje, regulacje itp. o ile dopuszcza to instrukcja
uzytkowania, operator dokonuje zapisu wykonanych czynnosci w Karcie urzadzania lub
przekazuje informacje do opiekuna aparatury o koniecznosci wykonania powyzszych
czynnosci.
Opiekun zleca wykonanie dziatan serwisowych odpowiedniej instytucji serwisujgcej
natomiast operator zapewnia dokonanie wpisu przez serwisanta w karcie urzadzenia.



Jezeli operator uznaje urzgdzenia za sprawne po wykonaniu prac serwisowych
dokonywany jest zapis w Karcie urzadzenia, aparatura zostaje wigczona w cykl
badawczy.

§5

Wzorcowanie
Opiekun aparatury na podstawie ilosci przeprowadzanych badan na danym urzadzeniu
okresla czestotliwos¢ wzorcowania, jezeli jest ono wymagane dokumentacjg nadrzedna,
instrukcjg obstugi lub, gdy jest wymagane jako niezbedne, aby uzyska¢ wiarygodne
wyniki pomiaréw.
Do prowadzenia pomiardéw i badan na zajeciach dydaktycznych wzorcowanie urzadzen
pomiarowych nie jest wymagane, moze by¢ przeprowadzane w uzasadnionych
przypadkach.
Dla innych badan wykonywanych na danym urzadzeniu pomiarowym, czyli badan
zwigzanych z pracami naukowymi, decyzje o wzorcowaniu urzadzenia podejmuje
przetozony pracownika naukowego, kazdy w zakresie swojej kompetencji.
Wzorcowanie urzadzen jest przeprowadzane w oparciu o wzorce wyposazenia, jezeli
nalezg one do wyposazenia danego urzadzenia i stanowig jego integralng czes¢. W
takim przypadku wzorcowanie moze by¢ przeprowadzane przez operatora
samodzielnie. Po wykonaniu wzorcowania operator dokonuje zapisu w karcie
urzadzenia.
Wzorce wyposazenia przeznaczone do wzorcowania tylko tego urzadzenia nie mogg by¢
uzywane w zadnym innym celu.
W przypadku przeprowadzania wzorcowania przez organizacje zewnetrzne kierownik
jednostki organizacyjnej zleca wykonanie odpowiedniej instytucji posiadajace;j
uprawnienia do przeprowadzania wzorcowan. Kazde zewnetrzne wzorcowanie
urzadzenia musi byé udokumentowane swiadectwem wzorcowania wydanym przez
instytucje wzorcujaca.
Swiadectwo wzorcowania jest przechowywane w biurze kierownika jednostki
organizacyjnej przez okres ustanowionego wzorcowania i stanowi integralng czes¢
dokumentacji aparatury.
Optaty za wzorcowanie aparatury ponosi jednostka organizacyjna, ktéra jest
dysponentem aparatury.

86

Naprawy aparatury
Naprawy gwarancyjne aparatury sg przeprowadzane tylko przez uprawnione organizacje
wyznaczone przez producenta lub dystrybutora danego urzadzenia i przeprowadzane
w okresie, w ktdrym naprawa gwarancyjna jest mozliwa.
Naprawy pogwarancyjne sg przeprowadzane tak jak naprawy gwarancyjne, przy czym
o wykonaniu naprawy decyduje opiekun Ilub jego bezposredni przetozony w
porozumieniu z kierownikiem jednostki organizacyjnej, dla ktérej dane urzadzenie
zostato zakupione lub jest niezbedne do prowadzenia odpowiednich badan.
Kazda naprawa jest udokumentowana w karcie naprawy urzadzenia, ktérg wystawia
operator okreslajgc problem, jaki zaistniat oraz proponowany zakres prac, jezeli jest on
jednoznaczny do okredlenia.



4. Instytucja przyjmujgca zlecenie na wykonanie naprawy dokumentuje w karcie
wykonane prace, a po ostatecznym ich zakonczeniu w kazdym przypadku nastepuje
odbidr koncowy prac i rozruch urzadzenia, w ktérym uczestniczg: Kierownik jednostki
organizacyjnej, opiekun aparatury, przedstawiciel zleceniobiorcy, operator i inne osoby
niezbedne do potwierdzenia wykonanych prac.

5. Karta naprawy urzadzenia jest przechowywana w biurze kierownika jednostki
organizacyjnej bezterminowo do czasu uzytkowania urzadzenia.

§7
Zasady komercyjnego wykorzystania aparatury w Uniwersytecie

1. Komercyjne wykorzystanie aparatury obejmuje realizacje ustug na prace badawcze
zlecone oraz zlecenia organizacji zewnetrznych, a w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie badan na okreslonej aparaturze w ramach prowadzenia ustug na
prace naukowo-badawcze zlecone;

2) przeprowadzanie szkolen z danego zakresu tematycznego z wykorzystaniem aparatury
w ramach prowadzenia prezentacji, éwiczen oraz zaje¢ warsztatowych;

3) prowadzenie szkolen dla operatoréw aparatury.

2. Aparatura naukowo-badawcza w pierwszej kolejnosci jest wykorzystywana do prac
naukowo-badawczych, dydaktycznych itp., realizowanych przez pracownikéw naukowych,
zespoty badawcze UMCS. Komercyjne wykorzystanie aparatury nie moze kolidowac
z prowadzeniem normalnej dziatalnosci Uniwersytetu.

3. Do komercyjnego wykorzystania aparatury opiekunowie przeznaczajg aparature sprawng
technicznie i metrologicznie, ktéra zapewni uzyskanie wynikdw na odpowiednim poziomie
wiarygodnosci.

4. Operator jest zobowigzany do bezwzglednego przestrzegania warunkéw pracy aparatury
oraz przepiséw BHP i ppoz.

§8
Optaty za komercyjne wykorzystanie aparatury
1. Komercyjne wykorzystanie aparatury podlega wycenie na podstawie zamieszczonych
wzordéw obliczen.
2. Kierownik jednostki organizacyjnej ustala podstawowe koszty eksploatacji aparatury,
na ktére sktadajg sie:

1) jednostkowy czas wykonania operacji ustawienia aparatury — Tu — (godz) — jest to czas
niezbedny do ustalenia warunkéow wykonania badania zwigzany z przygotowaniem
srodowiska badawczego dla wykonania jednego badania i obejmuje (jezeli ma
zastosowanie):

- rozruch aparatury do uzyskania wtasciwych parametréw badania,
- ustalenie sSrodowiska badania;

2) koszty zuzycia materiatow eksploatacyjnych zwigzanych z ustawieniem aparatury — Me
— np. gazy techniczne, odczynniki chemiczne itp.;

3) stawka godzinowa operatora — So (zf/godz);

4) koszty regulacji i wzorcowan, w przypadku gdy wystepujg, obliczane na podstawie
czasookresu wzorcowania, podzielone przez czas pracy pomiedzy wzorcowniami - Wz
(zt);

5) czas badania — czas wykonania jednostkowej analizy — Th;

6) liczba prébek —n.



3. Na podstawie powyzszych danych opiekun aparatury wylicza koszty eksploatacji
aparatury Kea, ktére sg podstawg do kalkulowania kosztéw komercyjnego wykorzystania
aparatury wg wzoru:

n
KEa = Z((TuxSo) + (Th x So0)); + Me + Wz

i=1

koszty zuzycia materiatéw eksploatacyjnych Me oblicza sie wg wzoru:

Me = Z((Zux Cj) + (Zb x Cj));

=1

w tym:

Zu — zuzycie materiatu do ustawienia aparatury (np. odczynniki, gazy techniczne),

Zb — zuzycie materiatu na wykonanie badania (np. odczynniki, gazy techniczne),

Cj — cena jednostkowa wg faktury zakupu,

m — liczba materiatéw.

Stopien zuzycia aparatury i jego warto$s¢ zawiera narzut kosztéw wydziatowych
wyszczegdlnionych w kalkulacji wstepnej dla danego badania zleconego.

§9
Udostepnianie aparatury badawczej, wykorzystywanej w celach komercyjnych w Bazie
Ekspertow systemu SAP

1. Aparatura badawcza udostepniona do wyboru przez ekspertéw tworzacych swoje profile
w systemie SAP pochodzi z rejestru $rodkéw trwatych UMCS przypisanych do klasy KST
664 ,Urz. i aparatura do przeprowadzenia.” - aparatura badawcza.

2. Baza Ekspertéw pobiera dane z modutu SAP PM.

3. Dane wprowadzone w czasie rejestracji srodka trwatego trzeba uzupetni¢ o dodatkowe
informacje - model, rok produkcji - w celu stworzenia profilu urzgdzenia w module PM.

§10
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.



