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UNIWERSYTET MARII CURIE-SKŁODOWSKIEJ W LUBLINIE



Oznaczenie sprawy: 1/2015/DOB
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
na przeprowadzenie szkoleń okresowych w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy dla pracowników Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie 

1. Zamawiający: 

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie
Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin
strona: www.umcs.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia: 
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.) oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 21/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Przedmiot zamówienia:

3.1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń okresowych w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy dla pracowników Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie,
3.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 1. 
3.3. Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV: 80550000-4 usługi szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa
4. Termin wykonania zamówienia:
4.1. Termin realizacji zamówienia obejmuje okres: od 04.05.2015 r. do 31.12.2015 r.
4.2. Podany termin ma nieprzekraczalny charakter ramowy. Zajęcia mogą odbywać się wyłącznie w dni robocze (od poniedziałku do piątku), w godzinach od 800 do 1500. Szkolenie nie będą się odbywały:

· w okresie sesji letniej od 10.06.2015 r. do 07.07.2015 r.

· w okresie przerwy wakacyjnej od 08.07.2015 r. do 30.09.2015 r.

· w okresie od 23.12.2015 r. do 31.12.2015 r.
4.3. Harmonogram zostanie ustalony z Wykonawcą, z którym Zamawiający zawrze umowę.
5. Osoby upoważnione do kontaktu:

Osobą upoważnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

· sprawy merytoryczne: mgr Witold Muszyński tel. 81 533 87 50

e-mail: witold.muszynski@poczta.umcs.lublin.pl 

· sprawy formalne: mgr inż. Krzysztof Bartosik: tel. (81) 537 51 79; faks (81) 537 50 43
e-mail: krzysztof.bartosik@poczta.umcs.lublin.pl
6. Termin związania ofertą:

Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

7. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:

a) Posiadania wiedzy i doświadczenia:
Warunek spełni Wykonawca, który wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał z należytą starannością co najmniej trzy usługi szkolenia o tematyce bezpieczeństwa i higieny pracy o wartości minimum 10 000,00 PLN brutto* dla jednej usługi szkolenia.

b) Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że każda osoba prowadząca zajęcia posiada:

1) co najmniej 3 szkolenia, w których uczestniczyło minimum 30 osób, przeprowadzone w ciągu ostatnich 3 lat w postaci wykładów, ćwiczeń, warsztatów lub konwersatoriów w zakresie tematyki określonej w przedmiocie zamówienia.
2) wykształcenie kierunkowe – zgodne z tematyką prowadzonego szkolenia wraz z uprawnieniami pedagogicznymi.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do okazania przez wybranego wykonawcę dowodów na potwierdzenie powyższych warunków.
8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1 Oferta powinna zawierać:

a) wypełniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza ofertowego stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej zaproszenia. Zamawiający informuje, że w przypadku złożenia oferty bez użycia załączonego formularza złożona oferta musi zawierać wszelkie informacje wymagane w zaproszeniu i wynikające z zawartości formularza ofertowego;
b) w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty dołączone powinno być pełnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza;
c) pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynności nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.
d) wypełniony i podpisany wykaz wykonanych usług – stanowiący załącznik nr 3.
e) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia – stanowiący załącznik nr 4.

f) w przypadku korzystania z zasobów innych podmiotów, pisemne zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – stanowiący załącznik nr 5.
8.2 Każdy Wykonawca powinien przedstawić tylko jedną ofertę pod rygorem odrzucenia.
8.3 Oferta musi być złożona w formie pisemnej, powinna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo do dokonania niniejszej czynności prawnej udzielone przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentacji podmiotu. Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela.
8.4 Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej.
8.5 Oferta musi być podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121 – tekst jednolity), czyli musi być opatrzona własnoręcznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej. Podpis musi być czytelny, pozwalający na identyfikację osoby podpisującej ofertę. Obok złożonego nieczytelnego podpisu powinna być przystawiona pieczątka zawierająca imię i nazwisko osoby podpisującej ofertę. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczątki imiennej, powinien na dokumentach złożyć własnoręczny podpis, z którego jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska umożliwiające identyfikację osoby składającej podpis. 

8.6  Zaleca się, aby każda strona oferty była parafowana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy. 
8.7 Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów albo poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii, z wyłączeniem pełnomocnictw, o których mowa w ust. 8.1 pkt. b) i c). Zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów, musi być potwierdzona przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy.

8.8 Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości.
8.9 Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści powinny być parafowane przez osobę/y uprawnione do reprezentacji. 

8.10 Wzory formularzy należy wypełnić ściśle według wskazówek określonych w zaproszeniu do składania ofert. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku złożenia przez Wykonawcę własnych formularzy ich treść musi być tożsama z treścią formularzy załączonych do niniejszej zaproszenia.

8.11 Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.

8.12 Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie (opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny widnieć nazwa i adres Zamawiającego oraz następujące oznaczenie: „Oferta na przeprowadzenie szkoleń w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy dla pracowników Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie” (oznaczenie sprawy: )” oraz „Nie otwierać przed dniem ……………. (tu wpisać datę otwarcia ofert). godz. ……….”. Na kopercie należy podać również nazwę i adres Wykonawcy oraz opatrzyć ją pieczęcią Wykonawcy.

8.13 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

9.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: UNIWERSYTET MARII CURIE-SKŁODOWSKIEJ, pl. M. Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin, budynek Rektoratu, piętro XII, pokój 1201, w terminie do dnia: 14.04.2015 r. do godz. 12:00.
9.2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy.

9.3. Oferty zostaną otwarte w dniu: 14.04.2015 r. o godz. 12:15, w siedzibie Zamawiającego: UNIWERSYTET MARII CURIE-SKŁODOWSKIEJ, pl. M. Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin, budynek Rektoratu, piętro XII, pokój 1202.

9.4. Zgodnie z art. 86 ust. 2 ustawy, otwarcie ofert jest jawne.

10. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

10.1. Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto dla przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie we wzorze stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszej specyfikacji.
UWAGA 
Na podstawie § 13 pkt 20 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 4 kwietnia 2011 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 247 z późniejszymi zmianami) usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze środków publicznych oraz świadczenie usług i dostawę towarów ściśle z tymi usługami związane podlegają zwolnieniu od podatku od towarów i usług.
10.2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, w tym: transport, upusty, rabaty, koszty przerw kawowych, koszty wynajmu sal wykładowych.
10.3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
10.4. Cena opisana w ust. 10.1 lub ust. 10.2 jest ceną ostateczną, jaką zapłaci Zamawiający.
10.5. Cenę oferty należy podać w PLN. Cena musi być wyrażona w jednostkach nie mniejszych niż grosze (nie dopuszcza się podania jednostek w tysięcznych częściach złotego).
11. Kryteria oceny ofert:
11.1. Kryterium wyboru oferty jest cena (cena – 100%).
11.2. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym przez Zamawiającego oraz zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
12. Informacja o formalnościach przed wyborem oferty.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizji lokalnej pomieszczeń przeznaczonych do realizacji szkoleń, przed ostatecznym wyborem oferty. 
13. Informacja o formalnościach po wyborze oferty.
13.1. Zamawiający zamieści informację o wynikach postępowania na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
13.2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

14. Zawarcie umowy:
14.1. Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku nr 4 z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę, zgodnie z art. 94. ust. 1 ustawy, z zastrzeżeniem art. 94 ust 2 ustawy oraz zgodnie z postanowieniami Działu IV ustawy.
14.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany postanowień umowy w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy.
14.3. Zgodnie z art.23 ust. 4 ustawy, Zamawiający, w przypadku wybrania oferty Wykonawców, o których mowa w art. 23 ust. 1 ustawy, może żądać przed zawarciem umowy, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
15. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Specyfikacją stosuje się obowiązujące przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wykonawcze do ustawy.

Załączniki:

Załączniki składające się na integralną część zaproszenia do składania ofert:

· Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia.
· Załącznik nr 2 – formularz ofertowy.
· Załącznik nr 3 – wykaz wykonanych usług.
· Załącznik nr 4 – wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia.
· Załącznik nr 5 – wzór umowy.
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