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KONKURS STAŻOWY NA KIERUNKU STUDIA WSCHODNIOEUROPEJSKIE 2015 

Konkurs kwalifikacyjny na staże realizowane na kierunku studiów Studia wschodnioeuropejskie na Wydziale Politologii UMCS w roku akademickim 2014/2015 w związku z projektem „UMCS dla rynku pracy i gospodarki opartej na wiedzy”, który jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007–2013, Priorytet IV, Poddziałanie 4.1.1. „Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni”.

I. INFORMACJE OGÓLNE I WARUNKI PODSTAWOWE UCZESTNICTWA W PROCEDURZE KWALIFIKACYJNEJ

1. Komplet dokumentów na konkurs stażowy należy złożyć w terminie od 9 marca 2015 do 8 kwietnia 2015 roku. Niezbędne dokumenty są wymienione w części III punkt 2 przedmiotowego regulaminu. 

2. Rozmowa kwalifikacyjna odbędzie się 8 kwietnia 2015 roku o godz. 9.00 w pok. 02 w siedzibie Wydziału Politologii UMCS – Plac Litewski 3.

3. O udział w stażu może się ubiegać każdy uczestnik projektu, który sumiennie wykonuje wszystkie obowiązki wynikające z realizacji projektu i jest studentem III roku Studiów wschodnioeuropejskich.

4. W 2015 roku przewidziano dofinansowanie staży dla nie więcej niż 20 studentów kierunku Studia wschodnioeuropejskie.

5. Realizacja stażu musi być zgodna z regulacjami formalnymi i warunkami finansowymi zawartymi w projekcie „UMCS dla rynku pracy i gospodarki opartej na wiedzy”.

II. WARUNKI FORMALNE KWALIFIKACJI NA STAŻ
1. Miejsce realizacji stażu (siedziba instytucji państwowej, organizacji społecznej, podmiotu gospodarczego) musi znajdować się poza granicami Polski – w państwach Europy Środkowo-Wschodniej lub w państwach spoza obszaru, pod warunkiem, że podmiot wybrany jako miejsce stażu prowadzi działalność ukierunkowaną na region Europy Środkowo-Wschodniej.

2. Rozpoczęcie realizacji stażu może nastąpić nie wcześniej niż 4 maja 2015 roku. Zakończenie realizacji stażu nie może przekroczyć 18 września 2015 roku. 

3. Wymiar stażu wynosi:

a. 120 godzin w ciągu 3 tygodni

 lub 

b. 160 godzin w ciągu 4 tygodni

4. Wynagrodzenie studenta za zrealizowany staż wynosi 3000,00 zł brutto. 
5. Miejsce i program stażu powinny odpowiadać ogólnym celom wynikającym z programu kierunku Studia wschodnioeuropejskie. Harmonogram stażu jest ustalany indywidualnie przez studenta w porozumieniu z instytucją przyjmującą na staż. 

6. Student jest zobowiązany do: samodzielnego znalezienia instytucji wyrażającej wolę przyjęcia go na staż, dostarczenia formalnego zaproszenia wystawionego przez tę instytucję oraz ustalenia indywidualnego programu stażu w porozumieniu z instytucją przyjmującą.

7. Formalne zaproszenie musi zawierać imię i nazwisko potencjalnego stażysty, dokładny termin odbycia stażu.

8. Komplet dokumentów należy złożyć u opiekuna praktyk i staży na kierunku Studia wschodnioeuropejskie dr Eleonory Kirwiel w czasie odbywanych przez nią dyżurów w okresie marzec – kwiecień 2015 roku.

9. Termin składania dokumentów: od 9 marca 2015 do 8 kwietnia 2015 roku. Dokumenty złożone po wymienionym terminie nie będą rozpatrywane.

III. KRYTERIA KWALIFIKACJI NA STAŻ
1. Dokumenty zgłoszeniowe na staż podlegają ocenie formalnej i merytorycznej. Oceny formalnej będzie dokonywał Zespół do spraw staży w składzie: opiekun praktyk i staży na kierunku Studia wschodnioeuropejskie oraz pracownik Biura Projektu. Oceny merytorycznej będzie dokonywała Komisja Merytoryczna do spraw staży w składzie: opiekun praktyk i staży na kierunku Studia wschodnioeuropejskie oraz pracownik naukowo-dydaktyczny firmujący kierunek Studia wschodnioeuropejskie. 

2. Warunkiem dopuszczenia dokumentów do oceny merytorycznej jest spełnienie wszystkich kryteriów formalnych, czyli złożenie kompletu dokumentów w terminie określonym w części II punkt 7 przedmiotowego regulaminu. Komplet dokumentów stanowią:

· formalne imienne zaproszenie od podmiotu zgłaszającego wolę przyjęcia studenta na staż

· zaświadczenie z Dziekanatu o średniej ocen uzyskanej w czasie studiów przez pięć semestrów, obliczonej zgodnie z przepisami obowiązującymi na Wydziale Politologii UMCS

· opinia promotora pracy dyplomowej wskazująca użyteczność realizacji stażu u wybranego podmiotu zapraszającego

· program realizacji stażu opracowany przez studenta w porozumieniu z podmiotem zapraszającym zawierający: motywację, cele, rezultaty, zgodność z programem Studiów wschodnioeuropejskim, związek z rynkiem pracy

· inne, np. zaświadczenie opiekuna roku o działalności na rzecz środowiska akademickiego

3. W przypadku błędów formalnych opiekun praktyk i staży na kierunku Studia wschodnioeuropejskie albo pracownik Biura Projektu drogą elektroniczną wzywa studenta do uzupełnienia bądź poprawienia dokumentów. Od momentu wezwania student ma 2 dni robocze na uzupełnienie braków w dokumentach. Brak uzupełnień lub poprawek w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem dokumentów zgłoszeniowych.

4. Osoby zakwalifikowane do Konkursu stażowego przystępują do rozmowy kwalifikacyjnej w dniu 8 kwietnia 2015 roku o godz. 9.00 w pok. 02 w siedzibie Wydziału Politologii UMCS – Plac Litewski 3. Rozmowa kwalifikacyjna jest przeprowadzana przez Komisję Merytoryczną do spraw staży. W przypadkach koniecznych w pracach Komisji mogą uczestniczyć pracownicy powołani przez opiekuna praktyk i staży na kierunku Studia wschodnioeuropejskie w celu poświadczenia znajomości języka obcego.

5. Kryteria oceny studentów uczestniczących w rozmowie kwalifikacyjnej
	Lp.
	Nazwa kryterium
	

	1.
	Średnia ocen ze studiów za pięć semestrów – dokument wystawia Dziekanat (zob. punkt III.2 regulaminu)
	Średnia
	Punkty

	
	
	5,00
	30,0

	
	
	4,99-4,76
	25,0

	
	
	4,75-4,26
	20,0

	
	
	4,25-4,01
	15,0

	
	
	4,00-3,51
	10,0

	
	
	poniżej 3,50
	5,0

	2.
	Tematyczna rozmowa w języku obcym

angielski/rosyjski (w zależności od miejsca stażu) – ocenę wystawia Komisja Merytoryczna na wniosek lingwisty (zob. punkt III.6 regulaminu)
	Ocena
	Punkty

	
	
	5,0
	25,0

	
	
	4,0
	15,0

	
	
	3,0
	5,0

	
	
	2,0
	dyskwalifikacja

	3.
	Opinia promotora pracy dyplomowej uzasadniająca zgodność stażu z programem Studiów wschodnioeuropejskich oraz przygotowanie merytoryczne studenta do realizacji stażu – ocenę wystawia promotor (zob. punkt III.2 regulaminu)
	Ocena
	Punkty

	
	
	5,0
	10,0

	
	
	4,0
	7,0

	
	
	3,0
	3,0

	
	
	2,0
	dyskwalifikacja

	4.
	Działalność na rzecz środowiska akademickiego zgodnie z programem Studiów wschodnioeuropejskich (np. zaświadczenie opiekuna roku)
	Ocena
	Punkty

	
	
	5,0
	10,0

	
	
	4,0
	7,0

	
	
	3,0
	3,0

	5.
	Program realizacji stażu – ocenę wystawia Komisja Merytoryczna (zob. punkt III.2 regulaminu)
	Ocena
	Punkty

	
	
	5,0
	25,0

	
	
	4,5
	20,0

	
	
	4,0
	15,0

	
	
	3,5
	10,0

	
	
	3,0
	5,0

	Łącznie
	100,0


6. W uzasadnionych i indywidualnych przypadkach studentowi przysługuje prawo odwołania się od decyzji Komisji Merytorycznej do Pełnomocnika Dziekana do spraw kierunku Studia wschodnioeuropejskie. Odwołanie wnosi się na piśmie w ciągu 2 dni roboczych. Pełnomocnik Dziekana do spraw kierunku Studia wschodnioeuropejskie po zasięgnięciu opinii Biura Projektu podejmuje ostateczną decyzję w ciągu 2 dni roboczych. Od decyzji ostatecznej nie przysługuje odwołanie.

7. W przypadku rezygnacji ze stażu osoby zakwalifikowanej, na jej miejsce zostanie zakwalifikowana osoba zajmująca kolejne miejsce na liście rezerwowej ustalonej przez Komisję Merytoryczną do spraw staży w czasie procedury kwalifikacyjnej. Od tej decyzji nie przysługuje odwołanie.

IV. REALIZACJA STAŻU
1. Staż będzie realizowany zgodnie z programem, ułożonym przez uczestnika w porozumieniu z instytucją zapraszającą.

2. Podstawą realizacji stażu jest dwustronna umowa między Uniwersytetem Marii Curie-Skłodowskiej a studentem.

3. Zaliczenie stażu odbywa się na podstawie wypełnionego Dziennika stażu, podpisanego przez opiekuna stażu wyznaczonego przez instytucję zapraszającą oraz dwóch ankiet (dla pracodawcy i stażysty).

V. ZASADY WYNAGRADZANIA
1. Uczestnikowi, który odbędzie staż, przysługuje wynagrodzenie w wysokości 3 000,00 PLN brutto. Uczestnik przyjmuje do wiadomości, że od podanego wynagrodzenia Uczelnia potrąci obowiązkowe składki na ubezpieczenie społeczne zgodnie z obowiązującymi przepisami (Dz. U. Nr 137 poz. 887 z późn. zm., „Ustawa o systemie ubezpieczeń społecznych”, art. 4, pkt. 2, lit. za). 

2. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Płatność będzie dokonywana jednorazowo po zakończeniu stażu i dostarczeniu wszystkich dokumentów wymaganych do rozliczenia stażu:

a) Dziennika stażu wypełnionego co najmniej w języku polskim
b) ankiety
c) wniosku o wypłatę stypendium stażowego

d) oświadczenia do celów podatkowych

e) zaświadczenia z Dziekanatu o statusie studenta/oświadczenia do celów ubezpieczeniowych

4. W przypadku zastrzeżeń, co do złożonych dokumentów, Biuro Projektu wstrzymuje wypłatę wynagrodzenia do czasu wyjaśnienia wątpliwości.

5. W przypadku niezrealizowania wymaganej ilości godzin i programu stażu oraz niezaliczenia przez pracodawcę stażu w Dzienniku stażu studentowi nie jest wypłacane wynagrodzenie, o którym mowa w punkcie V.1. przedmiotowego regulaminu.

6. Osobą odpowiedzialną za koordynację Konkursu stażowego oraz udzielanie wszelkich informacji jest: Dorota Górczyńska, tel. 81 537 28 73, dorota.gorczynska@umcs.pl 

7. Uczestnik ma obowiązek przekazania do Biura Projektu wszelkich informacji o zmianie danych personalnych lub/i kontaktowych oraz wszelkich innych danych mogących mieć wpływ na prawidłowe odbycie stażu.

8. Sprawy nieuregulowane przedmiotowym ogłoszeniem konkursowym są rozstrzygane przez Koordynatora projektu.

9. Ostateczna interpretacja przepisów przedmiotowego ogłoszenia należy do Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie w oparciu o wytyczne dla instytucji biorących udział we wdrażaniu Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007–2013, oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

10. Aktualna treść konkursu dostępna jest na stronie internetowej projektu.

11. Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie zastrzega sobie możliwości wniesienia zmian do konkursu. 
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Projekt wspéifinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.





