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oznaczenie sprawy: PU/1-2015/OŚ   

                                                        Lublin, dnia 16.02.2015r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie realizujący Projekt „Od studenta do eksperta – ochrona środowiska w praktyce” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego ogłasza zapytanie ofertowe na pełnienie funkcji specjalisty ds. logistyki wyjazdów związanych z ochroną środowiska i chemią w okresie marzec-maj 2015 r.
Zamawiający:

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie

Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

NIP: 712-010-36-92

www.umcs.eu

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Specjalisty ds. logistyki wyjazdów związanych z ochroną środowiska i chemią w okresie 01.03 – 31.05.2015r.
2. O zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

· posiadają stopień magistra lub doktora nauk chemicznych i doświadczenie 
w organizacji i prowadzeniu wyjazdów do zakładów przemysłowych,

· posiadają co najmniej 5 lat doświadczenia dydaktycznego na uczelni wyższej 
(w okresie ostatnich 10 lat),

· prowadzili w okresie ostatnich 5 lat co najmniej 1 zajęcia (wykład 
i konwersatorium – co najmniej 30 godzin lekcyjnych) w zakresie chemii 
lub ochrony środowiska,
Czynności wchodzące w zakres zamówienia:
· przeprowadzenie szczegółowej analizy pod kątem wyboru imprezy targowej oraz/lub Zakładów i instalacji przeznaczonych do zwiedzania podczas wyjazdów, stworzenie listy Zakładów interesujących pod względem ochrony środowiska oraz technologii chemicznej i produkcji kosmetyków i farmaceutyków,

· przeprowadzenie analizy pod kątem wyboru Targów i ekspozycji związanych 
z ochroną środowiska, technologią chemiczną i produkcją kosmetyków 
i farmaceutyków w okresie marzec-maj 2015 roku

· bezpośredni kontakt z wytypowanymi do zwiedzania Zakładami polegający 
na uzyskaniu pozwolenia na wizytę, ustaleniu terminu i godzin pobytu (przygotowanie pism, telefony, wyjazdy studyjne),

· określenie we współpracy z Kierownikiem merytorycznym zakresu merytorycznego wizyt zarówno w Zakładach jak i targach czy ekspozycjach związanych z ochroną środowiska i technologią chemiczną,

· opracowanie szczegółowego programu wyjazdów,
· wybranie potencjalnego miejsca pobytu studentów podczas wyjazdu, pomoc 
w przygotowaniu opisu przedmiotu zamówienia na noclegi i wyżywienie,

· przeprowadzenie spotkań organizacyjnych z uczestnikami wyjazdów (studenci 
i opiekunowie),

· wybranie potencjalnego miejsca posiłku w czasie przejazdu oraz związane 
z tym przygotowanie dokumentów do zapytania ofertowego, przeprowadzenie zamówienia,

· przygotowanie zajęć teoretycznych związanych z tematyką wyjazdów (prezentacje 
dla studentów), a realizowanych w miejscu pobytu przez opiekunów,

· opracowanie we współpracy z opiekunami merytoryczno-logistycznymi wyjazdów raportów ze zrealizowanych zajęć,

· sprawdzenie poprawności dokumentacji związanej z wyjazdem i przekazanie 
jej Koordynatorowi projektu.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest w ramach realizacji projektu „Od studenta do eksperta – ochrona środowiska w praktyce” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Termin złożenia ofert:

23.02.2015r., godz. 10:00

Termin realizacji:

01.03 – 31.05.2015r. 

Wymagane dokumenty:

· formularz ofertowy,
· oświadczenie o posiadanym doświadczeniu dydaktycznym (dotyczy pozostałych wymogów z pkt. 2 Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia).
Kryterium wyboru oferty:

Cena 100%

Interpretacja ceny 
W przypadku Wykonawców – osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej zawarta zostanie umowa zlecenie. Kwota podana w formularzu oferty traktowana będzie jako całkowity koszt poniesiony przez Zamawiającego na realizację usługi zawierające kwotę wynagrodzenia łącznie z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne płacona zarówno przez pracownika jak i pracodawcę. W przypadku osób nie posiadających innego tytułu do ubezpieczenia, np. nie zatrudnionych u innych pracodawców lub zatrudnionych na umowę o pracę, gdzie wysokość wynagrodzenia jest niższa niż wartość minimalnego wynagrodzenia za pracę, wartość zlecenia traktowana będzie przez Zamawiającego jako wynagrodzenie wraz z kosztami pozapłacowymi pracodawcy z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne płacona zarówno przez pracownika jak i pracodawcę, tzw. kwota brutto brutto. 
Miejsce i sposób złożenia oferty:

Oferty należy składać osobiście lub listownie pod adresem:

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej

Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 3, 20-031 Lublin

(Biuro projektu, pok. 545),
faxem pod numerem: 81 537 55 20

lub za pośrednictwem e-mail: dorota.walachnia@poczta.umcs.lublin.pl
Decyduje termin wpłynięcia odpowiedzi na zapytanie ofertowe, otrzymanie odpowiedzi faxem lub wpłynięcie do skrzynki odbiorczej.

Zamawiający powiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty faxem, za pośrednictwem e-mail, pocztą lub osobiście w zależności od rodzaju danych kontaktowych wskazanych przez Wykonawcę w formularzu oferty.

Pytania o przedmiot zamówienia:

Pytania prosimy kierować na adres adam.lesiuk@poczta.umcs.lublin.pl
lub pod numerem telefonu: 81 537 55 72
Załączniki:

1. wzór oferty

2. wzór oświadczenia

3. wzór umowy
[image: image6.png]


Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
PAGE  
3


