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Oznaczenie sprawy: PU/02-2014/SSP

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiot zamówienia

W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia sal na potrzeby realizacji szkoleń w ramach projektu „Student – kompetentny stażysta – wykwalifikowany pracownik” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, każda z części będzie oceniana oddzielnie:

	Część 1
	Wynajem sal szkoleniowych na potrzeby realizacji Szkoleń z zakresu kompetencji interpersonalnych i przedsiębiorczości. 

maksymalna ilość: 8 grup x 32 h – łącznie 256 godzin 

Zajęcia realizowane będą w przedziale 8.00 – 15.00 w blokach po 8 h/dzień, łącznie 32 dni szkoleniowe

	Część 2
	Wynajem sal szkoleniowych na potrzeby realizacji Kursów specjalistycznych z języka angielskiego

maksymalna ilość: 8 grup x 69 h – łącznie 552 godzin
Zajęcia realizowane będą w przedziale 15:30 – 20:15 w blokach po 3 h – 184 bloki.

	Część 3
	Wynajem sal szkoleniowych na potrzeby realizacji Szkoleń specjalistycznych

maksymalna ilość: 8 grup x 32 h – łącznie 256 godzin
Zajęcia realizowane będą w przedziale 8.00 – 15.00 w blokach po 8 h/dzień, łącznie 32 dni szkoleniowe

	Część 4
	Wynajem sal na potrzeby przeprowadzenia egzaminu certyfikującego TOLES 
maksymalna ilość: 2 edycje x 3 h – łącznie 6 godzin
Egzamin przeprowadzony zostanie w przedziale 8:00 – 20:15 w blokach po 3h/edycję. 




Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamówienia mniejszej ilości usług, niż maksymalna, a w takiej sytuacji Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego tytułu, w szczególności o zapłatę za ilość stanowiącą różnicę między maksymalną ilością usług wskazaną w umowie, a ilością rzeczywiście zrealizowaną na podstawie poszczególnego zlecenia Zamawiającego.

2. Lokalizacja

Usługi będą realizowane na terenie Lublina, sale szkoleniowe powinny być zlokalizowane w promieniu 2 km od siedziby UMCS, pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin.

3. Termin

Szkolenia i egzamin będą realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2015r., przy czym szkolenia (Części 1-3) zostaną zrealizowane do 30 czerwca 2015, natomiast egzamin (Część 4) realizowany będzie w dwóch edycjach: I edycja – czerwiec 2015, II edycja – sierpień 2015

W toku realizacji umowy Zamawiający uzgodni z Wykonawcą miesięczne harmonogramy wynajmu sal, z uwzględnieniem pozycji: data, godziny rezerwacji sal, ilość sal i ilość godz. dydaktycznych. Harmonogram dotyczący danego miesiąca zostanie opracowany każdorazowo nie później niż do 20 dnia poprzedniego miesiąca. Z zastrzeżeniem, że harmonogram na grudzień zostanie opracowany najpóźniej na tydzień przed świadczeniem usług wynajmu sal.

O ewentualnych zmianach w harmonogramach miesięcznych Zamawiający poinformuje Wykonawcę najpóźniej na tydzień przed świadczeniem usług wynajmu sal. Wykonawca gwarantuje sale, jeśli Zamawiający poinformuje o w/w zmianach najpóźniej na tydzień przed świadczeniem usług wynajmu sal.
4. Uczestnicy

Wszystkie szkolenia (Części 1- 3) będą realizowane w 8 grupach po ok. 12-13 osób w każdej grupie, natomiast egzamin (Część 4) realizowany będzie w 1 grupie – maksymalnie 100 osób.
5. Wymagania dotyczące sal szkoleniowych (dotyczy Części 1-3):
1) Sale szkoleniowe muszą spełniać następujące wymogi:

- bezpieczeństwa i higieny pracy w odniesieniu do liczby uczestników,

- akustyczne,

- oświetleniowe (oświetlenie naturalne i sztuczne),

- posiadanie ochrony przed niekorzystnymi warunkami cieplnymi i nasłonecznieniem,

- posiadanie odpowiedniej temperatury w zależności od pory roku (w okresie zimowym sale muszą być ogrzewane),

- posiadanie zaplecza sanitarnego, dostęp do WC,

- przystosowanie do prowadzenia zajęć dla 15 osób jednorazowo – sala musi być wyposażona w ławki lub stoliki oraz krzesła dla 15 osób oraz stanowisko dla prowadzącego zajęcia (stolik oraz krzesło),

- sala musi być wyposażona w tablicę flipchart, projektor multimedialny, ekran.

- w sali musi być zapewniony dostęp do Internetu,

- sala musi być przystosowana do potrzeb osób niepełnosprawnych.

2) Wykonawca zobowiązany jest do dysponowania równolegle 2 salami spełniającymi powyższe wymagania. 

3) Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania  pomieszczeń, w których będą prowadzone usługi zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiającego.
4) Wykonawca, w ramach opłat za najem, ma obowiązek utrzymać pomieszczenia w czystości i porządku.

5) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia bezpłatnej szatni dla uczestników szkoleń.

6. Wymagania dotyczące Sali na egzamin (dotyczy Części 4):

1) Sala egzaminacyjna musi spełniać następujące wymogi:

- bezpieczeństwa i higieny pracy w odniesieniu do liczby uczestników,

- akustyczne,

- oświetleniowe (oświetlenie naturalne i sztuczne),

- posiadanie ochrony przed niekorzystnymi warunkami cieplnymi i nasłonecznieniem,

- posiadanie odpowiedniej temperatury w zależności od pory roku (w okresie zimowym sale muszą być ogrzewane),

- posiadanie zaplecza sanitarnego, dostęp do WC,

- przystosowanie do przeprowadzenia egzaminu dla 100 osób jednorazowo – sala musi być wyposażona w ławki lub stoliki oraz krzesła dla 100 osób lub krzesła konferencyjne z pulpitami dla 100 osób oraz stanowisko dla prowadzącego zajęcia (stolik oraz krzesło), przy czym odległość od miejsc siedzących poszczególnych osób musi wynosić minimum 1,5 metra z każdej strony
- sala musi być wyposażona w tablicę flipchart, projektor multimedialny, ekran.

- w sali musi być zapewniony dostęp do Internetu,

- sala musi być przystosowana do potrzeb osób niepełnosprawnych.

2) Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania  pomieszczeń, w których będą prowadzone usługi zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiającego.
3) Wykonawca, w ramach opłat za najem, ma obowiązek utrzymać pomieszczenia w czystości i porządku.

4) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia bezpłatnej szatni dla uczestników szkoleń.

7. Dodatkowe wymagania

1) Wykonawca wyznaczy osobę do kontaktów z Zamawiającym.

2) Przy realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się z Wykonawcą drogą mailową oraz za pomocą telefonów i faksu.

3) Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w ofercie przetargowej nie ulegną podwyższeniu przez cały okres obowiązywania umowy.

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzania oceny oferowanych usług, pod kątem sprawdzenia ich zgodności z wymienionymi standardami.
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