
 

 

 
                                                                                  

REGULAMIN PRAKTYK PEDAGOGICZNYCH 

   stosowany  projekcie „www.praktyki.wh.umcs” - Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk 

pedagogicznych na Wydziale Humanistycznym  UMCS  

§ 1 

Informacje  ogólne 

 
1. Projekt „www.praktyki.wh.umcs”- Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk pedagogicznych na 

Wydziale Humanistycznym UMCS jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet III, Wysoka jakość systemu oświaty, 
Działanie 3.3. Poprawa jakości kształcenia, Poddziałanie 3.3.2. Efektywny system kształcenia i doskonalenia 
nauczycieli. 

2. Projekt realizowany jest przez Uniwersytet Marii Curie –Skłodowskiej w Lublinie z siedzibą  
Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5 , 20-031 Lublin w partnerstwie z Gminą Lublin, Powiatem Kraśnickim, Powiatem 
Lubartowskim i Gminą Miejską Świdnik. 

3. Niniejszy regulamin określa zasady uczestnictwa studentów/ek w praktykach pedagogicznych realizowanych 
praktyk w ramach projektu w oparciu o nowy program praktyk i stanowi integralną część Regulaminu projektu. 

4. Realizacja praktyk pedagogicznych obejmuje okres od kwietnia 2011r. do października 2014r. 

5. Celem praktyk pedagogicznych jest przygotowanie studentów/-tek do zawodu nauczyciela/-ki  
w oparciu o nowy program praktyk pedagogicznych. 

6. Obowiązek odbywania praktyk pedagogicznych przez studentów/-tki wynika z planów studiów oraz procesu 
kształcenia, przy czym wymiar czasowy praktyk jest określony w poniższych aktach prawnych: 

a) Ustawie z dnia 27 lipca 2005 roku. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365  
z późn. zm.) 

b) Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 września 2004 r. w sprawie standardów 
kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2004 r. Nr 207 poz. 2110) 

c) Ustawie z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jedn., Dz. U. z 2004 r. Nr  256, poz. 2572  
z późn. zm.) 

d) Ustawie o Systemie Oświaty Artykuł 39 ust.1 pkt 7, artykuł 77 ust. 6   
e) Programie studiów na Wydziale Humanistycznym UMCS. 
 
7. Szczegóły dotyczące zasad, organizacji, przebiegu i oceny praktyk znajdują się w  programach  praktyk  
z poszczególnych instytutów zaangażowanych w realizację projektu: 

- Instytut Filologii Polskiej 
- Instytut Filologii Angielskiej 
- Instytut Filologii Romańskiej 



 

 

- Instytut Germanistyki 
- Zakład Lingwistyki Stosowanej 
- Instytut Filologii Słowiańskiej 
- Instytut Historii 

8.  W praktykach pedagogicznych przewidziano udział 3280 studentów/-ek Wydziału Humanistycznego UMCS,  
z których cały cykl praktyk ukończy przynajmniej 3200 studentów/-ek, w tym: 

- 875 studentów/ek Instytutu Filologii Polskiej   
- 280 studentów/ek Instytutu Historii 
- 260 studentów/ek Zakładu Lingwistyki Stosowanej 
- 560 studentów/ek Instytutu Filologii Romańskiej 
- 200 studentów/ek Instytutu Germanistyki 
- 125 studentów/ek Instytutu Filologii Słowiańskiej 
- 830 studentów/ek Instytutu Filologii Angielskiej. 
 

9. Uczestnictwo w praktykach pedagogicznych realizowanych w ramach projektu jest bezpłatne. 
10. W ramach projektu pokrywane są koszty związane z wynagrodzeniem opiekunów praktyk. 
11. W ramach projektu nie są pokrywane koszty noclegu, dojazdu do miejsca odbywania praktyk 

pedagogicznych. 
 

 
§ 2  

Ogólne zasady organizacji praktyk  

 

1. Praktyki pedagogiczne realizowane w ramach projektu odbywają się w szkołach, które uczestniczą  
w projekcie. Wykaz szkół uczestniczących w projekcie dostępny jest w Biurze projektu, Dziekanacie Wydziału 
Humanistycznego oraz stronie internetowej projektu. 

2. Wyboru szkoły do obywania praktyki dokonuje Biuro projektu wraz z kierownikiem merytorycznym  

i  opiekunem praktyk ze strony UMCS.  
3. Po wybraniu szkoły do odbywania praktyk, student otrzyma w Dziekanacie Wydziału Humanistycznego 

skierowanie na praktykę, które jest zobowiązany przekazać Dyrektorowi szkoły, do której się udaje na 
praktykę. 

4. Opiekę nad studentem/-tką w trakcie realizacji praktyk sprawują, a także ich zaliczenia dokonują: 
opiekun praktyk z ramienia szkoły oraz opiekun praktyk ze strony UMCS. 

5. Wyboru opiekuna praktyk ze strony UMCS dokonuje kierownik merytoryczny danego instytutu/zakładu 
w porozumieniu z Biurem projektu. 

6. Dokładny termin odbywania praktyk ustala opiekun praktyk ze strony UMCS w porozumieniu z Biurem 
projektu oraz opiekunem praktyk ze strony szkoły uwzględniając harmonogram praktyk 
ogólnopedagogicznych i przedmiotowo-metodycznych. 

7. Student jest zobowiązany do skontaktowania się z przydzielonym opiekunem praktyk ze strony szkoły 
co najmniej na tydzień przed rozpoczęciem odbywania praktyk. 



 

 

8. Praktyka realizowana jest w oparciu o nowy program praktyk obowiązujący dla poszczególnych 
kierunków studiów, harmonogram praktyki oraz rozkład planu zajęć szkoły, w której student będzie 
odbywał praktykę.  
 

§ 3 

Wsparcie dla uczestników praktyk pedagogicznych 

 

1. Uczestnik/-czka praktyk pedagogicznych realizowanych w ramach projektu otrzymuje materiały 
niezbędne do odbycia praktyk zgodnie z nowym programem praktyk w formie: 
a) „Niezbędnika studenta/-tki na praktykach”, 
b) materiały do przygotowywania lekcji ( np. papier, blok, karteczki, płyty CD, DVD). 

2. Uczestnik/-czka praktyk pedagogicznych realizowanych w ramach projektu ma możliwość 
bezpłatnego korzystania z następujących pomocy: 
c) podręczniki metodyczne, szkolne, zestawy ćwiczeń, itp., 
d) materiały dydaktyczne do zajęć ( np. programy multimedialne, płyty edukacyjne), 
e) sprzęt komputerowy, multimedialny  i audiowizualny zakupiony w ramach projektu. 

Korzystanie z w/w pomocy odbywało się będzie na zasadach określonych przez kierowników 

merytorycznych poszczególnych instytutów/ zakładów.  

 

3. Uczestnik/-czka praktyk pedagogicznych ma dostęp do platformy edukacyjnej „Praktyki 
pedagogiczne na WH”, która będzie miejscem konsultacji, wymiany doświadczeń pomiędzy 
studentem, opiekunem praktyk w szkole i opiekunem ze strony UMCS. 

 

§ 4 

Obowiązki uczestnika/-czki praktyk realizowanych w ramach projektu 

 

1. Student/-ka zobligowany/-a jest odbyć praktyki pedagogiczne zgodnie z nowym programem praktyk 
obowiązującym dla danego kierunku. 

2. Student/tka odbywający/-a praktykę w ramach projektu jest zobowiązany/-a do :  
a) Zapoznania się z Regulaminem projektu, w tym Regulaminem praktyk pedagogicznych, 
b) Uczestnictwa w  praktykach  w pełnym zakresie przewidzianym programem praktyk, 
c) Do punktualnego, regularnego uczestnictwa w praktykach, przestrzegania zasad pracy obowiązujących 

w miejscu, szkole, w której odbywana jest praktyka, 
d)  Potwierdzenia obecności na praktykach poprzez złożenie podpisu na liście obecności,  
e) Złożenia pisemnego usprawiedliwienia lub zwolnienia lekarskiego opiekunowi praktyk ze strony UMCS 

w przypadku nieobecności, 
f) Dokumentowania przebiegu praktyk pedagogicznych w dzienniku praktyk (wzór dziennika praktyk 

dostępny jest na stronie internetowej projektu),  
g) Udziału w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych w ramach projektu, 

 
 

 



 

 

 

§5 

Obowiązki nauczyciela-opiekuna praktyk ze strony szkoły 
 

 Opiekun praktyk z ramienia szkoły jest zobowiązany do: 
1.  Wdrażania praktykanta/-tki w przebieg nowego programu praktyk. 
2.  Sprawowania bezpośredniej opieki nad praktykantem/-tką. 
3.  Ustalania wraz z praktykantem/-tką szczegółowego przebiegu praktyk oraz  harmonogramu zajęć. 
4.  Potwierdzania własnoręcznym podpisem obecności praktykanta w każdym dniu praktyki. 
5.  Nadzorowania przebiegu praktyk pedagogicznych . 
6. Zgłaszania do Biura projektu wszelkich trudności związanych z realizacją praktyk. 
7. Prowadzenia ewidencji godzin pracy w odniesieniu do pełnienia roli opiekuna praktyk ze strony szkoły 

(wzór ewidencji godzin pracy dostępny jest w Biurze projektu). 
 

 
§ 6 

Obowiązki opiekuna praktyki ze strony  uczelni UMCS: 

 

Opiekun praktyki ze strony uczelni UMCS jest zobowiązany do: 
1. Przygotowania studenta/-tki do realizacji praktyki w oparciu o nowy program praktyk pedagogicznych. 
2. Szczegółowego zapoznania studenta/-tki z nowym programem praktyki oraz formą jej odbywania. 
3. Współpracy z pracownikami biura projektu w celu wyboru opiekuna praktyk ze strony szkoły.  
4. Nadzorowania prawidłowego przebiegu praktyk i oceny praktyk w karcie oceny praktyki. 
5. Monitorowania praktyk odbywanych przez studentów/-tki poprzez: 

a. Stałą kontrolę dokumentacji potwierdzającej odbywanie praktyki danego studenta tj. m.in. listy 
obecności, karty hospitacyjne studentów, dzienniczki praktyk.  

b. Na podstawie list obecności opiekun praktyk prowadzi weryfikację nieobecności.  
c. Dodatkowym instrumentem monitorującym prawidłowe odbywanie praktyki jest stały kontakt 

(mailowy i/lub telefoniczny) z opiekunem praktyk z ramienia szkoły jak również z pracownikami 
biura projektu. Z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej opiekun praktyk zobowiązany jest do 
przygotowania notatki służbowej.  

d. Złożenie raportu z realizacji praktyk do biura projektu.  
6. Zaliczenia praktykę pedagogiczną na podstawie dostarczonych przez studenta/tke dokumentów. 
7. Dokonania wpisu z zaliczenia praktyk w indeksie studenta/-tki. 
8. Zebrania dokumentacji odbytych praktyk przez studenta i przekazania go do biura projektu do 2 tygodni 

od zakończenia praktyki.  
 

§ 7 
Warunki zaliczenia praktyk pedagogicznych 

 
Warunki zaliczenia praktyk pedagogicznych określone zostały w programach praktyk odnoszących się do 
poszczególnych kierunków. 



 

 

 
§ 8 

Postanowienia końcowe 
 

1. Student ma obowiązek stosowania się do niniejszego regulaminu. 
2. Sprawy nieuregulowane niniejszym dokumentem rozstrzygane są przez zespół projektowy. 
3. Ostateczna interpretacja regulaminu należy do zespołu projektowego w oparciu o wytyczne dla 

Instytucji biorących udział we wdrożeniu Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 
4. Zespół projektowy zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu. 

 
5. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
ZAŁĄCZNIKI DO REGULAMINU PRAKTYK: 
 

1. Nowy program praktyk ogólnopedagogicznych – dotyczy praktyk ogólnopedagogicznych na wszystkich 
kierunkach studiów objętych projektem. 

2. Nowy program praktyk Instytutu Filologii Polskiej 
3. Nowy program praktyk Instytutu Historii 
4. Nowy program praktyk Instytutu Filologii Słowiańskiej 
5. Nowy program praktyk Instytutu Filologii Romańskiej 
6. Nowy program praktyk Instytutu Anglistyki 
7. Nowy program praktyk Zakładu Lingwistyki Stosowanej 
8. Nowy program praktyk Instytutu Germanistyki 
9. Wzór skierowania na praktyki 

 
 
 

Regulamin zatwierdzili: 
 Kierownicy merytoryczni projektu: 
 
Koordynator projektu…………………………………….. ……………………………………… 
  
Partnerzy projektu: ……………………………………… 
  
……………………………………………………. ……………………………………… 
  
……………………………………………………. ……………………………………… 
 
……………………………………………………. ……………………………………… 
 
……………………………………………………. ……………………………………… 
 
                                                                                                                   .…………………………………….. 
 
 
 
 



 

 

Lublin, dn. 5.04.2011r. 


