Oznaczenie sprawy: PU/9-2014/DOP-p

Zaproszenie do składania ofert na:

świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS oraz dla Biblioteki Głównej UMCS
1. Zamawiający:
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie,
plac Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin.
strona www.umcs.pl / email zampubl@umcs.lublin.pl,

Tryb udzielenia zamówienia:
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.) oraz na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych stanowiącego Załącznik do Zarządzenia Nr 21/2014 z dnia 16 sierpnia 2014r. Rektora UMCS.

Przedmiot zamówienia:
Świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS oraz dla Biblioteki Głównej UMCS - usługa obejmuje: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 
i doręczania przesyłek oraz zwracania do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy w podziale na:

a) Przesyłki listowe nierejestrowane

b) Przesyłki listowe rejestrowane

c) Paczki pocztowe o wadze od 2 do 30 kg

d) Przesyłki pobraniowe

Kod Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV) - 
64110000-0 – usługi pocztowe; 


64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów; 


64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek.

Szczegółowy opis oraz zakres zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do zaproszenia - Opis przedmiotu zamówienia

2. Osoby upoważnione do kontaktu:
sprawy merytoryczne Wydawnictwo UMCS: 

Wiktor Grudzień: 
tel. 
(81) 537 53 02

sprawy merytoryczne Biblioteka Główna UMCS:
Bogumiła Łojewska: 
tel. 
(81) 537 58 35

sprawy formalne 




Joanna Krawczyk : 
tel. 
(81) 537 53 84

3. Termin wykonania zamówienia: od  01.01.2015r  do 31.12.2015 r.
4. Termin związania ofertą:    15 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
5. Opis warunków udziału w postępowaniu

Wykonawca musi wykazać, iż posiada aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) uprawniające do realizacji przedmiotu zamówienia (chyba, że do Wykonawcy nie mają zastosowania przepisy art. 6. ust. 1  ustawy Prawo pocztowe).

6. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z  formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia wraz z załączeniem formularz cenowego (załącznik nr 2a do zaproszenia) – stanowiącego integralną części formularza oferty .
2) W ofercie należy podać cenę za cały przedmiot zamówienia. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

3) Oferta musi być złożona w formie pisemnej oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.
4) Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru  (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) albo  wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
5) Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu:
a. Aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) uprawniający do realizacji przedmiotu zamówienia (chyba, że do Wykonawcy nie mają zastosowania przepisy art. 6. ust. 1 ustawy Prawo pocztowe)
6) W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.
7) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
8) Wykonawca winien zamieścić ofertę w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, które będzie zaadresowane na Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenia: „Świadczenie usług pocztowych dla Wydawnictwa UMCS oraz dla Biblioteki Głównej UMCS (PU/9 -2014/ DOP-p)”  Nie otwierać przed: ………"   oraz nazwę i adres lub pieczęć firmową Wykonawcy.
9) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

7. Miejsce i termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, Pl. M. Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin, budynek Rektoratu, pokój 1205, w terminie do dnia: 27.11.2014r. do godz. 11:00.

8. Kryteria oceny ofert.
1) Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty, będzie kierował się kryterium: "Cena" – waga 100%,
2) Przy dokonywaniu oceny ofert komisja przetargowa posłuży się następującym wzorem:

Co = (Cn / Cob) x 100pkt

Gdzie:

Co – liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium cena.

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;

Cob – cena oferty ocenianej (brutto).

3) Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną całkowitą, spełniająca wymagania Zamawiającego.

9. Zawarcie umowy:
1. Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w załączniku nr 3 do zaproszenia z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

10. Unieważnienie postępowania:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania.
11. Załączniki:
· Załącznik nr 1 -Opis przedmiotu zamówienia,

· Załącznik nr 2 - Formularz oferty,
· Załącznik nr 2a – Formularz cenowy,
· Załącznik nr 3 -Wzór umowy.

Przyjął zespół w składzie:

Joanna Krawczyk 
Bogumiła Łojewska

Wiktor Grudzień
ZATWIERDZIŁ:
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