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Lublin, dn 17.10.2014 r.

Zapytanie ofertowe nr 14/ZC/FT/2014
Usługa przeprowadzenia wykładu specjalistycznego dotyczącego okulistyki dla studentów kierunku zamawianego fizyka techniczna – uczestników projektu „Studia zamawiane na UMCS-nowy kierunek fizyka techniczna”
Projekt „Studia zamawiane na UMCS – nowy kierunek fizyka techniczna”; Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet: IV. Szkolnictwo wyższe i nauka; Działanie 4.1. Wzmocnienie i rozwój potencjału dydaktycznego uczelni oraz zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziałanie 4.1.2 Zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
I. Zamawiający:

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie

Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5
20-031 Lublin

REGON 000001353; NIP 7120103692

II. Tryb postępowania
Zgodnie z art. 4 p. 8 Ustawy PZP oraz z Zarządzeniem Nr 21/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości przekraczającej 30 000 euro oraz Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych
III.  Opis przedmiotu zapytania:

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie jednego wykładu specjalistycznego dotyczącego okulistyki w wymiarze 2 godzin dydaktycznych w ramach zajęć dodatkowych dla studentów kierunku zamawianego Fizyka techniczna – uczestników projektu „Studia zamawiane na UMCS-nowy kierunek fizyka techniczna”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. W szczególności w wykładzie zostaną przedstawione nowe trendy w okulistyce, innowacyjne metody leczenia chorób oczu, włączając opis aparatury wykorzystywanej przy leczeniu oraz omówienie samych chorób. 
3.1 Zakres usługi

3.1.1. Przygotowanie konspektu wykładu i przedłożenie go co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym wykładem kierownikowi merytorycznemu projektu
3.1.2. Przygotowanie prezentacji multimedialnej (co najmniej 15 slajdów) w celu przekazania uczestnikom wykładu

3.1.3. Przeprowadzenie 2-godzinnego wykładu dla uczestników projektu (studenci kierunku fizyki techniczna) do 15.12.2014r. i miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie Wydziału Mat-Fiz-Inf UMCS.

3.1.4. przygotowanie dokumentacji z zajęć (m.in. listy obecności uczestników, lista odbioru prezentacji, dziennika, ankiety ewaluacyjnej) zgodnie z wytycznymi Zamawiającego.

3.2 Informacje dodatkowe:

3.2.1.Zamawiający nie pokrywa koszty dojazdu (z Lublina i do Lublina), noclegu i wyżywienia (na miejscu prowadzenia zajęć) oraz innych kosztów związanych z przeprowadzeniem usługi.
3.2.2. Zamawiający powieli i przekaże uczestnikom zajęć przekazany wcześniej przez Wykonawcę materiały w postaci prezentacji multimedialnej 
3.2.3.Zamawiający zapewnia pełne wyposażenie techniczne potrzebne do przeprowadzenia wykładu
IV. Warunki wymagane od wykonawców:,
1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy spełniają łącznie poniższe warunki udziału w postępowaniu tj:

1. Posiadające stopień naukowy co najmniej doktor 
Kryterium weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia (załącznik nr 2) i złożonego życiorysu (załącznik nr 3)

2. Posiadające rozległej wiedzę specjalistyczną z tematyki objętej tematem prowadzonego wykładu
Kryterium weryfikowane na podstawie oświadczenia (załącznik nr 2)

3. Zajmujący się min. 5 lat w pracy naukowej lub zawodowej tematyką objętą wykładem

Kryterium weryfikowane na podstawie oświadczenia (załącznik nr 2) i złożonego życiorysu
V. Miejsce i termin realizacji zamówienia:.

1. Miejsce realizacji zamówienia: Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki UMCS, sala wskazana przez Zamawiającego najpóźniej 1 dzień przed  realizacją spotkania, po ustaleniu z Wykonawcą daty i godziny wykładu.
2. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 15.12.2014
VI. Warunki realizacji zamówienia:

1.Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem oferty.
2. Nie dopuszcza się składanie ofert częściowych.
3. Nie dopuszcza się składanie ofert wariantowych.
4. Zamawiający do powyższego postępowania nie przewiduje zastosowania procedury odwołań.

5. Rozliczenie finansowe z Wykonującym zlecenie odbędzie się po wystawieniu faktury lub rachunku. Wynagrodzenie płatne na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym i merytorycznym faktury VAT lub rachunku po realizacji całości zamówienia.

6. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

7. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy strony ustalają stosowanie następujących kar umownych:

1.1
 W przypadku nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia umownego brutto
1.2 W przypadku nie terminowego wykonania usługi Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowna w wysokości 0,2% całkowitego wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki.

1.3
 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% całkowitego wynagrodzenia umownego brutto, w przypadku wypowiedzenia przez Zamawiającego lub Wykonawcę umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.
8. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne.

9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia
10. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczących działalności Zamawiającego.
11. Wykonawca oświadcza, iż jego łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych UMCS i innych podmiotów, nie przekracza 240 godzin miesięcznie. Zaangażowanie dotyczy wszelkich form zaangażowania zawodowego, w szczególności w ramach stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego i samozatrudnienia, zaangażowania w ramach prowadzenia własnej działalności gospodarczej.
12. Wykonawca oświadcza że nie pracuje w instytucji uczestniczącej w realizacji POKL (tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej/Instytucji Pośredniczącej II stopnia, Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej) oraz innych programów Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na podstawie stosunku pracy
VII. Termin złożenia oferty,.

Termin złożenia ofert: 27.10.2014 r. do godziny 10.00
VIII. Termin związania ofertą:

Okres związania ofertą wynosi 14 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
IX. Sposób przygotowania i złożenia oferty.

1. Oferta powinna zostać przygotowana na druku stanowiącym Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

2. W ofercie należy podać całkowitą cenę brutto za 1 godzinę wykładu oraz całkowitą cenę brutto za wykonanie przedmiotowej usługi.

3. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

4. Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny zostać zaparafowane przez Wykonawcę oraz spięte i ponumerowane.

5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

X.  Miejsce i sposób składania ofert.

1. Oferty należy składać wg załącznika nr 1 do zapytania ofertowego 
2. Ofertę należy złożyć w jednej z poniższych form:
- za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: joanna.pawlak@poczta.umcs.lublin.pl
- faksem : nr faksu 081 537 61 91
- w formie pisemnej w zamkniętej kopercie(opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny widnieć nazwa i adres Zamawiającego oraz następujące oznaczenie:

 „Oferta na przeprowadzenie wykładu specjalistycznego z okulistyki.”

 Nie otwierać przed: 27.10.2014r. godz. 10.30
Na kopercie należy podać również nazwę i adres Wykonawcy lub pieczęć firmową Wykonawcy.
3. Miejsce złożenia oferty: 

Biuro Projektu, Instytut Fizyki UMCS

Pl. Marii Curie-Skłodowskiej 1, pok.610 (wieżowiec)

20 – 031 Lublin 

Numer telefonu: 081 537 62 98

Numer faxu:  081 537 61 91

Biuro czynne w godzinach: poniedziałek 7.15-11.15, wtorek-czwartek 7.15-15.15, piątek 11.15-15.15
XI. Rozstrzygniecie zapytania ofertowego
Zamawiający drogą mailową zawiadomi oferentów o wyborze najkorzystniejszej oferty.

XII. Kryteria oceny ofert.

Kryterium oceny ofert jest cena – 100%.
UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia bądź podjęcia negocjacji w przypadku, gdy podana kwota brutto przekroczy budżet projektu przewidziany na realizację usługi.
XIII. Osoba uprawniona do kontaktu. 
Kwestie formalne: Joanna Smoter Pawlak – Koordynator projektu, tel. 081 537 62 98, e-mail: joanna.pawlak@poczta.umcs.lublin.pl
Kwestie merytoryczne: Dr hab. Ryszard Zdyb – kierownik merytoryczny, tel. 81 537 61 48, e-mail: zdybr@hektor.umcs.lublin.pl
Sporządził: Joanna Smoter Pawlak – koordynator projektu

Lublin dnia: 17.10.2014
Załączniki:

1. Formularz ofertowy

2. Wzór oświadczenia Wykonawcy 

3. Wzór życiorysu zawodowego
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