Załącznik 11 A

do Instrukcji kancelaryjnej  

Wzór rewersu (karty udostępniania) akt w pracowni naukowej

Nazwa zespołu………………………….

Sygnatura akt………………………….

Nazwisko wypożyczającego……………

Data zamówienia………………………

Data zwrotu…………………………….

Nazwa zespołu…………………………..

Sygnatura akt……………………………

Nazwisko wypożyczającego……………

Data zamówienia……………………….

Data zwrotu…………………………….*

*zamawiający wypełnia obie części rewersu, jedna pozostaje w pracowni naukowej, druga pełni rolę zakładki i pozostaje w magazynie, w miejscu wyjęcia teczki, do czasu zwrotu.

Załącznik 11 B 

do Instrukcji kancelaryjnej
Wzór rewersu (karty udostępniania) akt na zewnątrz

………………………..

(pieczątka jednostki organizacyjnej)

… ……………

(data)

 
Proszę o udostępnienie (wypożyczenie) akt powstałych w jednostce organizacyjnej……………………z lat…………….

o znakach(sygnatura)………………………………………….

i upoważniam do ich wykorzystania (odbioru)……………….

…………………………………………………………………

(imię i nazwisko osoby odbierającej akta)  

                                                               ……………………….

                                                                  (podpis kierownika jednostki)

Zezwalam na udostępnienie (wypożyczenie) w/w akt

                                                                    ……………………….

                                                                     (podpis kierownika Archiwum)     

