Załącznik 4

do Instrukcji kancelaryjnej
Przykładowy opis teczki doktoranta oraz spis jej zawartości.
                              Pieczątka nagłówkowa 

                                         Wydziału

(Nr alb. w przypadku

stacjonarnych studiów

doktoranckich)                                                                               Kategoria archiwalna

              Akta przewodu doktorskiego 

                (imię i nazwisko)

Data wszczęcia:

Data zakończenia:

(miejsce na sygnaturę

archiwalną)

Spis zawartości teczki doktoranta

1. Podanie o otwarcie przewodu wraz z załącznikami:

· życiorys,

· kwestionariusz osobowy,

· odpis dyplomu ukończenia studiów,

· opinia opiekuna naukowego,

· wykaz dorobku naukowego.

Jeżeli doktorant był uczestnikiem stacjonarnych studiów doktoranckich dołącza się dokumentację przebiegu studiów: karty egzaminacyjne, sprawozdania z postępów w badaniach, wnioski o przedłużenie, itp.).

2.    Uchwały Rady Wydziału (wyciągi).

3. Protokoły Komisji ds. przewodu doktorskiego.

4. Rozprawa doktorska wraz z recenzjami . 

5. Protokół z publicznej obrony rozprawy doktorskiej.

6. Autoreferat i odpowiedzi Recenzentom.

7. Zawiadomienie o nadaniu stopnia naukowego doktora i karta informacyjna SYNABA.

8. Dyplom uzyskania stopnia naukowego doktora(egzemplarz do akt).

9. Sprawy stypendialne, urlopy naukowe i inne. 

Wszystkie dokumenty stanowiące zawartość teczki doktoranta winny trafić do Archiwum UMCS w jednym egzemplarzu.

Spis zawartości teczki doktora habilitowanego

1. Podanie o otwarcie przewodu wraz z załącznikami:

· życiorys naukowy,

· kwestionariusz osobowy,

· odpis dyplomu doktorskiego,

· wykaz osiągnięć w pracy naukowo-badawczej i organizacyjnej,

· spis publikacji po uzyskaniu stopnia naukowego doktora.

2. Przyjęcie przez Radę Wydziału wniosku, zatwierdzenie tematu rozprawy, powołanie komisji i wyznaczenie recenzentów,

3. Protokoły posiedzeń Rady Wydziału ( wyciągi) dotyczące przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego (wraz z listą obecności),

4. Egzemplarz rozprawy habilitacyjnej .

5. Teksty recenzji.

6. Tematy wraz z tezami proponowanych wykładów.

7. Wykład habilitacyjny (tekst).

8. Protokół z kolokwium habilitacyjnego. 

9. Zawiadomienie o nadaniu stopnia naukowego i karta informacyjna SYNABA

10. Wniosek do Centralnej Komisji ds. Tytułu Naukowego i  Stopni Naukowych w sprawie zatwierdzenia uchwały Rady Wydziału.

11. Pismo Centralnej Komisji zatwierdzające lub odmowne.

12. Dyplom doktora habilitowanego(egzemplarz do akt).

13. Sprawy materialne (stypendium, urlop naukowy, wyjazdy naukowe, itp.).

W związku ze zmianami w procedurze postępowania habilitacyjnego w zakresie wyznaczania recenzentów oraz zatwierdzania przez Centralną Komisję ds. Tytułów Naukowych, w teczce  znajdą się odpowiednie dokumenty nie ujęte w spisie.

Wszystkie w/w dokumenty winny trafić do Archiwum UMCS w 1 egz.    

