Załącznik 3

do Instrukcji kancelaryjnej
Przykładowy opis teczki (segregatora) spraw ogólnych

             Pieczątka nagłówkowa jednostki

               Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej

                   Dziekanat Wydziału……… 

                                                                                                                        Znak sprawy                                                       Kategoria archiwalna

………..                                                                                     ………

                Tytuł teczki

          (………………………)   

                Daty                                           

(miejsce na sygnaturę archiwalną)
