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Oznaczenie sprawy: PU/15-2014/DOP-z 
Zaproszenie do składania ofert 

na sukcesywne dostawy nośników informacji do jednostek UMCS w Lublinie

1. Zamawiający:
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie,

pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin,

strona www.umcs.pl, e-mail zampubl@umcs.lublin.pl,

godziny urzędowania: 7:15 ÷ 15:15.

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późniejszymi zmianami) – zwanej dalej ustawą oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 21/2014 Rektora UMCS z dnia 16 kwietnia 2014r., tj. Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej.
3. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy nośników informacji do jednostek UMCS w Lublinie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku Nr 1 do zaproszenia.

Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV: 30234300-1 płyty kompaktowe (CD), 30234400-2 uniwersalne dyski video (DVD).
4. Osoby upoważnione do kontaktu: Sylwia Grzeszczyk, tel. 081 5375701, e-mail: sylwia.grzeszczyk@poczta.umcs.lublin.pl – sprawy formalne, Barbara Bernacka tel. 081 537 57 01 – sprawy merytoryczne.
5. Termin wykonania zamówienia: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania przedmiotu umowy. Dostawy jednostkowe będą realizowane zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1).
6. Termin związania ofertą:

Okres związania ofertą wynosi 15 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym  Załącznik Nr 2 do niniejszego zaproszenia.

2) W ofercie należy podać cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia. 
3) Oferta musi być złożona w formie pisemnej oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.

4) Do oferty należy dołączyć formularz asortymentowo – cenowy (załącznik nr 4) i aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej – dotyczy Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą.

5) W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

6) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
7) Wykonawca winien zamieścić ofertę i formularz asortymentowo - cenowy w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, które będzie zaadresowane na Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenia: „Oferta na sukcesywne dostawy nośników danych do jednostek UMCS w Lublinie, oznaczenie sprawy: 
                PU/15-2014/DOP-z”. „Nie otwierać przed dniem 26.06.2014r godz. 12:00" oraz nazwę
                i adres lub pieczęć firmową Wykonawcy.

8) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

9) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

8. Uzupełnianie dokumentów.

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego dokumentów i oświadczeń, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy, do ich złożenia w wyznaczonym terminie. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie  przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.

9. Wyjaśnienia treści złożonych ofert, omyłki pisarskie i rachunkowe.

1) Zamawiający, w toku badania i oceny ofert, może żądać od Wykonawców wyjaśnień  dotyczących treści złożonych ofert.

2) Zamawiający poprawia oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

10. Wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu.

1)  Zamawiający wyklucza z udziału w postępowaniu Wykonawców, którzy:

· nie złożyli żądanych dokumentów i oświadczeń (pomimo wezwania);

· nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu;

· złożyli nieprawdziwe informacje mogące mieć wpływ na wynik postępowania.

2)  Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

11. Odrzucenie ofert.

Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:

· jej treść nie odpowiada opisowi przedmiotu zamówienia przedstawionemu przez Zamawiającego;

· jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

· została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu;

· zawiera błędy w obliczeniu ceny;

· Wykonawca nie zgodził się na poprawienie omyłek o których mowa w pkt 9 ppkt 2 niniejszego zaproszenia.

13.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, w tym: podatek od towarów i usług, transport i koszty rozładunku.
14.  Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, pl. M. Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin, budynek Rektoratu, piętro XII, pokój 1205, w terminie do dnia: 26.06.2014r do godz. 12.00.
2) Oferty zostaną otwarte w dniu 26.06.2014r o godz.12.30, w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, pl. M. Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin, budynek Rektoratu, piętro XII, pokój 1205.
3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4) Wykonawca może przed upływem terminu na składanie ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
15. Kryteria oceny ofert.

1) Kryterium wyboru oferty jest cena (cena – 100%).

2) Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniająca wymagania Zamawiającego.
16.  Zawarcie umowy:
Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku Nr 3 z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.
17.  Wynik postępowania:
O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje Wykonawców zamieszczając stosowne ogłoszenie na swojej stronie internetowej.
18.  Unieważnienie postępowania:
Zamawiający unieważnia postępowanie gdy:

· nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu;

· cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że będzie mógł tę kwotę zwiększyć do ceny najkorzystniejszej oferty;

· postępowanie obarczone jest wadą niemożliwą do usunięcia powodującą sytuację w której niemożliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego niepodlegającej unieważnieniu;

· wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.

Załączniki:

Załącznik Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia,

Załącznik Nr 2 – Formularz ofertowy,

Załącznik Nr 3 – Wzór umowy
Załącznik nr 4 – Formularz asortymentowo – cenowy.
pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, www.umcs.lublin.pl
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