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Oznaczenie sprawy: PU/4-2014/DOP-p





Lublin, 21.05.2014r.
 Zaproszenie do składania ofert na:

zorganizowanie obozu letniego w Karkonoszach w powiecie Jeleniogórskim dla dzieci pracowników UMCS dla planowanej maksymalnej liczby uczestników w ilości do 40 osób, w przedziale wiekowym 8-18 lat,

1. Zamawiający:
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie,

pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin,

strona www.umcs.pl, e-mail zampubl@umcs.lublin.pl,

godziny urzędowania: 7:15 ÷ 15:15.

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.) oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 21/2014 Rektora UMCS z dnia 16 kwietnia 2014r., tj.: regulaminem udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej.

3. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest organizacja obozu letniego w Karkonoszach w powiecie Jeleniogórskim – Polska dla dzieci pracowników UMCS.

Planowana maksymalna liczba uczestników (dzieci): 40 osób, minimalna liczba uczestników (dzieci): 30 osób.

Przedział wiekowy uczestników: 8 – 18 lat.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje  się w załączniku nr 2 do niniejszego zaproszenia.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca musi złożyć ofertę na całe zamówienie.

4. Osoby upoważnione do kontaktu:

a) sprawy merytoryczne: mgr Beata Walczak – tel. 81 537 53 12;

b) sprawy formalne: mgr Joanna Krawczyk – tel. 81 537 53 84.
5. Termin wykonania zamówienia: 
Termin realizacji - w okresie wakacyjnym - od 1 do 31 lipca 2014r. +/- 2 dni.

Wyjazd na obóz letni w jednym turnusie nie krótszym niż 14 dni;  
6. Termin związania ofertą:

Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

7. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż:
1) Posiada uprawnienia do wykonywania działalności: Wykonawca spełni warunek jeśli wykaże, że posiada wpis do Rejestru organizatorów i pośredników turystycznych, o którym mowa w art. 5 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz. U. z 2014r. poz. 196 j.t.). W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca przedłoży: zaświadczenie o wpisie do rejestru organizatorów i pośredników turystycznych, w formie wydruku komputerowego z Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki i Pośredników Turystycznych, ze strony internetowej ministra właściwego do spraw turystyki, zawierający dane objęte wpisem oraz datę dokonania tego wydruku. Wydruk ten może być dokonany samodzielnie przez przedsiębiorcę, którego dotyczy wpis do Ewidencji, a także marszałka województwa.

2) Posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do zrealizowania zamówienia: Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał minimum 2 usługi polegające na zorganizowaniu wypoczynku letniego dzieci dla minimum 30 osób (w odniesieniu do każdej usługi) oraz o wartości co najmniej 30 000,00 PLN brutto każda. W celu potwierdzenia posiadania doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia Zamawiający wymaga, aby Wykonawcy złożyli wykaz wykonanych głównych usług, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku doświadczenia opisanego wyżej, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane– zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 4 do zaproszenia, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane należycie.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzem oferty stanowiącym  Załącznik Nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2) W ofercie należy podać cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia.
3) Oferta musi być złożona w formie pisemnej i być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy.

4) W przypadku gdy ofertę podpisuje osoba inna niż wynika to z dokumentów rejestrowych do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo, zgodne z wymaganiami Kodeksu cywilnego upoważniające do wykonania tej czynności.
5) Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.

6) Do oferty należy dołączyć:

a) aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej – dotyczy Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą,
b) zaświadczenie o wpisie do rejestru organizatorów i pośredników turystycznych, w formie wydruku komputerowego z Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki i Pośredników Turystycznych, ze strony internetowej ministra właściwego do spraw turystyki, zawierający dane objęte wpisem oraz datę dokonania tego wydruku. Wydruk ten może być dokonany samodzielnie przez przedsiębiorcę, którego dotyczy wpis do Ewidencji, a także marszałka województwa.

c) wykaz wykonanych głównych usług, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku doświadczenia opisanego wyżej, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane– zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 4 do zaproszenia, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane należycie.
7) szczegółowy opis oferowanego ośrodka.
8) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
9) Wykonawca winien zamieścić ofertę w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, które będzie zaadresowane na Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenia: „Oferta w postępowaniu na zorganizowanie obozu letniego w Karkonoszach w powiecie Jeleniogórskim dla dzieci pracowników UMCS dla planowanej maksymalnej liczby uczestników w ilości do 40 osób, w przedziale wiekowym 8-18 lat, oznaczenie sprawy: 
PU/4-2014/DOP-p”, „Nie otwierać przed: .…(wypełnia Wykonawca)…. 2014r. godz. ……” oraz nazwę i adres lub pieczęć firmową Wykonawcy.

10) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

11) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

9. Uzupełnienie dokumentów.

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego dokumentów 
i oświadczeń, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy do ich uzupełnienia. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie  przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż na dzień składania ofert. 
10. Wyjaśnienia treści złożonych ofert, omyłki pisarskie i rachunkowe.

1) Zamawiający, w toku badania i oceny oferty może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

2) Zamawiający poprawia oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

11. Wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu.

1) Zamawiający  wyklucza z udziału w postępowaniu Wykonawców, którzy:

· nie złożyli żądanych dokumentów i oświadczeń (pomimo wezwania);

· nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu;

· złożyli nieprawdziwe informacje mogące mieć wpływ na wynik postępowania.

2) Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
12. Odrzucenie ofert.

Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:

· jej treść nie odpowiada opisowi przedmiotu zamówienia przedstawionemu przez Zamawiającego;

· jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

· została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu;
· zawiera błędy w obliczeniu ceny;

· Wykonawca nie zgodził się na poprawienie omyłek o których mowa w pkt 10 ppkt 2 niniejszego zaproszenia.

13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1) Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto dla przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie we wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej zaproszenia.
2) Cena winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z wykonaniem zamówienia, w tym w szczególności: opłaty niewymienione, a które mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia, w tym ubezpieczenia, wszelkie podatki, w tym także należny podatek VAT, narzuty, ewentualne opusty oraz pozostałe składniki cenotwórcze.
3) Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.
4) Cena opisana w pkt 13 ppkt 1) lub pkt 13 ppkt 2) jest ceną ostateczną, jaką zapłaci Zamawiający.
5) Cenę oferty należy podać w PLN. Cena musi być wyrażona w jednostkach nie mniejszych niż grosze (nie dopuszcza się podania jednostek w tysięcznych częściach złoty).
14. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, Rektorat, pokój 1203, w terminie do dnia 29.05.2014r. do godz. 10:00.
2) Oferty zostaną otwarte w dniu: 29.05.2014r. o godz. 10:30 w pokoju 1202, w siedzibie Zamawiającego.

3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

4) Wykonawca może przed upływem terminu na składanie ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

15. Kryteria oceny ofert.

1) Kryterium wyboru oferty jest cena (cena – 100%).

2) Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniającą wymagania Zamawiającego.

16. Zawarcie umowy:
1) Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku Nr 3 z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

2) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana przed zawarciem Umowy zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu kserokopię dowodu osobistego, potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (dotyczy Wykonawcy będącego osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej).
17. Wynik postępowania:
O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje Wykonawców zamieszczając stosowne ogłoszenie na stronie internetowej www.umcs.pl, w zakładce oznaczonej „Zapytania ofertowe”.
18. Unieważnienie postępowania:
Zamawiający unieważnienia postępowanie:
· Nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu;
· Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że będzie mógł tę kwotę zwiększyć do ceny najkorzystniejszej oferty;
· Postępowanie obarczone jest wadą niemożliwą do usunięcia powodującą sytuację w której niemożliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego niepodlegającej unieważnieniu;
· Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.

KANCLERZ
mgr Grażyna Elżbieta Fiok

Załączniki:

Załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy,

Załącznik Nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia,

Załącznik Nr 3 – Wzór umowy,
Załącznik Nr 4 – Wykaz wykonanych głównych usług
pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, www.umcs.lublin.pl
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