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Program szkolenia

»Wykorzystanie MS Project 2013 Professional w zarzadzaniu

inicjatywami strategicznymi UMCS”

Czas Zakres Efekt
Dzien * Metodologia projektowania, wdrazania i Uczestnicy rozumiejq pojecia
plerwszy zarzadzania wykonaniem projektu; projekt, program,
Sesja | . . . . przedsiewziecie, zakres,
¢ Interfejs pakietu Office na przykfadzie programu jakosé, czas, budzet, zasoby,
MS Project; WBS (SPP);
¢ Podstawowe czynnosci zwigzane z utworzeniem Uczestnicy zarzqdzajq
projektu; Wstqzkq i opcjami
, . programu;
0 Rovx_/nannle pracy . Uczestnicy wprowadzajg
0 Projekt jako zadanie sumaryczne informacje o projekcie,
zmieniajq widoki, uzywajq
menu podrecznego i skrotow
klawiaturowych; rozumiejq
zaleznos¢ pomiedzy pracg,
zasobami i czasem
Dzier » Tworzenie i organizacja zadan; Uczestnicy wstawiajq,
pierwszy 0 Dzielenie zadania usuwajq, przenoszq i tgczq
Sesja ll . . zadania; Potrafiq podzielic,
0 Dezaktywowanie zadania dezaktywowa€ i aktywowac
0 Zadania planowane recznie i automatycznie zadania; Wstawiajq zadania
O Zadania sumaryczne cykliczne i sumaryczne;
0 Zadania cykliczne Wstawiajq kamienie milowe
o0 Kamienie milowe lub tworzq je z istniejgcych
zadan
Dzieri * Tworzenie i przydzielanie zasobéw Uczestnicy wstawiajq nowe
prerwszy * Ustalanie jednostek przeliczeniowych zasoby pracy, materiaty i
Sesja . . koszty do projektu w
¢ Rozliczanie stawek arkuszu zasobow.
¢ Okreslanie dostepnosci zasobow Zarzqdzajq przydziatami
* Wykorzystanie mozliwosci online we wspétpracy z | zasobdw do zadar,
MS Lync rozliczajg stawki
projektowe.
Dzienndrugi | « Kalendarze i harmonogram programu MS Project | Uczestnicy tworzq i zmieniajq
Sesja | projektu. Wyswietlajqg harmon

0 Ustalanie bazowego kalendarza programu
0 Ustalanie wzorca tygodnia roboczego

projektowy w odpowiedniej sk
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0 Ustalanie godzin pracy i zarzqdzajq wyjgtkami kalend
0 Ustalanie wyjatkéw/dni wolnych kalendarzem zasobdw i zadarn
0 Ustalanie kalendarzy zadan i zasobow
0 Wyswietlanie i sledzenie czynnikdéw
wptywajgcych na harmonogram
Dziendrugi | « Startup — czyli rozpoczecie wykonywania projektu — | Uczestnicy zapisujq plany
Sesja Il plan bazowy bazowe i wersje planu
Zapi ie ol b okt projektu; Potrafiq
0 éplsywanu.a planu lazowego projektu zmodyfikowaé
(0] Blla nsowanie ZaSObOW harmonogram projektu
0 Aktualizacja projektu dbajgc o prawidtowe
0 Sciezka krytyczna obciqzenie pracq zasobow;
o Sledzenie projektu i zapisywanie realizacji zadan | An@lizuia sciezke krytycznq i
modyfikujq jej przebieg;
Zapisujq stopien realizacji
zadan projektowych
Dzieri drugi » Dostrajanie informacji o zadaniach i zasobach Uczestnicy zapisujq uwagi,
Sesja lll « Ograniczenia zadan wynikajace z harmonogramu weryfikujq harmonogramy i
. . B L . modyfikujq obciqzenie
* Ograniczenia zasob6w wynikajace z typu zasobu i | ,;5,p6w zadaniami; Przy
jego kalendarza pracy pomocy Osi czasu i
¢ Terminarz zespotu i 0$ czasu jako narzedzia Terminarza zespotu
prezentacji i przydziatu zadan. zarzqdzajq przydziatami
e $led ied .. i MS L zadan oraz uwzgledniajq
edzenie dostepnosci zespotu poprzez ync obiektywne ograniczenia
harmonogramu
Dzien trzeci  Zarzadzanie projektem online i tworzenie portfela | Uczestnicy potrafiq potqczyc
Sesja | projektow subprojekty w wieksze
r . d okt iakcie ot catosci; zarzqdzajq i tworzq
0 ?Czeme p_o prOJ.e O_W W pr?Je ?Ie g O\A_mym pule zasobowe, przenoszq
e Wspétpraca z innymi aplikacjami w srodowisku dane pomiedzy aplikacjami
Windows — konwersacje z zespotem projektowym | eksportujqgc i importujgc
online z wykorzystaniem MS Lync informacje m.in. metodq
0 Mapowanie danych - import i export, w tym mapowania oraz
. . ] poréwnujgc projekty
wykorzystanie MS Office 365 do przekazywania
danych projektowych
0 Poréwnywanie projektéw
0 Budowa wspadlnej puli zasobow
Dzier trzeci | « Raportowanie stanu i prognoz projektu Uczestnicy uzywajq i
Sesjall 0 Wykorzystanie puli gotowych raportéw interpretujq wyniki raportow
T . t4 indvwiduali h projektowych, zarzqdzajq
0 Tworzenie ra!:)or Ow zin yY\n ua |zowany_c tworzeniem nowych
0 Woykorzystanie metodologii EVM do analizy raportéw, analizujq dane
odchylen i prognozowania projektu pierwotne oraz indeksy
wskaZnikow projektowych
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Dzien trzeci .
Sesja lll

Widoki, wydruki i zapisywanie danych projektu
Grupowanie, filtrowanie i zarzgdzanie tabelami
wykresu Gantta

Modyfikacja kolumn wykresu Gantta

Zarzadzanie zakresem informacji Diagramu
Sieciowego

Formatowanie innych widokdw i skali czasu
Ustawianie zakresu wydruku i zarzgdzanie
wydrukiem

Zapisywanie danych do réznych formatéw plikow

Uczestnicy swobodnie
modyfikujq zakres kolumn
wykresu Gantta, tworzq
kolumny obliczeniowe i
graficzne, filtrujq, sortujq i
grupujq dane; Dobierajg
witasciwe widoki do
prezentacji danych, zakresu
wydruku i zapisujqg pliki w
oczekiwanych przez
odbiorcéw formatach.
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