Uchwata Nr 2/2014/dydaktyka

Rady Wydzialu Biologii i Biotechnologii
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie
z dnia 19 marca 2014 r.

zmieniajgca Uchwale Rady Wydziatu Biologii i Nauk o Ziemi Nr 7/2009
z dnia 17 czerwca 2009 r.

wymagania stawiane pracom magisterskim i licencjackim

wykonywanym na Wydziale Biologii i Biotechnologii

1. Ustawienia strony:
- format strony A4,
- uklad tekstu pionowy,
- czcionka tekstu zasadniczego: Times New Roman 12 pkt, lub inna, uzgodniona z
promotorem, tekst wyjustowany, odstep migdzy wierszami (interlinia) 1,5 wiersza,
wcigcie akapitu 1,5 cm,
- marginesy gorny, dolny, prawy 2,5 cm,
- margines lewy (na oprawg¢) 4 cm
2. Uklad pracy:
- Strona tytutowa (wg wzoru),
- Spis tresci,
- Wprowadzenie (Wstgp),
- Rozdzialy, podrozdzialy,
- Podsumowanie (Wnioski),
- Bibliografia,
- Zalaczniki,
- Spis rysunkow,
- Spis tabel,
- Spis zalacznikow.
- Streszczenie pracy w jezyku angielskim — dotyczy wylacznie prac magisterskich
(max. 0,5 — 1 strona)
3. Formaty tytulow:
- Rozdzial — Times New Roman, 16 pkt, bold; odstep przed 12 pkt, odstep po 6 pkt, odstep 1,5
wiersza, wyréwnanie do lewej, automatyczne numerowanie hierarchiczne (1. Tytul);
- Podrozdzial (I rzedu) —~Times New Roman, 14 pt, bold; odstgp przed 12 pkt, odstgp po 6 pkt,
odstep 1,5 wiersza, wyréwnanie do lewej, automatyczne numerowanie hierarchiczne (1.1. Tytu);
- Podrozdzial (II rzgdu) Times New Roman, 12 pt, bold, akapit 1,5 cm; odstep przed 6 pkt,
odstep po 6 pkt, interlinia 1,5 wiersza, wyréwnanie do lewej, automatyczne numerowanie
hierarchiczne (1.1.1. Tytul);
- kazdy rozdziat powinien rozpoczynaé si¢ na nowej stronie, nowy podrozdzial moze by¢
kontynuowany na stronie biezacej; na koncu tytulow rozdziatow, podrozdzialow, tabel,
schematow i rysunkéw nie nalezy umieszczac¢ kropek
- tytuly tabel — w nagtoéwku tabeli: Times New Roman, 10 pkt, bold, odstep pojedynczy migdzy
wierszami; odstep przed 12 pkt, odstep po 6 pkt, wyrownanie do lewej, numerowanie
automatyczne przez calg prace
- tytuly rysunkéw i schematéw — w stopee: Times New Roman, 10 pkt, bold, odstgp
pojedynczy miedzy wierszami; odstep przed 12 pkt, odstep po 6 pkt, wyréwnanie do lewej,
numerowanie automatyczne przez calg prace



4. Formatowanie tabel:
- czcionka: Times New Roman, 10-12 pkt, pojedynczy odstgp miedzy wierszami, tekst w
komérkach wysérodkowany w pionie,
- w tabelach nie nalezy pozostawia¢ pustych komorek,
- w przypadku braku danych nalezy stosowac nastgpujacy znak umowny:

(—) zjawisko nie wystepuje
5. Wzory
- wzory nalezy wykonywa¢ w module edycji wzoréw ( Wstaw [ Obiekt I MS Equation)
- czcionka Times New Roman, 12 pt, kursywa
- wzory powinny by¢ wstawiane w tabeli bez widocznych krawedzi (2 kolumny, 1 wiersz);
szeroko$¢ tabeli na calg szerokos$¢ pola strony; w lewej kolumnie powinien znalez¢ si¢ wzor, w
prawej numer wzoru w nawiasie wg zasady ,,nr rozdziatu, nr kolejny wzoru w rozdziale, np.
(2.1
szeroko$¢ prawej kolumny z numerem wzoru powinna wynosic¢ 2 cm
- we wlasciwosciach obiektu ,,wz6r” nalezy odznaczy¢ opcje ,,Przenos nad tekstem”, wzor
powinien by¢ wyréwnany w pionie i w poziomie w polu tabeli
6. Przypisy dolne (nie stosowaé¢ w odniesieniu do literatury cytowanej):
- automatyczne, narracja ciagla w calej pracy, tekst wyjustowany, wielkos$¢ czcionki 10 pkt,
pojedynczy odstep migdzy wierszami,
7. Literatura
- przy powolywaniu sie w tekscie pracy na zrodla nalezy poda¢ w nawiasie nazwisko autora, rok
wydania; w przypadku 2 autor6w — oba nazwiska, rok wydania; w przypadku 3 i wigcej —
nazwisko pierwszego autora i in., rok wydania; w przypadku pracy zbiorowej — nazwisko
redaktora, rok wydania.
- w zestawieniu bibliograficznym w kazdej pozycji nalezy poda¢ w kolejnosci: nazwisko autora,
pierwsze litery imion autora, rok wydania, tytul pracy, nazwe wydawcy, miejsce wydania,
strony;
- w zestawieniu bibliograficznym w przypadku powolywania si¢ na publikacje w czasopismach
nalezy poda¢: nazwisko autora, pierwsze litery imion autora, rok wydania, tytut artykutu, tytut
czasopisma (kursywa), lub serii naukowej, kolejny numer, strony;
- tytuly dziel obcojezycznych, nazwy wydawcy i miejsce wydania podaje si¢ w jezyku
oryginatu, a elementy opisu zapisane alfabetami nietacinskimi nalezy podawa¢ wedtug
obowiazujacych zasad transkrypcji;
- pod kazda tabela, schematem i rysunkiem nalezy w taki sam sposob poda¢ zrodta, z ktorych
zostaly one zaczerpniete, lub informacje, ze stanowia opracowanie wiasne autora lub tez
opracowanie wlasne autora na podstawie prac innych autorow;
- przypisy dotyczace tabel, schematow i rysunkéw nalezy umieszcza¢ bezposrednio pod
obiektem, przed opisem zrodia
8.Numeracja stron:
- na dole (stopka), zewnetrznie, bez numeru na pierwszej stronie,
czcionka Times New Roman 12 pkt.
9. Wydruk I/II (promotor/recenzent) oprawa:
- drukowac¢ jednostronnie
- oprawa do uzgodnienia z promotorem
10. Wydruk III (dziekanat) oprawa:
- drukowaé dwustronnie (od spisu tresci)
- oprawa migkka o klejonym grzbiecie

Uchwata wchodzi w zycie w dniu jej podjecia




