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Lublin, dnia 08.05.2014 r.

Zapytanie ofertowe nr 1/MiF/ZO/2014
Dotyczy przeprowadzenia dwóch czterogodzinnych warsztatów dla studentów studiów międzykierunkowych „Matematyka i Finanse” przez ekspertów ze strony pracodawców w ramach projektu Nowe studia międzykierunkowe „Matematyka i Finanse” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet IV, Działanie 4.1, Poddziałanie 4.1.2 Zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy.
I. Zamawiający:
Uniwersytet Marii Curie–Skłodowskiej w Lublinie

Pl. M. Curie-Skłodowskiej 5
20-031 Lublin

REGON 000001353; NIP 7120103692
II. Tryb udzielenie zamówienia:

Zgodnie z art. 4 p. 8 Ustawy PZP oraz z Zarządzeniem Nr 21/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych.
III. Opis przedmiotu zamówienia.

Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie w siedzibie pracodawcy dwóch czterogodzinnych warsztatów (4 h x 2 gr po 12 uczestników każda grupa) dla studentów studiów międzykierunkowych „Matematyka i Finanse” przez ekspertów ze strony pracodawców z instytucji sektora bankowego lub instytucji zajmujących się działalnością maklerską.

Celem warsztatów jest skonfrontowanie wzajemnych oczekiwań pracodawców i studentów jako potencjalnych pracowników. W związku z czym, program warsztatów powinien obejmować przedstawienie uczestnikom działalności biura maklerskiego lub działu analitycznego/ryzyka kredytowego lub działu transakcyjno-rozliczeniowego, zilustrowanie charakteru pracy, struktury organizacyjnej, funkcjonujących stanowisk oraz niezbędnych umiejętności i przykładowych zakresów obowiązków pracowników w prezentowanym dziale.
Warsztaty przeprowadzone będą zgodnie z programem opracowanym przez Wykonawcę po uzgodnieniu z Zamawiającym i dostarczonym przez Wykonawcę najpóźniej na 3 dni przed ustalonym terminem przeprowadzenia warsztatu. 
Określenie przedmiotu za pomocą kodu CPV:

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.
IV. Miejsce i termin wykonania zamówienia:
Zamówienie będzie realizowane do 21 dni od daty zawarcia umowy.

Miejsce realizacji zamówienia: siedziba/miejsce wskazane przez Wykonawcę związane z działalnością zawartą w opisie przedmiotu zamówienia. 
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz ocena sposobu dokonywania oceny ich spełnienia.
1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy spełniają łącznie poniższe warunki udziału w postępowaniu tj:

a. jest instytucją sektora bankowego lub instytucją zajmującą się działalnością maklerską.
(Weryfikacja na podstawie oświadczenia złożonego przez Wykonawcę będącego załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).
b. prowadzi działalność określoną przedmiotem zamówienia co najmniej 3 lata 
 (Weryfikacja na podstawie oświadczenia złożonego przez Wykonawcę będącego załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).
c. wyznaczy pracownika/pracowników merytorycznego/nych posiadającego/ych odpowiednie kompetencje w zakresie zawartym w opisie przedmiotu zamówienia, do przeprowadzenia dwóch czterogodzinnych warsztatów dla studentów studiów międzykierunkowych „Matematyka i Finanse”

(Weryfikacja na podstawie oświadczenia złożonego przez Wykonawcę będącego załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).
2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie się odbywała na podstawie złożonego przez Wykonawców Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, będącego Załącznikiem Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.

4. Oferenci ponoszą koszty związane z przygotowaniem oferty.
5. Zamawiający do powyższego postępowania nie przewiduje zastosowania procedury odwołań.
6. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
VI. Sposób przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zostać przygotowana na druku stanowiącym Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego.
2. W ofercie należy podać cenę brutto za wykonanie przedmiotowej usługi wraz z pełnymi kosztami. Cenę oferty należy podać w PLN.
3. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.
4. Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny zostać zaparafowane przez Wykonawcę oraz spięte i ponumerowane.
VII. Miejsce i sposób złożenia oferty:
1. Oferta Wykonawcy musi zawierać:

a. Załącznik Nr 1 – Formularz oferty,

b. Załącznik Nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

2. Ofertę należy złożyć w jednej z poniższych form:

- za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres:
wioletta.ostrowska@poczta.umcs.lublin.pl
- faksem : nr faksu 81 537 69 24

- w formie pisemnej w zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu. Na kopercie (opakowaniu) powinny widnieć nazwa i adres Zamawiającego:

Biuro projektu Nowe studia międzykierunkowe „Matematyka i Finanse”,

Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki UMCS,

Instytut Matematyki

pl. Marii Curie-Skłodowskiej 1 pok. 222 (piętro 2.)
20-031 Lublin
oraz następujące oznaczenie:

„Zapytanie ofertowe dotyczące przeprowadzenia dwóch czterogodzinnych warsztatów dla studentów studiów międzykierunkowych „Matematyka i Finanse” przez ekspertów ze strony pracodawców. Nie otwierać przed 16.05.2014 r. przed godziną 10:00”

Na kopercie należy podać również nazwę i adres Wykonawcy lub pieczęć firmową Wykonawcy.
3. Miejsce złożenia oferty:

Biuro projektu Nowe studia międzykierunkowe „Matematyka i Finanse”,

Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki UMCS,

Instytut Matematyki, pl. Marii Curie-Skłodowskiej 1 pok. 222 (piętro 2.)

Tel: 81 537 61 19; Fax: 81 537 69 24

wioletta.ostrowska@poczta.umcs.lublin.pl
Biuro czynne od poniedziałku do piątku w godzinach 7.15-15.15.

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę

5. Oferta musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.

6. Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

VIII. Termin złożenia oferty:
do 16.05.2014 r. do godz. 10:00
IX. Termin i miejsce otwarcia ofert:
Otwarcie ofert będzie miało miejsce 16.05.2014 r. o godz. 11:00 r. w Biurze projektu.
X. Rozstrzygniecie zapytania ofertowego
Zamawiający drogą mailową zawiadomi oferentów o wyborze najkorzystniejszej oferty.
XI. Kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty będzie cena – 100%.

UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia w przypadku, gdy podana kwota brutto przekroczy budżet projektu przewidziany na realizację usługi.
XII. Zawarcie umowy.

Zamawiający zawrze z Wykonawcą wybranym w postępowaniu umowę zgodnie ze wzorem zawartym w Załączniku Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

XIII. Osobą upoważnioną do kontaktów z Oferentami jest:

Koordynator projektu – Wioletta Ostrowska
tel. 81 537 61 19; wioletta.ostrowska@poczta.umcs.lublin.pl
Specjalista ds. staży  – dr Beata Rodzik
tel. 81 537 61 14; beata.rodzik@poczta.umcs.lublin.pl
XIV.
Załączniki:
Załącznik Nr 1 – Formularz oferty,
Załącznik Nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w  postępowaniu,

Załącznik Nr 3 – Wzór umowy
Sporządził:

mgr Wioletta Ostrowska - Koordynator projektu
dr Beata Rodzik – Specjalista ds. staży
Lublin, dnia 08.05.2014 r.
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Projekt Nowe studia międzykierunkowe „Matematyka i Finanse”
współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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