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Lublin, dnia 7 maja 2014 r.

Zaproszenie do składania ofert

1. Zamawiający:
 

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie
Plac Marii Curie – Skłodowskiej 5

20-031 Lublin

Telefon / fax : 81 -537-28-72

Adres e-mail: praktyki.wh@poczta.umcs.lublin.pl
Godziny urzędowania: 715 – 1515

2. Udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity - Dz. U. poz. 907 z późniejszymi zmianami) oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 21/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie Skłodowskiej w Lublinie z dnia 16 kwietnia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości przekraczającej 30 000 euro oraz Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych, w związku z realizacją projektu „www.praktyki.wh.umcs - Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk pedagogicznych na Wydziale Humanistycznym UMCS”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Działanie 3.3. Poprawa Jakości Kształcenia Poddziałanie: 3.3.2 Efektywny system kształcenia i doskonalenia nauczycieli – projekty konkursowe.

3. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych w asortymencie i ilości podanej poniżej:

a) klipsy (wąsy) archiwizacyjne – uchwyty do spinania i archiwizacji dokumentów (300 szt.),

b) koperty PCV na płyty CD/DVD wpinane do segregatorów – 50 szt.,

c) koperty C4 z rozszerzanymi brzegami – 500 szt.
Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV:
30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

4. Osoby upoważnione do kontaktu: Maria Grzybała, tel. 81-537-28-72  / adres email: praktyki.wh@poczta.umcs.lublin.pl  

5. Termin wykonania zamówienia: do 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

6. Termin związania ofertą:

Okres związania ofertą wynosi 15 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
7. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOŻLIWOŚCI REALIZACJI ZAMÓWIENIA.

Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązanie między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

1) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

3) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potwierdzeniem braku lub istnienia powiązań kapitałowych lub osobowych jest złożenie przez Wykonawcę oświadczenia w sprawie powiązań, zgodnie z treścią Formularza oferty.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2) W ofercie należy podać cenę netto oraz cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia.

3) Oferta winna być złożona w formie pisemnej albo elektronicznej (w postaci skanu wypełnionego formularza) zawierającej podpis osoby uprawnionej do występowania w imieniu Wykonawcy.

4) Wykonawca składający ofertę w formie pisemnej winien zamieścić ofertę w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, które będę zaadresowane na Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenia: „Oferta w postępowaniu na dostawę materiałów biurowych w projekcie „www.praktyki.wh.umcs - Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk pedagogicznych na Wydziale Humanistycznym UMCS” oraz  „Nie otwierać przed: …05.2014 r. godzina 11:35” (wypełnia Wykonawca) oraz nazwę i adres lub pieczęć firmową Wykonawcy.

5) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

6) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

9. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1) Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto dla przedmiotu zamówienia, podając je w zapisie liczbowym i słownie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, w szczególności: należny podatek VAT, zysk, narzuty, ewentualne opusty, transport do siedziby Zamawiającego oraz pozostałe składniki cenotwórcze.
3) Całkowita cena wykonania przedmiotu umowy ma charakter ryczałtowy.

4) Cena opisana w ust. 1 jest ceną ostateczną, jaką zapłaci Zamawiający.

10. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

1)  Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: w Biurze Projektu „www.praktyki.wh.umcs” - Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk pedagogicznych na Wydziale Humanistycznym UMCS: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, ul. Radziszewskiego 11, 20-031 Lublin, budynek Głównej Biblioteki UMCS, pokój 119 (parter) albo przesłać w formie elektronicznej na adres: praktyki.wh@poczta.umcs.lublin.pl, w terminie do dnia: 14.05.2014r. do godz. 11:30.

2)  Oferty zostaną otwarte w dniu: 14.05.2014r. o godz. 11:35 w pok. nr 119, w Biurze Projektu.
3)  Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4)  Wykonawca może przed upływem terminu składanie ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
11. Kryteria oceny ofert.

1) Kryterium wyboru oferty jest cena (cena – 100%).

2) Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniającą wymagania Zamawiającego.

12. Zawarcie umowy:
1) Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku nr 2 z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

2) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana przed zawarciem Umowy zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu dokument potwierdzający umocowanie do zawarcia umowy (np. CEIDG, KRS, ewentualnie dodatkowo pełnomocnictwo).

13. Unieważnienie postępowania:
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

Załączniki:

Załącznik nr 1 – Formularz oferty                                                       
Załącznik nr 2 – Wzór umowy

Kierownik Zamawiającego:

...........................................

Załącznik nr 1 do SIWZ
……………………………..

Pieczęć wykonawcy

OFERTA z dnia ..................
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie

pl. M. Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

1. Ja/My, niżej podpisani: …...………………………………………………………………….
działając w imieniu i na rzecz …………….…………………………………………………………
………………………………………………..………………………………………………………

………………………………………………..………………………………………………………

Nazwa Wykonawcy, Adres siedziby Wykonawcy, województwo

………………………………………………….………………….…………………………………

Adres do korespondencji z Wykonawcą jeśli inny niż powyżej

NIP: ……………, tel. …..………….…, faks ……..………………, email …………….………….

NIP, nr telefonu, faksu, email

nawiązując do Zaproszenia do składania ofert z dnia 7.05.2014 r. na dostawę materiałów biurowych, w ramach realizacji projektu pn. „www.praktyki.wh.umcs” - Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk pedagogicznych na Wydziale Humanistycznym UMCS, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Działanie 3.3. Poprawa Jakości Kształcenia Poddziałanie: 3.3.2 Efektywny system kształcenia i doskonalenia nauczycieli – projekty konkursowe, składam/y niniejszą ofertę.

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Zaproszeniem do składania ofert i wzorem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.
3. Oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z Zaproszeniem do składania ofert, w pełnym rzeczowym i ilościowym zakresie.

4.  Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi                           w Zaproszeniu do składania ofert SIWZ za łączną cenę:
Netto - ..................... (słownie:.......................................................................................................)
stawka podatku VAT ........ %, tj. .......................  (słownie: .........................................................)

Brutto - ................... (słownie: ................................................................................................... ), 
5. Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie określonym w Zaproszeniu do składania ofert. 
6. Oświadczamy, że zawarty w Zaproszeniu składania ofert projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu na podstawie okoliczności, o których mowa w punkcie 7 (wyłączeniu podlegają podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym) Zaproszenia do składania ofert z dnia 7.05.2014 r.

8. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 15 dni od upływu terminu                         do składania ofert.

9. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:


..............................................


..............................................

………………………….

                     …………….…..……………………………

 (miejscowość i data)



(podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić

  Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
UMOWA Nr …./2014

Zawarta w dniu .............................. r. w Lublinie pomiędzy
Uniwersytetem Marii Curie-Skłodowskiej  w Lublinie, Plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, reprezentowanym przez:

Pana …………………………………………………………………., zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

p. ………………………………………… zam. ………………………………………..
PESEL ………………………   NIP  …………………………   zwanym  dalej Wykonawcą, a łącznie zwanych Stronami.

( 1
Umowa niniejsza została zawarta po przeprowadzonym postępowaniu na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity - Dz. U. poz. 907 z późniejszymi zmianami) oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 21/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie Skłodowskiej w Lublinie z dnia 16 kwietnia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości przekraczającej 30 000 euro oraz Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych, w związku z realizacją projektu „www.praktyki.wh.umcs - Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk pedagogicznych na Wydziale Humanistycznym UMCS”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Działanie 3.3. Poprawa Jakości Kształcenia Poddziałanie: 3.3.2 Efektywny system kształcenia i doskonalenia nauczycieli – projekty konkursowe.
§ 2

Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa materiałów biurowych, określonych rzeczowo i ilościowo                     w Zaproszeniu do składania ofert z dnia 7.05.2014 r., w projekcie pn. „www.praktyki.wh.umcs” - Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk pedagogicznych na Wydziale Humanistycznym UMCS, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Działanie 3.3. Poprawa Jakości Kształcenia Poddziałanie: 3.3.2 Efektywny system kształcenia i doskonalenia nauczycieli – projekty konkursowe, stanowiącego jej integralną część (załącznik). 

§ 3

Termin realizacji umowy
1. Wykonawca wykona przedmiot umowy w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.
2. Dostawa będzie jednorazowa.
3. Dostawa będzie uważana za wykonaną, a niebezpieczeństwo utraty lub uszkodzenia przedmiotu umowy przejdzie na Zamawiającego, w chwili, gdy przedmiot umowy zostanie dostarczony na uzgodnione miejsce 
i przyjęty przez Zamawiającego.
( 4

Transport
1. Przedmiot umowy określony w § 2 dostarczony będzie na koszt Wykonawcy do miejsca wskazanego przez Zamawiającego.

( 5

Odbiór

1. Ilościowego odbioru przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego dokona pracownik zatrudniony przy realizacji projektu wskazanego w niniejszej umowie. 

2. Jeżeli w trakcie odbioru zostaną stwierdzone wady nadające się do usunięcia Zamawiający odmówi przyjęcia dostawy do czasu usunięcia wad przez Wykonawcę.

3. W przypadku stwierdzenia wad nie nadających się do usunięcia Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

( 6

Wartość umowy i warunki płatności
1. Wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy wynosi ……………….. zł brutto, słownie: ……………….……………. , wg ceny określonej w ofercie.

2. Zapłata nastąpi w formie przelewu na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT, w terminie 14 dni, od daty odbioru przez Zamawiającego dostarczonego, zgodnie z warunkami umowy, przedmiotu umowy oraz od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT.
3. Wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
( 7

Gwarancja i reklamacje
1. Wykonawca zapewni jakość i przydatność sprzedawanych towarów zgodną z obowiązującymi w stosunku do poszczególnego asortymentu normami.

2. Zamawiający obowiązany jest do zawiadomienia Wykonawcy o stwierdzeniu wad towaru w terminie 7 dni od daty jej ujawnienia.

3. Wykonawca zobowiązuje się do rozpatrzenia i załatwienia reklamacji w ciągu 7 dni od daty jej zgłoszenia.

4. Wybór sposobu reklamacji należy do Zamawiającego.

5. Koszty reklamacji pokrywa Wykonawca.

( 8

Kary umowne

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy strony ustalają stosowanie następujących kar umownych:

a) Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 0,1 % ceny brutto umowy, określonej w §6 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki w jego realizacji.

b) Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 5 % brutto umowy, określonej w §6 ust. 1 umowy, w razie odstąpienia od umowy z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca.

2. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne.

3. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

( 9

Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy mogą nastąpić za zgodą stron z zachowaniem formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nie uregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy właściwe ze względu na przedmiot umowy.

3. Spory wynikłe na tle niniejszej umowy rozpatrywane będą przez właściwy rzeczowo sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

4. Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego 
i jeden dla Wykonawcy.

Załączniki:

- Nr 1 – Zaproszenie do składania ofert

- Nr 2 -  Oferta Wykonawcy z dnia ………... 

ZAMAWIAJĄCY:







WYKONAWCA:
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