Zatqcznik Nr 2
do Zarzidzenia Nr 21/2014
Rektora UMCS

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W UNIWERSYTECIE MARII CURIE-SKEODOWSKIEJ
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro
lub zamdwien, dla ktérych nie stosuje s¢ ustawy Prawo zamowi@é publicznych

Zamowienia publiczne w Uniwersytecie Marii CurideBlwskiej, zwanym dalej ,Uniwersytetem”
o wartaici nieprzekraczajcej rownowartéci kwoty 30 000 euro lub dla ktérych nie stessig ustawy
Prawo zaméwié publicznych realizowane; :1a zasadach okf®nych nastpujecymi przepisami:

- ustawy o finansach publicznych z dn. 27 sierpni@g®2@ku (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 zpdzm.)
zwana dalej ustawo finansach publicznych

- ustawy Prawo zamoOwiepublicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U0%2r., poz. 907 z gao.
zm); zwana dalej ,Prawem zamowigublicznych”

- ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzigtnaa naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r poz.168 |.t.), zwata¢] ,Ustawy 0 odpowiedzialnfti za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych”

- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywiby. U. z 2014 r., poz. 121 j.t),

- Statutu UMCS z dnia 14 czerwca 2006 r. ze zm. ,

§1
Uzyte w Regulaminie ok&enia oznaczaj
1) Dostawy, ustugi, powtarzgje st okresowo: z zamowieniem na dostawy oraz ustugi
powtarzagce s¢ okresowo bdziemy mieli do czynienia wyEznie wtedy, gdy dane
zamOwienie powtarza gico pewien czas, jednak nie neoby spetnione przez
jednorazowe zachowanieg¢swwykonawcy i dlatego realizowane jest weg&@ach,
stosownie do aktualnych potrzeb (np. ustugi garda, ochrony oso6b i mienia,
usuwanie odpadéw komunalnych, dostawa gazet itp.).
2) Whnioskupcy: jednostka organizacyjna Uniwersytetu, kierowkalordynator projektu.

3) Jednostka Realizaga Zamoéwienie: Dziat Zamowie Publicznych lub jednostka
zobowhzana do przeprowadzenia procedury zamoéwienia prdgo w drodze
decyzji Kierownika Zamawiagego powyej 20 000 PLN a ponej 30 000 euro.

4) Kierownik Zamawiajcego: osoba, ktora zgodnie z obgaijacymi przepisami,
statutem, lub umowvjest uprawniona do zagdzania Zamawiagym, z wyhczeniem
petnomocnikow ustanowionych przez Kierownika Zanagyeego (Rektor UMCS).

§2
Ustalanie wartcéci zamowienia
1. Zaméwia, ktorych warté¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali rokuzbtamvego
réwnowartgci kwoty 30 000 euro (ustalona zgodnie z przepisarhi 32 i 34 ustawy
Prawo zaméwig publicznych), dokonuje si na podstawie procedur oklenych
niniejszym Regulaminem.



. Zamoéwienia realizowane na podstawie niniejszegoula@ginu nie mog dotyczy
w szczegolnéci dostaw, ustug powtarzagych st okresowo, , dostaw spitz | aparatury
naukowo-badawczej oraz rob6t budowlanych, ktérdizga Jednostka Realiziga
Zamoéwienie dla catego Uniwersytetu.

. Wykaz dostaw i ustug, ktore dysponesi@dkdédw mog dokonywa we wtasnym zakresie
stanowizakgcznik nr 3do Regulaminu.

. Przy ustalaniu wartei zamowienia naley przestrzegaprzepisoéw rozdziatu 2 w Dziale
Il ustawy Prawo zamowiepublicznych, w tym zakazu dzielenia zamdwieniacagci
lub zanzania jego warteci.

. W przypadku wtpliwosci dotyczicych sposobu ustalania waitozamdwienia jednostki
organizacyjne Uniwersytetu, kierownik/koordynatoojpktu s zobowhzani zwrdct sie
do Dziatlu Zamowié Publicznych o ocen czy wniosek o zamowienie nie powiniencby
realizowany jako zamowienie wspdlne dla Uniwersytet

§3
Procedury udzielenia zamowienia publicznego do kwgt30 000 euro

. Ramowe procedury udzielania zamofvipublicznych regulowaneasw zakresie kwot
netto (bez podatku od towardw i ustug) :

1) do 4 000,00 PLN

2) powyej 4 000,00 PLN do 20 000,00 PLN

3) powyej 20 000,00 PLN do 30 000 euro
Za sporadzenie wniosku o dokonanie zamowienia publicznego wartacsci
nieprzekraczagej rownowartéci 30 000 euro —zalcznik nr 1 do Regulaminu,
odpowiedzialni g : kierownicy jednostek organizacyjnych, kierowrlayordynatorzy
projektéw/ kierownik Jednostki Realizge] Zamowienie - ktora dokonuje zamowienia
dostaw , ustug powtarzgjych s¢ okresowo lub dostaw sgitz dla catego Uniwersytetu.
. Jednostka organizacyjna, kierownik/koordynator gkty, przygotowujc wniosek do
20 000 PLN, po uzyskaniu potwierdzenia dpstsci srodkéw finansowych oraz
zatwierdzeniu wniosku przez dysponegitadkow przyst¢puje do realizacji zamoéwienia
na podstawie procedury oktenej w 8§ 4, 8 5, niniejszego Regulaminu.
. Jednostka organizacyjna, kierownik projektu/koomtgn projektu przygotowa¢
wniosek powyej 20 000 PLN do 30 000 euro, po uzyskaniu potizienia dosfpnasci
srodkéw finansowych oraz zatwierdzeniu wniosku prdggponentarodkéw przekazuje
wniosek do Jednostki Realiaggj Zamowienie , ktéra prowadzi dadgzrocedug.
. W przypadku dostaw, ustug powtarmajch s¢ okresowo, dostaw spy i aparatury
naukowo-badawczej, robo6t budowlanych Wniogkyj przekazuje wniosek do
odpowiednich jednostek organizacyjnych przygotaeygh zamodwienie (dostawy —
Dziat Zaméwié Publicznych, ustugi — Dziat Eksploatacji, robotydowlane — Dziat
Inwestycji i Remontow).
. Po przeprowadzeniu procedury ollomej w 8§ 5, niniejszego Regulaminu jednostka
organizacyjna realizaga zamowienie/kierownik/koordynator projektu spolza
protokot z posgpowania - zakgcznik nr 2do Regulaminu.



7. Jednostka organizacyjna realimea zamowienie, kierownik/koordynator projektu
prowadzi rejestr zaméwie o wartgci nieprzekraczapej rownowartéci kwoty
20 000 PLN.

Rejestr winien uwzgtiniac dane :
a) rodzaj dostaw/ustug/robot budowlanych
b) wydatkowana kwota,
c) tryb udzielenia zaméwienia - art. 4 pkt. 8 Wwilprzypadku zamowie, do ktorych
nie stosuje siprzepiséw ustawy Prawo zaméwipublicznych, odpowiedni punkt
z art. 4 Prawa zamowigublicznych

8. Rejestr zaméwige dotyczicych kwot powyej 20 000 PLN a pownej 30 000 euro
prowadzi Jednostka Realiaup Zaméwienie

9. Kierownik jednostki organizacyjnej, kierownik/kogahtor projektu, w przypadku
realizacji zaméwig powyzej 4000 PLN do 20 000 PLN winien zdecydadwazy naley
zawrze& z wykonawg umow na pimie ( w przypadku robét budowlanych obaxmtije
umowa na @imie). W przypadku dostaw, ustug réwnietasciwa forma bedzie zlecenie,
zamowienie.

10.Powyzej 20 000 PLN do 30 000 euro umowa winna byoradzona na gmie.

11.0bowiazkiem kierownika jednostki organizacyjnej Uniweestyt jest zagwarantowanie
by realizacja zamowie byta prowadzona zgodnie z przepisem art. 44 wysta
o finansach publicznych.

12.Pracownicy jednostki organizacyjnej/projektu/JedkiosRealizupcej Zamowienie,
odpowiedzialni za realizagj zamoOwienia, bezstronnie, obiektywnie, z nglg
starannécia przygotowuj i przeprowadzaj postpowanie 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego, zgodnie z niniejszym zatzeniem.

13.0Odpowiedzialné¢ za poprawng formalrma i merytoryczm udzielonych zaméwie
ponosz kierownicy jednostek organizacyjnych/projektow/kiynatorzy projektow
Jednostki Realizggej Zamowienie.

§4
Procedura udzielenia zamowienia do 4 000 PLN

1. Rozeznanie cenowe przeprowadza tglefonicznie, pocat elektroniczia, faksem lub
poprzez przegh cen z portali www, udzielag zamowienia wykonawcywiadczcemu
dostawy, ustugi lub roboty budowlanedace przedmiotem zaméwienia; art. 4 Prawa
zamowiéh publicznych dotycacy wylaczen ze stosowania ustawy, stosujeg Si
odpowiednio. W przypadku robét budowlanych umowannai by sporadzona na
pismie.

2. Procedu¢ udzielenia zamdwienia rozpoczyna wniosek sgpimany przez kierownika
jednostki organizacyjnej, kierownika/koordynatonajpktu realizujcych zamdwienie,
zgodnie z trybem okébonym w § 3 Regulaminu, wprowadzony do rejestru @aran.

3. Procedura nie wymaga spaedzenia protokotluw oparciu o Zalgcznik nr 2 do
Regulaminu Kierownik jednostki organizacyjnej, kierownik/katynator projektu
odpowiada za dokumentowanie procedury w sposoébsaprony , np.: zamieszczej
odpowiedni zapis na dokumencie finansowym odaogszse do przepisu Prawa
zamOwié publicznych, np.: art. 4 pkt.8 lub odpowiednio yaahcy wylaczen ze
stosowania Prawa zamowiipublicznych



4. Rektor UMCS oraz prorektorzy wdeiwi dla danej sprawy magw uzasadnionych
przypadkach wyrazi zgodz na odstpienie od wymogow procedury, o ktdrej mowa
w ust. 1.

§5
Procedura udzielenia zaméwienia powkej 4 000 PLN do 20 000 PLN
1. Procedu¢ udzielenia zamoOwienia rozpoczyna wniosek, sgirany przez kierownika
jednostki organizacyjnej, kierownika/koordynatoreojpktu realizugcych zamowienie
zgodnie z trybem okéonym w 8 3 Regulaminu, wprowadzony do rejestru @aren,
a nasgpnie:

1) ogtoszenie umieszczagshna stronieinternetowe] Uniwersytetuwwww.umcs.p)
www.umcs.euw zakladce ,Zamowienia publiczne - zapytanie afed” badz
przeprowadza i postpowanie przy #yciu poczty elektronicznej, faksu,
pisemnie, zapraszgj do skladania ofert co najmniej 2 wykonawcow
swiadczcych dostawy, ustugi lub roboty budowlanedice przedmiotem
zamowienia, zapewnig konkurengj oraz wyboér najkorzystniejszej oferty; art. 4
Prawa zamowie publicznych dotycgcy wylaczen stosuje si odpowiednio;

2) zamawiajcy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry przedstavajkorzystniejsa
ofertg: poczh elektronicza, faksem, pisemnie lub odpowiedziat w formie
pisemnej na ogtoszenie umieszczone na stroniengtiawve] Uniwersytetu;

3) zamowienia, zlecenia na dostawy, ustugi udziedansformie pisemnej okitajac
warunki realizacji, w tym: zakres przedmiotowy, ném realizacji, termin
ptatnaci lub w formie umowy sporglzonej na gimie (w przypadku przedptaty
wraz z zamoOwieniem nalg ztozy¢ zaakceptowany przez kwesiuwniosek
o dokonanie przedptaty). W przypadku robdt budoywtanumowa winna by
sporadzona na gmie;

4) do procedury nalg sporadzic protokdét w oparciu o Zalgcznik nr 2 do
Regulaminu oraz zamigcic odpowiedni zapis na dokumencie finansowym
odnoszcy sk do przepisu Prawa zamowigublicznych np.: art. 4 pkt 8 lub
odpowiednio dotycrry wylaczen ze stosowania Prawa zaméwigublicznych

2. Rektor UMCS oraz prorektorzy wdeiwi dla danej sprawy magw uzasadnionych
przypadkach wyrazizgod: na odsipienie od wymogow procedury, o ktdrej mowa w
ust. 1.

3. Petna dokumentacja z pggbwania 0 zamoOwienie przechowywana jest w jednostce
organizacyjnej /projekcie, realizigej zamowienie.

§6
Procedura udzielenia zaméwienia powkej 20 000 PLN do 30 000 euro

1. Procedu¢ udzielenia zamowienia rozpoczyna wniosek sgiwany przez kierownika
jednostki organizacyjnej, kierownika/koordynatoreojpktu realizujcych zamowienie,
zgodnie z trybem okéonym w 8§ 3 regulaminu.

2. Whnioskupcy przekazuje wniosek do Jednostki Realizej Zamowienie , ktora prowadzi
procedu¢. Wniosek jest wprowadzony do rejestru zamdwie Jednostce Realizigej
ZamoOwienie a hagpnie:



1) ogtoszenie umieszczasia stronie internetowej Uniwersytetuvw.umcs.p)
www.umcs.ew zaktadce ,Zamoéwienia publiczne- zapytanie ofegbdbadz
przeprowadza sipostpowanie w formie pisemnej, zapraszaglo skladania ofert co
najmniej 3 wykonawcowwiadczcych dostawy, ustugi lub roboty budowlanglice
przedmiotem zaméwienia, zapewn@konkurengj oraz wyboér najkorzystniejszej
oferty; art. 4 Prawa zamowigublicznych dotyczey wylaczen stosuje si
odpowiednio;

2) zamawiajcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstandjkorzystniejsz
ofertg pisemnie;

3) zamébwienia udziela siw formie umowy sporzonej na gimie;

4) zamawiagcy umieszcza na stronie internetowej informaxjdzieleniu zamoéwienia;

5) do procedury nale sporadzi¢ protokdtw oparciu oZalgcznik nr 2do Regulaminu
oraz zamigci¢ odpowiedni zapis na dokumencie finansowym odaoszse do
przepisu.

. Jednostka Realizaga ZamoOwienie mae przeprowadzi postpowanie stosudf

procedury zamowiepublicznych, np.: licytagjelektronicza.

. Rektor oraz prorektorzy wdaiwi dla danej sprawy magw szczegolnie uzasadnionych

przypadkach wyrazizgod: na odsipienie od wymogdéw procedury, o ktérej mowa w

ust. 1, po zasgnieciu opinii Kanclerza.

. Petna dokumentacja z pegbwania o zamoOwienie przechowywana jest w Jednostce

Realizupcej Zamébwienie.

8§87
Odpowiedzialncé w zakresie wydatkowaniasrodkow publicznych
. Odpowiedzialnym za prawidtowe, zgodne z obgajacymi przepisami i niniejszym
Regulaminem wydatkowanie srodkéw publicznych jest kierownik jednostki
organizacyjnej, kierownik/koordynator projektu, #faenik Jednostki Realizage]
Zamoéwienie.  Odpowiedzialdoi podlegag réwniez  pracownicy jednostek
organizacyjnych/ projektu, Jednostki Realipgj Zamowienie, ktGrym powierzone
zostaty czynnéci przewidziane w niniejszym Regulaminie
. Powyzsze nie wyklucza odpowiedzialéw za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, w rozumieniu ustawy o odpowiedzidltioza naruszenie dyscypliny
finansow publicznych.

§8
Postanowienia kacowe
. W sprawach nieuregulowanych Regulaminemanzaistosowanie odpowiednie przepisy
Prawa zamowige publicznych w szczeglldoi dotycace okrélania przedmiotu
zamoéwienia, ustalania wakm zamdéwienia wydczen stosowania ustawy, odpowiednie
akty wykonawcze do ustawy Prawo zamawpaublicznych, Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowjzujacego prawa.
. W postpowaniach o udzielenie zamowigublicznych o wartéi nieprzekraczagej
rownowartgci kwoty 30 000 euro realizowanych w ramach prajektfinansowanych
lub wspotfinansowanych zérodkéw Unii Europejskiej i innych radlzynarodowych
funduszy niepodlegagych zwrotowi, stosuje i przepisy niniejszego Regulaminu



o ile warunki przyznania pomocy oklene w umowie lub decyzji finansowej oraz
wytycznych wydanych przez Instytecfarzadzapca/Finansuaca nie stanowd inaczej.

W przypadku, gdy warunki przyznania pomocyktorych mowa powsej okrelaja
spos6b udzielania i dokonywania zamawie wartégci nieprzekraczapej 30 000 euro

w sposob odmienny hi przepisy niniejszego Regulaminu, wowczas wytyczne
i warunki naley traktow& jako nadrzdne w stosunku do Regulaminu i stoséwa
odpowiednio.

3. Nadzor nad przestrzeganiem postanawiearzadzenia powierza si kierownikom
jednostek organizacyjnych a w przypadku projektéw finansowanych, lub
wspoffinansowanych zérodkdéw funduszy europejskich i innych gdzynarodowych
funduszy niepodlegagych zwrotowi, kierownikom jednostek organizacyjhyc
Uniwersytetu wiéciwym w zakresie nadzoru nad projektami.

4. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu/projekty nieogmn samodzielnie realizowa

dostaw, ustug powtarzgjych sé okresowo.
Dostawy powtarzage sé okresowo realizowane ascentralnie przez Jednostk
Realizupca Zamowienie. Ustugi powtarzgje st okresowo & przygotowywane
centralnie przez Dziat Eksploatacji i przekazywawe Jednostki Realizagej
Zamowienie.

5. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu nie mogamodzielnie realizowa robét
budowlanych. Roboty budowlane iealizowane przez Dziat Inwestycji i Remontow.

6. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu nie mmegmodzielnie realizowadostaw sprau
i aparatury naukowo-badawczej. Procedury takie wyk® Jednostka Realizgp
Zamowienie.

§9
Niniejszy Regulamin wchodzi vycie w dniu 16 kwietnia 2014 r.



