Zatgcznik nr 1
do Zarzidzenia Nr 21/2014
Rektora UMCS

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W UNIWERSYTECIE MARIl CURIE-SKEODOWSKIEJ
o wartosci przekraczajacel 30 000 euro

Zamowienia publiczne w Uniwersytecie Marii CurideBlowskiej, zwanym dalej ,Uniwersytetem”
o0 wartgci przekraczajcej 30 000 euro realizowane; :na zasadach oksenych nasgpujgcymi
przepisami:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwigblicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 Zmo
zm.), zwanej dalej ,Prawem zaméwipublicznych”,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach m#vlych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z p&n. zm.), zwanej dalej ,Ustawo finansach publicznych”,

3) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziatnaa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 j.t.), zeyatalej ,Ustawy 0 odpowiedzialnéi za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych”

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilnyg.(@. z 2014 r., poz. 121 j.t.),

5) Statutu UMCS z dnia 14 czerwca 2006 r. ze zmianami

6) innych aktéw prawnych bezfjednio zwizanych z Prawem zamdwie publicznych
lub wydanych na jego podstawie.

81
Regulamin udzielania zamdwie publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodoiggk
o wartaici przekraczajcej 30 000 eurpzwany dalej ,Regulaminem” okila wewretrzng
organizagi postpowania w sprawach zamoOuwiena dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowane w cakzi lub czsci ze srodkéw publicznych. Regulaminu nie stosuje db
zamowid realizowanych w trybie art. 4 Prawa zamawpeiblicznych.

§2
Uzyte w Regulaminie okébenia oznaczaj

1) zamédwienie publiczne — umowy odptatne zawieranepkzniwersytet z wykonawig
ktorych przedmiotem as ustugi, dostawy lub roboty budowlane (nie stanpwi
zamowienia publicznego, w rozumieniu Prawa zamfvpigblicznych, zamowienia
wewrgtrzne zlecane przez jednostki organizacyjne Uniytets innym jednostkom
organizacyjnym Uniwersytetu);

2) wartags¢ zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzeniekowgwcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez przedsiela zamawiajcego z naliyta
starannécia (art. 32 Prawa zamowfigublicznych);

3) tryb podstawowy - zgodnie z Prawem zamdwig@ublicznych — przetarg
nieograniczony oraz przetarg ograniczony;

4) Komisja Przetargowa — Komisja jest to zesp6t powealyy do przeprowadzenia
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Komigpga by¢ powierzone
czynngci zwiazane z przygotowaniem p@pbwania o udzielenie zamodwienia,
a w przypadku trybdw negocjacyjnych — rowngo przeprowadzenia negocjacii;

5) Jednostka Realizaga Zamoéwienie — Dziat ZamoéwiePublicznych lub jednostka
zobowizana do przeprowadzenia procedury zmoéwienia puidiga w drodze decyzji



Kierownika Zamawiajcego;

6) Zamawiajcy — osoba prawna (Uniwersytet) obemana do stosowania Prawa
zamowie publicznych;

7) Kierownik Zamawiagcego — osoba, ktéra zgodnie z obgEmijacymi przepisami,
statutem, lub umowvjest uprawniona do zadzania Zamawiagym, z wyhczeniem
petnomocnikow ustanowionych przez Zamawgago (Rektor UMCS);

8) Whnioskupcy — jednostka organizacyjna Uniwersytetu, na rieéeej jest realizowane
zamowienie;

9) Dysponentsrodkéw osoba posiadgja petnomocnictwo Kierownika Zamawiaggo
do wydatkowania srodkéw finansowych, do wysokoi przyznanego bugbtu
w ramach planu rzeczowo-finansowego danego rokudiaadiego i poprzedzajego
go prowizorium budetowego.

§3

1. Za funkcjonowanie systemu zamowigublicznych w Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej odpowiada Kierownik Zamawiaggo.

2. Kierownik Zamawiajcego mae powierzy¢ wykonywanie zastrz@nych dla niego
czynnagci w zakresie zamowie publicznych: Prorektorom, Kanclerzowi, Zgsty
Kanclerza, gdy warké zamowienia nie przekracza wato kwoty okr&lonej
w petnomocnictwie oraz innym pracownikom Zamawéapgo w zakresie ich dziatalém
Zwigzanej z udzielaniem zamowuiie

3. Osoby, ktorym powierzono czynfm w zakresie zamoOwie publicznych ponosg
odpowiedzialné¢ za dziatania lub zaniechania sku#lag naruszeniem dyscypliny
finanséw publicznych  okéona w ustawie o odpowiedzialdo za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

§4
Zamowienia publiczne w zakresie odmnym niniejszym Regulaminem realizuje Dziat
Zamowie Publicznych lub jednostka zobawana do przeprowadzenia procedury zmowienia
publicznego w drodze decyzji Kierownika Zamawtago.

§5
Whnioskupcy 0 wszczcie pos¢powania i w nagpstwie realizujcy zawarg w wyniku jego
rozstrzygn¢cia umowe, odpowiada za przygotowanie pagiowania i w zwiazku z tym g
zobowazani:

1) przygotow& kompletny wniosek rozpoczyrgly procedut postpowania o udzielenie
zamowienia publicznegoadznie ze stanowiskiem Kwestora dotyoym dosgpnasci
srodkéw finansowych — wedtug wzoru stangeagozalgcznik nr 1do Regulaminu;

2) przygotowa opis przedmiotu zamoOwienia, nie narugeajzasady uczciwej
konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow — kaagptowany przez oseb
upowaniona;

3) ustalt wartas¢ zamowienia z nafgyta starannécia;

4) wskaza istotne postanowienia, ktére zostawprowadzone do téei zawieranej
umowy, a w przypadku Dzialu Inwestycji i RemontéWzialu Eksploatacji —
przygotow& wzor umowy, zaparafowany przez Radrawnego;



10.

5) zgtosk kandydatow do Komisji przetargowe;.

§6
Podstaw planowania dziala w zakresie zamoOwfe na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest uchwalony plan rzeczowo-finansowyoprzedzajce go prowizorium
budzetowe, w sprawie organizacji i zasad prowadzeniaspgdarki finansowej
Uniwersytetu.
Potencjalni Wnioskacy s zobownzani do przekazania Dzialowi Zamowie
Publicznych, planu przewidywanych dostaw, planowanustug, planu dziataldoi
inwestycyjnej oraz planu remontéw na kolejny roldieiowy, ze wskazaniem rodzaju
dostaw i ustug oraz zakresu rob6t budowlanych, itetm realizacji i planowanej
wartasci przedmiotu — sposzlzonych na podstawie uchwalonego planu rzeczowo-
finansowego i poprzedzgjego go prowizorium bugtowego.
Plan zamowig publicznych zamieszczagsha stronie internetowej Uniwersytetu na
pocztku kolejnego roku budktowego.
Plan zamowig publicznych maee podlegé korektom w trakcie roku buétowego.
Realizacja zamowie bedzie nasipowata po zieeniu wypetnionego, kompletnego
i zaakceptowanego wniosku o0 udzielenie zamowienibligznego w Jednostce
Realizupcej Zamowienie .
Szczegotow procedug zamodwienia publicznego o wastd przekraczajcej 30 000 euro
zawierazalcznik nr 4do Regulaminu.
W przypadku sktadania wniosku o wsgca pos¢powania w innym trybie aneéli tryb
podstawowy wniosek winien zawi€érazasadnienie faktyczne i prawne proponowanego

trybu.
W przypadku gdy wnioskowane zaméwienighbe finansowane, lub wspétfinansowane
ze srodkéw funduszy europejskich i innych ¢dezynarodowych funduszy

niepodlegajcych zwrotowi, kierownik/koordynator projektu prakceptaciji jednostki
organizacyjnej nadzoragej, zobowazany jest do przedienia kierugcemu Jednosik
Realizupca ZamoOwienie harmonogramu rzeczowo-finansowego, (usingpjacego
propozycje trybdéw i termindw udzielania zamoOwie@raz przewidywanej warkoi
zamowienia.

W przypadku zamowie z dziedziny nauki, dotyazych dostaw , ustug w rozumieniu
art. 4 pkt 8a Prawa zamoOwuiepublicznych, Jednostka realizop Zamowienie
zamieszcza ogtoszenie o0 udzielanym zamdwieniu drdarmacg o0 udzieleniu
zamowienia (albo informagj o nieudzieleniu zamoOwienia), na swojej stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, zapewjac przejrzysté¢, réwne
traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniamawienia.

W przypadku zamowie z zakresu dziataldoi kulturalnej, dotycacych dostaw, ustug
w rozumieniu art. 4 pkt. 8b Prawa zamotigublicznych, Jednostka Realizoa
Zamowienie zamieszcza ogtoszenie o0 udzielanym zaembw oraz informagj

0 udzieleniu zamowienia (albo informagj nieudzieleniu zamowienia), na swojej stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, zapewjac przejrzysté¢, réwne
traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniamawienia.



11. W przypadku zamowie ogolnouniwersyteckich innych mipowtarzajgce seé okresowo
(np.: meble, spkt AGD), wnioski naley sktad& na koniec kadego kwartatu.

87
Do obowhzkow Jednostki Realizagej Zamowienie odpowiedzialnej za realizapyocedur
zamowie publicznych, naley:
1) przyjmowanie od jednostek organizacyjnych kompletny wypetnionych
i zaakceptowanych wnioskow o0 udzielenie zamodwienigublicznego wraz
Z podpisanym opisem przedmiotu zamowienia zgodnyartz29, 30 i 31 Prawa
zamowie publicznych;
2) w przypadku zawartej we wniosku propozycji dotyas przeprowadzenia procedury
w innym trybie ni podstawowy, Jednostka Realigeg Zamoéwienie potwierdza
uzasadnienie zastosowania pasaego trybu lub wskazuje inny tryb;
3) przygotowanie decyzji w sprawie powotania Komisji;
4) prowadzenie procedury zaméwienia publicznego;
5) uzupetnienie umoéw w sprawie zamoéwienia publiczneégaymi wynikagcymi z oferty
wybranego wykonawcy;
6) dokumentowanie pogbowar 0 zamowienie publiczne;
7) przechowywanie i przygotowanie do archiwizacji dmiantacji;
8) informowanie Whnioskujcych o obowizujacych przepisach prawa w zakresie
zamowie publicznych i aktualnych zmianach.

§8

1. Kierownik Zamawiajcego lub dziatacy w zakresie upowaienia, o ktdrym mowa
w 8 3 ust. 2 Regulaminu wdeiwy Prorektor, Kanclerz, Z-ca Kanclerza powotuje
Komisje, zgodnie z przepisami Prawa zamdawpublicznych, w oparciu o wcgeiejsze
ustalenia pomidzy JednostkRealizujca Zamowienie a Wnioskagym.

2. Jeeli wartas¢ zamowienia nie przekracza progéw ckvaych w art. 11 ust. 8 Prawa
zamowiér publicznych, Kierownik Zamawiagego lub dziatacy w zakresie
upowanienia, o ktorym mowa w 83 ust. 2 Regulaminu setay Prorektor, Kanclerz,
Z-ca Kanclerza mie powotd& Komisge.

3. Wzor powotania Komisji stanowzalgcznik nr 2do Regulaminu.

4. Praca Komisji przebiega zgodnie z przepisami Prazanowié publicznych
oraz Regulaminem Pracy Komisji stangeej zakgcznik nr 3do Regulaminu.

§9
1. Wyniki prac Komisji z posfpowania w zakresie propozycji wyboru wykonawcy,
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia ofert, uniewi@nia postpowania zatwierdza
Kierownik Zamawiajcego lub dziatajcy w zakresie upowaienia, o ktérym mowa
w 8§ 3 ust. 2 Regulaminu wileiwy Prorektor, Kanclerz, Z-ca Kanclerza.
2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej ofertyastpuje dalsza procedura
zmierzajca do udzielenia zamowienia publicznego.



§10

1. Pracownicy przygotowagy, prowadzcy postpowanie o zamowienie publiczne
ponosza petr odpowiedzialné¢ w zakresie stosowania niniejszego Regulaminu oraz
przepisoOw powszechnie obawaujacych w zakresie zaméwigoublicznych.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1 ma&j szczegolngci obowhzek:

1) dokumentowania kalej czynndci;

2) opatrzenia kadego sporazdzonego dokumentu dabraz imieniem i nazwiskiem;

3) przygotowywa, prowadzé postpowanie nie naruszg zasad uczciwej
konkurencji i rownego traktowania.

3. Prowadacy postpowanie zobowizani s do wykhczania s§ z postpowa, jesli
zachodz przestanki okrdone w art. 17 Prawa zamowipublicznych;

4. Prowadacy postpowanie zobowizani  do zachowania poufdoi na kadym etapie
postpowania zgodnie z obowdujacymi przepisami prawa.

5. Odpowiedzialnéci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, rezumieniu
ustawy o odpowiedzialdoi za naruszenie dyscypliny finanséw publicznycbdlpgas
pracownicy, ktorym powierzono czynst przewidziane w przepisach o zamowieniach
publicznych

§11

1. Dziat Zamowié Publicznych zobowrany jest do prowadzenia na fjeo Rejestru
udzielonych zaméwiepublicznych w zakresie dostaw, ustug i robot buldomyech.

2. Rejestr udzielonych zamowie publicznych w zakresie dostaw, ustug i robét
budowlanych prowadzony jest w formie elektronicznej

3. Dziat Zaméwid Publicznych sporgiza sprawozdanie dotygz: udzielonych zamowie
publicznych za rok poprzedni, m.in. w oparciu o e@aotrzymane z jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu (Zespot Kontrolingu &stury — art. 4 pkt 8 Prawa
zamowie publicznych, Biuro Ptac — art. 4 pkt 8 Prawa zaneavpublicznych -umowy
cywilno-prawne, Centrum BaddaNaukowych i Wspotpracy Mdzynarodowej — art. 4 pkt
8 Prawa zamowie publicznych - projekty, Centrum Ksztatcenia i Qlggt Studiow —
art. 4 pkt 8 Prawa zamoOwiepublicznych -projekty, Biuro ds. Ba@laNaukowych
CBNIWM - art. 4 pkt 3 lit. e Prawa zamoOwigublicznych, Lubman — art. 4 pkt 10
Prawa zamowie publicznych, Dziat Eksploatacji — art. 4 pkt 8f.aF pkt 3 lit. i Prawa
zamowieé publicznych, Dziat Inwestycji i Remontow — art.pkt 8 Prawa zaméwie
publicznych).

4. Sprawozdanie natg sporadzic wedlug aktualnego wzoru z rozpaedzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie zakresu informacji zawahtyw rocznym sprawozdaniu
0 udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz spogobeakazywania.

§12
Jednostki organizacyjne realizog zamowienia publicznea ©bowhzane stosowa
w biezacej dziatalnéci przepisy niniejszego Regulaminu.



§13

1. Informacje dotyczce zamowié publicznych dospne @ na stronie internetowej
Uniwersytetuwww.umcs.pl, www.umcs.ey w zaktadce zamdwienia publiczne.

2. Informacje dotyczce zamowié z dziedziny nauki, kultury dotygze dostaw, ustug
w rozumieniu art. 4 pkt 8a, 8b Prawa zamdawpmblicznych dospne a na stronie
internetowej Uniwersytetu www.umcs.pl , www.umcs.euw zaktadce Biuletyn
Informacji Publiczne.

§14
Niniejszy Regulamin wchodzi wycie w dniu 16 kwietnia 2014 r.



