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ZARZ ADZENIE
Nr 14/2014

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

w Lublinie

z dnia 4 marca 2014 r.

w sprawie zasad spaydzania, zawierania i rejestracji umow cywilnoprawety

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 [ip885 r. -Prawo o szkolnictwie
wyzszym(t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 ze zm.),

zarzadzam:

§1

1. Zarzdzenie okréla zasady spoaglzania, zawierania i rejestracji umow cywilnopraaimy
oraz ustala wzory umow:

1)
2)
3)
4)

umow zlecenia;

umow o dzieto;

umowa o dzieto z przeniesieniem autorskich prawatkeyvych;
umowa o przeniesienie autorskich praw atiagwych.

2. Wzbr umowy:

1)

2)
3)

4)

Zlecenia - stanowzalgcznik nr 1A (umowa niewdzaca s¢ z dostpem do danych
osobowych administrowanych przez UMCZ33kcznik nr 1B (umowa wazaca s¢
z dostpem do danych osobowych administrowanych przez UMf&Sniniejszego
zaradzenia;

0 dzielo - stanowzalcznik nr 2do niniejszego zasggzenia;

0 dzielo z przeniesieniem autorskich praw gtiegwych - stanowkzalcznik nr 3do
niniejszego zargzenia;

0 przeniesienie autorskich praw mtgpwych — stanowizalgcznik nr 4 do
niniejszego zargzenia.



§2

1. Osobami uprawnionymi do zawarcia uméw cywilnopraamyv imieniu Uniwersytetuas
Rektor oraz osoby upowmione przez Rektora na podstawie indywidualnych
petnomocnictw.

2. Umowy cywilnoprawne maog by¢ zawierane z osobami nigacymi pracownikami
Uniwersytetu.

3. Umowy cywilnoprawne z pracownikami Uniwersytetu zesane mog by¢ jedynie
wyjatkowo na wykonywanie zadanieobgtych stosunkiem pracy i nieznajdaych sg
w zakresie obowizkOw pracowniczych zwzanych z danym stanowiskiem pracy.

4. Umowy cywilnoprawne nie magby¢ zawierane na wykonywanie zadaczynngci
w warunkach okrdonych w art. 22 8§ 1 Kodeksu pracy.

5. Ogollne zasady oraz tryb pegbwania w sprawie zawierania umoéw cywilnoprawnych,
w tym umow o przeniesienie autorskich praw gtkgwych zawierazalgcznik nr5 do
niniejszego zarmzenia.

§3
Jednostki i komoérki organizacyjne zobligowane slo sporadzania umow
zapewniggcych realizagy zasad legalrimi, celowdci, gospodarni | rzetelndci

wydatkowaniarodkow finansowych oraz ochreimteresow Uniwersytetu.

§4
1. Umowy sporadzane w sposoéb, o ktérym mowa w 8§ 3 winny zawtiera

1) okreslenie stron umowy, ich NIP, PESEL oraz adres;

2) dat i miejsce zawarcia umowy;

3) przedmiot umowy;

4) miejsce wykonania umowy;

5) okreslenie wysokdéci wynagrodzenia i warunkow platfm w przypadku umow
odptatnych;

6) czas trwania umowy;

7) podpisy stron.

2. Umowy o przeniesienie autorskich praw atiepwych dodatkowo powinny zawiera

1) rodzaj i tytut utworu w rozumieniu ustawy o praweutorskim i prawach
pokrewnych;

2) sposoéb utrwalenia utworu;

3) wskazanie pol eksploatacji, na ktérychziady wykonywane prawo do utworu;

4) form¢ egzemplarza lub egzemplarzy, ktérego wiaénoostaje przeniesiona na
Uniwersytet (konspekt, artykut, tekst itd.), przzym co najmniej jeden egzemplarz
powinien by utrwalony na néniku elektronicznym.

3. Za poprawné¢ okreslenia elementéw umowy, o ktérych mowa w ust. 1 adbowiada
osoba zawieraga umowe w imieniu Uniwersytetu oraz pracownik, ktoremu peono
obowiazki w zakresie sporrizania projektow umow.

§5

1. Projekt umowy spordzany jest w jednostce lub komérce organizacyjrmgjraupce]
zakresem dziatania przedmiot umowy i winien¢ lypatrzony numerem i symbolem
o cechach wyriniajacych t jednostk, a take zaparafowany przez kierownika tej
jednostki lub osobgo zastpujaca.

2. Projekt umowy, zaakceptowany przez ragcawnego pod wzgtlem formalno-prawnym
(parafa) kierowany jest do Kwestury, celem uzysaakontrasygnaty potwierdzgge]
posiadanie przez jednostkporadzapca umowe srodkow niezlgdnych do jej realizaciji.



3. W przypadku zawierania umowy z pracownikiem Uniweetl, projekt umowy
kierowany jest najpierw do Centrum Kadrowo-Ptacowjegelem ustalenia czy zakres
prac do wykonania na podstawie umowy jestny0 od zakresu prac oldenych
w zakresie czynri@i pracownika Uniwersytetu z wadzeniem umow:

1) na prowadzenie zg na studiach podyplomowych i kursach;

2) na wykonywanie przez nauczycieli akademickich Aadadpowiadacych
wykonywanym na stanowiskach administracyjnych;

3) na realizagy bada& naukowych wykraczagych poza dziatalng statutovd
w ramach projektéw badawczych.

§6

1. Umowe uwaza sk za zawag i obowizujaca w chwili jej podpisania, lub w dacie
okreslonej w umowie przez strony.

2. Umowe sporadza s¢ w trzech jednobrzmcych egzemplarzach, z ktérych dwa
egzemplarze otrzymuje Uniwersytet a jeden kontrahen

3. Jeden egzemplarz stanaay wiasnd¢ Uniwersytetu jest rejestrowany i przechowywany
w jednostce sposzlzapcej projekt umowy, drugi egzemplarz przekazywanst jéo
wykonania do Centrum Kadrowo-Ptacowego.

87

1. Rejestr umow prowadzony jest w jednostce organjpagyUniwersytetu, w ktorej
sporadzana jest umowa. WzOr rejestru umow prowadzonego jeanostkach
organizacyjnych okiga zalgcznik nr 6do niniejszego zasglzenia

2. Zasady prowadzenia rejestru umoéw glkagakcznik nr 5do niniejszego zasgzenia.

3. Centrum Kadrowo-Ptacowego zobazane jest do prowadzenia centralnego rejestru
wszystkich umow przekazanych do realizacji, a Kwestdo zarezerwowanigodkow
finansowych danej jednostki spadzapcej projekt umowy, niezjginych do jej
wykonania.

§8

1. Odbioru prac okrdonych w umowie dokonuje kierownik jednostki orgeagyjnej
(osoba przez niego wskazana), ktéra sgpimia projekt umowy, poprzez adnotac]
,0dbior bez zastrzem” i podpis na rachunku.

2. Po wykonaniu umowy i odbiorze ustug lub dzieta wylwca (autor) przedstawi
rachunek do realizacji w Centrum Kadrowo-Placowykvzor rachunku stanowi
zalgcznik nr 7do niniejszego zasgzenia.

3. Odbioru dzieta lub utworu dokonuje¢csna podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.
Protokot zdawczo-odbiorczy przechowuje siraz z egzemplarzem umowy w jednostce
sporadzapcej projekt umowy. Adnota¢j o formie i ilasci egzemplarzy dzieta lub
utworu naley rowniez umiecic na rachunku. Wzory protokotéw stanawi
zalgcznik nr8do niniejszego zasarzenia.

4. Wyptata wynagrodzenia napuje w terminie okrdonym w umowie, lecz nie wczriej
niz po dokonaniu odbioru prac/dzieta lub utworu betetek, a take nie wczéniej niz
w terminie wyptat z tego tytutu obowzujacych na Uniwersytecie.

§9
1. W przypadku spoegizania uméw dotyerych studiow podyplomowych i kurséw oraz
umow, ktorych wart& jest rowna lub przekracza 14 000 euro, zohouje s¢ jednostki
organizacyjne do uzyskania opinii narpie Dzialu Zaméwié Publicznych.
2. W przypadku zawierania umow dotycych realizacji projektéw badawczych
zobowhzuje s& kierownikow projektow do uzyskania potwierdzenigdnostki



organizacyjnej ds. projektéw naukowych w zakresmskghnosci srodkéw i zgodnéci
tresci umowy z umow lub decyzj o finansowaniu projektu badawczego.

§ 10

1. Zastosowanie wzoru umowy okienego w niniejszy zaszlzeniu zwalnia jednostk
z obowizku uzyskania opinii (parafy) radcy prawnego cadwieranej umowy.

2. Przepisu ust. 1 ma rowrigastosowanie do wzory innych umow zaakceptowapyzbz
rade prawnego. Rejestr zaakceptowanych wzoréw umowtéoyéh mowa w zdaniu
pierwszym prowadzi Dziat Organizacyjno-Prawny.

3. W zaakceptowanych wzorach uméw oraz wzorach, oygbkdbmowa w 8§ 1 nie wolno
dokonywa zadnych zmian, a wypetniane mplgy¢ wytacznie oznaczone miejsca.

§11
Naruszenie zasad oklenych w niniejszym zargzeniu stanowi podstawdo
odmowy podpisania umowy przez osoby, o ktérych mem@?2 ust.1.

§12
Traci moc obowjzujaca:

1) Zarzdzenie Nr 35/2010 Rektora UMCS z dnia 5 lipca 2010~ sprawie zasad
sporzidzania, zawierania i rejestracji umoéw cywilnoprawhy

2) 8§ 24 Zaradzenia Nr 37/2011 Rektora UMCS z dnia 21 lipca 2024 sprawie zasad
wynagradzania pracownikébw Uniwersytetu, w tym zadzgyy ponadwymiarowe,
przyznawania dodatkowego wynagrodzenia i dodatkdwyghagrodzenia pracownikom
Uniwersytetu

§13

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTR

dr hab. Stanistaw Michatowski, prof. nadzw.



Zakgcznik nr 1A
do Zaradzenia Nr 14/2014
Rektora UMCS

MPK:
ZFIN:
UMOWA ZLECENIA
(niewigzgca sk z dosgpem do danych osobowych administrowanych przez JMCS
NR ...
zawarta W dnil..........ccoevvevviviiiniiimmmmme e w Lublinie ponedzy:
Uniwersytetem Marii Curie-Sktodowskiej w Lublini®lac Marii Curie-Sktodowskiej 5,
reprezentowanym PIZEZ o ———————— e
zwanym dalej Zleceniodawgc
a
.......................................................................... Nnr dow. 0SODISteg0........ceeeeeiiiiiiiiiiiiiies
PESEL.....cciiitiiiieeieeeeeeeee NIP oo,
ZAIM. ceiiiiiee e ————— 111112 a e e e e e e e e e e e annnnanr b e rnaees .
zwanym dalej Zleceniobiogc
§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobawje s¢ do wykonania nagpujacych
(0.4 1T o] PRSP

§2
Zleceniobiorca zobowtuje sé¢ do wykonania w/w czynrigi z naleyta starannécia
oraz gwiadcza,ze posiada odpowiednie kwalifikacje do ich wykonania

§3
Umowa zostaje zawarta na okres od.........cccceeeeeeeennnnnne. (o [0 T
I bedzie wykonywana w siedzibie:*
a) Zleceniobiorcy
b) Zleceniodawcy
(o) T 10140 01 0 11 o U R (oklré w jakim)
(* niepotrzebne wykrgi ¢)

§4
1. Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca wyptaci Zlesbimrcy wynagrodzenie
W WYSOKGEC....uuiiieieeeeeeeeeeeeiiiiiiens zt brutto, wrngnie ............. dni jednorazowo, lub
ARYTAVEST0] (e o TR zt brutto miesknie, lecz nie wczaiej niz w terminie
wyptat z tego tytutu obowkzujacym u  Zleceniodawcy, ptatne na

2. Zleceniobiorca ponosi koszty wykonania zlecenia.
3. W przypadku wykonywania zleconych czysoow siedzibie Zleceniodawcy koszty



Zwigzane z wykonaniem zlecenia ponosi Zleceniodawca.

4. W okreslonych przypadkach Zleceniodawca dokona goania z wynagrodzenia podatku
dochodowego i skladek na ubezpieczenie spotecuiezpieczenie zdrowotne wedtug
obowigzujacych przepiséw.

§5
Zleceniobiorca nie m@ powierzy wykonania umowy osobie trzeciej bez pisemnej
zgody Zleceniodawcy.

§6
W  przypadku niewykonania lub nienagego wykonania zlecenia przez
Zleceniobiore jest on zobowizany do wykonania zleconych czyoblub poprawienia ich
wykonania w terminie 14 dni od dnia stwierdzeniehtyieprawidtoweci.

87
Zleceniobiorca éwiadcza,ze (wtasciwe podkrélié i uzupetnié):

a) jest pracownikiem UMCS zatrudnionym na podstawie owyn o prag lub
mianowania,

b) jest zatrudniony poza UMCS,

C) jest emerytem/rencist

d) jest studentem do 26 rokiycia (uczniem szkoty ponadpodstawowej) i nie jest
zatrudniony na podstawie umowy o pgac UMCS,

e) jest doktorantem,

f) umowa nie bdzie wykonywana w ramach pozarolniczej dziatabhgospodarczej.

§8

Zleceniobiorca zobowruje sg do:

1) zachowania w tajemnicy - zaréwno w trakcie trwanmowy, jak i po jej ustaniu -
wszelkich informacji dotycych Zleceniodawcy lub dziatalbd przez niego
prowadzonej, nie diacych jawnymi, do ktérych uzyska deptw zwiazku z zawarciem
niniejszej umowy, ze szczegolnym uwadhieniem informacji dotycych wszelkich
danych oraz tajemnicy przedsiorstwa, tj. informacji technicznych, technologigzh,
handlowych i organizacyjnych, a tek wszelkich innych informacji podlegaych
ochronie, a dotyerych Zleceniodawcy,

2) zabezpieczenia pozyskanych informacji i danych gragepowotanym dogpem,
nieuzasadnian modyfikach lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem,

3) ponoszenia odpowiedzialém za szkody powstate wskutek naruszenia tajemmidgore]
mowa w pkt 1 oraz wszelkie inne szkody powstatemazku z realizagy umowy.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajformy pisemnej pod rygorem
niewaznaosci.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych ninigggaamows maj zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego.



§11
Ewentualne spory coa rozstrzygane przez a8 wiasciwy miejscowo dla

Zleceniodawcy.

§12
Umowa zostala spagdzona w trzech egzemplarzach, z ktorych dwa otrjgmu
Zleceniodawca, a jeden Zleceniobiorca.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Dla pracownikéw UMCS:
Stwierdzam,ze praca wyszczegoélniona w umowie n
nalezy do obowazkéw Zleceniobiorcy, wynikagych ze
stosunku pracy w UMCS i ¢dzie wykonana poza
obowigzujacym czasem pracy.

e

Do rejestru wprowadzit:

Podpis beZpedniego przelonego | | e

Umowe sprawdzono pod wzglem:

merytorycznym finansowym

Kwestor




Zalgcznik nr 1B
do Zaradzenia Nr 14/2014
Rektora UMCS

MPK:
ZFIN:
UMOWA ZLECENIA
(wigzqca sk z dosgpem do danych osobowych administrowanych przez YMCS
NR............
zawarta W dnil.........ooooeeeiiiiiiiiiiiiiceeeee e w Lublinie pomaidzy:

Uniwersytetem Marii Curie-Sktodowskiej w Lublini®lac Marii Curie-Sktodowskiej 5,
reprezentowanym PIZEZ ot e —————— e e e e e e e e e e e e aeaaaara————
zwanym dalej Zleceniodawgc

a

.......................................................................... (] e [0}V VAN XSTo] o] [S1(=Te o N
PESEL.....cccovieeeeeeiiee. NI e

4= 1 0 PR PP .

zwanym dalej Zleceniobiogc

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobawje s¢ do wykonania nagpujacych

§2
Zleceniobiorca zobowtuje s¢ do wykonania w/w czynrigi z naleyta starannécia
oraz dwiadcza,ze posiada odpowiednie kwalifikacje do ich wykonania

§3
Umowa zostaje zawarta na okres od.........cccceeeeeeeennnnne. (o [0 T
I bedzie wykonywana w siedzibie:*
a) Zleceniobiorcy
b) Zleceniodawcy
(o) TN 10103770 410 0 4121 £ o1 U (oklré w jakim)
(* niepotrzebne wykrdi ¢)

§4
1. Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca wyptaci Zlesbimrcy wynagrodzenie
W WYSOKGEC....uuiiieieeeeeeieeeeiiiiiinens zt brutto, wrn@nie ............. dni jednorazowo, lub
ARYTAVEST0] (e o TR zt brutto miesknie, lecz nie wczaiej niz w terminie

wyptat z tego tytutu obowkzujacym u  Zleceniodawcy, ptatne na



2.
3.

4.

Zleceniobiorca ponosi koszty wykonania zlecenia.

W przypadku wykonywania zleconych czydoow siedzibie Zleceniodawcy koszty
Zwigzane z wykonaniem zlecenia ponosi Zleceniodawca.

W okreslonych przypadkach Zleceniodawca dokona goania z wynagrodzenia podatku
dochodowego i skladek na ubezpieczenie spotecuiezpieczenie zdrowotne wedtug
obowigzujacych przepiséw.

§5
Zleceniobiorca nie m@ powierzy wykonania umowy osobie trzeciej bez pisemnej

zgody Zleceniodawcy.

§6
W przypadku niewykonania Ilub nienagego wykonania zlecenia przez

Zleceniobiore jest on zobowizany do wykonania zleconych czyoblub poprawienia ich
wykonania w terminie 14 dni od dnia stwierdzeniehtyieprawidtowsci.

87

Zleceniobiorca éwiadcza,ze (wtasciwe podkrélié i uzupetnié):

a) jest pracownikiem UMCS zatrudnionym na podstawie owyn o prag lub
mianowania,

b) jest zatrudniony poza UMCS,

C) jest emerytem/rencist

d) jest studentem do 26 rokiycia (uczniem szkoty ponadpodstawowej) i nie jest
zatrudniony na podstawie umowy o pgac UMCS,

e) jest doktorantem,

f) umowa nie bdzie wykonywana w ramach pozarolniczej dziatabhgospodarczej.

§8
W zwiazku z realizagj przedmiotu umowy Zleceniodawca upane Zleceniobiore do
dostpu do informacji i danych osobowych, ktérych adrsiratorem jest Zleceniodawca
w zakresie i celu niezlnym do prawidtowego wykonania zlecenia.

. Zleceniobiorca zobowkrany jest do realizacji zleconych czydoo z zachowaniem

nalezytej staranngci, jak rowniez zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarowno
trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu - wdzeh informacji i danych osobowych,
nie bgdacych jawnymi, do ktérych uzyska deptw zwiazku z realizagj powierzonych
zada.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedziaktoz tytutu przetwarzania danych osobowych oraz
zastosowania - wynikagych z przepisOw prawa, w szczegg@ltioUstawy o ochronie
danych osobowych oraz przepisow wykonawczych d¢ -nieezkzdnych wymogow w
celu ochrony przedmiotowych danych, do ktérych Waydos¢p w zwiazku z realizag
powierzonych zada przed niepowotanym dagiem, nieuzasadnignmodyfikacp lub
zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozysiemiw stopniu odpowiednim do
obowiazkbw zwhzanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Manrez
obowihzek naprawienia szkody z tytulu naruszenia zasabtwarzania informacji
I danych osobowych w przypadku ich zaistnienia.

Zleceniodawca ma prawo kontroli sposobu realizaeconych zadaoraz przetwarzania
danych osobowych, do ktérych uzyska dpsZleceniobiorca.



§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajformy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10
W sprawach nieuregulowanych ninigggazmows map zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego.

§11
Ewentualne spory ¢oa rozstrzygane przez a8 wiasciwy miejscowo dla
Zleceniodawcy.

§12
Umowa zostala spagdzona w trzech egzemplarzach, z ktorych dwa otrjgmu
Zleceniodawca, a jeden Zleceniobiorca.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Dla pracownikow UMCS:
Stwierdzam,ze praca wyszczegoélniona w umowie n
nalezy do obowazkéw Zleceniobiorcy, wynikagych ze
stosunku pracy w UMCS i ¢bzie wykonana poza
obowiazujacym czasem pracy.

e

Do rejestru wprowadzit:

Podpis beZpedniego przelonego | | i

Umowe sprawdzono pod wzglem:

merytorycznym finansowym

Kwestor




Zalqgcznik nr 2
do Zaradzenia Nr 14/2014
Rektora UMCS
MPK:
ZFIN:
UMOWA O DZIELO

zawarta W dnil..........ccoeevvvvevennnnnnns w Lini pomkedzy:
Uniwersytetem Marii Curie-Sktodowskiej w Lublini?lac Marii Curie-Sktodowskiej 5,
reprezentowanym 0] 74~ 2R RUUPPPRPRR
zwanym dalej Zamawiagym,

zwany/nym dalej Wykonawg.

§1
Zamawiajcy zamawia, a Wykonawca zobauje s¢ do wykonania nagpujacego

..................... , utrwalenia dzieta w fornpisemnej lub elektronicznej oraz przekazania dzieta
jako zahcznika do umowy.

§2
1. Wykonawca zobowzuje s¢ do wykonania dzieta osdluie, oraz éwiadcza,ze posiada
uprawnienia i kwalifikacje do jego wykonania.
2. Wykonawca mee powierz¢ wykonanie dzieta osobie trzeciej za pisanzgody
Zamawiajcego.

§3
1. Wykonawca zobowizuje st wykona dzieto w terminie do dnia ..............coce e eeeens,
a miejscem wykonania dziela jest:*
a) siedziba Zamawiafego
b) siedziba Wykonawcy
(o) T 11 U= 0 11T ] o = (oflré jakie).
(* niepotrzebne wykrdi¢)
2. Odbiér dzieta nagpi:
a) w czsciach przekazanych w dniach .........cooooo oo :
b) w catagci, w dniu ... , przez pokwitowanie odbioru zpz
Zamawiajcego.
3. Jeeli dzieto jest przekazywane etapamizdha etap kaczy sk wystawieniem rachunku
za cz$¢ dzieta i pokwitowaniem odbioru.



§4
Za wykonanie dzieta Wykonawcy przystuguje wynagede w  wysokeéci
.......................... zt brutto, ptatne w tenm ............... dni, nie wczeiej jednak ni
w terminie wyptat wynagrodzez tego tytutu obowszujacym u Zamawigjcego, przy
zastosowaniu 20 % kosztow uzyskania przychodu, neftatna  konto

dzieta w wysokéci: pierwszy etap .....cccccceeeiiiiiiiiimmennn . ZE - DIULEO
drugi etap ......ceeeeeeieiiee e zt brutto

Zamawiajcy dokona poticenia z wynagrodzenia podatku dochodowego i skiadek
ubezpieczenie spoteczne i ubezpieczenie zdrowotkng obowizujacych przepisow.
W przypadku stwierdzenia wad dzieta, Wykonawca pegiownzany do ich usugcia
W terminie ........cccevevvviiinnnnns dni od doidbioru dzieta.

§5
Koszty wykonania ponosi Wykonawca. W przypadku argawvania dzieta w siedzibie

Zamawiajcego koszty ponosi Zamawiay.

1)

2)

3)

§6

Wykonawca zobowazuje st do:
zachowania w tajemnicy - zarébwno w trakcie trwanmowy, jak i po jej ustaniu -
wszelkich informacji dotycxych Zamawiajcego Ilub dziataln&ei przez niego
prowadzonej, nie daacych jawnymi, do ktérych uzyska deptw zwiazku z zawarciem
niniejszej umowy, ze szczegolnym uwadhieniem informacji dotycgych wszelkich
danych oraz tajemnicy przedsiorstwa, tj. informacji technicznych, technologigzh,
handlowych i organizacyjnych, a tak wszelkich innych informacji podlegaych
ochronie, a dotyerych Zamawiajcego,
zabezpieczenia pozyskanych informacji i danych gragepowotanym dogpem,
nieuzasadnian modyfikacp lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem,
ponoszenia odpowiedzialfioza szkody powstate wskutek naruszenia tajemnitgoe;
mowa w pkt 1 oraz wszelkie inne szkody powstatemazku z realizagj umowy.

§7
W razie zwioki w wykonaniu dzieta Zamawiagmu przystuguje kara umowna
W WYSOKGBCH ..o % wyradzenia, o ktdrym mowa w 8§ 4 ust. 1 za

kazdy dzier zwioki.

W razie odsipienia od umowy z przyczyn zaleych od Wykonawcy dzieta
Zamawiajcemu przystuguje kara umowna W WYSEOHEIO..........uuieereeeeeeeereereenriennnnnns %
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

W razie zwiloki w wykonaniu dzieta Zamawiay maze odsipic od umowy bez
konieczndci wyznaczania dodatkowego terminu.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajformy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.



§9
W sprawach nieuregulowanych ninigggaamows map zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego.

8§10
Ewentualne spory rozstrzygbedzie Sd wiasciwy miejscowo dla Zamawiggego.

§11
Umowa zostata spagdzona w trzech egzemplarzach, z ktérych dwa otrzgmu
Zamawiajcy, a jeden Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIALY

Dla pracownikow UMCS:
Stwierdzamgze praca wyszczegélniona w umowie h
nalezy do obowizkéw Wykonawcy, wynikajcych ze

e

stosunku pracy w UMCS icbizie wykonana poza

obowigzujacym czasem pracy. Do rejestru wprowadzit:

Podpis bezposredniego przetozonego | |,

Umowg sprawdzono pod wzgllem:

merytorycznym finansowym

Kwestor




Zalgcznik nr 3
do Zaradzenia Nr 14/2014
Rektora UMCS

MPK:
ZFIN:
UMOWA O DZIELO
Z przeniesieniem autorskich praw gtkpwych
NE
zawarta W dniu ..........ceeeevvveeeiiinnnns whlinie pomkedzy:

Uniwersytetem Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinid?lac Marii Curie-Sktodowskiej 5,
reprezentowanym 0174 =74 TP POPRRURPPPPPP
zwanym dalej Zamawiagym,

zwany/nym dalej Wykonawg.
81
Zamawiajcy zamawia, a Wykonawca zobazuje s¢ do wykonania nasgpujacego

......................... oraz utrwalenia dzietdosmie pisemnej lub elektronicznej oraz przekazania

egzemplarza dzieta Zamawgagmu.

§2

1. Wykonawca zobowzuje s¢ do:

1) wykonania dzieta osofsie oraz éwiadcza,ze posiada uprawnienia i kwalifikacje
niezlezdne do jego wykonania;

2) nadania dzietu tworczego charakteru oraz do tegw,momencie przekazywania go
Zamawiagjcemu ledzie wyhcznym dysponentem magkowych praw autorskich do
niego; Wykonawca przyjmuje na siebie wgzm odpowiedzialné¢ z tytutu wad
prawnych dziela.

2. W zwiazku z rodzajem wykonywanego dzieta Wykonawcaviadcza, ze nosi ono
Znamiona utworu i okje jest przepisami o prawie autorskim i prawachreakych oraz
swiadom odpowiedzialni@i wynikajacej z odebnych przepiséw wnosi o zastosowanie
50% kosztéw uzyskania przychodu.

§3

1. W chwili wydania egzemplarza dzieta (utworu) Zamagdéemu Wykonawca przenosi
wszelkie majtkowe prawa autorskie do stworzonego dzieta na Xaajgcego.

2. Przeniesienie autorskich praw mtapwych obejmuje w szczegolém nastpujace pola
eksploataciji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu:
wytwarzanie, utrwalanie i zwielokrotnianie egzempjautworu dowolg technilg,

w tym technilky drukarslk, reprograficza, zapisu magnetycznego oraz technik
cyfrowa; wprowadzanie do pawrti komputera oraz do sieci komputerowej i/lub
multimedialnej;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzamktagych utwér utrwalono:



wprowadzanie do obrotuzyczenie, najem, dzieawa, sprzeda udzielanie licencji
na korzystanie z utworu osobom trzecim na wszelgmach eksploatacji;
3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inaypkreslony w pkt 2:
publiczne wykonanie, wystawianie, ftwyietlanie, odtwarzanie; nadawanie,
reemisja; publiczne udaegtnianie utworu w taki sposob, abyzkiy mogt mi€ do
niego dostp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (mudosgpnianie
w Internecie); nadawanie za pomoawizji i/lub fonii przewodowej oraz
bezprzewodowej przez stacjaziemn lub za pérednictwem satelity.
. Razem z przeniesieniem autorskich praw atkaywych na Zamawiafpego przechodzi
wytaczne prawo zezwalania na wykonywanie autorskichwvpaleznych oraz zlecenia
wykonania opracowaosobom trzecim.
. Wykonawca wyraa otwarf i nieodwotalm zgod na rozporzdzanie dzielem przez
Zamawiajcego.
. Z chwila wydania dzieta Wykonawca przenosi na Zamayajo wiasn& nasnika, na
ktorym utrwalono dzieto.
§4
Wykonawca zobowizuje s¢ wykona dzieto w terminie do dnia ..................commmmeevvnnns
a miejscem wykonania dziela jest:*
a) siedziba Zamawiagego,
b) siedziba Wykonawcy,
(o) I 1] 1= 0 41 =] 1 o= (okresli¢ jakie).
(* niepotrzebne wykrdi¢)
Odbior dzieta nagpi:
a) w czsciach przekazanych w dniach.........coooovvieeeeeeiiiiiiciii e
b) w caldgci, w dniu ............................, przez pokwitowanie odblorurzpz
Zamawiajcego.
. Jezeli dzielo jest przekazywane etapamizda etap kéczy skt wystawieniem rachunku
za cz$¢ dzieta i pokwitowaniem odbioru.

§5
Za wykonanie dzieta wraz z przeniesieniem autohskpcaw majtkowych do niego
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w WysS8HKQ..............cceeeeee... zt brutto, ptatne w
terminie............... dni, nie wcgaej jednak ni w terminie wyptat wynagrodzez tego
tytutu obowizujacym u Zamawiajcego, ptatne na konto
W przypadku odbioru dzieta etapami, wynagrodzeniyguguje za kaly etap odbloru
dzieta w wysokéci: plerwszy etap.....coeeeeeiiii e e zt brutto,

Zamawiajcy dokona poticenia z wynagrodzenia podatku dochodowego i sktadek
ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowosakug obowazujacych przepisow.
W przypadku stwierdzenia wad dzieta, Wykonawca pegiownzany do ich usugcia
W terminie .......ccceviiieeeeeennn. dni od dnialbioru dzieta. Po bezskutecznym uptywie
terminu Zamawiajcy maze:*

a) wyznaczy dodatkowy termin 14-dniowy na uskoie wad,

b) odshpi¢ od umowy,

c) zada obnizenia wynagrodzenia.

(* niepotrzebne wykrdi¢)
§6
Koszty wykonania ponosi Wykonawca. W przypadku argavania dzieta w siedzibie



Zamawiajcego koszty ponosi Zamawiay.

8§87
1. W razie zwiloki w wykonaniu dzieta Zamawiagmu przystuguje kara umowna
W WYSOKBCH .o % wyradzenia, o ktdrym mowa w 8§ 5 ust. 1 za

kazdy dzier zwioki.

2. W razie odsipienia od umowy z przyczyn zaleych od Wykonawcy dzieta
Zamawiajcemu przystuguje kara umowna W WYSEOHEIO..........uuieeeeeeeeeeereereerreennnnnns %
wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8 4 ust. 1.

3. W razie zwiloki w wykonaniu dzieta Zamawiay maze odsipic od umowy bez
konieczndci wyznaczania dodatkowego terminu.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajformy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§9
W sprawach nieuregulowanych niniggganowg map zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. onpeaautorskim i prawach pokrewnych
(. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze zm.).
§ 10
Ewentualne spory rozstrzyghedzie Sid wiasciwy miejscowo dla Zamawiagego.

§11
Umowa zostala spogdzona w trzech egzemplarzach, z ktorych dwa otrjgmu
Zamawiajcy, a jeden Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIALY

Dla pracownikow UMCS:
Stwierdzamze praca wyszczegoélniona w umowie n
nalezy do obowizkéw Wykonawcy, wynikajcych ze
stosunku pracy w UMCS i¢dzie wykonana poz ) .
obowizujacym czasem pracy. Do rejestru wprowadzit:

e

D

Podpis bezposredniego przetozonego

Umowg sprawdzono pod wzgllem:

merytorycznym finansowym

Kwestor




Zalqgcznik nr 4
do Zaradzenia Nr 14/2014
Rektora UMCS

MPK:
ZFIN:
UMOWA
0 przeniesienie autorskich praw mt&pwych
]
zawarta W dnil.............ceeeveeeene. pomkdzy:

Uniwersytetem Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie?l. Marii Curie-Sktodowskie] 5,
FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ ...oiiiiiiiiiiiiitttaaaaaeetttbe et e e eeteeeeeaaaaeaaeesassssssasannnrreeeeeaeaeeeaeassssannanns
zwanym dalej Zamawiagym,

PESEL ... NIP (oo
zwanym dalej Autorem.

§1

1. Autor cswiadcza, ze stworzyt utwor, do Kktérego przystugujmu wykczne
i nieograniczone prawa autorskie /osobiste iatkawe/ oraz zapewniage utwor nie jest
obciazony prawami oséb trzecich.

2. Autor cswiadcza, ze utwoér nie powstat w zwikku z wykonywaniem przez niego
obowiazkow wynikapcych ze stosunku pracy, a autorskie prawastkajve nie byly ju
przedmiotem sprzedg ani darowizny w cakzi lub czsci.

3. W rozumieniu przepiséw ustawy o prawie autorskipnawach pokrewnych utworem jest
dzieto spetnigjce hcznie nasfpujace przestanki:

a) jest przejawem dziatalsoi tworczej,
b) posiada indywidualny charakter (gbno tworcy”),
c) ma ustalon post& (formg).

§2
1. Autor przenosi na Zamawigjego caté¢ autorskich praw maijkowych, prawo do
zezwalania na wykonywanie autorskich praw zayeh oraz wilasrig nosnikow, na
ktorych utwor utrwalono, do utworu pod nazw

3. Przeniesienie autorskich praw mt&pwych obejmuje w szczegolém nastpujace pola
eksploataciji:

1. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu:
wytwarzanie, utrwalanie i zwielokrotnianie egzempjautworu dowolg technilg,
w tym technilky drukarslk, reprograficza, zapisu magnetycznego oraz technik
cyfrowa; wprowadzanie do pawrti komputera oraz do sieci komputerowej i/lub
multimedialnej;

2. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzamktéeych utwor utrwalono:
wprowadzanie do obrotuzyczenie, najem, dzieawa, sprzeda udzielanie licencji
na korzystanie z utworu osobom trzecim na wszelgmiach eksploatacji;



3. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inaypkreslony w pkt 2:
publiczne wykonanie, wystawianie, ftwyietlanie, odtwarzanie; nadawanie,
reemisja; publiczne udaegtnianie utworu w taki sposob, abyzkiy mogt mi€ do
niego dostp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (mudosgpnianie
w Internecie); nadawanie za pomoawizji i/lub fonii przewodowej oraz
bezprzewodowej przez stacjaziemn lub za pérednictwem satelity.

§3
Zamawiajgcy ma prawo odptatnego lub nieodptatnego udzielesabom trzecim
licencji na korzystanie z utworu bez zgody Autora.

§4
1. Utwor zostanie przekazany Zamawi@@mu w dniu podpisania niniejszej umowy
W fOrmie ... , ha néniku elektronicznym, lub w sposob
VTR = 2= 10| VA 0 1o v = SR ,

egzemplarzy.

2. Przygcie utworu naspuje przez potwierdzenie na rachunku przeothym przez Autora
i dotaczenie utworu /dzieta/ do umowy jako ganik stanowicy jej integralla czesc.

3. W przypadku stwierdzenia wad utworu Autor zobgmainy jest do ich usuggia
w terminie wyznaczonym przez Zamavii@ggo.

4. W przypadku niedotrzymania terminu, o ktdrym mowast. 3, Zamawiagy ma prawo
zadat obnizenia wynagrodzenia stosownie do widlkiozaistniatej wady lub odgpi¢ od
umowy.

5. W przypadku zaistnienia wad w utworze bez winy Aatdamawiajicy maze wyznaczy
w porozumieniu z Autorem drugi termin do ich usem, a po bezskutecznym jego
uptywie odsipi¢ od umowy.

§5

1. Z tytutu przeniesienia autorskich praw mitkpwych do utworu Zamawiggy wyptaci
Autorowi wynagrodzenie w wysoKoi................. zt bruttow terminie.................. dni od
odebrania utworu, jednak nie wénej niz w terminie wyptat wynagrodsez tego tytutu
obowizujacym u Zamawiajcego, przy zastosowaniu 50% kosztéw uzyskania
przychodu, ptatne na
(0] 01 (0 J T TP TRPTRTPP

2. W przypadkach prawem przewidzianych, Zamaayggjz wynagrodzenia, o ktorym
mowa w ust. 1 dokona patenia podatku dochodowego i skladek na ubezpieezeni
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne wedtug olmyjicych przepisow.

§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaj formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

8§87
W sprawach nieuregulowanych niniggszmows obowikzuja przepisy kodeksu
cywilnego i ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o praaugorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.
U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z {6 zm.)



§8
Wszelkie spory rozstrzyganeda przez $d wiasciwy miejscowo dla Zamawiagego.

§9
Umowe sporadzono w trzech egzemplarzach, z ktérych dwa otrigrdamawiajcy

a jeden Autor.

AUTOR ZAMAWIAACY

Dla pracownikow UMCS:
Stwierdzam, ze przedmiot umowy nie nalg do
zakresu obowizkéw Autora wynikaicych ze

stosunku pracy w UMCS. . .
Do rejestru wprowadzit:

Podpis bezposredniego przetozonego

Umowg sprawdzono pod wzglem:

merytorycznym finansowym

Kwestor




ok

Zalgcznik nr 5
do Zargzdzenia Nr 14/2014
Rektora UMCS

ZASADY (WYTYCZNE) ZAWIERANIA UMOW
ORAZ TRYB POSTEPOWANIA

TRYB POSTEPOWANIA

§1
Umowy zawierane mugz by¢ zgodnie z zasadami oktenymi w powszechnie
obowigzujacych przepisach, a w szczeg@oow przepisach o finansach publicznych,
przepisach o zamowieniach publicznych oraz przemisgewretrznymi Uniwersytetu.
Umowa powinna poza elementami wymienionymi w ZAdreniu zawiera okreslenie
rodzaju umowy oraz MPK (miejsce powstawania kosyicFIN (zrodto finansowania).
Za poprawnéé okreslenia wszystkich wymaganych elementow umowy odpdwiasoba
merytorycznie odpowiedzialna za przygotowanie umowwioskupca o jej zawarcie.
Umoéw cywilnoprawnych co do zasady nie zawiegansi czas nieoznaczony.
Data zawarcia umowy nie me by pd&zniejsza nt termin rozpocgcia jej realizacii;
odstpstwo od tej zasady jest dopuszczalnegoamie w sytuacjach wyjkowych.
Jeden egzemplarz zawarte] umowy przekazujenszwiocznie do Centrum Kadrowo-
Ptacowego, nie painiej jednak ni w terminie 5 dni od dnia zawarcia umowy (termin te
dotyczy wyhcznie umow-zleae wraz z dwiadczeniami niezéinymi do zgtoszenia do
ZUS zawartych z osobami, ktére nig gracownikami UMCS, natomiast nie dotyczy
egzemplarzy uméw o dzieto i 0 dzieto z przeniesienautorskich praw makowych).

§2
Projekt umowy sporgzany jest w jednostce organizacyjnej obepoej zakresem
dziatania przedmiot umowy, przez jej kierownika hable przez niego wskazan
Jezeli umowa zawierana jest w celu realizacji projeka projekt sporzdza kierownik
projektu lub osoba przez niego wskazana.
Projekt umowy wymaga parafy radcy prawnego, zaatkigm umow sporgdzonych na
wzorach ustalonych w Zagdzeniu i innych aktach wewtrznych, a take na wzorach
zatwierdzonych przez Radcéw Prawnych i ogloszonyaposob zwyczajowo prayyy.

§3

. Po podpisaniu umowy przez osoby reprezaoti Uniwersytet podlega ona

zaewidencjonowaniu w rejestrze umow, o ktérym molade).

Umowa zaewidencjonowana w rejestrze podpisywarigpjeez osob, z ktom zawierana
jest umowa.

W przypadku, gdy jako pierwsza ume@wodpisuje strona, z kt®rUniwersytet zawiera
umow, podpisane egzemplarze ewidencjonugevsirejestrze, a naginie przekazuje do
podpisu osobie uprawnionej do reprezentowania Uisiytetu.

§4
Umowy zawierane z pracownikiem Uniwersytetu nie malptyczy realizacji zada
I prac wynikajcych ze stosunku pracy z Uniwersytetem oraz nieanbhyg zawierane na



N =

N =

wykonywanie zada i czynnagci w warunkach okrdonych w art. 22 § 1 Kodeksu
pracy.

Za zgodné¢ umowy z pracownikiem z obowdujacymi przepisami oraz zasadami
okreslonymi w ust. 1 odpowiada osoba merytorycznie odpduialna za przygotowanie
umowy i wnioskugca o jej zawarcie.

Na zawarcie umowy cywilnoprawnej z pracownikiem be@acym nauczycielem
akademickim zgod wyraza wiaciwy Prorektor lub Kanclerz zgodnie z posiadanymi
kompetencjami.

Odbiér prac i zaptata wynagrodzenia

§5

Po wykonaniu umowy wykonawca przedstawia rachurtetedlizacji.
Odbioru prac okrdonych w umowie dokonuje kierownik jednostki orgeatyjnej (osoba
przez niego wskazana), w ktérej zostat spdzpny projekt umowy, poprzez stwierdzenie
ich odbioru na rachunku, z zastteaiem § 6.
Jezeli w umowie wskazano osebupowaniona do odbioru prac objych umowe
potwierdza ona wykonanie umowy przedzaoiem podpisu przez dysponefitadkdw.
Z tytulu potwierdzenia odbioru prac, osoba, ktéra ¢debrata odpowiada za
poswiadczenie:

1) wykonania prac zgodnie z umaw

2) wykonania prac w sposob pozbawiony widocznych wad.

§6
Odbior dzieta lub utworu nagiuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.
Obowiazek archiwizowania utworéw i prowadzenia rejestriwaréw bzdacych
przedmiotem umow o przeniesienie autorskich prayatk@vych spoczywa na jednostce,
ktorej dziatalnéci umowa dotyczy.

87
Wyptata wynagrodzenia napuje w terminie okrdonym w umowie, lecz nie wczeiej
niz po dokonaniu odbioru prac/dzieta lub utworu beenek, a take nie wczéniej niz w
terminie wyptat z tego tytutu obowdujacym na Uniwersytecie.
W przypadku uméw, ktérych wykonanie potwierdzanest jgrotokotem zdawczo-
odbiorczym przyjcie rachunku nie me nasipi¢ przed sporagdzeniem i podpisaniem
przez strony umowy protokotu stwierdzeggo wykonanie umowy bez uwag (wad);
protokot dohcza s¢ do rachunku.
Rachunek uprzednio zaakceptowany przez dysporseodkow jednostka zobowzana
jest przekazado Centrum Kadrowo-Placowego niezpij niz 7 dni od jego przygia.

Rejestry umow

§8

. Rejestr uméw prowadzony jest w jednostce organjpagyUniwersytetu, w ktorej

sporadzana jest umowa.

Za prowadzenie rejestru umow odpowiada kierownin@estki zobowdzanej do jego
prowadzenia.

Kierownik jednostki mee powierz¢ prowadzenie rejestru umow pracownikowi
jednostki.



4. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rejestru:

1) dokonuje kontroli spetniania przez umpwarunkéw okrélonych w przepisach
zaradzenia;

2) po wykonaniu kontroli, o ktérej mowa w pkt 1 kimuje rejestracji umowy;

3) niezwtocznie, nie paniej niz w terminie 5 dni od zawarcia umowy (termin dotyczy
egzemplarzy umoéw zleaeierowanych do dziatu wéaiwego ds. ptac, natomiast nie
dotyczy egzemplarzy uméw o dzieto i o dzieto z piesieniem autorskich praw
majtkowych), po jednym egzemplarzu umowy przekazuje pokwitowaniem
odbioru do:

a) dziatu wi&ciwego ds. ptac,
b) strony, z ktég umowa zostata zawarta.
5. Umowy, ktérych nie umieszczono w rejestrze i ktdie posiadaj nadanego numeru
rejestru nie bda realizowane.
6. Kwestura i dziat wiéciwy ds. ptac na podstawie otrzymanego egzemplarnawy
dokonup blokadysrodkéw jednostki koniecznych do jej realizaciji.

§9
1. Egzemplarze umowy cblace zascznikami do rejestru jednostka go prowack
archiwizuje przez okres g@iiu lat, licac od dnia zakaczenia realizacji umowy i wyptaty
wynagrodzenia z jej tytutu.
2. Rejestr podlega archiwizacji w jednostce go proweeyg przez okres siedmiu lat od
zamkngcia roku.

ZASADY ZAWIERANIA UMOW
[. UMOWY CYWILNOPRAWNE

§ 10
1. Umowa zlecenia— jest to umowa nazwana, okiea w Kodeksie cywilnym. Zgodnie
z ustawowy definicja przez umow zlecenia przyjmucy zlecenie zobowkruje s¢ do
dokonania okr@donej czynndéci prawnej na rzecz dgjego zlecenie. Przepisy dotyce
uméw zlecenia stosujeesdo uméw oswiadczenie ustug. Na podstawie takich umow
Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie kotrigreh czynnéci faktycznych.

Umowa zlecenia jest umow starannego dziatania co oznaczaze w wyniku jej
wykonania nie musi powstazaden konkretny rezultat. Wystarczy, aby Zleceniat#o
dochowat nalgytej staranngci przy wykonywaniu zleconych mu czynion

Zleceniobiorca ma swobedco do czasu i miejsca oraz sposdiiadczenia ustug
bedacych przedmiotem zlecenia, chyli@ strony okréa szczegbétowo te zasady w
taczacej je umowie.

Rozwigzanie umowy zlecenia nme nasipi¢c w kazdym czasie przez jednostronne
oswiadczenie woli (wypowiedzenie), chyba w umowie zastrzeno inaczej.

Zleceniobiorca odpowiada za szkody wdzone Zleceniodawcy w peinej ich
WYSOKGCI.

Umowa zlecenia nie zawiera elementu podgdknwania Zleceniobiorcy poleceniom
Zleceniodawcy i obowazku wykonywania pracy pod jego kierownictwem. Umotaka
okresla przedmiot zlecenia (czyli rodzaj wykonywanyclymzasci lub ustug) i nie mge
poleg& na pozostawaniu w dyspozycji zlegaggo i wykonywaniu stosownie do jego
potrzeb czynngri zlecanych na bigco.

2. Umowa o dzielo— jest to umowa nazwana, oklana w Kodeksie cywilnym. Przez
umowe o dzieto przyjmujcy zamdwienie zobowzuje s¢ do wykonania oznaczonego



dzieta na rzecz zamawi@ego, a zamawigfy zobowazuje st do zaptaty
wynagrodzenia.

Umowa o dzieto jest umow rezultatu. Przedmiotem umowy jest wykonanie
indywidualnie oznaczonego dzieta, a Wykonawca odada za osigniccie konkretnego
efektu (rezultatu) w postaci dzieta. Cechmowy o dzielo jest znaczna swoboda
i samodzielné&¢ Wykonawcy w zakresie wykonywania uméwionego dzieta

Wynagrodzenie za wykonane dzieto jest ngjcie] wyptacane jednorazowo po
wydaniu i przygciu dzieta.

Wykonawca w ramach umowy o dzielo ponosi odpowmdei¢ za wady
wykonanego dzieta. Umowa o dzieto, co do zasadywymaga osobistegaviadczenia
pracy przez Wykonawg Kktory mae przy realizacji dziela postugiwa sie
podwykonawcami, chybze wylczono to w tréci umowy.

Rozwigzanie umowy o dzieto nie nasipi¢, gdy dzieto jest wykonywane w sposéb
wadliwy, sprzeczny z umayy albo ma nie dage s¢ usura¢ wady. Ponadto zamawigjy
moze odsipi¢c od umowy na zasadach oklaych w Kodeksie cywilnym - wtedy, gdy
przyjmujacy zamoéwienie opthia Sk z rozpoczciem lub wykdiczeniem dzieta tak
daleceze nie jest prawdopodobneghby zdotat je ukaczye w czasie umowionym.

. Zawarcie umowy cywilnoprawnej nie m®naruszaart. 22 § $Kodeksu Pracy.

(,Art. 22. Kodeksu pracy.

8 1. Przez nawkanie stosunku pracy pracownik zobgeuje s¢ do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kieiotwem oraz w miejscu

I czasie wyznaczonym przez pracodgvecpracodawca — do zatrudniania pracownika za
wynagrodzeniem.

§ 1'. Zatrudnienie w warunkach okienych w § 1 jest zatrudnieniem na podstawie
stosunku pracy, bez wzdlu na nazw zawartej przez strony umowy.

§ 1°. Nie jest dopuszczalne zaptenie umowy 0 prag umowg cywilnoprawng przy
zachowaniu warunkow wykonywania pracy, oktenych w § 1(...)".).

. Pracownikoéw Uniwersytetu nie moa zatrudni@ na podstawie dodatkowej umowy
o prae lub w drodze umow cywilnoprawnych (zlecenie, dzjefeili pracownicy ci na
podstawie drugiego i kolejnego stosunku prawnegp mvgkonywa prac okreslonag w
zakresie swoich obowzkow/czynndci, co na podstawie podstawowego stosunku pracy.
Za takim stanowiskiem przemawia dotychczasowe araetwo sdowe.

Zatrudnianie wilasnych pracownikow na podstawie umogywilnoprawnej do
wykonywania pracy tego samego rodzaju, co dkr@ w umowie O prac jest
kontynuowaniem stosunku pracy w godzinach nadliegtot (por. m.in. wyrok &du
Apelacyjnego w Gdasku z dn. 21.10.1994 r. — sygn. akt: 1ll AUr 865/8hwata $du
Najwyzszego z dn. 12.04.1994 r. - | PZP 13/94).

Podobna sytuacja ma miejsce w przypadku zatrudmignacownikow UMCS na
podstawie ,dodatkowej” umowy o prac(bez wzgtdu na jej wymiar). Z jednym
pracodawea, w zakresie wykonywania pracy tego samego rodzajozna pozostawa
tylko w jednym stosunku pracy (por. m.in. wyrokd8 Najwyzszego z dn. 13.03.1997
—sygn. akt: | PKN 43/97).

. Umowy cywilnoprawne magby¢ ponadto zawierane z osobami rigdcymi etatowymi
pracownikami Uniwersytetu np.

* z 0soly zatrudniol poza Uniwersytetem,

* emerytem, rencist

* 0soba bezrobotn

» studentem,

» doktorantem,

» obcokrajowcem.



6. Obowizek naliczania sktadek na ubezpieczenia spotecznedrowotne dotyczy,

w szczegOlngci umowy zlecenia zawartej:

1) z pracownikiem Uniwersytetu,

2) z emerytem albo rencist

3) z osoh, ktdra nieswiadczy pracy, a dla ktorej umowa zlecenia jesyisun tytutem
do ubezpieczespotecznych,

4) z osol zatrudniom poza Uniwersytetem, otrzymugp z tytutu zatrudnienia
wynagrodzenie miegtzne nksze nk minimalne wynagrodzenie za peac

5) Uczniowie szkot ponadpodstawowych oraz studencukionczenia 26 rokwycia
wykonupcy prag na podstawie umowy zlecenia, nie podlegabezpieczeniom
Z tego tytutu.

7. Dla celéw ubezpieczespotecznych uznaje¢size uczniem — do 31 sierpnia Abkego

roku — jest osoba, ktéra:

» kontynuuje naukw tej samej szkole,

o skomczyla szkot i rozpoczyna nauk w szkole, w ktorej rok szkolny

rozpoczyna sipierwszego wrzaia,

* ukonczyta szkot i nie kontynuuje nauki.
Studentem jest osoba ksztakra s¢ na studiach wiszych, tj. studiach pierwszego
stopnia, studiach drugiego stopnia lub jednolitgttidiach magisterskich.
Studentem nie jest uczestnik studidw doktoranckich ani stuchacz studiow
podyplomowych. (Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Rrawszkolnictwie wyszym).
. Obcokrajowiec przed zawarciem umowy cywilnoprawn@owinien wypeint
odpowiednie dokumenty stanawe zahcznik do umowy. W przypadku jakichkolwiek
watpliwosci naley skonsultowa sie z dziatem wiéciwego ds. ptac. Osoby, ktére
przediaa certyfikat rezydencji w oryginalnej formieadhz w postaci kopii potwierdzonej
notarialnie lub péwiadczonej ,za zgodrs6é z oryginalem” podpisem przedstawiciela
organu podatkowego wystawdapgo dokument otrzymawynagrodzenie bez patrenia
podatku dochodowego od 0sd6b fizycznych w Polsce.

II. UMOWY O PRZENIESIENIE AUTORSKICH PRAW MAJ ATKOWYCH

§11

. Umowa o przeniesienie autorskich praw gti@wych do utworu zawierana jest w oparciu
0 przepisy ustawy o prawie autorskim i prawach pakrych, zastosowanie mapwniez
przepisy Kodeksu cywilnego.

. Przedmiotem umowy jest nabycie praw atepwych do utworu. Utworem jest natomiast
kazdy przejaw dziatalngei twoérczej o indywidualnym charakterze, ustalony
w jakiejkolwiek postaci, niezatmie od wartéci, przeznaczenia i sposobu wieaia.

. O utworze mgemy méwt wowczas, gdy spetniong kcznie nasipujace przestanki:

1) jest przejawem dziataldoi twoérczej;

2) posiada indywidualny charakter (gmo twoércy”);

3) ma ustalon post& (formg).

. Przyja¢ nalery, ze przestanka tworczoi (oryginalndci) spetniona jest wowczas, gdy
dzielo stanowi rezultat dziatalbm o charakterze kreacyjnym, indywidualnym,
cechujcym sk tzw. statystyczam jednorazowécia (niepowtarzalnécia), czyli
niemazliwoscia stworzenia identycznego lub bardzo podobnego @azetez inn osole

o podobnych do wykonagego pra¢ kwalifikacjach, niesie w sobie pewne nowe,



nieistniepce wczeéniej wartagci. Jest ona zrealizowana, gdy w dziele wysja nowe,
wymyslone, stworzone przez twarelementy.

. Przestanka indywidualioi jest spetniona, gdy dany rezultat dziatabiacziowieka nie
jest wynikiem pracy rutynowej lub szablonowej. @ywidualngci dzieta mana mowg,
gdy da st stwierdzé, ze dane dzielo nie powstalo wémeej i jest statystycznie
nieprawdopodobne stworzenie go w przysai@rzez ini 0solz.

. Poprzez ustalenforme naley rozumi€ przybranie przez utwor jakiejkolwiek postaci
(chatby nietrwatej), ktéra umdiwia zapoznanie giz dzietem osobie innej hitwérca.
Dla celow dowodowych utworycdace przedmiotem umowy z Uniwersytetem musz
mie¢ post& utrwalorm w sposOb umdiwiajacy ich ponowne zaprezentowanie
(przedstawienie) oraz udokumentowanie istnieniaoutwNaley wiec w tym wypadku
przyjac, ze utwor jest rzecgistniepca i utrwalors.

. Wspomniane wsej utwory, co do ktorych Uniwersytet zawart z twpfautorem) umow

0 przeniesienie autorskich praw matkpwych powinny by odpowiednio
ewidencjonowane i archiwizowane oraz, w zalsci od ich wartdci, stanowa
zwigkszenie majtku Uniwersytetu, a tale powinny by amortyzowane.

. Utworami mog by¢ wigc, spetniajce powysze przestanki (np.: autorskie programy,
wyktady, skrypty, podsczniki, artykuty naukowe, monografie naukowe, irmebliczne
formy prezentacji wynikow bada naukowych, itp.). Podksg¢ jednak nalgy,
ze przeniesienie autorskich praw gikpwych do utworu mze st odby¢ tylko raz
— tj. przedmiotem takiej umowy nie m® by w szczegdln&i: wygtaszanie ja raz
stworzonego i wygtoszonego wykitadu, autorski progranaterialy dydaktyczne, ktére
juz raz zostaty stworzone pnastpnie corocznie wykorzystywane -siebyty juz raz
stworzone i zbyte. Wprowadzanie modyfikacji i zmida istniejcych juz wczeniej
utworéw nie powoduje powstania nowego utworu, chyleazmiany te maj charakter
tworczy. Taki zmodyfikowany utwor réwnienie mae by przedmiotem ponownej
umowy 0 przeniesienie autorskich praw atlepwych, a w przypadku wprowadzenia do
niego zmian przedmiotem umowy mpdy¢ jedynie wprowadzone zmiany nase
znamiona dziatalnai tworcze).

§12

. Utwory stworzone w wyniku wykonywania obaekow wynikapcych ze stosunku pracy
w granicach wynikajcych z celu umowy o praci zgodnego zamiaru stron stanqwi
wilasna¢ Uniwersytetu.

. Przez utwor, o ktébrym mowa w ust. 1, rozumigtet utwor dydaktyczny powstaty w celu
wykonywania przez nauczyciela akademickiego zainrbgo na Uniwersytecie
obowiazkow, wynikapcych z art. 111 ust. 1 pkt 1, ust. 3 i ust. 4 pkistawy.

. Utwor, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie m by przedmiotem umowy o przeniesienie
praw autorskich medzy pracownikiem a Uniwersytetem.

. Umowy o przeniesienie autorskich praw atlepwych zawierane magby¢ w przypadku
powierzenia prowadzenia zdj dydaktycznych osobom niettacym pracownikami
Uniwersytetu.

. Umowy o przeniesienie praw autorskich zawierane andiy¢ z pracownikami
Uniwersytetu w przypadku, gdy utwoér dydaktyczny jest utworem, o ktérym mowa
w ust. 1 2 lub dotyczy z&¢ na studiach podyplomowych, kursach dokszta&yagh.

. Umowy o przeniesienie autorskich praw atlepwych zawierane magoy¢ w przypadku,
gdy dotyca publikacji lub opracowania i prezentacji matenatdydaktycznych, innych
niz wskazane w ust. 1 i 2, opracowanych na zamowignieersytetu lub co do ktérych
Uniwersytet zgtosit cké ich nabycia.



§13

. Uniwersytet mae korzysta z materiatu naukowego zawartego w utworze naukowym
powstatym w wyniku wykonywania oboyakOw ze stosunku pracy oraz udgstia
utwor osobom trzecim, eli wynika to z uzgodnionego przeznaczenia utwahudostato
postanowione w umowie.

. Uniwersytetowi przystuguje pierwszgwo opublikowania utworu naukowego
pracownika, ktory stworzyt ten utwor w wyniku wykpmania obowazkow ze stosunku
pracy.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, aeozostéd zawarta z pracownikiem umowa
0 przeniesienie autorskich praw mt&pwych.

. Umowy o przeniesienie autorskich praw atlepwych do utworu naukowego zawierane
moa by¢ w przypadku, gdy posiadanie przez Uniwersytet ratoh praw majtkowych
do utworu konieczne jest ze wzdlu na realizagj procesu dydaktycznego, prowadzon
dziatalng¢ naukowy lub uzasadnione jest waglami gospodarczymi.

lll. STOSOWANIE PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYC H

8§14

. Umowa, ktérej wart&¢ nie przekracza rownowada 14.000 euro, powinna zawiéra
klauzuk nastpujacej tresci: ,Nie stosuje si ustawy z dnia 29 stycznia 2004Rrawo
zamowi@ publicznych (tj. Dz. U z 2013 r., poz. 907, zrp@m.) ngodstawie art. 4 pkt 8
tej Ustawy.

W takim przypadku nafgy stosowa procedury okrdone w Regulaminie wydatkowania
srodkow publicznych o wartgi nieprzekraczagej kwoty okrélonej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowiepublicznych tj. 14.000 euro.

. W przypadku zawierania umow cywilnoprawnych, ktérywartgé przekracza kweat
wynikajaca z przepisow ustawlrawo zamowie publicznych nalezy stosowa procedury
okreslone w tej ustawie oraz wewtnzne uregulowania prawne Uczelni.

. Za odpowiednie stosowanie przepiséw o zamowierpadhicznych do zawierania uméw,
o ktérych mowa w zawdzeniu odpowiedzialrsé ponosi osoba merytorycznie
odpowiedzialna za przygotowanie umowy i osoba wqnigga o jej zawarcie. W razie
watpliwosci w tym zakresie opigiwydaje dziat wiéciwy d/s zamowi@ publicznych.

§15

. Za ustalenie istnienia oboyzku ubezpieczeniowego i podatkowego odpowiedziglno
ponosi osoba merytorycznie odpowiedzialna za prioyganie umowy | o0soba
whnioskupca o jej zawarcie.

. Do egzemplarza umowy przekazywanego do dziah$omeego ds. kadr, w przypadku,
gdy jej zawarcie waze skt z powstaniem obowtku ubezpieczeniowego, doka s¢
egzemplarz zgtoszenia do ubezpidéczgpotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego
(ZUS-ZUA lub ZUS-ZZA) oraz éwiadczenie do celow ubezpieczeniowych.

. Za ustalenie zakresu obawku ubezpieczeniowego i podatkowego oraz prawidtowe
naliczenie i odprowadzenie skfadek i podatkow odpdep dziat wigciwy ds. ptac oraz
Kwestura.



IV. USTALANIE WYSOKO $CI WYNAGRODZENIA

8§16

. Stawki wynagrodzenia okska sk w szczegdlngci na podstawie:

1) stosownych zarglzen Rektora,

2) kalkulacji w sprawach dotygzych studidw podyplomowych, dziataked
naukowo-badawczej i ustugowej;

3) oferty rynkowej do wysokii stawek okr@onych w budetach projektow
finansowanych lub wspdétfinansowanychszedkow zewrtrznych.

. Wysoka¢ wynagrodzenia w przypadku powierzania wykonywars@a na studiach

osobom niekdacym pracownikami UMCS proponuje dziekan/kierownikdmostki

ogoblnouczelnianej we wniosku o wyemie zgody na powierzenie z&j a zatwierdza
prorektor widciwy ds. ksztalcenia.

. W przypadku umow o przeniesienie autorskich prajatkawych:

1) do utworéw dydaktycznych — stawkvynagrodzenia proponuje dysponéradkow
w oparciu o posiadangodki potwierdzone przez Kwestora, a zatwierdzagkior
wiasciwy ds. ksztatcenia;

2) do utworéw naukowych — stawkwynagrodzenia proponuje dysponembdkow
w oparciu o posiadangodki potwierdzone przez Kwestora, a zatwierdzagkior
wiasciwy ds. bada naukowych.

. W przypadku umow zlecenia wysako wynagrodzenia zai@a jest od charakteru

I rodzaju zlecanych czynia. Decyzg w sprawie wysok&ci wynagrodzenia podejmuje

dysponentrodkow, po uprzednim potwierdzeniu posiadamalkéw przez Kwestora.

. W przypadku zlecania czynfm o charakterze zlionym do wykonywanych przez

pracownikbw co do zasady stosuje siajnizsz stawlke wynagrodzenia wynikaga

Z najnizszej grupy zaszeregowania dla danego stanowiskawniczego, ktora me by

skorygowana do wysokoi przecetnej stawki obowjzujacej na Uczelni w danej grupie

pracowniczej.

. W przypadku umow o dzielo wysoko wynagrodzenia zatma jest od charakteru

i rodzaju zamdéwionego dzieta. Decyzy sprawie wysok&ci wynagrodzenia podejmuje

dysponentrodkow, po uprzednim potwierdzeniu posiadamakéw przez Kwestora.

. W przypadku zamawiania dzieta zldhego charakterem do wykonywanych przez

pracownikoéw zatrudnionych na niektorych stanowiskatosuje si odpowiednio stawki

nieprzekraczarge czterokrotnéci stawki wynagrodzenia za godgziponadwymiarow,
okreslona w odpowiednim zardzeniu Rektora.

. Na stawki wynagrodzenia wyze od ustalonych na podstawie ust. 4 - 7 ggogaza

odpowiednio: Rektor, prorektor wiawy ds. ksztalcenia, prorektor wkwy ds. bada

naukowych lub Kanclerz.



Zalqgcznik nr 6
do Zargdzenia Nr 14/2014

Rektora UMCS
REJESTR UMOW Nr
Nazwa jednostki prowadzcej rejestr uméw:
Osoba odpowiedzialna za rejestr:
ries _
Lp. Data Strony umowy obO\:Jvrllzﬁ(z)zvv;//ama U?ﬁg:y Kto przygotowat Uwagi
zawarcia — —— Przedmiot umowy wvpowied projekt umowy (np. rozwigzanie
umowy 1. OSOba dZ|a|’qca w imieniu UMCS Od yzpenia (|m|e | nazwisko) umowy, aneksy)
2. dane strony, z ktég zawarto umowg do
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
1.
2.




Zalgcznik nr 7
do Zaradzenia Nr 14/2014
Rektora UMCS

RACHUNEK za [0*CALOSC [(*ETAPNr; ............

DO UMOWY NR: .o iiieiieiieiieneene e ZDNIAL e
WYSTAWCA:
Nazwisko: Imig:

f A Nr domu i
Ulica: mieszkania:

Kod pocztowy: Miejscowa¢:

RACHUNEK BANKOWY  wystawcy rachunku Bank:

Numer
r-ku:

Dla Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublini e, pl. Marii Curie-Sktodowskiej 5, za:
Wykonanie [* ZLECENIA [* DZIELA polegajacego na:

LUB

NAKWOTE: ..., ZE, STOWNIE ZE: e e e

Prosz o przekazanie wynagrodzenial* na w/w rachunek bankowy [0* do wyptaty w kasie.

[O* przekaz pocztowy
Jednoczénie agwiadczam,ze zlecenie/dzieto nie powstato w zwku z wykonywaniem obowkkow
wynikajacych ze stosunku pracy oraz w czasie pracy.
(W przypadku nauczycieli akademickich UMCS):
Zaplanowana zostata dla mnie realizacja petnegeperdydaktycznego i zostato ono wykonane, a wyl@ran
godziny nie podlegajprzepisom § 7 ust. 1 Uchwaty nr XXI1-10.3/09 SengMCS.

(podpis wystawcy rachunku)

Potwierdzam powyzsze oswiadczenie, a  prawdzono pod waglede Sprawdzono pod wagleder

P apraye merytorycznym: formalnym i rachunkowym:
zastrzezen

piecatka i podpis stwierdzagego wykonanie | piecatka i podpis dysponentaodkéw lub osoby Centrum Kadrowo-Ptacowe

odpowiedzialnej za zadanie
Zatwierdzono do wyptaty:

ZLECENIE/DZIELO/ Kwestor
PRAWA AUTORSKIE
Naleznos¢ brutto
Ubezpieczenia spoteczne
Koszty uzyskania %
Kwota do opodatkowania Rektor/Kanclerz
Podatek
DO WYPLATY




OSWIADCZENIE DO CELOW PODATKOWYCH

DOUMOWY NR ..coiiiiiiiiiiiiiiiees ZDNIA: e,
Nazwisko: Imig:
2 Imie: Imi¢ ojca:
Imi¢ matki: Data i miejsce urodzenia:
PESEL: NIP:
Wojewddztwo:

MIEJSCE ZAMELDOWANIA J
Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu i mieszkania:
Kod pocztowy: Miejscowas¢:

Wojewodztwo:
MIEJSCE ZAMIESZKANIA :
Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu i mieszkania:
Kod pocztowy: Miejscowas¢:
Nazwa:

URZAD SKARBOWY
Ulica: Nr domu i mieszkania:
Kod pocztowy: Miejscowas¢: Poczta:
Pracownik UMCS [* TAK [* NIE (JEANOSIKA): .....cccvviveeeieeeeeiieeeeeee e ettt en s eesasn e eeeee s
Jestem studentemuczelnia, wydziat, roK St., NF AIDUMIUY.......c.ve.veeeeeeeeeeeeeee e e e ee e eee et e e e e e e eeeee e eeeeseeeeeens

Oswiadczam, 1 wszystkie w/w informacje aszgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a odpowadxé karna za
podanie informacji niezgodnych z prawda lub ich ajtie jest mi znana. Zobaguje sie do niezwlocznego
poinformowania Zleceniodawcy o wszelkich zmianaabtydzicych tréci niniejszego éwiadczenia oraz przyjmuje
odpowiedzialné¢ z tytutu niedotrzymania powgzego zobowizania.

(czytelny podpis)



OSWIADCZENIE DO CELOW PODATKOWYCH - CUDZOZIEMCY

DO UMOWY NR ..o ZDNIAL e,
Nazwisko: Imie:
2 Imie: Imig ojca:
Imi¢ matki: Obywatelstwo: ** Data i miejsce urodzenia:
NR PASZPORTU: NIP: PESEL.:
Wojewodztwo:
MIEJSCE ZAMELDOWANIA :
Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu i mieszkania:
Kod pocztowy: Miejscowas¢:
Wojewddztwo:
MIEJSCE ZAMIESZKANIA :
Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu i mieszkania:
Kod pocztowy: Miejscowas¢:
Nazwa:
URZAD SKARBOWY
Ulica: Nr domu i mieszkania:
Kod pocztowy: Miejscowas¢: Poczta:

Posiadam miejsce zamieszkania na terytorium RP tzn.

1. Posiadam na terytorium Rzeczypospolitej Polskiegentrum intereséw osobistych lub gospodarczych §mdek
intereséwzyciowych) * NIE *TAK lub

2. Przebywam na terytorium Rzeczypospolitej Polski dtuzej niz 183 dni w roku podatkowym * NIE *TAK

Oswiadczam, 4 wszystkie w/w informacjeaszgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a odpovadrit®¢ karna za podanie
informacji niezgodnych z prawda lub ich zatajewrist jmi znana. Zobowzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Zleceniodawcy o wszelkich zmianach dotyopch treci niniejszego éwiadczenia oraz przyjmuje odpowiedziadtia@ tytutu
niedotrzymania powsszego zobowizania.

*whasciwe zaznaczyznakiem ,, X"
**nalezy dolaczy¢ kserokops paszportu potwierdzgga dane osobowe

(czytelny podpis)



N AZWISKO I & oo e i e e e e e e e e e e e e e e e e

OSWIADCZENIE DO CELOW UBEZPIECZENIOWYCH

DO UMOWY NR ......... [, [oviiiiiiiinin. Z DNIA:
Jestem zatrudniony/a na podstawie umowy ogoliieit rownorzdne;j
* na UMCS
(nazwa
jednostki):

1 * w (nazwa
zakladu pracy):

| 0Siagam z tego tytutu wynagrodzenie w wysé&&io

* €0 najmniej * mniejszej niz
minimalnego wynagrodzenia za pgac | minimalnego wynagrodzenia za pgac

Pobieraméwiadczenie emerytalnelINIE ~ OTAK Nr$wiadczenia:

Pobieramiwiadczenie rentowe *NIE OTAK Nrswiadczenia:

2 | posiadam orzeczenie o niepetnospraigno * NIE *TAK

Jeili zaznaczono TAK, proszokresli¢ orzeczony stopieniepetnosprawriei:

Jestem ubezpieczony/a, jako osoba wykaoalj

prac naktadcz * umowe zlecenia  * umoweg agencyja  *
u innego Zleceniodawcy
3 Pod& nazw; zleceniodawcy i tytut ubezpieczenia : Okres olawivania umowy:

Jest uczniem szkoty ponadgimnazjalnej lub studefiteimie ukonczytem/am 26 | [LINIE

4 lat (nalezy dolaczy¢ kserokopt legitymacii [] ) OTAK
Prowadz dziataln@¢ gospodarcz z dziedziny nieldacej przedmiotem umowy UINIE
5 oraz osigam z tego tytutu przychody LUTAK
Jesli zaznaczono TAK, progz poda NIP:
Prowadz dziatalnd¢ gospodarczz dziedziny bdacej przedmiotem *NIE  [TAK
6 |uUmowy oraz osigam z tego tytutu przychody
Za prace oljte umowg wystawie rachunek/faktgVAT *NIE *TAK
Jestem zarejestrowany/a jako osoba bezrobotna *NIE  *TAK

7 | Nazwa urzdu pracy
Adres urzdu pracy

3 Wnosz o0 obgcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym *NIE *TAK

Oswiadczam, 1 wszystkie w/w informacje aszgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a odpowadx¢ karna za
podanie informacji niezgodnych z prawdub ich zatajenie jest mi znana. Zobemije sii do niezwlocznego
poinformowania Zleceniodawcy o wszelkich zmianaabtydzcych tréci niniejszego éwiadczenia oraz przyjmuje

odpowiedzialnéc¢ z tytutu niedotrzymania powgzego zobowizania.

Lublin,dn..................... (czytelny podpis)

*wtasciwe zaznaczy znakiem ,, X”




Zalqgcznik nr 8
do Zaradzenia nr 14/2014
Rektora UMCS

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

SPOrAdzoNY W dNilU..c...ceeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeii e wildlinie w sprawie odbioru
A 1T\ = T Y
L AT = 1 -

Przedmiot UMOWYD ... ...t e e e e e e e e e e e e e e e ee e,

1. [ ] Wykonawca przekazat wykonane dzieto, a Zamawiajprzypt je bez zastrzeen stwierdzajc, ze
dzielo wykonane zostato zgodnie z zawaumows. Wykonawca przenosi jednogmée na
Zamawiajcego wlasnét przekazanych egzemplarzy dzi€la.

2. [[] zamawiajcy zgtosit nastpujace zastrzienia i uwagi do wykonanej prac§:

Wykonawca w terminie .......... ceeve.... Uzupetni i popvawykonara pra zgodnie z
zastrzeeniami i uwagami wymlenlonyml w pkt 2 niniejszegookotu.

ze strony Zamawiapcego : ze strony Wykonawcy:

(1) — naley poda réwniez forne i ilosé egzemplarzy dzieta
(2)- wiasciwe zaznaczy



Imie i nazwisko Wykonawcy

Stopiet, tytut naukowy
Adres zamieszkania
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

z wykonania zag¢ dydaktycznych
zrealizowanych na podstawie umowy o dzieto

] PP zaokresod.........cocveiiiiii e, (o [0 IO
‘z . s- Liczba godzin wykonanych

NaZ\;Yl\?gpglza(er?uTiOtu Kierunek studiow % -:% g Godziny przedmiotu x liczba grup

;é E % WY | CA | SM |<ng//

Ogotem liczba godzin

Oswiadczam, ze powyzsze zajecia wykonatem/am:
Obliczenie wynagrodzenia:

Liczba godzin Stawka
poszczegdblnych wynagrodzenia RAZEM
rodzajow zajec za godzing
WY (data, podpis wykonawcy)
CA Potwierdzam wykonanie w/w zaje¢ zgodnie z
SM umowa i bez zastrzezen, na obliczong kwote:
KW/LB
Razem: RAZEM:
(kierownik studiow/ (Dziekan/kierownik
Dyrektor Instytutu) jednostki lub osoba

upowaniona)



PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
ODBIORU UTWORU

do UMOWY (FOAZA] UMOWY). .. .. e et et cee et et et et e se et et e e e e e ae aae eaeaeaeeeeaenenans

sporadzonywdniu ............eeeveeieiiivenenen e ... W Lublinie w sprawie omdiou utworu
AN = 10 )47 03 PP
XU (] PP

Przedmiot UMOWYD ... e e e e e e e e e e e e e e e ee e,

1. [ ] Autor przekazat utwér, a Nabywca pralyjgo bez zastrzen stwierdzajc, ze utwor spetnia
kryteria okrélone umowd. Autor przenosi jednoczeie na Nabywe wilasnag¢ przekazanych
egzemplarzy utwor(?)

2. [ ] Nabywca zgtosit nagbujace zastrzeenia i uwagi do utwor®

AUtOr W terminie .........ooviiiiiiiiiiiiii e uzupeni i poprawitwor zgodnie z zastrzeniami
i uwagami wymienionymi w pkt 2 niniejszego protokot

ze strony Nabywcy : ze strony Autora:

(1) - naley poda’ réwniez forme i ilosé egzemplarzy utworu
(2) - whasciwe zaznaczy



