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Oznaczenie sprawy: PU/01-2014/NJK 
Zaproszenie do składania ofert

1. Zamawiający:
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie,
pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin,
strona www.umcs.lublin.pl, e-mail zampubl@umcs.lublin.pl,

godziny urzędowania: 7:15 ÷ 15:15.

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.) oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 34/2012 Rektora UMCS z dnia 13 sierpnia 2012r., tj.: Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 14 000 Euro lub zamówień, dla których nie stosuje się Ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 55/2012 Rektora z dnia 19 grudnia 2012r. zmieniającym Zarządzenie nr 34/2012 Rektora UMCS z dnia 13 sierpnia 2012r.

Zamówienie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w związku z realizacją projektu „Nowa jakość kształcenia w UMCS”.
3. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów z zakresu przedsiębiorczości oraz opracowanie materiałów dydaktycznych w formie skryptu dla uczestników warsztatów w ramach projektu „Nowa jakość kształcenia w UMCS” obejmujące:

1. Realizacja warsztatów z zakresu przedsiębiorczości w liczbie 30 godzin dydaktycznych, obejmujących następujące zagadnienia:
- warsztaty z zakresu pozyskiwania dotacji na założenie i rozwój firmy w wymiarze 10 godzin dydaktycznych przypadających na uczestnika, 

-  warsztaty z zakresu negocjacji w wymiarze 10 godzin dydaktycznych przypadających na uczestnika, 

- warsztaty z zakresu strategii rozwoju i promocji biznesu w wymiarze 10 godzin dydaktycznych przypadających na uczestnika. 

Warsztaty mają na celu wzmocnienie umiejętności poszukiwania, segregacji i wykorzystania informacji związanych z funkcjonowaniem własnej firmy na konkurencyjnym rynku. Warsztaty obejmują łącznie 30 godzin dydaktycznych przypadające na grupę, prowadzone będą w trybie weekendowym (maksymalnie 2 weekendy dla danej grupy warsztatowej) w okresie luty – marzec 2014 r. Zajęcia będą odbywały się w dwóch grupach liczących 15 uczestników każda. Warsztaty realizowane będą w salach własnych Zamawiającego.
2. Opracowanie merytoryczne materiałów dydaktycznych w formie skryptu (min. 50 stron druku w formacie A4 czcionką Times New Roman rozmiar 12 na papierze firmowym projektu przekazanym przez Zamawiającego) dla uczestników warsztatów z zakresu przedsiębiorczości, obejmujących następujące zagadnienia: 

- warsztaty z zakresu pozyskiwania dotacji na założenie i rozwój firmy w wymiarze 10 godzin dydaktycznych przypadających na uczestnika, 

- warsztaty z zakresu negocjacji w wymiarze 10 godzin dydaktycznych przypadających na uczestnika, 

- warsztaty z zakresu strategii rozwoju i promocji biznesu w wymiarze 10 godzin dydaktycznych przypadających na uczestnika.

Wykonawca w ramach wynagrodzenia zobowiązany jest do powielenia w/w skryptu w ilości 30 sztuk oraz przekazania uczestnikom warsztatów. Wykonawca przed powieleniem skryptu zobowiązany jest przekazać opracowane materiały do zatwierdzenia Zamawiającemu. Zamawiający dopuszcza jako formę powielenia wydruk z komputera lub kserokopię.
3. Dodatkowo w ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:

- prowadzenia dziennika zajęć uczestników zgodnie ze wzorem udostępnionym przez Zamawiającego, sprawdzania list obecności oraz informowania Zamawiającego o nieobecnościach uczestników, przeprowadzenia ankiet na potrzeby ewaluacji i monitoringu projektu, nadzoru nad prawidłowym oznakowaniem sali szkoleniowej symbolami Unii Europejskiej i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki wraz z informacją o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii Europejskiej z w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,

-  wystawienia uczestnikom warsztatów, którzy ukończyli wsparcie. Zgodnie z Regulaminem projektu warunkiem  ukończenia warsztatów jest minimum 80% frekwencja na zajęciach. 
Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV: 
80500000-9
- Usługi szkoleniowe

92312212-0 - Usługi przygotowania podręczników szkoleniowych

79823000-9 - Usługi drukowania i dostawy

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca musi złożyć ofertę na całe zamówienie.
4. Osoby upoważnione do kontaktu:

mgr Marcin Greszata – koordynator projektu, tel. 81 537-54-61, njk@poczta.umcs.lublin.pl,
mgr Anna Małyszek – specjalista ds. wdrażania projektu, tel. 81 537-54-61, njk@poczta.umcs.lublin.pl.
5. Termin wykonania zamówienia: do 45 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.
6. Termin związania ofertą:
Okres związania ofertą wynosi 10 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
7. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:

1) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że do realizacji zamówienia skieruje osobę/-y, która/-e posiada/-ją:

2) wiedzę z zakresu pozyskiwania dotacji na założenie i rozwój własnej firmy, negocjacji, strategii rozwoju 
i promocji biznesu, 

3) co najmniej 2 - letnie doświadczenie w prowadzeniu firmy w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, 

4) doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/warsztatów z zakresu przedsiębiorczości (minimum 100 godzin dydaktycznych zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert).
Każda z osób zgłoszonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia musi łącznie spełniać wszystkie powyższe warunki. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu weryfikowane będzie na podstawie stosownego oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia do składania ofert. 
8. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2) W ofercie należy podać ceny jednostkowe brutto za każdy ze składowych przedmiotu zamówienia oraz cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia.
3) Oferta musi być złożona w formie pisemnej oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.

4) Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej – dotyczy Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą.

5) W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.
6) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
7) Wykonawca winien zamieścić ofertę w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, które będzie zaadresowane na Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenia: „Oferta w postępowaniu na przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów z zakresu przedsiębiorczości oraz opracowanie materiałów dydaktycznych w formie skryptu dla uczestników warsztatów” w ramach projektu „Nowa jakość kształcenia w UMCS”, oznaczenie sprawy: PU/01-2014/NJK”. „Nie otwierać przed: .………(wypełnia Wykonawca)………. 2014r. godz. 12:15" oraz nazwę i adres lub pieczęć firmową Wykonawcy.

8) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

9) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

9. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1) Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto dla przedmiotu zamówienia, podając je w zapisie liczbowym i słownie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.
2) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, w szczególności: należny podatek VAT, zysk, narzuty, ewentualne opusty oraz pozostałe składniki cenotwórcze.
3) Całkowita cena wykonania przedmiotu umowy ma charakter ryczałtowy.

4) Cena opisana w ust. 1 jest ceną ostateczną, jaką zapłaci Zamawiający.

10. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, Rektorat, pokój 1005, w terminie do dnia: 31.01.2014r. do godz. 12:00.
2) Oferty zostaną otwarte w dniu: 31.01.2014r. o godz. 12:15 w pok. nr 1005, w siedzibie Zamawiającego.

3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4) Wykonawca może przed upływem terminu składanie ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
11. Kryteria oceny ofert.

1) Kryterium wyboru oferty jest cena (cena – 100%).

2) Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniającą wymagania Zamawiającego.

12. Zawarcie umowy:
1) Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku nr 2 z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.
2) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana przed zawarciem Umowy zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu kserokopię dowodu osobistego, potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (dotyczy Wykonawcy będącego osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej).
13. Unieważnienie postępowania:
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

Załączniki:
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy,
Załącznik nr 2 – Wzór umowy,
Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy.
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