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ZARZ ADZENIE
Nr 106/2013

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie

z dnia 20 listopada 2013 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Uniwer sytetu w okresie
od 23 grudnia 2013 r. do 1 stycznia 2014 r.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 Ip@@5 r.Prawo o0 szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pd zm.) w celu racjonalizacji kosztow funkcjonowani
Uniwersytetu,

zarzadzam:

§1

Wprowadza & specjalny tryb funkcjonowania Uniwersytetu w okees
od 23 grudnia 2013 r. do 1 stycznia 2014 ,rna zasadach olglenych w niniejszym
zarzdzeniu.

§2

1. Ustala st dni robocze przypadsge w okresie od 23 grudnia 2013 r. do 1 stycznid20,
dniami wolnymi od pracy dla wszystkich pracownik@miwersytetu.
2. Wykorzystupc dni wolne, o ktérych mowa w ust. 1 uwaghia s¢ nastpujaca kolejnasc:
1) pracownicy posiadagy do odebrania czas wolny w zamian za gnacgodzinach
nadliczbowych wykorzystajgo w dniach, o ktérych mowa w ust.1;
2) w okresie, o ktorym mowa w ust. 1 pracownicy maegorzystd ze zwolnienia od
pracy przystugujcego w danym roku kalendarzowym w wymiarze 2 dni
z zachowaniem prawa do wynagrodzenia (art. 188 Keaderacy ,opieka nad
dzieckiem”);
3) dni, o ktérych mowa w ust. 1a okresem urlopowym dla pracownikow, ktorzy nie
posiadag do odebrania czasu wolnego w zamian za e¢prac godzinach
nadliczbowych;



4) pracownicy nieposiadgy czasu wolnego do odebrania w zamian za ¢prac
w godzinach nadliczbowych lub urlopu wypoczynkowegowtasny wniosek mag
skorzysté z urlopu bezptatnego. Wniosek naleztozy¢ do Biura Kadr Centrum
Kadrowo Ptacowego w nieprzekraczalnym terminie dad.0 grudnia 2013 r.

3. Dla pracownikow nie korzystggych z nieobecrimi opisanych w ust. 2, kierownicy
jednostek organizacyjnych ustalindywidualne plany pracy, z uwzginieniem
obowigzujacego pracownikOw wymiaru czasu pracy.

4. Zobowiazuje s¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do prawidéme wykonania
postanowié niniejszego zawdzenia oraz prowadzenia rzetelnej ewidencji czasgy
w systemie kadrowo-ptacowym SAP w celu $@isvego rozliczenia czasu pracy
podlegtych pracownikow.

§3

Dziekani wydziatbw, kierownicy jednostek pozawydaimych oraz kierujcy
poszczegolnymi pionami administracji zapeyvdyzury umazliwiajace utrzymanie obiektow
oraz w razie konieczioi biezaca obstug interesantéw, a tak ustad tryb powiadamiania
odpowiednich cztonkdéw kierownictwa Uniwersytetu weypadkach wymagagych nagtych
dziata.

§4

Kwestor jest odpowiedzialny za wyptaty wynagratlzgacownikom w terminach
okreslonych w Regulaminie Pracy.

§5

W dniach od 23 grudnia 2013 r. do 1 stycznia 201do niezlkdnego minimum
ograniczone zostanie ogrzewanie, gfaaie pomieszczeUniwersytetu i utrzymanie terendéw
zewrgtrznych.

§6

Postanowienia zawarte w § 2 nie dotycz

1) pracownikéw prowadgych istotne terminowe badania naukowe — zaakcegptevprzez
dziekanéw wykazy o0soOb i miejsc prowadzenia lhagazekazéa nalery Prorektorowi
ds. Bada Naukowych i Wspotpracy Mdzynarodowej w terminie do dnia 10 grudnia
2013 r.;

2) pracownikéw obstugupych stale pracaga aparatug naukowo-badawez— wykazy tych
os6b naley przekazd Prorektorowi ds. Bada Naukowych i Wspoipracy
Migdzynarodowej w terminie do 10 grudnia 2013 r.;

3) pracownikéw zatrudnionych przy dozorze mienia;

4) stwzb konserwatorskich — dury konserwatoréw ustali kierownik Dziatu Eksplagia
i przekae Z-cy Kanclerza ds. Techniczno-Mijowych w terminie do dnia 10 grudnia
2013 r.;

5) pracownikdw wyznaczonych do pracy w szczegolniesadaionych przypadkach przez
bezpdgrednich przetoonych — wykazy tych o0sOb przekézanalezy Kanclerzowi
w terminie do 10 grudnia 2013 r.



8§87
Zobowizuje do koordynowania dziatadotyczcych realizacji niniejszego zadzenia:
1) Prorektora ds. Bada Naukowych i1 Wspotpracy Mdzynarodowej w zakresie
prowadzenia baganaukowych oraz spraw pracowniczych wedtug kompmgiten
2) Prorektora ds. Ogoélnych w zakresie spraw pracowoitavediug kompetenciji;

3) Kanclerza w zakresie bigcego funkcjonowania Uczelni oraz spraw pracownibzyc
wedtug kompetenciji.

§8

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Stanistaw Michatowski pno&dzw.



