Zalgcznik
do Zarzidzenia Nr 100 /2013
Rektora UMCS

Regulamin korzystania
ze stebowych numerow telefonow stacjonarnych stanowgcych wiasngé
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

§1
Niniejszy Regulamin korzystania ze #iowych numeréw telefondéw stacjonarnych
przez pracownikow Uniwersytetu Marii Curie-Sktoddweg w Lublinie, zwany dalej ,Regu-
laminem”, okréla w szczeglln&i zasady: przyznawania pracownikomzslowych nume-
row telefonéw stacjonarnych, korzystania z przyzcamumerow i ewidencjonowania pet
czen prywatnych ze sttbowych numerdéw telefonéw stacjonarnych.

§2
1. Stwbowe numery telefondéw stacjonarnych przyznaje pradcom Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie, zwanego dalej ,UMCSKanclerz UMCS, okrdajac
jednoczénie zakres dogpnych pokczer w ramach danego numeru.
2. Ustala st nastpujace kategorie dogpu dla poszczegoélnych stanowisk:

2.1 PELNY DOSEP (tzw. UPRAWNIENIE,ZERO” ) - polczenia mgdzynarodowe
MN, komorkowe (K), m¢dzymiastowe (MM), Miasto (M), wewitrzne w obgbie
Uczelni (W) dla stanowisk:

* Rektor/Prorektorzy,

* Kanclerz,

* Kwestor,

» Dziekani/Prodziekani,

» Kierownicy Dziekanatow,

* Dyrektorzy Instytutow i ich Sekretariaty,

» Zastpcy Dyrektora Instytutu,

» Dyrektor Centrum BadaNaukowych i Wspotpracy Mdzynarodowej i Kierownicy
podlegtych Biur,

» Dyrektor Centrum Promocji,

» Kierownik Biura Rekrutaciji.

2.2 DOSEP DO POtACZEN (tzw. UPRAWNIENIE ,JEDEN” ): K, MM, M, W dla
stanowisk:

» Zastpcy Kanclerza i Kwestora,

* Kierownicy Katedr i Sekretariaty Katedr,

» Kierownicy Zaktadow i Sekretariaty Zaktadow,

» Dyrektorzy Jednostek Ogdlnouczelnianych,



» Dyrektorzy Centrow i Kierownicy podlegtych Biurdpostatych),
» Kierownicy Domow Studenckich,
* Kierownicy Dziatdw Administracyjnych.

2.3 DOSTEP DO POIACZEN (tzw. UPRAWNIENIE,DWA” ): MM, M, W dla:
» Kierownicy Oddziatéw Biblioteki Gtéwnej,

» Kierownicy Obiektow,

* Pracownicy administracyjni,

* Organizacje Naukowe,

* Organizacje Studenckie.

2.4 DOSTEP DO POIACZEN (tzw. UPRAWNIENIE, TRZY” ): M, W
» Kierownicy Bibliotek Wydziatowych,
* Portiernie.

2.5 DOSTEP DO POYACZEN (tzw. UPRAWNIENIE,CZTERY” ): W
» Pozostali Pracownicy,
* Pozostate Jednostki.

§3

1. Przyznanie nowegostuwzbowegonumeru telefonu stacjonarnego nggtije na podstawie
pisemnego wniosku Kierownika jednostki organizaeyjdMCS, ktorego wzor stanowi
zalgcznik nr 1do niniejszego Regulaminu.

2. Rozszerzenie uprawnia istniepcego ju numeru telefonu stacjonarnego rasie na
podstawie pisemnego wniosku Kierownika jednostkjaoizacyjnej UMCS, ktérego
wzér stanowizalgcznik nr 1A do niniejszego Regulaminu. Wniosek winien zawdeyd
ko te uprawnienia telefonu, o ktérych rozszerzemeskujemy.

3. Zmniejszenie uprawnian istniegcego ju numeru telefonu stacjonarnego rasie na
podstawie pisemnego wniosku Kierownika jednostkyaoizacyjnej UMCS, ktérego
wzOr stanowizakgcznik nr 1B do niniejszego Regulaminu. Wniosek powinien zaatier
tylko to uprawnienie telefonu, ktére pozostpp korekcie.

4. Przeniesienieistniejacego ju: numeru telefonu stacjonarnego bez zmiany uprawnig
nastpuje na podstawie pisemnego wniosku Kierownika gatki organizacyjnej UMCS,
ktérego wzér stanowdalgcznik nr 1Cdo niniejszego Regulaminu.

5. Rezygnacja z numeru telefonwnastpuje na podstawie pisemnego wniosku Kierownika
jednostki organizacyjnej, ktorego wzoOr stanowakcznik nr 1D do niniejszego
Regulaminu.

6. Whnioski, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie|eag sktad& do Kanclerza za po-
srednictwem Dziatu Eksploatacji UMCS.

§4
UMCS pokrywa nagpujace koszty korzystania ze showego numeru telefonu stacjo-
narnego przez pracownika:



a) abonamentu,
b) pofaczen telefonicznych stzbowych,
c) przyznanych dodatkowych ustug telefonicznych.

§5
Kierownicy projektow wspoifinansowanych zeodkow zewstrznych, realizowanych
przez Jednostki UMCS, magubieg& sSic 0 przyznanie nowego numeru telefonu
stacjonarnego lub rozszerzenie uprawingniepcego numeru telefonu przydzielonego
na czas realizacji projektu.
Podstaw do przyznania skibowego numeru telefonu stacjonarnego lub rozszerzen
uprawnie istniegcego numeru telefonwetizie wniosek Kierownika Projektu, z potwier-
dzom przez Kwestuy kwota przeznaczamn na finansowanie abonamentu, wykonanych
rozmow i innych ustug telefonicznych g@dkow projektu.
W przypadku przekroczenia kwoty, o ktérej mowa w @suprawnienia numeru telefonu
zostam ograniczone do tzw. uprawnienia ,Cztery”. Kontyojaa dotychczasowych
uprawniéx jest maliwa jedynie po wyraeniu pisemnej zgody na powsze przez
Kanclerza.

§6
Kierownicy jednostek organizacyjnych UMCS zobezani s do prowadzenia ewidencji
wykorzystywania stzbowych numerdw telefondw stacjonarnych do celéwwyaityych.
Wzor karty ewidencyjnej stanowalgcznik nr 2do niniejszego Regulaminu.
Karte Ewidencyjm sktada s do Dziatu Eksploatacji jedynie wtedy, gdy z telafostuz-
bowego stacjonarnego byly wykonywane rozmowy pryeat WoOwczas karta
ewidencyjna winna ky ztozona do 7-go dnia miegia nasfpujacego po miescu,
ktérego dotyczy rozliczenie.
Naliczenie nalenosci za ustugi telefoniczne zrealizowane do celowwatnych, ktére
zostaty ugte w karcie ewidencyjnej nagiuje na postawie faktur przestanych przez
operatora telefonii stacjonarnej.
Naleznos¢, o ktorej mowa w ust. 3 zostanie p@ivna z wynagrodzenia pracownika na
podstawie faktury, wystawionej przez Dziat Ekspémgit UMCS, zgodnie z swiadcze-
niem pracownika, ktdrego wzér stanaxeilgcznik nr 3do niniejszego Regulaminu.

87
Niniejszego Zargdzenia nie stosuje gido zamiejscowych spodkéw dydaktycznych
UMCS, ktore korzystaj ze shibowych telefondw stacjonarnych na warunkach
dostpnych w miejscu prowadzenia ustug dydaktycznych.

W jednostkach zamiejscowych kierownik jednostkiamigacyjnej, ktorej podlegasim-
dek, ustanawia zasady oraz sprawujezdmie nadzor i kontral nad gospodarowaniem
stwzbowymi  telefonami  stacjonarnymi, kiesggj sk zasadami racjonal§o
I oszczdnadsci.
§8
Kontrole przestrzegania przepisOw niniejszego Zdrenia sprawuje Dziat

Eksploatacji UMCS.



