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Zalcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowipublicznych w UMCS
o wartcci przekraczajcej 14 000 euro.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

Komisja dziata w oparciu o przepisy ustalRgawo zamowig publicznych.
Komisja jest powotywana do przeprowadzenia ¢gastvania o udzielenie zamowienia
publicznego. Komisji mag by¢ powierzone czynrigi zwigzane z przygotowaniem
postpowania o udzielenie zamdwienia.
Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje Rektor lub didjacy w zakresie upoweaienia,
o ktorym mowa w 83 ust. 2 Regulaminu wdavy Prorektor, Kanclerz, z-ca Kanclerza w
oparciu 0 wczéniejsze ustalenia pordzy Jednostk Realizupca Zamodwienie, a
Whioskupcym.
Komisja sktada siz co najmniej trzech osob.
Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przeprowadzeniem pgxiwania
0 udzielenie zamoOwienia wymaga wiadadwiospecjalnych Rektor lub dziafgy w
zakresie upowaienia, o ktorym mowa w 83 ust. 2 Regulaminu sehay Prorektor,
Kanclerz, z-ca Kanclerza z wiasnej inicjatywy luéd wniosek Komisji, mge powota
biegtego lub biegtych.
Biegly przedstawia opinina pimie, a nazadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z
gtosem doradczym i udziela dodatkowych vegjen.
Komisja ponoszc odpowiedzialné¢ merytoryczm i formalm przygotowuje i przekazuje
do zatwierdzenia przez Rektora lub dzigdago w zakresie upowmienia, o ktdérym
mowa w 83 ust. Regulaminu wiéciwego Prorektora, Kanclerza, z-ca Kanclerza:
1) specyfikacg istotnych warunkédw zamoéwienia (SIW2Z);
2) ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do udziatypostpowaniu oraz
ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia;
3) wyjasnienia dotyczce tréci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia i
wprowadza poprawki do SIWZ przed terminem sktadaifeat.
Komisja, w zakresie przeprowadzenia gpsivania o udzielenie zamoOwienia, w
szczegOlnéci:
1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdtawa przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji;
2) przygotowuje wyjdnienia dotyczce tréci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia;
3) dokonuje otwarcia ofert;
4) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom;
5) wnioskuje o0 udzielenie przez wykonawcow wyjaen dotyczcych tréci
ztozonych przez nich ofert;
6) wnioskuje o poprawienie omytek rachunkowych, pik@isi innych omytek;
7) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykdenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, w przypadkach przewidzianychwsta
8) ocenia oferty niepodleggje odrzuceniu;
9) przedstawia kierownikowi jednostki organizacyjnejrogozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty Ilub wygiuje z wnioskiem o0 uniewaienie
postpowania o udzielenie zamdwienia;
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10) analizuje wnoszone odwotania oraz informacje w parkach, gdy odwotanie nie
przystuguje, przygotowag tres¢ odpowiedzi.
Przewodnicacy Komisji:
1) organizuje pragKomisji;
2) przewodniczy obradom Komisji;
3) zwotuje zebrania Komisji z inicjatywy wtasnej lubtonka Komisji;
4) nadzoruje pragSekretarza Komisiji;
5) podpisuje wyjanienia dotycace tréci specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia, o ile nie powodujstotnych zmian.
Zakres obowizkéw Przewodnicxego Komisji obejmuje w szczegékunr analiz i
ocerg ofert, przedstawienie Kierownikowi jednostki pragoji wykluczenia
wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystseej oferty lub uniewaienia
postpowania, przeprowadzenie negocjacji w tych gastvaniach gdzie wysbuja
tryby negocjacyjne. Przewodnigzy Komisji odpowiada w szczegOlm za
poprawnd¢é merytoryczia postpowania. W przypadku gdy Przewodricgm Komis;ji
jest pracownik Dziatu ZamoéwtePublicznych odpowiedzialdé dotyczy poprawnsci
formalnej posfpowania.
Sekretarz Komisji:
1) wykonuje czynnéci administracyjno-biurowe Komisji w pagtowaniu o
zamowienie publiczne;
2) sporadza dokumentagjz postpowania o zaméwienie publiczne.
Zakres obowizkéw Sekretarza Komisji obejmuje w szczegébia analiz i ocerg
ofert pod wzgltdem formalnym, przygotowywanie propozycji Komisjotgczacych
wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, wyborukoezystniejszej oferty lub
uniewanienia posipowania. Sekretarz Komisji ponosi odpowiedzianoza
poprawnd¢ formalm postpowania o0 zamowienie publiczne.
Czionek Komisji dokonuje analizy i oceny ofert padzgledem merytorycznym,
sprawdza kosztorysy/formularze cenowe Ilub inne daaty majce zawartéé
merytoryczm, prowadzi negocjacje w tych pegbwaniach gdzie wyspuja tryby
negocjacyjne. Czlonkowie Komisji ponaszodpowiedzialné za poprawngt
merytoryczma postpowania w zakresie takim jakim przewidzianpwy dokumencie
powotujacym Komisg Przetargow.
Kazdorazowo powotujc Komisg Przetargow Rektor lub dziatajcy w zakresie
upowanienia, o ktébrym mowa w 83 ust. 2 Regulaminuseitay Prorektor, Kanclerz,
Z-ca Kanclerza oké&a zakres obowizkow cztonkédw Komisji Przetargowej
zapewnigjc indywidualizacgg ich odpowiedzialnéci za wykonywane czynioi.
Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Konpsjilczas pracy w Komisji lub na
zlecenie Komisji g objete tajemnig stuzbowa.
Czionkowie Komisji skiadaj pod rygorem odpowiedzialdo karnej za fatszywe
zeznania, pisemne&\wiadczenie o braku lub istnieniu okolicZeg o ktorych mowa w
art. 17 ust. 1 Prawa zamoéwipublicznych.
W przypadku zteenia przez cztonka Komisji$wiadczenia o zaistnieniu okoliczéwm,
o ktérych mowa w pkt 16, przewodnixzy Komisji niezwlocznie wycza cztonka
Komisji z dalszego udzialu w paegiowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Informacg 0 wylaczeniu czionka Komisji przewodnigzy Komisji przekazuje
Rektorowi lub dziatajcemu w zakresie upowmaienia, o ktdrym mowa w 83 ust. 2
Regulaminuvtasciwemu Prorektorowi, Kanclerzowi, Z-ca Kanclerz&rky w miejsce
wytaczonego cztonka magpowota nowego cztonka Komisji.
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Wobec przewodniegego Komisji czynnéci wytaczenia dokonuje bezpeednio
Rektor lub dziatajcy w zakresie upowaienia, o ktorym mowa w 83 ust. 2
Regulaminu wiéciwy Prorektor, Kanclerz, Z-ca Kanclerza.

Odpowiedzialnéci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych dipgap
Przewodniczcy, Sekretarz i Cztonkowie Komisji Przetargowejorgin na podstawie
przepisow o0 zamoéwieniach publicznych powierzono ovgkvanie obowizkow,
ktorych niewykonanie lub nienaigte wykonanie stanowi czyn narusgaj dyscyplirg
finansow publicznych.

Odpowiedzialnéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznycbdlpgaj rowniez
inne osoby, ktérym na podstawie przepiséw o zamdaeah publicznych powierzono
wykonywanie obowjzkdéw, ktorych niewykonanie lub nienalge wykonanie stanowi
czyn naruszagy dyscyplire finansow publicznych.

W przypadku naruszenia dyscypliny finanséw publeinokr&lonego art. 17 Ustawy
o odpowiedzialnéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznydoba niebdaca
pracownikiem jednostki, ktérej na podstawie przépiso zamowieniach publicznych
Kierownik Zamawiajcego powierzyt przygotowanie Ilub przeprowadzenie
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, paledpowiedzialnéri za to
naruszenie



