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Załącznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w UMCS 

o wartości przekraczającej 14 000 euro. 

Lublin, dn. …………………..

Powołuję Komisję i powierzam przygotowanie i przeprowadzenie postepowania na:  

…………………………………………………………… (oznaczenie sprawy: …………………..…..).

Skład Komisji:

	Imię i nazwisko/funkcja
	Zakres obowiązków i odpowiedzialności (*)

	Przewodniczący 
........................................ 
	Analiza, ocena ofert i porównanie ofert, przedstawienie kierownikowi jednostki w szczególności propozycji wykluczenia wykonawców, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnienia postępowania/prowadzenie negocjacji. Odpowiedzialność za poprawność formalną i/lub merytoryczną  postępowania. Zapewnienie komisji sprawności działania i przejrzystości jej prac.

	Członek (odpowiadający  za określenie przedmiotu zamówienia)
........................................ 
	Analiza, ocena ofert i porównanie ofert, w szczególności w zakresie sprawdzenia kosztorysów / formularzy cenowych i/lub innych dokumentów/przeprowadzenie negocjacji. Odpowiada za badanie ofert pod kątem zgodności ofert z  siwz w części dotyczącej opisu przedmiotu zamówienia.

	Członek (odpowiadający za kwestie: ustalania wartości zamówienia i/lub wadium i/lub zabezpieczenia należytego wykonania umowy)
........................................ 
	Analiza. ocena i porównanie ofert/przeprowadzenie negocjacji, Odpowiedzialność za należyte ustalanie wartości zamówienia i/lub  wadium, zabezpieczenia należytego wykonania umowy .

	Członek 
........................................ 
	Analiza i ocena ofert/przeprowadzenie negocjacji

	Członek 
........................................
	Analiza i ocena ofert/przeprowadzenie negocjacji

	Sekretarz 
........................................ 
	Analiza i ocena ofert pod względem formalnym, a w szczególności sporządzenie dokumentacji postępowania, obsługa administracyjno-biurowa /przeprowadzenie negocjacji .Odpowiedzialność za poprawność formalną postępowania. Odpowiada za badanie ofert pod kątem zgodności formalnej z ustawą Pzp 


Rozpoczęcie prac Komisji w dniu ................................r.

(*) Przedstawiony zakres obowiązków i odpowiedzialności jest przykładem . Każdorazowo należy określić zakres adekwatny do prowadzonego postępowania w części dotyczącej obowiązków i odpowiedzialności.
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