Zakcznik nr 1
do Zaradzenia Nr 34/2012
Rektora UMCS

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W UNIWERSYTECIE MARIlI CURIE-SKEODOWSKIEJ
o wartosci przekraczajacej 14 000 euro

Zamowienia publiczne w Uniwersytecie Marii Curiel@lowskiej, zwanym dalej
.,Uniwersytetem” o wartéci przekraczajcej 14 000 euro realizowanes :1a zasadach
okreslonych nastpujacymi przepisami:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamavpeblicznych (tj. Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759 z gd. zm.), zwanej dalej ,Prawem zamowigublicznych”;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich (Dz. U. Nr 157, poz. 1240

z p&n. zm.), zwanej dalej ,Ustawo finansach publicznych”;

3) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzigdh@a naruszenie dyscypliny

finansow publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, pd44 z pén. zm.), zwanej dalej
,=Ustawa o odpowiedzialn&ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych”;

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilnyz(J. Nr 16, poz. 93 z p@d.

zm.);

5) Statutu UMCS z dnia 14 czerwca 2006 r. ze zmianami;
6) innych aktéw prawnych bezp@dnio zwazanych z Prawem zamowuigublicznych

lub wydanych na jego podstawie.

§1
Regulamin udzielania zamowiie publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-

Sktodowskiej o warteci przekraczajcej 14 000 euro, zwany dalej ,Regulaminem” glae

wewrgtrzng organizagi postpowania w sprawach zamowiena dostawy, ustugi i roboty
budowlane, finansowane w cé&d lub czsci ze srodkdw publicznych. Regulaminu nie
stosuje si do zamowié realizowanych w trybie art. 4 ustawy Prawo zamavpgeblicznych.

§2

Uzyte w Regulaminie okégenia oznaczaj

1)

2)

3)

4)

zamowienie publiczne — umowy odptatne zawieranezpidniwersytet z wykonawig
ktorych przedmiotemasustugi, dostawy lub roboty budowlane (nie starpramowienia
publicznego, w rozumieniu Prawa zamofvipublicznych, zamoOwienia wewtizne
Zlecane przez jednostki organizacyjne Uniwersyieilym jednostkom organizacyjnym
Uniwersytetu);

wartas¢ zamoéwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzeni&onwgwcy, bez podatku
od towarow i ustug, ustalone przez przedstawicieEmawiagcego z nalgyta
starannécia (art. 32 ustawy);

Komisja Przetargowa - zespot powolywany do przeadeenia pogpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego. Komisji mdxy¢ powierzone czynri@i zwiazane z
przygotowaniem pogpowania o0 udzielenie zaméwienia, a w przypadku Gwyb
negocjacyjnych — rowniedo przeprowadzenia negocjacji;

Jednostka Realizaga Zamoéwienie - Dziat Zamowie Publicznych lub jednostka
zobowhzana do przeprowadzenia procedury zamowienia mn#go w drodze decyzji



5)

6)

7

8)

Kierownika Zamawiajcego;

Zamawiajcy — osoba prawna (Uniwersytet) obamana do stosowania ustawy Prawo
zamowie publicznych;

Kierownik Zamawiajcego - osoba, ktéra zgodnie z obgmuijacymi przepisami,
statutem, lub umoyv jest uprawniona do zamzania Zamawiagpym (Rektor), z
wytaczeniem petnomocnikow ustanowionych przez Zamaogjo;

Whioskupcy — jednostka organizacyjna Uniwersytetu, na radczej jest realizowane
zamowienie, kierownik/koordynator projektu;

Dysponengrodkow - osoba posiadgga petnomocnictwo Kierownika Zamawjaggo do
wydatkowaniasrodkow finansowych, do wysoko przyznanego bugtu w ramach
planu rzeczowo-finansowego danego roku Z#Astiolwego | poprzedz@gego go
prowizorium budetowego.

§3

Za funkcjonowanie systemu zamoéwigublicznych w Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej odpowiada Rektor.

Kierownik Zamawiajcego mae powierz¢ wykonywanie zastrz@nych dla niego
czynnaci w zakresie zamowie publicznych: Prorektorom, Kanclerzowi, Zgstom
Kanclerza, gdy warté zamoOwienia nie przekracza waito kwoty okrglonej w
petnomocnictwie oraz innym pracownikom Zamawiago w zakresie ich dziatalém
Zwigzanej z udzielaniem zamowuiie

Osoby, ktérym powierzono czynfm w zakresie zamOwie publicznych ponosgz
odpowiedzialné¢ za dziatania lub zaniechania skutlag naruszeniem dyscypliny
finanséw publicznych oké&ona w Ustawie o odpowiedzialdoi za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

§4
Zamowienia publiczne w zakresie olmmym niniejszym Regulaminem realizuje Dziat
Zamowier Publicznych lub jednostka organizacyjna zoh@ana do przeprowadzenia
procedury zmoéwienia publicznego w drodze decyzfirkwnika Zamawiagcego.
Nie mog by¢ realizowane zamoOwienia publiczne z porgeem jednostki
organizacyjnej, o ktorej mowa w ust. 1.

§5
Whioskupcy 0 wszczcie posgpowania i w nagpstwie realizujcy zawarg w wyniku

jego rozstrzygricia umowe, odpowiadaj za przygotowanie pagiowania i w zwazku z tym
sq zobowhzani:

1)
2)
3)

4)

5)

przygotow& kompletny wniosek rozpoczynay procedu postpowania o udzielenie
zamowienia publicznegoadznie ze stanowiskiem Kwestora dotycym dosgpnaici
srodkéw finansowych — wedtug wzoru stangeagozalgcznik nr 1do Regulaminu;
przygotowa opis przedmiotu zamodwienia, nie narugzaasady uczciwej konkurenciji i
rownego traktowania Wykonawcow - zaakceptowanyposole upowaniona;

ustali warta¢ zamowienia z nalgta starannécia;

wskaza istotne postanowienia, ktore zostawprowadzone do téei zawieranej
umowy, a w przypadku Dziatu Inwestycji i Remontdziatu Eksploatacji, Centrum
Bada Naukowych i Funduszy Zewtrznych — wzér umowy;

zgtosit kandydata/ow do Komisji przetargowe;.



ok

10.

§6
Podstaw planowania dziala w zakresie zamoOwfe na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest uchwalony plan rzeczowo-finansowyoprzedzajce go prowizorium
budzetowe, w sprawie organizacji i zasad prowadzeniaspgdarki finansowej
Uniwersytetu.
Potencjalni Wnioskacy s zobownzani do przekazania Dzialowi Zamowie
Publicznych planu przewidywanych dostaw, planowanystug, planu dziatalioi
inwestycyjnej oraz planu remontéw na kolejny roldieiowy, ze wskazaniem rodzaju
dostaw i ustug oraz zakresu rob6t budowlanych, itetm realizacji i planowanej
wartasci przedmiotu — sposzlzonych na podstawie uchwalonego planu rzeczowo-
finansowego i poprzedzgjego go prowizorium bugtowego.
Plan zamowig publicznych zamieszczagsha stronie internetowej Uniwersytetu na
pocztku kolejnego roku budktowego.
Plan zamowig publicznych maee podlegé korektom w trakcie roku buétowego.
Realizacja zamoOwie bedzie nasipowata po zteeniu wypetnionego, kompletnego i
zaakceptowanego wniosku 0 udzielenie zaméwienia ligaiego w Jednostce
Realizupcej Zamowienie.
Whniosek niekompletny, nieprawidiowo wypetniony jeatracany do Wnioskagego
celem uzupetiania lub konieczwd dokonania zmian. Uzupetniony, poprawiony
wniosek (w czsci dotyczcej kwestii finansowych) winien Byponownie zaakceptowany
przez Kwestora.
Whniosek w posipowaniach powsej 14 000 euro, a patej ,progu unijnego” winien by
skladany na co najmniej 40 dni (dostawy, ustugl), dni (roboty budowlane) przed
przewidywanym terminem rozpogda realizacji umowy. Wniosek w p@pbwaniach
powyzej ,progu unijnego” winien by sktadany na co najmniej 90 dni przed
przewidywanym terminem rozpogza realizacji umowy.
W przypadku sktadania wniosku o wsgcie pos¢powania w innym trybie aneli tryb
podstawowy do wniosku winno éylolaczone w formie pisemnej uzasadnienie faktyczne
i prawne Whnioskujcego, zaopiniowane przez Ragirawnego.
W przypadku, gdy wnioskowane zaméwieniglhe finansowane lub wspotfinansowane
ze srodkéw funduszy europejskich i innych ¢dezynarodowych funduszy
niepodlegajcych zwrotowi kierownik/koordynator projektu przykcaeptacji jednostki
organizacyjnej nadzoragej zobowizany jest do przedienia Kierownikowi Dziatu
Zamowier Publicznych harmonogramu rzeczowo-finansowego, glsdniajacego
propozycje trybéw i termindw udzielania zamoOwie@raz przewidywanej warkoi
zamowienia.
W przypadku zamowie ogolnouniwersyteckich innych mipowtarzajce s¢ okresowo
(np.: meble, spkt AGD), wnioski naley sktad& na koniec kadego kwartatu.

§7
Do obownzkow Dzialu Zamowigé Publicznych odpowiedzialnego za realizacj

zamowie publicznych, naley:

1) przyjmowanie od jednostek organizacyjnych komplelny wypetnionych i
zaakceptowanych wnioskow o udzielenie zamowienkdigenego wraz z podpisanym
opisem przedmiotu zamodwienia zgodnym z art. 29,1381 Prawa zamowie
publicznych;

2) w przypadku zawartej we wniosku propozycji doyes przeprowadzenia procedury
w innym trybie ni podstawowy, Jednostka Realimea Zamowienie przedstawia
propozycg trybu do zatwierdzenia;



B w

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

uzyskiwanie zatwierdzenia wniosku do realizacji;

przygotowanie decyzji w sprawie powotania Komisji;

prowadzenie procedury zamowipublicznych;

przygotowanie uméw w sprawie zamowieublicznych, po przeprowadzonych
postpowaniach;

dokumentowanie pogtowair o zamoéwienia publiczne;

przechowywanie i przygotowanie do archiwizacji dwiantacji przetargowej;
informowanie Whnioskujcych o obowizujacych przepisach prawa w zakresie

zamowie publicznych i aktualnych zmianach.

§8
Rektor lub dziatajcy w zakresie upowaienia, o ktébrym mowa w 83 ust. 2 Regulaminu
wiasciwy Prorektor, Kanclerz, z-ca Kanclerza powotujenisg, zgodnie z przepisami
Prawa zaméwig publicznych, w oparciu 0 wcgeiejsze ustalenia pogdzy Jednostk
Realizupca Zamowienie a Wnioskagym.
Jezeli wartgs¢ zamdwienia nie przekracza progoéw ckoeych w art. 11 ust. 8 Prawa
zamowia publicznych, Rektor lub dziakggy w zakresie upowaienia, o ktorym mowa
w 83 ust. 2 Regulaminu wdeiwy Prorektor, Kanclerz, Z-ca Kanclerza msopowotad
Komise.
Wz6r powotania Komisji stanowzalgcznik nr 2do Regulaminu.
Praca Komisji przebiega zgodnie z przepisami PraamoOwié publicznych oraz
Regulaminem Pracy Komisji stanawym zakcznik nr 3do Regulaminu.

§9
Wyniki prac Komisji z posipowania w zakresie propozycji wyboru wykonawcy,
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia ofert, unieéwi@nia postpowania zatwierdza
Rektor lub dziatajcy w zakresie upowaienia, o ktébrym mowa w 83 ust. 2 Regulaminu
wiasciwy Prorektor, Kanclerz, Z-ca Kanclerza.
Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej ofertgstpuje udzielenie zamdwienia
publicznego.

8§10

Pracownicy przygotowagy, prowadzcy postpowanie o zamowienie publiczne
ponosza petrn odpowiedzialné¢ w zakresie stosowania niniejszego Regulaminu oraz
przepisdbw powszechnie obaaujacych w zakresie zaméwigoublicznych.
Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1 m& szczegoln&ci obowhzek:

1) dokumentowania kalej czynndci;

2) opatrzenia kadego sporzdzonego dokumentu dabraz imieniem i nazwiskiem;

3) przygotowywania, prowadzenia pg@sbwania nie naruszgj zasad uczciwej

konkurencji i rbwnego traktowania.

Prowadacy postpowanie zobowizani s do wyhczania st z postpowa, jesli
zachodz przestanki okrdone w art. 17 Prawa zamowipublicznych.
Prowadacy postpowanie zobowizani & do zachowania poufdoi na kadym etapie
postpowania zgodnie z obowdujacymi przepisami prawa.
Odpowiedzialnéci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, rezumieniu
Ustawy o odpowiedzialrigi za naruszenie dyscypliny finanséw publicznychdlpga
pracownicy, ktérym powierzono czyn$t przewidziane w przepisach o zamowieniach
publicznych.



§11

1. Dziat Zamoéwié Publicznych zobowgzany jest do prowadzenia na hieo Rejestru
udzielonych zaméwiepublicznych w zakresie dostaw, ustug i robot buldoyech.

2. Rejestr udzielonych zamowie publicznych w zakresie dostaw, ustug i robét
budowlanych prowadzony jest w formie elektroniczh@gor rejestru stanowdatgcznik
nr 4 do Regulaminu.

3. Jednostka Realizaga Zamoéwienie spogdza sprawozdanie Uniwersytetu dotyoz
udzielonych zamoéwiepublicznych za rok poprzedni.

4. Zbiorcze sprawozdanie dotygze udzielonych zamowiepublicznych za rok poprzedni
sporadza Dziat Zamoéwig Publicznych w oparciu o sprawozdania przekazane z
jednostek realizgcych zaméwienie.

5. Sprawozdanie natg sporadzic wedtug aktualnego wzoru z rozpaedzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie zakresu informacji zawahtyw rocznym sprawozdaniu o
udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz sposobekazywania.

§12
Jednostki organizacyjne realizog zamowienia publicznea ©bowhzane stosowa
w biezacej dziatalndci przepisy niniejszego Regulaminu.

§13
Informacje dotycace zamowié publicznych dospne @& na stronie internetowej
Uniwersytetu w zaktadce Zamowienia publiczne.



