Zalacznik
do Pisma Okdlnego Nr 3/2010
z dnia 21 stycznia 2010 r.

K arta audytu wewnetr znego w UMCS

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz U. Nr 157, poz. 1240).

2. Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 10 kwietnia 200@ isprawie szczegbétowego
sposobu i trybu przeprowadzania audytu wevwmego (Dz. U. Nr 66, poz. 406).

3. Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 kwietnia 2008 w. sprawie trybu
sporadzania oraz wzoru sprawozdania z wykonania plamytauza rok poprzedni (Dz.
U. Nr 61, poz. 378).

4. Komunikat nr 1 Ministra Finansow z 19 lutego 2009 sprawie standardoéw audytu
wewrgtrznego w jednostkach sektora finanséw publiczrfazh Urz. MF Nr 2, poz. 12).

5. Zarzmdzenie Rektora nr 46/2003 z dn. 28 sierpnia 2008 wtworzeniu stanowiska
Audytora Wewatrznego.

81
Audytorem wewgrtrznym mae by osoba spetniaga wymogi ustawy.

82

Podstawowym zadaniem audytu wedvanego jest dostarczenie wiladzom
Uniwersytetu niezalaej i obiektywnej oceny funkcjonowania Uniwersytetu zakresie
gospodarki finansowej (a w szczegdloigej procesow, systeméw i procedur) pod vedgim
legalndci, gospodarnixi, celowdci, rzetelndci, przejrzystéci i jawnasci, wykrywanie
i wskazywanie wiladzom Uniwersytetu nieprawidiédsio w dziataniu mechanizmow
zarzadzania i kontroli wewetrznej, doradzanie sposobéw i metod usciai ujawnionych
nieprawidtowdgci.

83
Audytor  wewrtrzny  funkcjonalnie  podposrlkowany jest  Rektorowi
a organizacyjnie Kanclerzowi.

84
1. Audytor wewrgtrzny jest niezaleny w wykonywaniu swoich zada
2. Audytor wewrtrzny wypetnia swoje zadania zgodnie z ustalonyrarmmami etyki
zawodowej, standardami, procedurami oraz z zasadartriybem przewidzianym
w przepisach prawnych.

85

Audytor wewrgtrzny ma prawo do:

1) wgladu do wszelkich informaciji, danych, dokumentow myoh materiatdw zwizanych
z funkcjonowaniem Uniwersytetu, w tym zawartych gkektronicznych nénikach
informacji, jak rownie¢ do wykonywania z nich kopii, odpiséw, wygidw, zestawig
lub wydrukow, z zachowaniem przepisow o tajemnistawowo chronionej;

2) dostpu do pomieszczeUniwersytetu, w zakresie nieginym do prowadzenia audytu
wewrgtrznego, z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustewchronione;;



3) zadania od kierownikéw i pracownikow  komérek organizacyjnych
informacji oraz wyjgnien w celu zapewnienia wiawego | efektywnego
prowadzenia audytu wewtnrznego,

z zastrzeeniem 89 ust. 1.

86
Obowigzkiem audytora wewgtrznego jest rzetelne, obiektywne i niezale:
1) ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjon@avbhadanego obszaru;
2) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybie
3) przedstawienie uwag i wnioskOw w sprawie usami uchybié oraz usprawnienia
audytowanej jednostki.

87
1. Audyt wewretrzny jest uprawniony do przeprowadzania audytu mg@nego
we wszystkich obszarach dziatateoUniwersytetu.
2. Zakres dzialania audytu wewtrznego nie mgze by ograniczany. Rektor powinien
by¢ niezwtocznie powiadomiony o wszelkich prébach ogrzania zakresu audytu.

88

1. Audytor wewretrzny w porozumieniu z Rektorem przygotowuje rocpitgn audytu.

2. W szczegoblnych uzasadnionych przypadkachzemby¢ przeprowadzone na zlecenie
Rektora zadanie audytowe nie znajgej s¢ w rocznym planie audytu wewtnznego.

3. W uzasadnionych przypadkach audytor w porozumieniRektorem przeprowadza inne
zadania audytowe hie przewidziane w rocznym planie audytu.

4. Audytor wewrtrzny, co najmniej 14 dni przed rozpgcEm audytu wewgtrznego,
zawiadamia kierownika jednostki organizacyjnej, torkj kedzie przeprowadzany audyt
o celu i czasie trwania audytu wegtrznego.

89

1. Do przeprowadzenia audytu uprawnia audytora ve@®nego imienne upowaienie
wystawione przez Rektora oraz dowdd osobisty.

2. Pracownicy Uniwersytetu as zobownzani do petnej wspoétpracy z audytorem
wewretrznym podczas wykonywania jego obaukow.

3. Pracownicy komorki, w ktorej przeprowadzany jestyduwewretrzny s zobownzani
na zadanie audytora wewtrznego, udzielainformacji i ustnych wyjgnien. Udzielone
informacje i ziazone ustne wyjaienia powinny b§ utrwalone na gmie oraz podpisane
przez osob, ktora je ztayta i przez audytora wewtrznego lub przez samego audytora.

4. Pracownicy komorki, w ktérej przeprowadzany jestdy@uwewretrzny maj prawo
z wlasnej inicjatywy ztoy¢ oswiadczenia a audytor nie m® odmowé wiaczenia tych
oswiadcze do biezacych akt audytu wewgtrznego.

810

Audytor wewrgtrzny:

1) nie mae uczestniczZy w dziatalndci operacyjnej oraz przeprowadzaaudytow
w jednostkach, w ktorych wykonywat czynitd operacyjne przed uptywem jednego roku
poprzedzajcym wykonanie audytu,

2) nie mae przyjmowa takich zada lub uprawnié, ktére wchodz w zakres zarglzania,

3) nie jest odpowiedzialny za procesy zg@zania ryzykiem i procesy kontroli wewtrznej,
ale poprzez ustalenia i zalecenia poczynione w kuwnprzeprowadzenie audytu
wewrgtrznego, wspomaga Rektora we $diavej realizacji tych procesow,



4) nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przgstw, ale powinien posiadawiedz
pozwalajica zidentyfikowa& znamiona przegpstwa — informujc o tym Rektora.

811

Z przeprowadzonych zaflaudytowych audytor wewitrzny sporzdza sprawozdanie.

2. Sprawozdanie audytor przekazuje swojemu pezetemu i kierownikowi jednostki
organizacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany awdgivretrzny.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej jestzpprowadzany audyt wewtnzny,
moze w chgu 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania zgtasa psmie dodatkowe
wyjasnienia lub zastrzeenia dotyczce ustalé stanu faktycznego, analizy przyczyn
i skutkow stwierdzonych uchyhieoraz uwag i wnioskow zawartych w sprawozdaniu.

=

8§12
1. Na podstawie sprawozdania kierownik audytowanepgstki ustala sposéb realizacji
zalecé informujac o tym audytora wewtrznego.
2. W przypadku odmowy realizacji zaléc&ierownik audytowanej jednostki informuje
o tym audytora oraz Rektora poglaprzyczyny odmowy.

813
Audytor wewrgtrzny maze przeprowadzi czynngci sprawdzajce, dokonujc oceny
dostosowania dziadgednostki do zgtoszonych przez niego uwag i wniogk

814
1. Audytor wewrtrzny powinien porozumiewa sk z audytorami zewgtrznymi,
Najwyzsza Izba Kontroli i innymi instytucjami kontrolnymi zagsrednictwem

lub w porozumieniu z Rektorem.

2. Dokumentacja z przeprowadzania audytu wewamego, w tym sprawozdania i notatki
z czynndci sprawdzajcych, powinny b§ udosgpniane audytorom zewtnznym,
Najwyzszej Izbie Kontroli i innym instytucjom kontrolnyma parednictwem lub zgod
Rektora.

815
Szczegotowe zasady oraz procedury wg ktérych poxegmizane &da prace audytowe
w Uniwersytecie, okrda Procedura Audytu Wewtrznego w UMCS zatwierdzana
przez Rektora.



