PISMO OKOLNE
Nr 1/2010

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

w Lublinie

z dnia 15 stycznia 2010 r.

w sprawie zasad udzielania przez Rektora petnomcteni upowanier
oraz prowadzenia ich rejestrow

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipa@5 r. —Prawo o szkolnictwie
wyzszym(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z p0d. zm.) oraz 8§ 53 ust. 3 i 4 Statutu UMCS z dnia
14 czerwca 2006 r.
okreslam, co nasgpuje:

§1

1. Rektor udziela petnomocnictwa z wtasnej inicjatylulg na pisemny wniosek prorektora,
kanclerza, dziekana, kierownika jednostki ogoin@limane;.

2. Whniosek o udzielenie petnomocnictwa wraz z projekigetnomocnictwa naky ztozy¢
za parednictwem o0sO6b wymienionych w ust.l z zachowanieasad podlegkei
stuzbowe.

3. W przypadku petnomocnictw udzielanych w zwku z realizag projektow
finansowanych zerodet zewwtrznych, kierownik projektu za grednictwem kierownika
dzialu ds. funduszy zewtrznych sktada wniosek o udzielenie petnomocnictwa
wraz z projektem pelnomocnictwa do prorektora dsda naukowych celem
zaopiniowania. Ust. 5 stosuje sidpowiednio.

4. We wniosku o udzielenie petnomocnictwa nglekresli¢ osole, ktorej petnomocnictwo
zostaje udzielone, zakres petnomocnictwa (czycinalo ktérych ma zostaumocowany
petnomocnik) i okres, na ktéry petnomocnictwo ma bgzielone.



5. Wniosek wraz z projektem petnomocnictwa (w wersfipierowej i elektronicznej)
przekazywany jest do Dzialu Organizacyjno-Prawnege, celu przygotowania
petnomocnictwa do podpisu.

§2
Petnomocnictwa udziela Rektor w formie pisemnegelledo wanaosci czynndci
prawnej potrzebna jest szczegolna forma, petnoncteai do dokonania tej czyném
prawnej udziela giw szczegodlnej formie.

§3
1. Pelnomocnictwo sposrlza s¢ w 3 egzemplarzach.
2. Peinomocnictwo wymaga zaopiniowania przez ¢guawnego.
3. W uzasadnionym wypadku Rektor sgowyrazé zgod: na odsipienie od konieczriai
zaopiniowania petnomocnictwa przez ragcawnego.

§4

1. Po udzieleniu petnomocnictwa przez Rektora jedeemglarz niezwtocznie przekazuje
sig¢ umocowanemu, drugi egzemplarz z potwierdzeniergjgeia petnomocnictwa przez
umocowanego do Dziatu Spraw Osobowych (wzér potizienia stanowizalgcznik
nr 1), ostatni egzemplarz pozostawiaz sv Dziale Organizacyjno-Prawnym w celu
zarejestrowania w rejestrze petnomocnictw.

2. Udzielenie petnomocnictwa przez Rektora nie upowa do udzielania dalszych
pethomocnictw przez umocowanego, chybz prawo do dalszego udzielenia
umocowania wynika z udzielonego petnomocnictwa.

3. Jeeli petnomocnictwo obejmuje umocowanie do zgania zobowizan finansowych,
petnomocnik potwierdza przgie petnomocnictwa na druku, ktérego wzor stanowi
zalgcznik nr 2

85
Rejestr petnomocnictw prowadzi Dziat Organizacyfrawny w formie papierowej
i elektronicznej. Wzor Rejestru stanoxdlcznik nr 3

§6

1. Pelnomocnictwo mee by w kazdym czasie odwotane przez Rektora.

2. Pelnomocnictwo powinno zostaodwotane w przypadku ustania stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego, ktorym petnomocnit pwazany z Uniwersytetem.
W takim przypadku przefmny pracownika lub Dziat Spraw Osobowych winni
niezwtocznie powiadondii o tym fakcie Dziat Organizacyjno-Prawny w celu
przygotowania stosownego pisma do podpisu.



3. W przypadkusmierci umocowanego petnomocnictwo wygasa.

87
Odwotanie petnomocnictwa naptije w tej samej formie, w ktorej zostato udzielone

§8
Odwotanie petnomocnictwa dgiza s¢ bez zlgdnej zwitoki umocowanemu, Dziatowi
Spraw Osobowych oraz w méamazliwosci osobom, ktérych petnomocnictwo dotyczy.

§9
Odwotanie petnomocnictwa naleodnotowa w rejestrze, o ktorym mowa w 8 5.

8§10
Zasady ustalone w 88 1-9 odngssig rowniez do upowanien udzielonych
przez Rektora, z tynie prowadzi si odrebny rejestr upowanien.

811

1. Zobowiazuje osoby, ktérym przed dniem wéeja w zycie niniejszego pisma udzielone
zostaly petnomocnictwa lub upowdenia, do przekazania ich kopii do Dzialu
Organizacyjno-Prawnego w nieprzekraczalnym terndai€nia 15 lutego 2010 r.

2. Pelnomocnictwa i upowaienia, ktérych kopie nie zostarprzekazane w terminie,
o ktérym mowa w ust. 1 do Dziatu Organizacyjno-Rrago po uptywie tego terminu
traca moc.

3. Wykaz wanych petnomocnictw i upowaien wydanych przed dniem wja w zycie
niniejszego pisma okolnego zostanie opublikowangtr@nie internetowej UMCS.

812
Pismo okdélne wchodzi viycie z dniem podpisania

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Bbrowski



Zakcznik nr 1
do Pisma okdlnego Nr 1/2010
z dnia 15 stycznia 2010 r.

(petniona funkcja)

PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA/UPOWA ZNIENIA

Niniejszym potwierdzam przggie petnomocnictwa/upowaienia Nr ..............
zdnia ... i zobowizuje sie do wykonywania czynrigi objetych
zakresem pelnomocnictwa/upamgenia ze  szczeg@dn starannécia i zgodnie

z obowazujacymi przepisami.

(czytelny podpis)

Otrzymuj a:
1. Dziat Spraw Osobowych,
2. ala.



Zakcznik nr 2
do Pisma okolnego Nr 1/2010
z dnia 15 stycznia 2010 r.

(petniona funkcja)

PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA

Niniejszym potwierdzam przggie petnomocnictwa Nr ....... zdnia ..o
do zaciagania zobowjzan finansowych w imieniu Uniwersytetu i zobawujec sSic
do wykonywania czynriei objetych zakresem petnomocnictwa ze szczeg@rarannécia

I zgodnie z obowazujacymi przepisami prawa.

Ponadto éwiadczam, z znana jest mi té¢ w szczegolnéci nastpujacych aktéw prawnych:

O zaradzenia nr 47/2009 Rektora UMCS w Lublinie z dnialpta 2009 r.w sprawie
organizacji i zasad prowadzenia gospodarki finansguniwersytety

0 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.Rrawo o szkolnictwie wgzym(Dz. U. Nr 164, poz. 1365
z p&n. zm.),

0 ustawy z dnia 27 sierpnia 200%rfinansach publicznygibz. U. Nr 157, poz. 1240),

O ustawy z dnia 17 grudnia 2004ar.odpowiedzialn€ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznychDz. U. z 2005 Nr 14, poz. 114 z40 zm.),

O ustawy z dnia 29 stycznia 2004orawo zamowig publicznych(tj. Dz. U. z 2007 Nr 223,
poz. 1655 z pn. zm.),

O ustawy z dnia 2004 o zasadach finansowania nayli Dz. U. z 2008 Nr 169, poz. 1049
Z p&n. zm.),

O ustawy z dnia 26 czerwca 1974 rodeks pracytj. Dz. U. z 1998, Nr 21, poz. 94 zp0
zm.),

O ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roleks cywilnyDz. U. Nr 16, poz. 93 z g@. zm.),

0 rozporadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dnia 22 grudnia 2006 r.
w sprawie szczego6towych zasad gospodarki finansaeagini publicznyckDz. U. Nr
246, poz. 1796)

0 rozporadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dnia 22 grudnia 2006 r.
w sprawie warunkOw wynagradzania za prac przyznawania innychswiadczé
zwigzanych z pracdla pracownikdéw zatrudnionych w uczelni publiczfidg. U. Nr 251,
poz. 1852 z pMm. zm.)*

I zobowhzuje si¢ do ich przestrzegania.

(czytelny podpis oraeqx:¢)
Otrzymuj a:
1. Dziat Spraw Osobowych,
2. ala.

* wlasciwe zaznaczy



REJESTR PELNOMOCNICTW/UPOWANIEN
UDZIELONYCH PRZEZ
REKTORA UNIWERSYTETU MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ

Zalcznik nr 3
do Pisma okdlnego Nr 1/2010
z dnia 15 stycznia 2010 r.

Lp.

Osoba upowaiona

Imie, nazwisko

Pelniona
funkcja/jednostka
zatrudniajca

Zakres petnomocnictwa

Data udzielen
petnomocnictwa

a

Data
potwierdzenia
przyjecia

Okres, na jaki
petnomocnictwo
zostalo udzielone

Data odwotania/
wygasnigcia
petnomocnictwa

Uwagi

3

6

7

8




