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ZARZ ADZENIE
Nr 35/2010

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

w Lublinie

z dnia 5 lipca 2010 .

w sprawie zasad spaydzania, zawierania i rejestracji umow cywilnoprawety

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipea5 r. -Prawo o szkolnictwie
wyzszym(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pd. zm.),

zarzadzam:

§1
Niniejsze zargdzenie okréla zasady sposzlzania, zawierania i rejestracji umow
cywilnoprawnych oraz ustala wzory umow zleceniapuno dzieto i uméw o przeniesienie
autorskich praw magkowych.

§2
1. Osobami uprawnionymi do zawarcia umow cywilnopraemw imieniu Uniwersytetuas
Rektor oraz osoby upovmione przez Rektora na podstawie indywidualnych
petnomocnictw.
2. Podstawowe zasady zawierania uméw cywilnoprawnyatvarte § w Wytycznych
stanowicychzalgcznik nr 5do niniejszego zasgzenia.

§3
Jednostki i komoérki organizacyjne zobligowane slo sporadzania umow
zapewniagjcych realizag zasad legalniwi, celowaci, gospodarni i rzetelndgci

wydatkowanigrodkow finansowych oraz ochreimtereséw Uniwersytetu.

§4
1. Umowy sporadzane w sposob, o ktorym mowa w 8 3 winny zawiera
1) okreslenie stron umowy, ich NIP, PESEL oraz adres;
2) datai miejsce zawarcia umowy;
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3) przedmiot umowy;

4) miejsce wykonania umowy;

5) okreslenie wysokeéci wynagrodzenia i warunkow platém,

6) czas trwania umowy;

7) podpisy stron.

Umowy o przeniesienie autorskich praw atlepwych dodatkowo powinny zawiera

1) rodzaj i tytut utworu w rozumieniu ustawy o prawatorskim i prawach
pokrewnych;

2) sposob utrwalenia utworu;

3) wskazanie pdl eksploatacji, na ktérychzaadoy¢ wykonywane prawo do utworu;

4) forme egzemplarza lub egzemplarzy, ktorego wilaérmostaje przeniesiona na
Uniwersytet (konspekt, artykut, tekst itd.), praym co najmniej jeden egzemplarz
powinien by utrwalony na néniku elektronicznym.

§5

Projekt umowy sporglzany jest w jednostce lub komdrce organizacyjrimjrupcej
zakresem dziatania przedmiot umowy i winiert lppatrzony numerem i symbolem o
cechach wyrgniajacych t jednostk, a take zaparafowany przez kierownika tej
jednostki lub osobgo zastpujaca.
Projekt umowy, zaakceptowany przez ragcawnego pod wzgtlem formalno-prawnym
(parafa) kierowany jest do Kwestury, celem uzys&akontrasygnaty potwierdzae]
posiadanie przez jednostkporadzapca umowe srodkow niezlgdnych do jej realizaciji.
W przypadku zawierania umowy z pracownikiem Uniwestl, projekt umowy
kierowany jest najpierw do Dzialu Kadr i Ptac, eeleistalenia czy zakres prac do
wykonania na podstawie umowy jestzmy od zakresu prac okdlenych w zakresie
czynndaci pracownika Uniwersytetu z wadzeniem umaow:

1) na prowadzenie zg na studiach podyplomowych i kursach;

2) na wykonywanie przez nauczycieli akademickich hadadpowiadajcych

wykonywanym na stanowiskach administracyjnych.

§6
Umowe uwaza Sk za zawaf i obowigzujaca w chwili jej podpisania, lub w dacie
okreslonej w umowie przez strony.
Umowe sporadza st w trzech egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplatzaymuje
Uniwersytet a jeden kontrahent.
Jeden egzemplarz stanaay wiasnd¢ Uniwersytetu jest rejestrowany i przechowywany
w jednostce sposrizapcej projekt umowy, drugi egzemplarz przekazany jdet
wykonania do Dziatu Kadr i Ptac.
Dziat Kadr i Plac zobowzany jest do prowadzenia centralnego rejestru Wsezys
umow przekazanych do realizacji, a Kwestura do ¢wanej blokady srodkéw
finansowych danej jednostki spadzapcej projekt umowy, niezisinych do jej
wykonania.

8§87
Odbioru prac okrdonych w umowie dokonuje kierownik jednostki orgeatyjnej, ktéra
sporadzita projekt umowy, poprzez adnotacjodbior bez zastrzen” i podpis na
rachunku.
Po wykonaniu umowy i odbiorze ustug lub dzieta wykwca (autor) przedstawi
rachunek do realizacji w Dziale Kadr i Ptac (wzachunku -zalgcznik nr 4).
W przypadku odbioru dzieta lub utworu stosuje miocedug opisam powyzej, dodajc



adnotaat o formie i ilcsci egzemplarzy dzieta, a ponadto o ewentualnyckrkath i
terminie ich usunricia.

4. Wyptata wynagrodzenia napuje w terminie okrdonym w umowie, lecz nie wczriej
niz po dokonaniu odbioru dzieta lub utworu bez usterek

§8
W przypadku spomdzania uméw dotyexych studiow podyplomowych i kurséw
oraz umow ktérych wartg jest rowna lub przekracza 14 000 euro zohauje st jednostki
organizacyjne do uzyskania opinii narpie Dzialu Zaméwié Publicznych.

§9
1. Do niniejszego zarglzenia dajcza s¢ w formie zahcznikéw, stanowicych integrala
cze$¢ zaradzenia, wzory umow cywilnoprawnych zaparafowaneeprrade prawnego
(wzér umowy zlecenia zalgcznik nr 1, umowy o dzieto -zalgcznik nr 2, umowy o
przeniesienie autorskich praw r&powych -zakcznik nr 3).
2. Zastosowanie wzoru zwalnia jednaostk obowizku uzyskania opinii (parafy) radcy
prawnego co do zawieranej umowy.

§10
Naruszenie zasad oklenych w niniejszym zargzeniu stanowi podstawdo
odmowy podpisania umowy przez osoby, o ktérych mem@?2 ust.1.

§11
Zarzdzenie wchodzi weycie z dniem 5 lipca 2010 r. i w zgwku z tym traci moc
Zarzadzenie Nr 10/2010 Rektora Uniwersytet Marii Curideflowskiej w Lublinie z dnia 4
lutego 2010 r. w sprawie zasad spardzania, zawierania | rejestracji umoéw
cywilnoprawnych oraz okskenia wzoréw niektérych umow

REKTOR

prof. dr h&ndrzej Dabrowski



