Zatacznik
do zaradzenia Nr 30/2010
Rektora UMCS

Zasady gospodarki finansowej
Wydawnictwa Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

Gospodarka finansowa Wydawnictwa Uniwersytetu Madrie-Sklodowskiej, zwanego
dalej ,Wydawnictwem” opiera sina nasipujacych zasadach:

§1
Przychody
1. Przychody Wydawnictwa stanaywv szczegolngi:
1) srodki przekazane na finansowanie kosztéw utrzymehydawnictwa;
2) srodki z funduszu centralnego Uniwersytetu przekazama pokrycie kosztéw
publikacji wydawnictw ogo6lnouczelnianych;
3) srodki bedace w dyspozycji jednostek organizacyjnych Uniweslytprzekazane
przez ich dysponentdw na sfinansowanie publikaciji;
4) srodki pochodzce od podmiotéw zewstrznych przeznaczone na sfinansowanie lub
dofinansowanie publikaciji;
5) wplywy ze sprzeday publikaciji.
2. Koszty dziatalnéci Wydawnictwa pokrywaneasz jego przychodow.

§2
Koszty

Koszty Wydawnictwa stanowi
1) wynagrodzenia osobowe pracownikéw Wydawnictwa;
2) dodatkowe wynagrodzenia roczne pracownikéw Wydawaic
3) dodatki do wynagrodzenia, oklene na podstawie przepisow eloinych;
4) honoraria autoréw i redaktoréw naukowych publikoygmprac;
5) wynagrodzenia recenzentéw,;
6) wynagrodzenia za adiustacgjredakcg jezykowa publikacii;
7) wynagrodzenia za dokonywanie sktadu publikacji;
8) wynagrodzenia za przygotowanie projektow grafichnydustracji i innych elementéw

publikacii;
9) sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotnefwadusz Pracy;
10) odpis na zaktadowy funduswiadcze socjalnych;
11) koszty oprawy i druku;
12) podr&e shizbowe;
13)amortyzacja;
14) materiaty;
15) energia;
16) naprawy i konserwacjgodkdw trwatych;
17)ustugi obce, w tym:

a) pocztowe,

b) telekomunikacyjne,

C) pozostale;
18) pozostate koszty.
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§3
Gospodarka zapasami
Zasady wyceny zapasow Wydawnictwa dlaéwestor.
Aktualizacja wartéci zapasow oraz likwidacja egzemplarzy zniszczomjotihza wynik
finansowy Wydawnictwa.

§4

Plan wydawniczy
Dziatalng¢ wydawnicza prowadzona jest w oparciu o plan wydezyn obejmujcy rok
kalendarzowy, zwany dalej rokiem obrachunkowym.
Plan wydawniczy na dany rok obrachunkowy sgdrany jest wedtug wzoru olifenego w
zalgczniku nr 1do zasad gospodarki finansowej Wydawnictwa.
Plan wydawniczy opracowywany jest przez dyrektorgd®Wnictwa w oparciu 0 zgtoszenia
przedktadane przez dziekandéw wydziatow, kierownikiéwwych jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu oraz podmioty zewrene.
Wzér zgloszenia do planu wydawniczego élerezagcznik nr 2 do zasad gospodarki
finansowej Wydawnictwa.
Zgtoszenia do planu wydawniczego na kolejny rokacbhunkowy powinny hiydokonane do
30 listopada roku poprzedniego przez podmioty wask@zv ust. 3.
Kazdy podmiot zgtaszagy publikacg do planu wydawniczego zobawany jest podaliczbe
arkuszy wydawniczych orazddio i wysokad¢ srodkow przekazywanych na sfinansowanie
publikaciji.
Wydawnictwo dokonuje koniecznych uzgodnie podmiotami zgtaszgymi publikacje do
planu wydawniczego w celu oklenia kosztow i przychodow zwaanych z publikagjkazdej
pozyciji.
Plan wydawniczy powinien léyprzediaony przez dyrektora Wydawnictwa prorektorowi
wiasciwemu ds. Wydawnictwa do dnia 15 grudnia roku gegdniego.
Przygcie do realizacji publikacji nie e¢fej w planie wydawniczym wymaga zgody
prorektora wtaciwego ds. Wydawnictwa.
Sprawozdanie roczne z realizacji planu wydawniczegzygotowuje dyrektor
Wydawnictwa i przedktada Rektorowi niegmdej niz do kaica stycznia roku naginego.

§5
Kalkulacja kosztow dziatalnosci wydawniczej

Wydawnictwo przygotowuje kalkulagjwskpna i wynikowa kosztéw publikacji w wiciu
jednostkowym.

Kalkulacja wsgpna publikacji sporxizana jest w odniesieniu dozkigj wydawanej pozycji
wedtug wzoru okrdonego wzakczniku nr 3do zasad gospodarki finansowej Wydawnictwa,
po przygciu recenzji wydawniczej. Kalkulacja wynikowa spmzana jest wediug wzoru
okreslonego wzakczniku nr 4do zasad gospodarki finansowej Wydawnictwa, porazeniu
cyklu produkcyjnego kskki.

Do kalkulacji przyjmowaneasnasgpujace stawki i wskaniki:

a) honorarium autorskie za arkusz wydawniczy,

b) honorarium za redakgprac zbiorowych,

C) wynagrodzenie recenzenta za arkusz wydawniczy,

d) wynagrodzenie za adiustagjredakcg jezykowa za arkusz wydawniczy,

e) wynagrodzenie za opracowanie graficzneazame z publikagj

f) wynagrodzenie za sktad za arkusz wydawniczy,

g) koszty druku i oprawy,



h) narzut kosztow pmednich ogolnouczelnianych,
i) marza handlowa na pokrycie udzielanych rabatéw i skmtig@yk handlowych.

4. Wysoka¢ stawek podanych w ust. 3 lit. a — f ck@ena wniosek dyrektora Wydawnictwa
Rektor lub dzialajcy na podstawie stosownego upémiania prorektor wiiwy ds.
Wydawnictwa.

5. Wysoka¢ mary handlowej na pokrycie udzielanych rabatéw i séuatkyzyk handlowych

okresla dyrektor Wydawnictwa w uzgodnieniu z Kwestorem.

Stawki i wskaniki wymienione w ust. 3 okéane g na kady rok obrachunkowy.

Kwote dofinansowania arkusza wydawniczego publikacjied&r na wniosek dyrektora

Wydawnictwa Rektor lub dziakgy na podstawie stosownego upémiania prorektor

wihasciwy ds. Wydawnictwa. Pozostate koszty pokrywaneessprzedsy publikacii.

Wysoka¢ dofinansowania, o ktobrym mowa w ust. 7 podlegacarej aktualizaci.

Wydzialy oraz jednostki organizacyjne Uniwersytenhog zlec& Wydawnictwu, na

zasadzie pelnej odptatém, publikacg ksiazek wysoce specjalistycznych, ktorych caty

naktad zostanie przekazany do ich dyspozycji. Dsicja takich wydawnictw me
odbywa sie wytacznie poza obrotem handlowym.

10. Zleceniodawcy spoza Uniwersytetu pokrywvaetne koszty wydania kgiki zgodnie ze
sporzdzory kalkulach.

11. Objetos¢ publikacji w arkuszach wydawniczych oblicza Wydatmo po otrzymaniu od
autora lub redaktora ostatecznej wersji publika@yjetej do druku.

12. Objetos¢ publikacji w arkuszach wydawniczych oraz kwota imlisowania publikacii
wpisywane g do arkusza informacyjnego publikacji prggy do planu wydawniczego oraz do
arkusza informacyjnego rozprawy habilitacyjnej pgtgy do planu wydawniczego. Arkusz
informacyjny publikacji przyjtej do planu wydawniczego stanowakcznik nr 5 do zasad
gospodarki finansowej Wydawnictwa, a arkusz infayjray rozprawy habilitacyjnej przsiej
do planu wydawniczego stanorakcznik nr 6do zasad gospodarki finansowej Wydawnictwa.

13. Po zakdczeniu cyklu produkcyjnego publikacji Wydawnictwbamza faktug wewretrzng
jednostk, na rzecz ktorej wydano kske.

14. Publikacja mee byt skierowana do realizacji po zaakceptowaniu katjulastepnej przez
Rektora lub dziatapego na podstawie stosownego upowenia prorektora wikaiwego ds.
Wydawnictwa oraz Kwestora.

15. Zbiorcze zestawienia kosztow dziatdloo wydawniczej sporgizane s dla okresow
kwartalnych i rocznych i obejmujkoszty ugte w kalkulacjach jednostkowych publikaciji
zrealizowanych w danym kwartale lub roku.

16. Zbiorcze zestawienia kosztow przedktadandsakceptacji Kwestora i prorektora vamvego
ds. Wydawnictwa nie @diej niz 14 dni po zakiaczeniu danego kwartatu.

17. Dyrektor Wydawnictwa przedktada prorektorowi $davemu ds. Wydawnictwa kwartalne
rozliczenia z realizacji zadaVydawnictwa w ukladzie rzeczowym i finansowym.
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§6
Sprzeda oraz dystrybucja wewretrzna publikacji Wydawnictwa

1. Cere kalkulacyjry ksiazki ustala dyrektor Wydawnictwa na podstawie kalgjul&kosztow
wydawniczych. Dyrektor Wydawnictwa przy ustalanieng rynkowej ksizki bierze pod
uwag; cere jednostkow przyjeta w kalkulacji wsgpnej publikacji oraz aktualne ceny rynkowe
jednego arkusza wydawniczego, atrakc§¢ndytutu, szat graficzry i przewidywane
zainteresowanie czytelnikow tytutem.

2. Sprzeda wydawnictw UMCS podmiotom zewtiznym prowadzi Dziat Handlowy na
podstawie okrdonych przez dyrektora Wydawnictwa, a zatwierdzbnpezez Rektora lub
dziatapcego na podstawie stosownego upowenia prorektora wigiwego ds. Wydawnictwa,
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zasad regulagych miedzy innymi maksymak wysokaé rabatow udzielanych nabywcom
publikaciji.

Dystrybucg wewretrzna publikacji wkasnych Wydawnictwa prowadzi Dziat Hiéowy na
podstawie okrdonych przez dyrektora Wydawnictwa, a zatwierdzbnpezez Rektora lub
dziatahcego na podstawie stosownego upowenia prorektora wigiwego ds. Wydawnictwa,
zasad wewgtrznej dystrybucji publikacii.

Dystrybucja egzemplarzy nieodptatnych rpsje na podstawie Arkusza egzemplarzy
okazowych publikacji Wydawnictwa UMCS przeznaczdnydla autoréw, agend,
instytucji zewrtrznych i Uniwersytetu zatwierdzonego przez Rekiobadziatagcego na
podstawie stosownego upawgenia prorektora wikgiwego ds. Wydawnictwa. Arkusz
egzemplarzy okazowych stanowdakgcznik nr 7 do zasad gospodarki finansowej
Wydawnictwa.

Wydawanie egzemplarzy nieodptatnych, nietygh w Arkuszu egzemplarzy okazowych
publikacji Wydawnictwa UMCS przeznaczonych dla adwg agend, instytucji
zewretrznych i Uniwersytetu nagiuje na podstawie decyzji dyrektora Wydawnictwa
UMCS.

Obowizek przekazywania egzemplarzy obgkowych cizy na wykonawcy zlecenia druku
w ramach wynagrodzenia za usiug
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Plan rzeczowo-finansowy Wydawnictwa
Wydawnictwo sporadza plan rzeczowo-finansowy na rok obrachunkowyrawozdanie
Z jego wykonania.
Plan i sprawozdanie, o ktérych mowa w ust. 1, sgtra dyrektor Wydawnictwa.
Wz6r planu i sprawozdania z jego wykonania éler&westor.
Plan rzeczowo-finansowy i sprawozdanie z jego wgkdn § opiniowane pod wzgtlem
formalno-rachunkowym przez Kwestora.
Plan rzeczowo-finansowy przedktadany jest do akogptprorektora wisciwego ds.
Wydawnictwa do 30 listopada roku poprzegzago rok obrachunkowy.
Sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansow&goroku obrachunkowym
przedktadane jest do akceptacji prorektorasen@ego ds. Wydawnictwa do 31 stycznia
roku nasgpnego.

§8
Organizacja gospodarki finansowe]
Organizaa} obstugi finansowo-kggowej Wydawnictwa okrgda Kwestor.
Kontrole nad dziatalnécia finansows Wydawnictwa sprawuje Kwestor.
Umowy z osobami wykonagymi zlecenia na rzecz Wydawnictwa zawiera Rekbbr |
prorektor widciwy ds. Wydawnictwa, dzialggy w zakresie udzielonego petnomocnictwa.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulamizestosowanie majprzepisy

zarzdzenia Nr 47/2009 Rektora UMCS z dnia 21 lipca 2008 sprawie organizacji i zasad
prowadzenia gospodarki finansowej Uniwersytetu.



