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ZARZ ADZENIE

Nr 50/2009

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

w Lublinie

z dnia 21 lipca 2009 r.

w sprawie zasad opracowywania, redagowania i wydawaa
wewretrznych aktéw normatywnych

Dziatajac na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 5 ustawy z diidifa 2005 r. Prawo o
szkolnictwie wiszym(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pn. zm.), zwanej dalej Ustawa take
na podstawie 8 53 Statutu UMCS uchwalonego w ddigZerwca 2006 r.,

zarzadzam:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§1
Zarzadzenie okréla zasady opracowywania, redagowania, uzgadniapiajowania
i procedowania w zakresie stanowienia wetkrnych aktéw normatywnych, rodzaje tych
aktow, organy uprawnione do ich wydawania oraz @gs$eh ogtaszania.

§2
1. Wewrgtrznymi aktami normatywnymi wydawanymi i obazujacymi na
Uniwersytecie &.
1) akty ogolnouczelniane:
a) uchwaty Senatu,
b) zaradzenia Rektora,
c) pisma okdlne;
2) akty wydziatowe:
a) uchwaly rad wydziatow,
b) pisma okdélne dziekandw.



Uchwaly Senatu rozstrzygajsprawy zastrzene do jego kompetencji przez
przepisy Ustawy i Statutu i w tym zakresig wiazace dla wszystkich cztonkdéw
spotecznéci akademickiej Uniwersytetu i innych organéw Uczel
. Zaradzenia Rektora regulyjsfer dziatalngci Uczelni niezastrzeong przepisami
Ustawy i Statutu do kompetencji innych organow Ugikdub Kanclerza, a w
szczegOlnéci w zakresie:

1) struktury organizacyjnej;

2) wzajemnych relacji poradzy r&nymi podmiotami Uczelni;

3) sposobu realizacji wyznaczonych kompetenciji;

4) ustalania zasad i procedur dziatania;

5) realizowania w Uczelni przepiséw powszechniewilaujacych.

Zarzadzenia wydane w zakresie kompetencji Rektaravezace dla wszystkich

cztonkéw spoteczniwi akademickiej Uniwersytetu i innych organéw Ucrel
Pisma okdlne maj charakter polede stuzbowych lub charakter informacyjny,
interpretacyjny, wyjéniajacy, poradkujacy informacje w obszarach dziatakod
Uczelni naleacych odpowiednio do kompetencji Rektora lub Karnzder
Pisma okolne Rektora maagharakter powszechnie obaaujacy, a pisma okolne
wydawane przez Kanclerza, w zakresie jego kompgtersa wiazace dla
pracownikéw administracji i obstugi — chylbise odebne przepisy stanowinaczej.
Prorektorzy mog wydawa& pisma okolne w zakresie spraw przekazanych do ich
kompetencji przez Rektora lub na podstawie upowenia zawartego w
wewrgtrznych aktach normatywnych; przepis ust. 5 stosg®dpowiednio.
Rektor wydawa moze take obwieszczenia, ktore majcharakter oficjalnych
informacji w sprawach waych dla spoteczrizi akademickiej; za pomac
obwieszczenia ogtaszacsakze:

1) teksty jednolite wewgtrznych aktéw normatywnych;

2) informacje o sprostowaniudatow w wewretrznych aktach normatywnych;

3) informacje wyborcze.
. W odniesieniu do procedur wyborczych na Uniwese obwieszczenia wydawa
moze takee Uczelniana Komisja Wyborcza.

§3

. W zakresie swoich kompetencji przewidzianych epigami Ustawy, Statutu i
przekazanych wewatrznymi aktami normatywnymi rady wydzialow podejrauj
uchwaty whzace wszystkich cztonkdéw spotecziud wydziatu.

. W zakresie kompetencji oktenych przepisami Ustawy, Statutu i przekazanych
wewretrznymi aktami normatywnymi dziekan wydaje pismaodlme wizace
cztonkéw spoteczniwi wydziatu; przepis § 2 ust. 4 stosuje sdpowiednio.

Uchwaly rad wydziatow, za wytkiem uchwat dotyczcych stopni i tytutow
naukowych, oraz pisma okolne dziekanow przekazywamedo wiadomdci
Rektorowi za pérednictwem Dziatu Organizacyjno-Prawnego.

Rozdziat 2
Zasady redagowania wewsgtrznych aktéw normatywnych

§ 4

. Tres¢ wewretrznych aktow normatywnych redagowana powinng& bgk, aby w
sposéb zrozumialy dla adresatéw norm wigta intencje wydajcego.

Uktad aktu powinien kiyprzejrzysty, agzyk powszechnie zrozumiaty.



. W wewretrznych aktach normatywnych nie wolno postugiwsic tym samym

zwrotem w wecej niz jednym znaczeniu.

. W aktach nie nakly postugiwa sie:

1) okreleniami specjalistycznymi, $ maja odpowiednik w powszechnie
uzywanym gzyku;

2) zwrotami obcajzycznymi, chyba,ze nie mag one odpowiednika wegyku
polskim w peini oddaicego ich znaczenie;

3) neologizmami, jdi w stownictwie powszechnie aywanym istnieg ich
odpowiedniki — chybaze zostaly one ayte w aktach prawnych wgzego
rzedu.

. W przypadku postugiwania ¢sizwrotami, o ktérych mowa w ust. 4 najew

stowniczku w sposob jasny wyjai¢ ich znaczenie.

§5

. W wewretrznych aktach normatywnych unikaalezy powtarzania tr&i innych
aktow normatywnych — chybage jest to niezédne dla zapewnienia przejrzy$tn,
czytelnaci i zrozumialdci przepisow.

. Wewretrzne akty normatywne w swojej @ i znaczeniu nie magby¢ sprzeczne z
przepisami aktow prawnych powszechnie olgawjacych, w zakresie w jakim
dotycz Uczelni, a take z przepisami innych wewtrznych aktéw normatywnych.

§6
. Wewretrzne akty normatywne skiladajsic z elementdw umieszczonych w
nastpujacej kolejndgci w kolejnych wierszach:

1) nazwa aktu prawnego (uchwatla, zazenie, pismo okdlne);

2) nazwa organu wydggego (Senat, Rektor, Prorektor, Kanclerz, Dzielkzada
Wydziatu) wyta w dopetniaczu;

3) nazwa jednostki (Uniwersytet Marii Curie-Skiodskiej w Lublinie,
Wydziat..... Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiey Lublinie) wyta w
dopetniaczu;

4) data wydania aktu;

5) tytut aktu — okrélajacy skrotowo jego zawar6 merytoryczia;

6) podstawa prawna wydania aktu;

7) przepisy merytoryczne: ogoélne i szczegoétowe,;

8) przepisy zmieniage — j&li wystepuja;

9) przepisy przdégiowe i dostosowujce — jéli wystepuja;

10) przepisy kacowe, uchylajce i 0 we§ciu w zycie.

. Wewretrzne akty normatywne spaidza s¢ w formacie okrélonym w zalgczniku

nr 1 do niniejszego zasdzenia.

Na pierwszej stronie wewtiznego aktu normatywnego umieszcza po srodku
strony powyej nazwy aktu znak graficzny odpowiednio Uniwersytkib jednostki
organizacyjnej wydagcej akt — w sposob i w formie oldlenej wzalgczniku nr 1do
niniejszego zarmzenia.

. Na uchwatach Senatu i zadzeniach Rektora na ostatniej stronie umieszcga si

piecz¢ urzedowa o srednicy 36 mm.

§7
. Tekst wewntrznego aktu normatywnego najerozpoca¢ od przytoczenia przepisu
bedacego podstawprawry do jego wydania.



2. W czsci merytorycznej w przepisach ogélnych westtmnego aktu normatywnego
okresla sk zakres spraw uregulowanych aktem, adresatéw namwvrpch oraz
mozna okrali¢ sprawy i podmioty wytczone spod regulacji.

3. W przepisach ogolnych moa tez umiesci¢ przepisy definiyjce pogcia i skroty
uzyte w akcie; definigj poje¢ formutuje s¢ w szczegolngci jesli:

1) pokcie jest wieloznaczne;
2) pokcie jest nieostre, a niegthne jest jasne jego zrozumienie;
3) istnieje potrzeba ustalenia nowego znaczeniag@ampogcia.

4. Definicje powinny by umieszczone w jednym przepisie i wymienione w koteh

punktach. Definicje powinien poprzedzawrot wskazujcy na definiowanie pef.

§8
W czesci merytorycznej w przepisach szczegotowych zawsiga

1) przepisy prawa materialnego — olegace sposdb zachowaniagsi dziatania
adresatow aktu prawnego w okllenych sytuacjach i okoliczroiach;

2) przepisy ustrojowe — o utworzeniu, przeksztalgelub zniesieniu jednostek
organizacyjnych, zawierge ich zadania i kompetencje, organizapjodlegtdc
oraz wskazujce podmioty sprawgge nadzor nad ich dziataléwa;

3) przepisy proceduralne — oklajace sposob i tryb pogbowania uczestnikdw
procedur, ich prawa i obowaki w postpowaniu.

8§89
W przepisach zmieniagych dokonuje s zmian w obowizujacych wewrrtrznych
aktach normatywnych; dokorag zmiany aktu naley przywota jego nazw, numer, dzié
wydania oraz tytut, a tale wskaza zmieniane przepisy.

§10
1. W przepisach przgiowych i dostosowucych reguluje s wpltyw nowej regulacji
na stosunki powstate przed jej wepm w zycie oraz wskazuje zachowanie
podmiotoéw w okresie przgjiowym, o ile jest taki wprowadzany.
2. W przepisach przgiowych i dostosowucych okréli¢ nalezy w szczegolngci:
1) sposéb zakixzenia posipowar bedacych w toku;
2) to, czy zachowane pozostajprawnienia, obowizki i kompetencje powstate w
czasie obowizywania uchylanych przepisow;
3) czyiw jakim zakresie pozossay mocy przepisy obowrujace dotychczas;
4) sposob powotywania jednostek organizacyjnychrb@noych nowym aktem;
5) sposéb przeksztatcenia jednostek organizacyjrigthiepcych na podstawie
dotychczas obowgizujacych przepiséw;
6) sposoOb likwidacji znoszonych jednostek organypach, w tym zasady
gospodarowania ich mieniem, uprawnienia i okxaki ich pracownikéw;
7) terminy dostosowaniagdo nowych przepiséw.
3. Konstrukcja i tr& przepisow przégiowych i dostosowujcych powinna b§ taka,
zeby umaliwiata sprawne przégie od istniegcego dotychczas do nowego stanu
prawnego.

§11
1. W przepisach kecowych wewrtrznego aktu normatywnego umieszcza Si
poszczegdblne elementy w ngstijacej kolejngci:
1) postanowienia uchylage;
2) przepisy o wegiu w zycie;
3) przepisy o wygaieciu mocy obowizujacej — o ile g konieczne.



10.

W przepisach kecowych mana umigci¢ przepisy odnosge st do catdci lub
znacznej cgsci tresci aktu prawnego, o ile regulujspecyficzne rozwzania
stanowace wyptek od zasadniczej tfei aktu — przepisy te umieszczea grzed
przepisami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3.

W postanowieniach uchylgjych wskazuje si dotychczasowe akty prawne, ktore
podlegaj uchyleniu i termin utraty mocy obowaujacej, a w przypadku uchylania
tylko czgéci dotychczasowego wewtriznego aktu normatywnego wskazuje; Si
uchylane jednostki redakcyjne.

Jdéli niemozliwe jest doktadne wskazanie wszystkich uchylanyphzepisow
dotychczasowych, po wymienieniu przepisow aiwych do wskazania mina
postwzy¢ sig zwrotem: ,Tracq moc obowgzujgcq inne wewrgtrzne akty
normatywne, w zakresie uregulowanym niniejszym/rgjsiz............. , W zakresie w
jakim sg z nim/nig sprzeczn& — lub zwrotem réwnowanym, w zalenosci od
potrzeb.

W przepisach o w&giu w zycie okrela sk termin, od ktérego nowy wewtrzny akt
normatywny obowjzuje; jeli termin wefgcia w zycie poszczegdlnych przepisow
aktu jest r@any wskazuje si przepisy, ktdre wchodzw zycie w terminie innym ra
caty akt oraz okrda ich termin wejcia wzycie.

Przepis nadagy moc wsteczsy umieszcza sitylko w przypadkach wyjtkowych i
gdy nie sprzeciwiaj Si¢ temu przepisy prawa; przepisowi takiemu nadajgesta:

W przypadku, gdy wewitrzny akt normatywny ma charakter incydentalny lub
dotyczy spraw regulowanych na dey sk z gory do przewidzenia okres w
przepisach kibcowych mana umidci¢ przepis o wygsanicciu mocy obowizujacej z
okresleniem dnia utraty mocy lub zdarzenia przysztegtirégo zajcie oznacza
utrae mocy — przepis ust. 3 stosuje sidpowiednio.

§12

Podstawow jednostka redakcynwewretrznych aktow normatywnych jest paragraf
8"
Paragraf mie by dzielony na uspy ,ust.”, ustpy na punkty ,pkt’, punkty na
litery ,lit.”, a litery na tiret ,-,,.
Jednostki redakcyjne oznacza sastpujaco:

1) paragraf — symbolem ,8";

2) ustp — cyfrm arabsly z kropka;

3) punkt — cyfg arabsl z nawiasem,;

4) litere — litera alfabetu tadiskiego, z pominiciem polskich liter, z nawiasem,

5) tiret — znakiem mimnika ,-,,.
Podstawowy uktad wewtrznego aktu normatywnego okla zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarmzenia.
W pismach okdlnych stosujeggednostki redakcyjne, o ktorych mowa w ust. 2, bez
podziatu na paragrafy.
Tr&¢ wewrgtrznego aktu normatywnego mw by podzielona na rozdziaty
tematyczne, pordkujace uktad tematyczny téei aktu. Dopuszcza siumieszczanie
podtytutéw réwnie w tresci rozdziatu, jéli jest to wskazane ze wzaglu na
czytelng¢ obszernego aktu.

§13
Wewretrzny akt normatywny zmieniagi
1) odrkbnym aktem zmieniagym,;
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2) przepisem zmieniaggym umieszczonym w innym akcie.

. Jdli zmiany wprowadzane do wewtniznego aktu normatywnego miatybydlczne

lub naruszatyby konstrukgj spojna¢ lub przejrzysté¢ aktu naley opracowa
nowy projekt.

Jdéli wewnetrzny akt normatywny byt wielokrotnie nowelizowanyle bez
naruszenia jego spojsa lub gdy zmiany nie byly istotne, a tak gdy jest to
wskazane ze wzgllu na czyteln&t aktu — ogtasza sijego tekst jednolity.

Dodajc aktem nowelizgjicym nows jednostk redakcyjm do obowazujacego
wewretrznego aktu normatywnego oznacza slodawane jednostki kolejnymi
literami alfabetu tadiskiego bez polskich znakoéw (np. § 2a, la., 2a).itd.
Skré&lajac aktem nowelizujcym w caldci jednostk redakcyjm, w tekicie
jednolitym, zachowujc oznaczenie jednostki redakcyjnej, wpisujee sAwrot
» (skreslony)” w odpowiedniej odmianie.

§14
Wewretrzne akty normatywne magzawier& zahczniki stanowace ich integrala
czes¢, w tym: regulaminy, tabele, wykazy, instrukcje,omg.
Odestania do zatznikow naley umiesci¢ w przepisach merytorycznych.
Na pierwszej stronie kdego zadcznika w prawym gornym rogu umieszcza& Si
zwrot: ,Zalgcznik nr..... do (nazwa i numer aktt)

Rozdziat 3
Tryb procedowania nad projektami

§ 15

Merytoryczny projekt wewgirznego aktu normatywnego przygotowuje jednostka, w
ktérej zakresie obowkzkdéw znajduj sic sprawy wymagajce unormowania.
Projekt przygotowuje jednostka z wiasnej inigyag lub na polecenie:

1) Rektora;

2) Prorektora sprawagego nadzér nad danym obszarem dziakadnOczelni;

3) Kanclerza.
Projekt przygotowuje jednostka rowniena wniosek Dziatu Organizacyjno
-Prawnego, ktéry wskazuje obszar wymaggjregulaciji.
Projekty regulujce obszary nieznajdage st w zakresie obowazkow zadnej innej
jednostki przygotowuje Dziat Organizacyjno-Prawny.
Dzial Organizacyjno-Prawny przygotowujez teprojekty wewnrtrznych aktow
normatywnych w sprawach zleconych przez RektoraKabclerza, korzystag w
tym zakresie z niezisinego wsparcia jednostek merytorycznych.
Projekty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-3 or&t. B przygotowuje giw terminie:

1) 14 dni od otrzymania pisma w tej sprawie;

2) oznaczonym w pimie — j&li jest on dhiszy niz termin, o ktdrym mowa w pkt

1.

O kadej zwtoce w przygotowaniu projektu w terminachktorych mowa w ust. 6
powiadamia si Dziat Organizacyjno-Prawny podajprzyczyny zwioki.

§ 16
Jednostki merytoryczne odpowiedzialne za dangzab dziatalnéci Uczelni
zgtaszay potrzele wydania wewntrznego aktu normatywnego kiegggmu danym
pionem, Rektorowi lub Kanclerzowi.



. Dziat Organizacyjno-Prawny dokomuaj okresowego przegllu stanu prawnego
zgtasza Rektorowi potrzeb wydania i nowelizacji wewtrznych aktow
normatywnych z niego wynikaga.

. Prawo inicjatywy w zakresie tworzenia wedmznych aktéw normatywnych
dotyczcych spraw studentow i doktorantow posiadajczelniane organy ich
samoradow.

§ 17

Dla kadego projektu zaktada esiteczlke aktowa, w ktérej umieszcza sicatas¢

dokumentacji zwjzanej z przygotowywanym projektem, a w szczeg&dno
1) pierwotny projekt aktu;

2) wyciag z aktow stanowacych podstaw sporadzenia projektu;

3) opinie zainteresowanych jednostek na temat gtoje

4) ewentualny protokoét z przeprowadzonych uzgofimiesci projektu;

5) ostateczawersg projektu (réwnie w wersji elektronicznej);

6) opink Dziatu Organizacyjno-Prawnego i radcy prawnego;

7) wersg projektu przekazando podpisu (rowniew wersji elektronicznej);

- przy czym w teczce umieszczae se dokumenty w takiej kolejsai, aby tekst
pierwotny byt na kacu teczki a projekt przekazany do podpisu na pikee (tj.
stanowit pierwszy dokument po otwarciu teczki).

. Teczk opisuje s¢ wg wzoru okrélonego w zalgczniku nr 2 do niniejszego

zaradzenia.

Na wewntrznej stronie wierzchniej oktadki teczki umieszcgia karte obiegowa

projektu stanowica zalgcznik nr 3do niniejszego zaszizenia.

. Teczk projektu aktu, po jego podpisaniu przez uprawnganelo wydania aktu,

przechowuje przez 5 lat jednostka merytoryczna goagwupca projekt.

§ 18

. Jednostka organizacyjna, ktora opracowata pto@dtu prawnego uzgadnia go z
merytorycznie zainteresowanymi jednostkami oraz tepige, po uzgodnieniu
ostatecznej teei, za pdrednictwem Dziatu Organizacyjno-Prawnego o opidd
radcy prawnego, ktory przedstawiay terminie 4 dni od otrzymania projektu.

. Jeeli wprowadzenie danego aktu prawnego wywotuje lgkiimansowe dla Uczelni
wymagana jest opinia Kanclerza i Kwestora w tepsype, ktorzy przedstawiajja w
terminie 6 dni od otrzymania projektu.

. Jednostka koordymga przekazuje zainteresowanym jednostkom projeli akaz
z zahcznikiem do karty obiegowej wg wzoru oklenego wzalgczniku nr 4 do
niniejszego zarmzenia.

. Jednostki zainteresowane zakresem regulacji kjguym z projektu przedstawigj
swoja opinig w formie pisemnej (w tym w wersji elektronicznejlezwtocznie, nie
pozniej jednak nk w terminie 6 dni od otrzymania projektu.

. Jednostka koordymga uwzgédnia w miage mozliwosci uwagi zgtoszone w
opiniach.

. W przypadku istotnych rozhirosci pomidzy projektem a zgtoszonymi uwagami
jednostka koordynagga organizuje, w terminie 6 dni od otrzymania uwsgptkanie
Z przedstawicielami zainteresowanych jednostekzebrania sporgza s¢ protokét
uzgodnié.

. Brzmienie spornych przepiséw projektu ustalatstznie jednostka koordyngp z
Dziatlem Organizacyjno-Prawnym przekamuj uzgodnienia do akceptacji
uprawnionego do wydania aktu.



. Uzgodnienia i konsultacje przeprowadzane gniog rOwniez poprzez umieszczenie
projektu na stronie internetowej Uniwersytetu w faalkke ,Akty prawne” —
~Projekty” z podaniem terminu zgtaszania uwag iqugtawienia stanowiska oraz
adresu korespondencyjnego i e-mail, na ktory nalprzekaza uwagi, a take
nazwiska osoby odpowiadaiej za projekt.

§19
Projekty uchwal Senatu opingujwitasciwe komisje senackie wskazane przez
Rektora.
Komisja senacka przedstawia Rektorowi opimie p&niej niz w terminie 14 dni od
przekazania projektu jej przewodnicemu.
Przewodniczcy komisji senackiej niezwitocznie informuje Rektardresci opinii.

§ 20
Projekty wewatrznych aktow normatywnych wymagag opinii lub uzgodnienia ze
zwigzkami zawodowymi dziatagymi na Uniwersytecie przekazuje im celem
wyrazenia stanowiska Dziat Organizacyjno-Prawny w imieRiektora.
Ewentualne uzgodnienia ze zwkami zawodowymi przeprowadza uprawniony do
wydania aktu, Rektor lub Kanclerz.
Przepis § 18 ust. 8 stosuje sdpowiednio.

§21

. Uzgodnione projekty wewitrznych aktow normatywnych (pisma okdlne,

zaradzenia) przekazywane as do Dzialu Organizacyjno-Prawnego, ktéry
przygotowuje ostatecarwersg aktu i przekazuje do podpisu uprawnionemu do jego
wydania, a nagpnie nadaje aktowi numer i wprowadza do ewidencji.

Uchwaly Senatu, po ich uchwaleniu, podpisuje tBek jako przewodniczy
Senatu, przepis ust. 1 stosuje sdpowiednio.
. Oryginatly podpisanych wewtrznych aktéw normatywnych ogolnouczelnianych
przechowuje Dziat Organizacyjno-Prawny wraz z kkempsa karty obiegowe]
projektu.

§ 22
Projekty uchwat rady wydziatu oraz pism okolnyttiekana przygotowsajjednostki
I pracownicy wydziatu.
. Obowazki wynikajace z przepisOw niniejszego rozdziatu w odniesietouaktow, o
ktérych mowa w ust. 1 wykonajodpowiednie jednostki administracyjne wydziatu
wskazane przez dziekana.

Rozdziat 4
Ogtaszanie, publikowanie i udosgpnianie

§ 23

. Wewretrzne akty normatywne ogolnouczelniane ogtasza Dfaganizacyjno
-Prawny na stronach internetowych Uniwersytetu vkiadce ,Akty prawne” w
terminie nieprzekraczagym 3 dni od daty ich podpisania.

. Akty, o ktérych mowa w ust. 1 publikujegsiv ,Monitorze UMCS” doiczanym do
.Wiadomasci Uniwersyteckich”, za ti& merytoryczm odpowiada Dziat
Organizacyjno-Prawny, a za sktad i terminppublikacg Redakcja ,Wiadomgxi
Uniwersyteckich”.



3. Wewretrzne akty normatywne wydziatowe ogtaszamena stronach internetowych
wydziatu w terminie nieprzekraczggym 5 dni od daty ich podpisania oraz w
miejscach zwyczajowo przgtiych na wydziale

§24
1. Na polecenie Rektora Dziat Organizacyjno-Prawpszygotowuje publikacje
wewretrznych aktéw normatywnych obogzujacych na Uniwersytecie w uktadzie
chronologicznym lub tematycznym.
2. Za skiad i wydanie publikacji, o ktorych mowaust. 1 odpowiada Wydawnictwo
UMCS.

§ 25

1. Kopie wewnrtrznych aktéw normatywnych  dotygzych  dziatalnéci
poszczegblnych jednostek organizacyjnych Uniwetsyteprzekazuje tym
jednostkom Dziat Organizacyjno-Prawny wg rozdzikénizatwierdzonego przez
Kierownika Dziatu.

2. Za powielenie i dystrybugjmateriatdw, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiada
Kancelaria UMCS.

3. Obowhzek, o ktorym mowa w ust. 1 me zostéa spetniony rownie poprzez
przestanie tré&ci aktow poczi elektroniczm lub poprzez poinformowanie
zainteresowanych jednostek o wydaniu aktu z podanieejsca jego ogtoszenia na
stronie internetowej Uniwersytetu.

§ 26
Wewrgtrzne akty normatywne udeginiaja do wghdu:
1) Dziat Organizacyjno-Prawny, w odniesieniu dodaktogolnouczelnianych;
2) dziekanaty wydziatdow, w odniesieniu do aktéw wigdowych oraz
dotyczcych dziatalnéci wydziatu;
3) jednostki merytoryczne, w zakresie spraw znajchujsi w ich zakresie
obowiazkdw.

Rozdziat 5
Przepisy kaicowe

8§ 27
W przypadku projektow wewatrznych aktow normatywnych oznaczonych przez
Rektora jako PILNE”, terminy okr&lone w rozdziatach 3 i 4 niniejszego zadzenia
ulegap skroceniu o potow.

§ 28
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zalzeniem stosuje siodpowiednio
przepisy Rozpormizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca220Qv sprawie
»Zasad techniki prawodawcze[Dz. U. nr 100, poz. 908).

§29
Zarzadzenie wchodzi wycie w dniu podpisania.

REKTOR

prof. dr habAndrzej Dabrowski



